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QUYET D!NH 

Ban hành Quy dlnh  v son thão, thm djnh vã ban hành van bàn quãn 1 ni b 
cüa Di h9c Thai Nguyen 

GIAM DOC DI HQC THAI NGUYEN 

Can cz Nghj dfnh so' 31/C'P ngày 04 tháng 4 nám 1994 cia C'hInh phz v vic 

thành 1p Dgi hQc Thai Nguyên, 

Can th Nghj djnh so' 30/2020/ND-CF ngày 05 tháng 3 nOm 2020 cia ChInh 

phi quy djnh v cOng tác van thw; 

Can ct Thông tw sO' 10/2020/TT-BGDDT ngày 14 tháng 5 näm 2020 cza Bó 

tru'áng B5 Giáo dyc và Dào tgo ban hành Quy ché' to' chtc và hogt dç5ng cza dcii hc 

vuing và các ccr sà giáo dyc dgi hQc thành vien, 

Ján c& Nghj quyê't sO' 39/NQ-HDDHTN ngày 19 tháng 11 nàm 2021 cia Hç$i dng 

Dai hQc Thai Nguyen ban hành Quy ché' to' chtc và hogt dng cia Dgi hQc Thai Nguyen, 

Can th Quyê't djnh so' 2233/QD-DHTN ngày 13 tháng 12 näm 2021 cia Giám dO'c 

Dgi hc Thai Nguyen ban hành Quy dfnh v Cong tác pháp ché' & Dgi hQc Thai Nguyen; 

Theo d nghj cia Trw&ng Ban Pháp ché' và Thi dua. 

QUYET D!NH: 

Diêu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh v soan thão, thm djnh 

và ban hành van ban quail 1 ni b cüa Di hçc Thai Nguyen. 

Diu 2. Quyt djnh nay cO hiu 1?c  k tr ngày k và thay th Quyt djnh s 

2253/QD-DHTN ngày 15 tháng 12 näm 2021 cüa Giám doe Di h9c Thai Nguyen ban 

hành Quy djnh v somn thão và ban hành van bàn quãn I ni bO cüa Dui h9c Thai Nguyen. 

Diu 3. Chánh Win phông, Tnthng Ban chirc nang cüa Di hQc Thai Nguyen, Thu 

tnrng các dcn vi, t chirc và cã nhãn cO lien quan ehju tráeh nhim thi hành Quy& djnh nay. 

Noi nhân: 
- Nhi.r Diu 3 (d thlh); 
- Lixu: VT, PCTD. 

 

PGS.TS. Hoàng Van Hung 



BO GIAO DIJC VA DAO TO CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 

DiM HQC THAI NGUYEN Bc 1p - T do - Hnh phüc 

QUY D!NH 
V son thão, thm dnh và ban hành van bàn quãn 1 ni b 

cüa Dti hQc Thai Nguyen 
(Ban hành kern theo Quyêt djnh so /QD-DHTN ngày tháng 12 nà,n 2022 

cia Giárn dôc Dgi hQc Thai Nguyen) 

Chirong I 
QUY D!NH CHUNG 

Diu 1. Pham vi diêu chinh và di turçrng ap ding 

1. Van bàn nay quy djnh v soin thào, thrn djnh và ban hành van bàn quàn l ni 
b (sau day vi& tt là VBQLNB) cüa Dai  h9c Thai Nguyen (sau day vit tat là DHTN), 
bao gm: nguyen tic, trinh tr soan thão, thm djnh và ban hành VBQLNB; theo dOi, 

kim tra vic thi hành VBQLNB. 

2. VBQLNB duçic soan thão, thm djnh và ban hành theo Quy djnh nay là 
nhüng van bàn do ngu?i có thm quyn cüa DHTN; các tnrOiig dai  h9c thành viên, dm 
vj trirc thuc, dan vj thuc và dan vj cau thành DHTN (sau day gçi chung là dan vj) k 

ban hành holte  lien tjch ban hành vâi ca quan, t chiirc khác gm Quyt djnh, Quy ch, 

Quy djnh, Quy trInh. 

3. Quy djnh nay áp diing d6i vâi DHTN, dan vj, các ca quan, t chirc và cá 

nhân có lien quan trong vic soan thão, thm djnh và ban hành VBQLNB cüa DHTN. 

Diêu 2. Nguyen tac son thão, thm dnh và ban hành van bàn quàn 1 ni b 

1. Bão dam tInh hqp pháp, tInh tMng nhat và tInh phü hcTp cüa VBQLNB vi 

các quy djnh cUa pháp 1ut, B Giáo diic và Dào tao  và DHTN. 

2. Thirc hin dung quy dnh v thm quyn, th thic, k5 thut trInh bay, trInh 
t%r, thU tiic soan thão, thm djnh và ban hành VBQLNB. 

3. Bão dam tInh cong khai trong qua trInh soan thão, thm dnh vã ban hành 
VBQLNB, trtr tru6ng hçip VBQLNB có ni dung thuc bI mt Nhà niiic; bão dam 
tInh dan chU trong vic tip nhn, phãn hi kMn, kin nghj cUa cá nhân, dan vj trong 

qua trInh soan thão, thm djnh và ban hành VBQLNB. 

4. Bão dam sir tham gia cUa dai  din b phn Pháp ch ngay tr buâc soan thão dir 
thào vài vai trO gop , phãn bin nham thun lçii cho cong tác tham djnh di,r thão VBQLNB. 

5. Bào dam tInh khã thi cUa VBQLNB, phU hçp v9i diu kin, tInh hinh ci th cUa 
DHTN, dan vj. 

6. Bão dam các VBQLNB du phãi duçc tham djnh truâc khi k ban hành. 
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7. Bão dam VBQLNB sau khi ban hành phãi diiçc theo dOi, kim tra, rà soãt 
vic thi hành nhm dánh giá thijc trang thi hành, d ra giãi phãp nâng cao hiu qua thi 
hành VBQLNB và hoàn thin h thng VBQLNB cüa DHTN, don vj. 

Diêu 3. Ngôn ngfr, k5 thuât trinh bay và the thirc cüa van ban quãn 1 ni b 

1. Ngôn ngtt vii k5 thut trInh bay VBQLNB phii dam biio các yêu cu sau day: 

a) Ngon ngü sir diing trong VBQLNB là ting Vit; tir ngü duc sü d11ng phii 
là tr ngt ph6 thông; each din dtt phii ngn g9n, rO rang, chInh xác, d hiu; không E 
sü d%ing ti'r ng nuOc ngoài nu không thrc sir cn thit. 1 

b) Di vri thut ngü chuyên mon cAn xác djnh rO nghia, các tr vit tat phii duçc 

quy dlnh  rO trong VBQLNB. Trong tm6ng hçip cAn phii sir di1ng tir ngii nuOc ngoài do 
không CO ting Vit thay th thi cO th si'r diving trVc tiêp tiêng rnrâc ngoài dO nu là tir 

ngft thông d%Ing, ph bin hoic phii phiên am ting nirc ngoài sang ting Vit. 

c) VBQLNB phii quy djnh trrc tip ni dung cAn diu chinh, không quy djnh 
chung chung, không quy djnh 1ti the ni dung dä dirçc quy djnh trong VBQLNB khác. 

2. Tüy theo ni dung VBQLNB cO phim vi diu chinh rng hay hçp có th la 
ch9n mt trong các b c1ic sau: 

a) PhAn, chircing, mi7lc, tiu m11c, diu, khoin, dim. 

b) Chircmg, m11c, tiu mlic, diu, khoin, dim. 

c) Chumg, diu, khoin, dim. 

d) Diu, khoin, dim. 

d) PhAn, miic. 

PhAn, chuong, miic, diu trong VBQLNB phii cO tiêu d. Tiêu d là cijm tr chi 
ni dung chInh cüa phAn, chi.wng, miic, diu. 

3. Th thirc, k5 thut trInh bay \TBQLNB duçc ap dirng theo Nghj djnh so 

30/2020/ND-CP ngày 05 tháng 3 näm 2020 cUa ChInh phü v cong tác van thu và quy 
djnh v cong tác van thu, kru trtr cüa DHTN. 

Diu 4. Dánh s thir ttr dir thiio van ban quãn 1 ni b 

1. Don vj, b phn duçc giao nhim vi chü tn soan thão \7BQLNB (sau day 
vit tt là don vj chü trI soan thiio) cO trách nhim dánh s thir tir d? thiio VBQLNB 
(sau day vit ttt là dir thiio) d tao  thun li cho vic theo dOi, tham gia kin di vOi 
dir thiio, trü tnxOng hçip soan thiio và ban hành VBQLNB theo thñ t'ic rut g9n duc 
quy djnh tai  Diu 13 cña Quy djnh nay. 

2. D thão lAn 1 là d thão &rçrc don v chü trI sotn thiio trInh ngui eO thAm 
quyn duyt ni dung vii cho phép lay kin di vâi dir thiio. Vic dánh s6 thi'r tir cho 
dir thiio tip theo do don vj thu tn soan thiio thirc hin can cü vào tinh hInh thirc tin 
trong qua trinh soan thiio, thAm djnh vii ban hành VBQLNB.M— 



Diu 5. Thai dim có hiu 1irc cüa van bàn quãn 1 ni b 

1. ThOri dim cO hiu 1c thi hành cüa VBQLNB phãi duçic xác djnh cii th 

trong van bàn, bão dam dü thai gian d the di tuçmg thi hành CO diu kin tip cn 

van bàn vâ có diu kin chun bj thirc hin van bàn. 

2. Viêc quy djnh hiu 1irc trâ v tniâc cüa VBQLNB chi duqc thirc hin trong 

nhttng trir&ng hçip thtt cAn thit, không duçic quy djnh hiu hrc trâ v truâc di vâi các 

tnrmg hcip: quy djnh trách nhim déii vai hành vi ma vào th?yi dim thirc hiên hành vi 

do không quy djnh trách thim hote quy dnh trách nhim ntng hcm.
'I 

Chtroiig II e 

SON THAO, THAM D!NH  vA BAN HANH VAN BAN QUAN L NO! BQ 

Diêu 6. Trinh tir son thào, thAm d!nh  và ban hành van bàn quãn 1 ni b 

cüa Di hçc Thai Nguyen 

TrInh ti,r somn thào, thAm djnh và ban hành VBQLNB cüa Dti hc Thai Nguyen 

bao gm cáe buâc nhu sau: 

1. Sotn thão dir thão. 

2. TrInh Giám dc DHTN (hoc Phó Giám d6c DHTN dirçic Uy quyn hoac 

ngr?i di.rçc Giám déc DHTN giao k thiira Uy quyn) duyt ni dung và cho phép 1y 

kin di vOi d? thão. 

3. Lay kin gOp , tip thu, giãi trInh kin tham gia gOp và chinh 1 dir thão. 

4. ThAm djnh d%r thão. 

5. TrInh k và phát hành \TBQLNB. 

Diu 7. Sotn thão van bàn quãn ly  ni b 

1. Can cir chirc näng, nhim vii và quyn han, các don vj CO trách nhim 

tham muu, d xut Giám d& DHTN (hotc Phó Giám dc DHTN duçic üy quyn hoc 

ngu?i dixçc Giám dc DHTN giao k thira üy quyn) xay dirng VBQLNB. 

2. Can cir d xutt cüa các don vj, Giám dc DHTN (hoc Phó Giám d6c DHTN 

duçic üy quyn hoic ngmYi duçic Giám d& DHTN giao k thüa üy quyn) giao nhim 

vu chU tn soan thào VBQLNB cho don vi. 

3. Don vj chU tn soan thâo VBQLNB CO trách nhim 1p k hotch xây drng dr 

thào, tin hành thu thp, xir 1 thông tin có lien quan dn d1r thão VBQLNB; xác djnh 

ten 1oti và ni dung cüa van bàn cAn sotn thão; son thão dir thào VBQLNB dung yêu 

eAu v ngôn ngu, th thirc và k thut trinh bay. 
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4. Ca nhân duqc giao nhim vi somn thão VBQLNB chju trách nhim truâc 

nguii dirng du don vj và truOc pháp 1ut v dir thão VBQLNB trong phm vi, chirc 

trách nhim vi duqc giao. 

5. Nguôi dung du don vj chü trI son thão VIBQLNIB phãi kim tra và chju 

trách nhim truàc Giám dc DHTN và truâc pháp 1ut v nOi  dung van ban. 

6. Ngiii duçrc giao trách nhim kim tra th thirc, k thut trInh bay van bàn 

phãi kim tra và chju trách nhim truâc Giám dc DHTN và truâc pháp 1ut v th 

thirc, k thut trInh bay van bàn. 

Diêu 8. Ly kin gop dôi vOi dir thão van ban quãn 1 ni b 

1. Sau khi hoàn thành dir thào, don vj chü trI sotn thão VBQLNB báo cáo Giárn 

dc DHTN (hoc PhO Giám dc DHTN dixçic üy quyn hoc ngui duçc Giám dc 

DHTN giao k thira üy quyn) duyt ni dung dir thão và d xu.t hInh thirc, phm vi, 

di tucmg 1y kin (gm các don vj, cá nhân có lien quan trrc tip tâi ni dung d? 

thào và di ti.rqng chju sir tác dng cUa VBQLNB). 

2. Don vj chü trI soan thão VBQLNB 1p H so My kin gop cho dir thão 

VBQLNB, bao gôm: 

a) Cong van gui My kin. 

b) Du thão VBQLNB và Dr thào Quyt djnh ban hành VBQLNB (dM vâi 

tru?mg hçip VBQLNB dirçic ban hành kern theo Quyt djnh). 

c) Các tài 1iu khác có lien quan (nu có). 

3. HInh thrc My kin do don vi chü tn son thão d xut va duc Giám dc 

DHTN (hote Phó Giárn dc DHTN &rçic üy quyn hoc ngui duçic Giám dc DHTN 

giao k thua üy quyn) dng . Các hInh thuc My kin bao gm: 

a) T chüc hi thão, hQp My kin trijc tip hoc trrc tuyn. 

b) Gui dir thào d My kin các don vj, t chuc, cá nhân có lien quan và di 

ti.rçing chju sir tác dng trirc tip cüa VBQLNB. 

c) HInh thuc khác. 

4. Thii htn 1.y kin phài duçc ghi ci,i th và bão dam d d6i tirçing duçc My 

kin có dü th?yi gian nghien ciru, tham gia dOng gop kin d& vOi dir thão VBQLNB. 

Don vj, t ehuc, cá nhân duçc My kin có trách nhim dong gop kin trong 

thai htn do don vj chü tn soin thão quyt djnh. " kin gop d6i vâi d? thão 

VBQLNB phài th hin quan dim dng hotc không dèng ; kin d xut (nu co). 
Qua thèi hn My kin ma di tuqng duqc thy y"  kin không c van bàn trà 1i thI 

duqc xem là di tuçYng do không CO kin v ni dung d%r thào. 
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Dan vj, ti chirc, Ca nhân dixçc 1y kin phãi chju trách nhim truâc Giám dc 
DHTN v vic không tham gia hoe chm tham gia kin và wang mc phát sinh (nu 
co) lien quan dn nOi  dung thuc trách nhim quán 1 cüa dan vj, ti chirc, Ca nhân do. 

Diu 9. Tong hçvp, tip thu, giãi trinh kin tham gia gop , chinh 1 dr 
tháo van ban quãn 1 ni b 

1. Dan vj chü trI sotn thão VBQLNB Co trách nhim tng hçip, tip thu. giãi 
trinh và chinh 1 dir thão. Khi tng hçp, tip thu, giãi trInh kin phãi th hin rO rang, 

dy dü, trung thrc kin cüa các dan vj, cá nhân tham gia gOp . Truang hcip bão luu 
kin phãi nêu rO 1 do. 

2. Sau khi tip thu kin tham gia gop và chinh sira, b sung ni dung dir 
thâo, nu xét thy cn thit, dcm vj chU tn soin thâo d xut tip tiic thirc hin 1y 

kin gop cUa dan vj, th chirc, cá nhan CO lien quan. 

3. Di vâi nhftng vn d phirc tap, cO nhiu quan dim khác nhau, dan vi chü trI 
son thão báo cáo Giám dc DHTN (hoic Phó Giám dc DHTN duçc üy quyn hoc 
ngu?ii dircc Giám dc DHTN giao k thira üy quyn) d xin kin chi dto. 

Diu 10. Thãm dlnh  dir tháo van ban quãn 1 ni b 

1. Lnh dto dan vj chü tn somn thão VBQLNB k) nhO vào góc phIa duâi ben 
phãi cüa tfrng trang dr thão Va giri 01 (met) b H sa thm djnh den Ban Pháp ch và 
Thi dua d tin hành thm dinh. 

2. H sa thm djnh dir thão VBQLNB, bao gm: 

a) Phiu d nghj thm djnh (Mu s 01 Phii 1iic kern theo Quy djnh nay). 

b) Dr thão VBQLNB và D%r tháo Quyt djnh ban hành VBQLNB (di vOi 

truang hcip VBQLNB duçc ban hành kern theo Quyt djnh). 

c) Quyt djnh thành 1p ban somn thão (nu co). 

d) Bang tng hçp kin, giãi trInh v dir thão VBQLNB (Mu s 02 Phi,i liic kern 
theo Quy djnh nay). 

d) D6i vài tnrang hyp sotn thão VBQLNB d sira di, b sung hotc thay th 

VBQLNB dang có hiu l?c  thI cn cO bàn so sánh và thuyt minh nhthig dim khác 
nhau giva dr thão vOi VBQLNB duc süa di, b sung, thay th. 

e) Các tài 1iu khác có lien quan (nu cO). 

Di vOi tài 1iu ti dim a và dim b khoãn 2 Diu nay, dan vj chü tn soan thão 
cO trách nhim in và glni bang bàn giy, tài lieu con lai  duçic g1ri btng bàn din ti.'r 
qua email: banpctd@tnu.edu.vn.  

3. Ban Pháp ch và Thi dua có trách nhim tip nhn, kim tra h so thm djnh 

dir thão VBQLNB. Truang hqp h so thm djnh dir thâo không dáp üng yeu cu quy 

djnh t?i  khoãn 2 Diu nay thI Ban Pháp ch và Thi dua có trách nhim d nghj don vj 
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chU trI soan thão b sung, hoàn thin h so. Thai dim thm djnh dixçic tInh tiir ngày 

Ban Pháp ch và Thi dua nhn dü h so hçp 1. 

Trong tnrang hçp cn thit, Ban Pháp ch và Thi dua d nghj don vj chü trI 

somn thão cung cp thông tin, tài 1iu có lien quan dn dir thão hoc d nghj giãi trInh 

rO các quy djnh cüa di,r tháo hotc d xut Giám d6c DHTN (hoc Phó Giám dc 

DHTN diiçc üy quyn hoc ngis?i diiçic Giám dc DHTN giao k thira üy quyn) t 

chirc cuc hcp d phiic vi cho vic thm djnh di,r thão. 

4. Ban Pháp ch vã Thi dua có trách nhim thm djnh dir thâo theo các ni dung sau: 
•1 

a) Sir can thiet ban hanh VBQLNB. 

b) Phim vi diu chinh va di tuclng ap dtng cña d%r thão. 

c) Sir phü hçip cüa ni dung dir thão vth dxông 1i, chU tnrong, chInh sách cüa Bang. 

d) TInh hçTp pháp và tInh thng nhtt cüa dir thão vâi h tMng VBQLNB va h 

tMng pháp lust. 

d) TInh khã thi cüa d? thão. 

e) Ngôn ngft, k5 thut son thão van ban. 

5. Th?ñ htn thtm djnh dir thão không qua 07 (bay) ngày lam vic k ti'r ngày 

nhn dü h so hçrp 1 theo quy djnh tai  khoãn 2 Diu nay. Truang hcip d? thão CO ni 

dung phüc ttp hotc lien quan dn nhiu linh virc thI thOri htn thtm djnh có th kéo dài 

nhimg không qua 15 (mithi lam) ngày lam vic. Trixang hcTp dc bit do Giám dc 

DHTN quyt djnh. 

6. Länh dto Ban Pháp ch và Thi dua k van ban thm djnh (Mu s6 03 Phii hc 

kern theo Quy djnh nay) g1ri don vj chü trI son thão VBQLNB. 

7. Sau khi nhn dixçc van ban thm djnh, don vj thu trI soan thão nghiên ciru, 

tip thu, chinh 1 dir thão vã giái trInh, tip thu kin thm djnh (Mu s6 04 Phi 1iic 

kern theo Quy djnh nay). 

Truang hçp don vj chü trI son thâo không dng vâi kin thtm djnh cüa 

Ban Pháp ch và Thi dua thI trong vOng 05 (näm) ngày lam vic, don vj chü trI sotn 

thão và Ban Pháp ch và Thi dua cüng trao di, thng nht ni dung dir tháo. Trong 

tnthng hqp không thng nht v dir thão thi các ben báo cáo bang van ban trinh Giám 

d& DHTN xem xét, quyt djnh. 

8. Trong trrning hçrp can thit, Giám dc DHTN quy& djnh thành 1p Hi dng 

tham djnh di vOi d thão \TBQLNB  cO ni dung pht'rc tp hotc lien quan dn nhiu 
linh vrc hoac VBQLNB do Ban Pháp ch và Thi dua chü trI soan thào. Vic sotn 

thão, tharn djnh và ban hành van bàn cüa Hi dng DHTN duçic thirc hin theo các 

quy djnh cüa Hi dng DHTN. 
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Diu 11. Thu tuc trInh k Va phát hành van bàn quãn ly  ni b 

1. Sau khi hoàn ttt vic thm dnh dir thão, do'n vj chü trI son thão hoàn chinh 
d thào và h sci trmnh Giãm dc DHTN (hoc Phó Giám dc DHTN duc üy quyn 
holte ngui duçic Giám dc DHTN giao k thira üy quyn) k ban hành VBQLNB. 

2. H scy trInh k ban hành VBQLNB, bao gm: 

a) Dir thão VBQLNB và Dr thão Quyt dnh ban hành VBQLNB (d6i vri 
trung hçip VBQLNB di.rcic ban hành kern theo Quyt djnh). 

b) Van bàn thm djnh cüa Ban Pháp ch và Thi dua. 

c) Các tài 1iu lien quan khác (nu cO). 

3. Sau khi Giám dc DHTN (hotc PhO Giám dc DHTN dirçc üy quyn hotc 
nguxi di.rçic Giám dc DHTN giao k thira üy quyn) k ban hành VBQLNB, dn vj 
chU tn son thão có trách nhim chuyn bàn gc VBQLNB dn Van phOng DHTN d 

ph6i hcp kim tra, lAy s& in An, dong dAu, phát hành và luu bàn gc VBQLNB ti b 
phn vAn thu. 

4. Van phOng DHTN có trách nhim giri 01 (met) bàn chInh hoac bàn mm qua 

thu din tü den b phtn quàn 1 Trang thông tin din tir cUa DHTN d dAng tãi thông 
tin; g1ri 01 (rnt) bàn chInh cho dn vi chü tn somn thào d thirc hin vic t%r kim tra 
VBQLNB theo quy djnh cüa DHTN; g1ri 01 (met)  bàn chInh và bàn mm qua thu din 

tir dn Ban Pháp ch và Thi dna d thirc hin vic kirn tra và t chirc rà soát, h thng 

hoá VBQLNB theo quy djnh cüa DHTN. 

Diu 12. DInh chInh van bàn quàn 1 ni b dã phát hành 

1. VBQLNB dA phát hành nu phát hin có sai sOt v th thi.rc, k5 thutt trInh 
bay, thii tic ban hành hoac sci suAt do khâu dánh may, in An thl don vj chü trI sotn thào 

phi hcip vOi VAn phOng DHTN, Ban Pháp ch và Thi dua d dInh chInh b.ng cong 

vAn cüa Co quan, t chirc ban hành vAn bàn và chuyn ngay tâi cac noi nhân nhu di 

vâi \TBQLNB  dA ban hành. 

2. VBQLNB dA phát hành nhung có sai sOt v ni dung phái duqc si'ra di, thay 
th bang vAn bàn có hInh thüc tucmg duong. 

Diu 13. Son thào, thm djnh và ban hành van bàn quàn 1 ni b theo 
thu tiic rut gQn 

1. D6i vài nhüng VBQLNB cn ban hành gAp hoac nhng VBQLNB cn sira 
di ngay v mat  hinh thüc ma không lam thay di ni dung d phü hp vâi quy djnh 
cüa vAn bàn pháp 1ut hoac vAn bàn quãn l do co quan quãn 1 cAp trên mi ban hành 
thI cO th duçc sotn thão, ban hành hoac  süa di, b sung theo thu tVc  rñt gQn sau khi 
duçc Giám dc DHTN (hoac Phó Giám d& DHTN duçxc üy quyn hoac  ngui duc 
Giám dc DHTN giao k thira üy quyn) phê duyt. 



2. Vic soin thão, thtm djnh và ban hành VBQLNB theo thu t1ic rut gn duqc 
thire hiên nhix sau: 

a) Dan vj chü trI sotn thão cO th không t6 chirc 1y kin gop cho dir thão 

ma g1ri dir thão v Ban Pháp ch va Thi dua d tin hành thAm djnh. 

b) Vic thtm djnh d%r thão dixçic thirc hin theo quy djnh tti Diu 10 cüa Quy 
djnh nay. 

c) ThU t11c trInh k và phát hành VBQLNB theo thu tiic rUt g9n di.rçc thirc hin 
theo quy djnh tui Diu 11 cUa Quy djnh nay. 

Diu 14. Sfra di, b sung van bàn quãn 1 ni b 

1. Khi ban hành VBQLNB phãi thirc hin si'ra dëi, b sung, bi bô, hUy bO hoc 

thay th VBQLNB, diu, khoãn, dim cUa VBQLNB dä ban hành trái véi quy djnh cUa 
van bàn mâi ngay trong VBQLNB mâi do. Trong trung hçp chua th si'ra di, b 

sung, bãi bO, hUy hO hotc thay th ngay thi phãi xác djnh rO trong van bàn dO danh 
miic VBQLNB, diu, khoãn, dim cUa \TBQLNB  dã ban hành trái vâi quy djnh cUa 
VBQLNB mâi và cO trách nhim si:ra di, b sung, bäi bô, hUy bO hotc thay th tru'âc 
khi VBQLNB mâi CO hiêu 1c. 

2. Ten VBQLNB, phtn, chuong, m1ic, diu, khoãn, dim cUa VBQLNB duqc 
sUa dëii, b sung, bài bO, hUy bO hotc thay th phãi di.rçc 1it kê cii th tai  diu quy 
djnh v hiu lirc thi hành cUa VBQLNB. TruOng hçip các VBQLNB, diu, khoãn, dim 

cUa VBQLNB dirçic sUa di, b sung, bäi bO, hUy bO hoc thay th qua nhiu thI phãi 

duic lap thành danh muc ban hành kern theo. 

Diu 15. Soin thão, thm dlnh  và ban hành van bàn sfra dii, b sung van 
bàn quàn 1 ni b 

1. Van ban sUa di, b sung mt s diu cUa VBQLNB là van bàn sUa di, b 
sung, bäi bO, hUy bO hoc thay th mt hoc rnt s quy djnh cUa VBQLNB hin hành. 
Van bàn sUa di, b6 sung mOt  s diu cUa VBQLNB phãi xác djnh rO phn, chuang, 

mi1c, diu, khoãn, dim duqc sUa di, b sung, bãi bO, hUy bO hotc thay th. Ten cUa 
van bàn sUa di, b sung mOt  s diu cUa VBQLNB gm ten loai van bàn có kern theo 

ciim ti'r "sUa di, b sung mt s diu cUa" và ten dy du cUa VBQLNB duçic sUa di, 
b sung mt sé, diu. 

2. TrInh tir sotn thão, thm djnh và ban hàn.h van bàn sUa di, b sung VBQLNB 
duqc thirc hin nhu di vOi trmnh tr soan thão, thm djnh và ban hành VBQLNB. 

3. Mu trinh bay van bàn sUa di, b sung và van bàn hUy bO (hoac bãi bO) 
VBQLNB: Mu s 05, Mu s 06 Phi lic kern theo Quy djnh nay. 

Diêu 16. Soin tháo, thm dnh và ban hành van bàn lien tjch 

1. Di vOi van bàn lien tjch, dan vj chU tn soan thào và Ban Pháp ch và Thi 
dua phi hqp vài các b phn CO lien quan cUa Ca quan, t chUc lien tjch ban hành van 
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bàn thirc hin vic soan thào, thm djnh và ban hành van bàn lien tjch theo trinh tir nhu 
d6i vâi trmnh t%r somn thão, thm djnh và ban hành VBQLNB. 

2. Mu trInh bay van bàn lien tjch: Mu s 07 Phi 1iic kern theo Quy djnh nay. 

Diu 17. Sotn thão, thâm dlnh  và ban hành van ban quãn 1 ni b cüa các 
do'n v 

Các don vj áp d11ng Quy djnh nay hotc can cir Quy djnh nay d xay dirng, ban 
hành quy djnh cii th v Cong tác sotn thào, thm djnh và ban hành VBQLNB phü hçTp 
vâi tInh hInh thi.rc t cüa &m vi. 

Churo'ng III 
THEO DOT, KIM TRA VIC THI HANH VAN BAN QUAN LY NO! BQ 

Diu 18. Theo döi, kim tra vic thi hành van bàn quãn 1 ni b 

1. Vic theo dOi, kim tra vic thi hành VBQLNB dugc tin hành sau khi t 
chirc trin khai thi hành VBQLNB nhm xem xét, dánh giá th%rc trng thi hành 

VBQLNB, kin nghj thirc hin các giài pháp nâng cao hiu qua thi hành VBQLNB và 
hoàn thin h thng VBQLNB cüa DHTN, don vj. 

2. Vic theo dOi, kim tra vic thi hành VBQLNB duçc th?c hin thix?mg 
xuyên, toàn din, có tr9ng tarn, trong dim; kt hcTp theo dOi, kim tra vic thi hành 
VBQLNB theo linh vrc; bào dam sir phi hçip chtt chê giüa các don vj có lien quan 
trong qua trInh theo dOi, kim tra vic thi hành VBQLNB. 

Diu 19. Ni dung theo dôi, kim tra vic thi hành van bàn quãn 1 ni b 

1. TInh kjp thii, dy dii, phii hcip và hiu qua ciia hoat dng tp hun, tuyên 
truyn, ph bin v VBQLNB. 

2. Tác dng ciia VBQLNB trong thirc tin d xác djnh tInh hçTp l, tInh khà thi 
ciia VBQLNB. 

3. Miic d tuân thu VBQLNB ciia co quan, don vj, t chirc, cá nhân có lien 
quan và l do vic tuân thii, khOng tuân thu VBQLNB. 

4. Mirc d dáp frng ye Co s vt cht, kinh phi, ngun nhân lirc và tInh phU hçxp 
ciia t chrc hO may d thi hành VBQLNB. 

Diu 20. Trách nhim theo dôi, kim tra vic thi hành van bàn quãn 1 ni bO 

1. DHTN giao Ban Pháp ché và Thi dua chii trI, ph6i hçp vâi các don vj có lien 
quan theo dOi, kim tra vic thi hành VBQLNB thuOc  phm vi quãn l ciia DHTN. 

2. Các don vj có trách him theo dOi, kim tra vic thi hành VBQLNB thuOc 
phm vi quãn l ciia don vj. 
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Chuimg IV 
TO CHUC THU'C HIN 

Diu 21. Trách nhiêm thi hành 

1. Ban Pháp eh và Thi dua eO trãch nhim giüp Giãm dc DHTN kiêm tra, 
giám sat vic thirc hin Quy djnh nay. 

2. Van phông, các Ban chirc nang, các dn vi có trách nhim t chirc trin khai 
thirc hin Quy djnh nay. 

Diu 22. Khen thirO'ng và xtr 1 vi phm 

1. Don vj, t chirc, cá nhân có thành tIch xut sc trong cong tãc soan thão, 

thm djnh và ban hành VBQLNB duqc xét khen thiRng theo quy djnh cüa pháp Iu.t. 

2. Dcm vj, t chirc, Ca nhân nào vi phm các quy djnh trong Van bàn nay và các 
quy djnh khác cüa pháp 1utt thI tUy theo tInh cht, mirc d vi phm s bj xir 1 theo 

quy djnh cüa pháp 1ut, B Giáo diic va Dào tto và DHTN. 

Diu 23. Quy dnh v sfra di, b sung 

Trong qua trInh trin khai thirc hin, nu CO vn d phát sinh hotc khó khän, 
vuàng mac, d nghj dan vj, Ca nhân kjp thai phãn ánh qua Ban Pháp ch va Thi dua d 
thng hcp trInh Giám dc DHTN xem xét, quy& djnh./. 



Phii 1ic 
MAU VAN BÀN YE SOAN THAO, THAM D!NH VA BAN HANH 

VAN BÀN QUAN NQI BQ 
(Kern theo Quyê't djnh s  &53)  /QD-DHTN ngày  0ä)  tháng 12 nãrn 2022 

cia Giárn dóc Dcii hQc Thai Nguyen) 

Mu s 01 Phiu d nghj thm djnh 

Mu s 02 Bang tng hqp kin, giâi trInh v dir thão van ban quãn 1 ni b 

Mu s 03 Van ban thAm djnh 

Mu s 04 Van ban giãi trInh, tip thu kin thm djnh 

Mu s 05 Quy& djnh si:ra di, b sung van ban quãn 1 ni b 

Mu s6 06 Quyt djnh hüy bô (bãi bO) van ban quãn 1 ni b 

Mu s 07 Van ban lien tjch 
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Mu 01. Phiu d nghj thm djnh 

DI HQC THAI NGUYEN CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
(1) Bc 1p — Tçr do — Htnh phñc  

Thai Nguyen, ngày  tháng näm ..... 

PHIEU BE NGH! THAM B!NH 
Dir thão (2)  

Kinh giri: Ban Pháp ch và Thi dua 

(1)  d nghj Ban Pháp ch và Thi dua nghiên ciru và CO kin 

thm djnh di vOi Dir thão (2) H s thm djnh gm: 

1. Dix thão VBQLNB và Dix thão Quyt djnh ban hành VBQLNB (dôi vài 

tnrng hçip VBQLNB dixçic ban hành kern theo Quyt djnh). 

2. Quyt djnh thành 1p ban soan thâo (nu co). 

3. Bang tng hçp kin, giãi trInh v d%r thão VBQLNB. 

4. Di vâi trung hçip son thão VBQLNB d si:ra di, b sung hoc thay the 

VBQLNB dang cO hiu 1irc thI cAn cO ban so sánh và thuyet minh nhUng diem khác 

nhau gilia dir thão vOi VBQLNB duçic sira di, b sung, thay the. 

5. Các tài 1iu khác cO lien quan (neu co). 

CHUC V1J, QUYEN HN CUA NGUfl KY (3) 
(Ky, ghi rö hQ và ten) 

Ghi c/ia: 

(1) Ten dan vi chü trI soan thâo. 
(2) Ten van ban quân 12 ni b. 
(3) Tnrng hçip cap phó dirge giao k' thay ngir?ii dirng dâu thI ghi chü viêt tat "KT." vao tru'oc chrc 
viii cüa ngirôi dirng dâu, ben thrài ghi chirc vii cüa ngiri k' van ban. 
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Mu s 02. Bang tng hçrp kin, giãi trInh ye dir thão van ban quãn 1 ni b 

DAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIT NAM 
(1) Dc 1p — Tir do — Hnh phtIc  

TháiNguyên, ngày  tháng nám ...... 

BANG TONG HP MEN, GIA! TR!NH 
YE DII THAO (2)  

STT DIEU KHOAN DIEM 
DN VI 
GOP Y 

NOI DUNG 
. GOP Y 

\ MEN CUA 
DN V CHU TRi 

SOJN THAO(*) 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

CHtC VIJ, QUYEN HIN CUA NGUOI KY (3) 
(Kj, ghi rö hQ và ten) 

Ghi c/ia: 

(*) Ghi rO tip thu hay không tip thu, 19 do không tip thu. 

(1) Ten dan vj chci trI son thão. 
(2) Ten van bàn quãn 19 ni b. 
(3) Tnring hgp cap phó thrc giao k9 thay ngithi dtrng dâu thI ghi ch& viêt tat "KT." vào tru'óc chrc 
vi cüa ngithi dü'ng dâu, ben duài ghi chcrc vii cüa ngui k9 van bàn. 
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Mu s6 03. Van ban thm djnh 

DI HQC THAI NGUYEN 
BAN PHAP CHE vA THI DUA 

CQNG HOA xA HOI CHU NGHTA VIET NAM 
Dc Ip — Tir do — Hnh phüc  

   

TháiNguyên, ngày  tháng nãm ...... 

VAN BÀN THAM D!NH 
Dir thão (1)  

KInh g11i: (2)  

Can cir Quyt djnh so !QD-DHTN ngày  tháng  näm  cüa 

Giám dc Di h9c Thai Nguyen v vic ban hành Quy djnh v soan thão, th.m djnh va 

ban hành van bàn quãn l ni b cüa Di hQc Thai Nguyen; 

Can cir H s thm djnh Dr thão (1)  do (2)  

giiri Ban Pháp ch và Thi dua ngày tháng nàm  

Can ciii Biên bàn hQp tix vn thAm djnh ngày thãng näm (nu co); 

Ban Pháp ch và Thi dua cO kin th.m djnh nhix sau: 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

Trén day là kin thm djnh cüa Ban Pháp ch va Thi dua v Dr thão 

(1) KInh d nghj (2)  nghiên cliru, tip thu.!. 

CH1J'C VIJ, QUYEN HJN CUA NGU'I KY (3) 
(Kj, ghi rö hQ và ten) 

Gui cM: 
(1) Ten van ban quân 1' ni b. 
(2) Ten dan vj chü trI soan thâo. 
(3) Tnrmg hqp cap phó ducxc giao k thay ngu?ñ d(rng dau thI ghi chtr viêt tat "KT." vào trtrc chüc 
viii cüa ngii&i thrng dau, ben dithi ghi chrc viii cüa ngithi k' van ban. 
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Mh so 04. Van ban giãi trInh, tip thu kin thãm dlnh 

DiM HQC THAI NGUYEN CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
(1) Dc 1p — Tw do — Htnh phuic  

TháiNguyen, ngày  tháng nãm ...... 

VAN BAN GIAI TR!NH, TIEP THU KIEN THAM D!NH 
Dir thão (2)  

Kinh g11i: Ban Pháp ch vã Thi dua 

Quyt djnh s /QD-DHTN ngày  tháng .......nãm  cüa 

Giám de Dti h9c Thai Nguyen v vic ban hành Quy djnh v son thão, thrn djnh va 

ban hành van ban quãn 1 ni b cüa Dai  h9c Thai Nguyen; 

Can cü Van ban thm ctjnh Dir thão (2)  cUa Ban Pháp ch và 

Thi dua giri (1) ngày tháng näm  

(1)  có kin tip thu, giãi trInh nhu sau: 

1. Các kiên thm d!nh  da du'çrc tip thu, chinh sfra 

2. Các kin khác nhau hoc kin bão urn cn báo cáo Giám dc Dai hQc 
Thai Nguyen (hoc Phó Giám dc Di hQc Thai Nguyen) xem xét, quyt dlnh 

CHIC VJ, QUYEN HJN CUA NGTRII KY (3) 
(K5', ghi rö ho và ten) 

Gui c/ia: 

(1) Ten dan vi chU trI soan thão. 
(2) Ten van bàn quán 1' ni b. 
(3) Tnrèng hcvp cap phó duçc giao k thay ngu'Yi düng dâu thI ghi ch viêt tat "KT." vào trtróc cht'rc 
vii cüa ngaô'i dfrng dau, ben diri ghi chirc vii cüa ngithi k' van bàn. - 
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Mu s 05. Quyt dlnh  sfra di, b sung van ban quán 1 ni b 

BO GIAO DVC  VA DAO TAO CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 

DAI HQC THAI NGUYEN Dc 1p — Tir do — Hnh phüc 

S: /QD-DHTN Thai Nguyen, ngày  tháng nãm ...... 

QUYET D!NH 
V vic sü'a dôi, b sung mt s diêu cüa . (1)  

GIAM DOC DiI HQC THAI NGUYEN 

Can ct .........................(2) 
Can th ........................(3) 
Theo d nghj cla ............... 

QUYET DNH: 

Diu 1. Sü dIM, b sung mt s6 diu cüa (1) nhu sau: 

1. Diu  dixçc sira di, b sung nhu sau: 

"Diêu 

2. B sung Diu. . .(s thir t%r cüa Diu ngay trithc Diu duçic bë sung) a nhu sau: 

"Diêu .. .a:  ,, 

Diu 2. Hüy bO, bäi bó các Diêu  

Diu 3. Thay di tir (ciim tr)" "thành tir (ciim tr) " ....." tti các Diu  

Diu  

Diu ... Diu khoãn thi hành (4) 

No'i nhân: 
-NhuDiêu ...; 

GIAMBOC 

(Chit' kj, dá'u) 

Hç Va ten 

- Li.ru: VT.....(5) A.xx (6). 

Ghichá: 
(1) Ten van bàn quàn 1' ni b dirçic sira dôi, bô sung 
(2) Nêu cac can cir trijc tiêp dé ban hành Quyêt djnh (van bàn thành 1p, quy djnh chcrc näng, nhim 
vij, quyên han  cüa co quan, to chüc). 
(3) Các van bàn pháp 1' lien quan trrc tiép den van dé giài quyét trong ni dung Quyêt djnh. 
(4) Quy djnh thai diem hiu 1?c  cüa Quyet djnh; trách nhim thi hành... 
(5) Chü viêt tat ten dn vj soan thâo và so lirng bàn liru (néu can). 
(6) K' hiu ngiri dánh may, nhân bàn và so Iuqng bàn phát hành (neu can). 



7 

Mu s 06. Quyt dlnh  hily bô (bãi bO) van ban quãn 1 ni b 

BO GIAO DVC  VA DAo TIO CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
DI HQC THAI NGUYEN Dôc 1p  — Tir do — Hnh phüc 

S: /QD-DHTN Thai Nguyen, ngày  tháng nàm ...... 

QUYET D!NH 
Vé vic hüy bô (hoc bãi bö)  

GIAM BOC DiI HQC THAI NGUYEN 

Can c& ...........................(2) 
Can ct ...........................(3,) 
Theod nghj cia .................................................................................... 

QUYET D!NH: 

Diu 1. Hüy bô (hotc bäi bô)  (1)  

Diu... Diu khoãn thi hành (4) .1. 

No'inhân: GIAM DOC 
-NhuDiêu ...; 

- Lmi: VT..... (5) A.xx (6).
(Chi? kj5, dá'u) 

Ho Va ten 

Ghi c/ia: 

(*) Mu nay áp ding di vài cac tnr?mg hçip hüy bó (hoc bäi bO) toàn b van bàn quán 1' ni b. 

(1) Ten van bàn quàn 1' ni bduc hüy bö (hoc bãi bó). 
(2) Nêu các can ci.'r trirc tiep dê ban hành Quyêt djnh (van bàn thành Ip, quy djnh chc näng, nhim 
vii, quyên hn cüa cci quan, th chüc). 
(3) Các van bàn pháp 1 lien quan tri.rc tiêp den van dé giài quyêt trong ni dung Quyet djnh. 
(4) Quy djnh thi diem hiu Iirc cUa Quyét djnh; trách nhirn thi hành... 
(5) Ch viét tat ten dan vj soan thào và so hrng bàn !i.ru (néu can). 
(6) K' hiu ngithi dánh may, nhân bàn và so hxng bàn phát hành (nêu  can)g 

(1) 
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Mh s 07. Van ban lien tjch 

DiI HQC THAI NGUYEN -  CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
(1) Dc 1p — Tir do — Hnh phüc 

S& I. .(2). .-DHTN-. . .(3)... Thai Nguyen, ngày  tháng nàm ...... 

TEN LOiI VAN BAN 

(4)  

.(5) 

 .1. 

TEN CO QUAN, DON V K LIEN TICH DI HQC THAI NGUYEN 
CHC VV,  QUYEN HJN CUA NGIXfl KY GIAM DOC 

(Chu kj, cMu) (Chii' kj, dá'u) 

HQ Va ten H 9  và ten 

Ncinlz?In: 
-Nhi.rDiéu ...; 

-Lru:VT, ...:(6)A.xx(7). 

Ghichá: 
(1) Ten caquan, dan vj, to chirc phôi hçp ban hành van bàn. 
(2) Ch& viêt tat ten van bàn. 
(3) Chi viêt tat ten ca quan, dan vj, to chrc phôi hgp ban hành van bàn. 
(4) TrIch yêu van bàn. 
(5) Ni dung van bàn, bao gôm cã can c(nêu can). 
(6) Ch vi& tat ten dan vj soan thào và sO Iuçng bàn hru (neu can). 
(7) Ky' hiu nga1i dánh may, nhân bàn và so lucing bàn phát hành (neu can). _ 
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