BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC THAI NGUYEN Dic lap - Tw do - Hanh phic

sé: 74 IQP-PHTN Thdi Nguyén, ngay Abthdng 0incm 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh quén Iy va sir dung hj chiéu cong vu
tai Dai hoc Thai Nguyén

GIAM POC PAI HOC THAI NGUYEN

Can cir Nghi dinh s6 31/CP ngay 04/4/1994 cua Chinh phi vé viéc thanh ldp
Dai hoc Thdi Nguyén;

Cén ctr Thong tw sé6 10/2020/TT-BGDPT ngay 14/5/2020 cua Bé truéng Bé
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua dai hoc viing
va cdc co so gido duc dai hoc thanh vién;

Can cir Nghi quyét sé 39/NO-HDDHTIN ngay 19 thdng 11 ndm 2021 cua Héi
dong Pai hoc Thdi Nguyén ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua Dai hoc Thai
Nguyén; Nghi Quyét sé 58/NQ-HDDHTN ngay 08/7/2022 sira déi, bé sung Nghi quyét
s6 39/NQ-HDDHTN ngay 19 thang 11 nim 2021 cia Héi dong Pai hoc Thdi Neuyén
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Dai hoc Thdi Nguyén;

Cain ctr Quyét dinh s6 2060/QD-BGDPT ngay 26/7/2022 ciia Bé truéng Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va st dung hé chiéu ngoai giao, hé
chiéu cong vu cua B¢ Gido duc va Pao tao;,

Theo @ nghi ctia Truéng ban Khoa hoc Céng nghé va Poéi ngoai.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y va s dung ho
chiéu cong vu tai Pai hoc Thai Nguyén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Chanh Vin phong, Trudng céac ban chirc niang cia DPHTN,
Hiéu trudng céc truong dai hoc thanh vién, Thu tredong don vi truc thude va thude Pai
hoc Thai Nguyén va céc td chirc, cic nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam d6c DPHTN;
- Luu: VT, KHCN&DN.
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BO GIAODUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC THAI NGUYEN Péc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Quan Iy va sir dung hd chiéu cong vu tai Pai hoc Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A58 /OP-DHIN ngay A thang 01 niim 2024
ciia Gidm déc Pai hoc Thdi Nguyén)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé viéc quan Iy va st dung ho chiéu cong vu (sau day
goi chung 1a hd chiéu) cta cén bd, vién chirc (CBVC) thudc Pai hoc Thai Nguyén
(PHTN).

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy dinh nay 4p dung ddi véi:

a) CBVC cua cac don vi thanh vién, don vi tryc thude va thugc PHTN thudc
dién dugc cép h chiéu theo quy dinh ciia phap luat.

b) Quy dinh nay khong ap dung d6i v6i CBVC cia cac don vi dugc clr hodc
biét phai di cong tic theo nhiém ky tai cac co quan dai dién ngoai giao Viét Nam &
nudc ngoai.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung hd chiéu

1. Ho chiéu 1a gidy to thudc quyén s& hitu ciia Nha nuée do co quan co thim
quyén cua Viét Nam cép cho cong dan Viét Nam str dung dé xuét canh, nhap canh,
chitng minh quéc tich va nhan than. Viéc quan Iy va st dung hd chiéu khong duoc giy
thiét hai cho uy tin va lgi ich ciia Nha nudc Viét Nam.

2. Hd chiéu phai dugc quan ly boi mét don vi chuyén trach (goi chung la don vi
quén ly hg chiéu) va viéc quan Iy ho chiéu phai dam bao chiit ché, khoa hoc, thuan tién.

3. Ho chiéu phai dugc sir dung ding muc dich, tranh dé thét lac, hu hong; chi
st dung di cong tac nude ngoai thuc hién nhiém vu duoc cép ¢6 thdm quyén giao, phu

hop v6i quyét dinh cir di cong tac va tinh chat cong viéc thuc hién & nuéc ngoai.
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Chwong 11
QUAN LY HQ CHIEU

Diéu 4. Nop ho chiéu

1. Ngay sau khi nhan dugc hd chiéu do co quan c6 thim quyén cp, ngudi méi
dugocip ho—chiéu 14n d4u hoic méi duge gia han hodc méi duge cép lai cin thong
bdo ngay cho don vi quén ly hg chiéu dé thuc hién quan ly theo quy dinh.

2. Ngudi c¢6 hd chiéu truc tiép hodc ty quyén cho ngudi khic lam thu tuc ndp
ho chiéu tai don vi quan ly ho chiéu. Viéc ty quyén cho ngudi khac phai cé vin ban
ly quyén clia ngudi c6 hd chiéu va duoc Thu trudng don vi quan 1y truc tiép xac nhan.

3. Thoi han ndp ho chiéu:

a) Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc chuyén di va nhap canh vé
Viét Nam hodc trong trudng hop chuyén cong tac bi hity, hoén;

b) Can b, vién chuc duge didu chuyén cong tac tir noi khéc vé lam viéc tai
PHTN thudc dién duge cép ho chiéu phai thuc hién thi tuc nop h chiéu trong vong 15
ngay lam viéc tinh tir ngay nhén cong tac.

4. Pon vi quan Iy hd chiéu tiép nhan hd chiéu, ghi vao s6 giao nhén ho chiéu va
yéu cau ngudi nop hd chiéu ky xac nhén.

5. Truong hop trong thoi gian 10 ngay sau khi vé nudc, ngudi dugc cép hd
chiéu tiép tuc c6 quyét dinh ctr di cong tdc nudc ngoai thi dugc giit lai hd chiéu dé str
dung nhung phai thong bao bang vin ban cho don vi quan ly biét va theo ddi; giao nop
lai ho chiéu khi két thic chuyén cong tic theo quy dinh tai Diém a Khoan 3 Piéu nay.

Piéu 5. Nhan hé chiéu

1. Sau khi c6 quyét dinh cir di cong tac nuéc ngoai, CBVC nhén hd chiéu cia
minh truc tiép hodc uy quyén cho nguoi khac 1am thu tuc nhén hd chiéu tai don vi
quan 1y ho chiéu. Viée iy quyén cho ngudi khac phai c¢6 van ban uy quyén ciia ngudi
c6 hd chiéu va duge Thu trudng don vi quan 1y truc tiép x4c nhan.

2. Khi lam thu tuc nhan ho chiéu, CBVC hay ngudi dugc ity quyén phai nop 01
ban sao Quyét dinh cho phép di cong tic nude ngoai cia cp c6 tham quyén.

3. Pon vi quan 1y hd chiéu ghi vao s giao nhan hd chiéu, yéu ciu ngudi nhén

hd chiéu ky xéac nhan va ban giao hd chicu.



Piéu 6. Chuyén giao hd chiéu

1. CBVC duoc didu chuyén cong téc truc tiép hodc iy quyén cho nguoi khic
lam thu tuc chuyén ho chiéu tir don vi quan ly hd chiéu hién tai sang co quan, don vi
quan 1y hd chiéu méi. Viéc ty quyén cho ngudi khac phai c6 vin ban iy quyén cua
ngudi ¢6 ho chiéu va duoc Thi trudng don vi quan 1y truc tiép x4c nhan.

2. Khi 1am thu tuc chuyén hd chiéu, CBVC hay ngudi dugc tiy quyén phai nop
01 ban sao Quyét dinh didu chuyén CBVC ctia cdp c6 thdm quyén.

3. Pon vi quan ly hd chiéu ghi vao s giao nhan ho chiéu, yéu ciu ngudi nhin
hd chiéu ky x4c nhan va ban giao hd chiéu dé chuyén dén co quan, don vi quan ly ho
chiéu méi. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban giao hd chiéu, don vi quan
Iy hd chiéu hién tai phai c¢6 vin ban thong bao vé viéc nay cho co quan, don vi quan Iy
ho chiéu méi dé tiép nhan va tiép tuc quéan ly.

Pidu 7. Trach nhiém cia nguwdi dwgce cip hd chiéu

1. Gilt gin, bao quan can than, khong téy x0a, stra chira ndi dung ho chiéu;
khong dugc cho nguoi khac st dung, khdng dugc st dung ho chiéu dé di nu6c ngoai
vo1 muc dich ca nhén. N

2. Chi duoc sir dung mét loai hg chiéu cho mbi chuyén cong tdc nudc ngoai
phi hop véi quyét dinh cit di cong téc va tinh chét cong viée thuc hién & nudc ngoai.

3. Thuc hién viéc giao ndp, nhén, chuyén giao ho chiéu theo quy dinh tai Diéu
4, Diéu 5, Piéu 6 cia Quy dinh nay.

4. Truong hop hd chiéu bi mét, hong phai 1ap tirc thue hién khai bao co quan c6
thim quyén theo quy dinh cta phap lut.

Piéu 8. Trach nhiém cia thi truémg don vi c6 CBVC thude dién dwgc cap
h chiéu cong vu

1. D6i v6i cac don vi thanh vién cia DPHTN:

a) Quan triét, don dbc can b vién chirc trong don vi thuc hién viéc giao ndp,
nhan, chuyén giao hd chiéu theo quy dinh tai Diéu 4, DPidu 5, Piéu 6 cia Quy dinh nay;

b) Thong bao bang vin ban cho don vi quéan Iy hd chiéu trong vong 05 ngiy
lam viéc sau khi CBVC 6 quyét dinh nghi huu, thdi viéc hodc khong con thude dbi

tuong dugce su dung hd chiéu @é thyuc hién thu tuc hiy gia tri ho chiéu.
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2. Déi véi Pai hoc Thai Nguyén:

a) Phan cong Ban Khoa hoc Cong ngh¢ va Péi ngoai (KHCN&DN) 1a dau mbi
quén ly, luu trit va thyce hién theo doi, giao nhan ho chiéu cua céc don vi truc thudc va
thuoc DPHTN;

b) Thong bao bing vin ban cho co quan ¢6 thAm quyén trong vong 05 ngay lam
viéc sau khi CBVC c6 quyét dinh nghi huu, thoi viéc hodc khong con dbi tugng duogc
sir dung ho chiéu dé thyc hién thu tuc hiy gié tri ho chiéu.

Piéu 9. Trach nhiém cia don vi quan Iy h{ chiéu

1. Lap sb theo ddi viéc giao, nhan hd chiéu va bao dam an toan tuyét dbi cho ho
chiéu khi duoc luu giit tai don vi quan 1y h chiéu; luu trir cde van ban lién quan thanh
hd so quan 1y va sb theo ddi theo dung quy dinh.

2. Ban giao ho chiéu cho ngudi dugc cp khi c6 quyét dinh cir di cong tac nude
ngoai. Viéc ban giao hd chiéu phai c6 ky nhan;

3. Chuyén ho chiéu cho co quan, ngudi quan 1y ho chiéu méi khi ngudi duge
cp ho chiéu dugc diéu chuyén cong tac;

4. Bao c4o bing van ban cho PHTN thong qua Ban KHCN&DN, ngudi c6
thdm quyén vé viéc ngudi duge cép ho chiéu cb tinh khong giao ho chiéu cho don vi,
nguoi quan ly ho chiéu, sir dung hd chiéu khong diing quy dinh;

5. Thong bao ngay bing van ban cho co quan cép ho chiéu thuge Bo Ngoai giao
va Co quan Quan ly xudt nhdp canh B§ Cong an vé viéc ho chiéu do co quan minh
quan 1y bi mét, bi hong.

6. Chuyén cho co quan cép ho chiéu thudc Bo Ngoai giao dé huy gia tri st dung
ho ﬂéu cﬁ_z}_rihﬁng nguoi khong con thude d6i trong dugc sir dung hd chiéu.

7. Bao céo co quan ¢6 tham quyén dé xir 1y vi pham d6i voi viée sir dung va

quéan Iy ho chiéu khong ding muc dich theo quy dinh hién hanh.

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 10. Té chire quan 1y h{ chiéu ciia PHTN
1. Giao Ban KHCN&DN quan Iy hd chiéu clia céc don vi trye thude va thuoc DPHTN.
2. Trude ngay 30 thang 11 héng nim, PHTN béo cdo B Gido duc va Dao tag
va céc co quan lién quan vé tinh hinh quan 1y ho chiéu cia PHTN .
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Diéu 11. T6 chirc quan Iy h chiéu ciia cic don vi thanh vién

1. Giao thu truéng cic don vi thanh vién cia PHTN phén cong Phong/Bo phin
chirc nang thudc don vi minh lam dau méi thuc hién viée quéan 1y ho chiéu.

2. Truéc ngay 15/11 hing nam céc don vi bdo cdo bing van ban vé tinh hinh
quan 1y hd chiéu tai don vi minh va giri PHTN (qua Ban KHCN&DN) dé tong hop,
bao cdo Bo Gido duc va Dao tao.

3. Trong qué trinh thuc hién Quy dinh nay néu c6 vin dé nay sinh, vuéng méc dé
nghi céc don vi kip thoi gop ¥ bang vin ban vé Ban KHCN&DN dé bao céo Giam dbe
DHTN xem xét diéu chinh va bd sung./.
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BO GIAO DUC yA DAO TAO
PAI HQC THAI NGUYEN

——  —

BIEN BAN GIAO NQP
HOQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

Cin cir Quyét dinh s6 2060/QD-BGDDT ngay 26/7/2022 ciia Bd trudng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung ho chiéu ngoai giao, h chiéu
cong vu cua B Gido duc va Dao tao;

Can cir Quyét dinh s6  /QD-DHIN ......... ciia DPHTN vé viéc ban hanh quan
Iy va sir dung ho chiéu cong vu;

Thyc hién Cong vin s6  /DHTN-KHCN&DN vé viéc quan 1y va sir dung hd
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu tai Pai hoc Thai Nguyén.

Hom nay, vao hdi  gid ,ngdy thang nim 20.....

I/Thanh phén:

A. Bén Giao

OMIZ/DA: e

........................................................................................

.........................................................................................

Buve whgun (ibu cof stia: Ongibb... o s w05 55 v e

T T T T Tl —
B. Bén nhan: Ban Khoa hoc Céng nghé va Pdi ngoai, Pai hoc Thai Nguyén

III/ N¢i dung ban giao:
- Loai ho chiéu: Ho chiéu ngoai giao HG chiéu cong vu

Pai dién bén nhan Pai dién bén giao

....................................................................................



BO GIAO DUC VA PAO TAO
DAI HOC THAI NGUYEN

BIEN BAN GIAO NHAN
HOQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

Can ctr Quyét dinh sb 2060/Qb-BGDDT ngay 26/7/2022 ciua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu cua B Gido duc va Pao tao;

Thuce hién Cong vin sé /DHTN-KHCN&DN vé viée quan ly va sit dung ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu tai Dai hoc Thai Nguyén.

Hom nay, vaio hdi  gid ,ngdy thang nim 20

I/Thanh phén:

A. Bén Giao: Ban Khoa hoc Cong ngh¢ va Déi ngoai, Pai hoc Thai Nguyén

............................................................................

.....................................................................................

B Bén nhén:

I O .. L

........................................................................................

.........................................................................................

Duoc up quyén (néu c6) clia: ONG/BA... ... . coecoecoe oo oo oo e oo,
BoTEE WEE . <o i m s s s o s s, s i

BIITE WL oo e i e e s s e i s e s e il e s

I/ Pia diém giao DhAN:............oovviieiiiieee e

ITI/ Noi dung ban giao:

- Loai hg chiéu: H9 chi€u ngoai giao Ho chiéu cong vu
-SOhdchiéu:......oovveiiiiiiiieen.
-Ngaycapi..ocoovvveinieninnnnn. COGAABE. ..c.oiviiaiis

Pai dién bén nhin Dai dién bén giao

....................................................................................



SO THEO DOI GIAO NHAN HO CHIEU CONG VU
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