BO GIAO DUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC THAI NGUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: %59 /QD-DHTN Théi Nguyén, ngay 15 thang Al nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé kiém tra va xir ly viin ban quén ly ngi by & Pai hoc Thai Nguyén

GIAM POC PAI HOC THAI NGUYEN

Cdn cit Nghi dinh s6 31/CP ngay 04 thing 4 ndm 1994 ciia Chinh phii vé viéc
thanh ldp Pai hoc Thai Nguyén,

Can cit Thong tw s6 10/2020/TT-BGDPT ngay 14 thing 5 ndm 2020 cia Bé
trirong Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché té chitc va hoat dng cia dai hoc
ving va cdc co so gido duc dai hoc thanh vién,

Céin cit Nghi quyét sé 39/NQ-HPPHTN ngay 19 thang 11 ndm 2021 ciia Hi dong
Dai hoc Thai Nguyén ban hanh Quy ché 16 chite va hoat dong cua Pai hoc Thdi Nguyén,

Can cit Quyét dinh s6 2233/0P-PHTN ngay 13 thang 12 ndm 2021 cia Gidm déc
Bai hoc Théi Nguyén ban hanh Quy dinh vé Cong tdc phdp ché ¢ Pai hoc Thdi Nguyén,

Theo dé nghi ciia Trudng Ban Phdp ché va Thi dua.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé kiém tra va xtr Iy van
ban quan ly ndi bd & Pai hoc Théai Nguyén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
2548/QD-DHTN ngay 29 thang 12 niam 2014 ctia Giam ddc Pai hoc Théai Nguyén ban
hanh Quy dinh vé kiém tra va xtr Iy vin ban quan ly ndi bo & Pai hoc Thai Nguyén.

Diéu 3. Chanh Vin phong, Trudng Ban chirc ning ctia Pai hoc Thai Nguyén, Thi
truéng don vi, t chirc va ¢ nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhan: a/

- Nhu iéu 3 (dé th/h);
- Cac pho Giam doc PHTN;

- Website PHTN;
- Luu: VT, PCTD.

GS.TS. Pham Hong Quang
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BO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAI HOC THAI NGUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé kiém tra va xir ly vin ban quan ly ndi by ¢ Pai hoc Thai Nguyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2L54 /OP-PHTN ngay AS thing 4 nam 2021

cua Gidm doc Dai hoc Thai Neuyén)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé ki¢m tra va xur ly van ban quan ly ndi bd (sau day
viét tit 1a VBQLNB) ¢ Dai hoc Thai Nguyén (sau ddy viét tit 1a DH’ IN) gom tur kiém
tra va xtr ly VBQLNB: kiém tra va xir v VBQLNB theo tham quyén; diéu kién dam
bao va ché do bao cao.

2. VBQLNB thude déi tuong kiém tra va xir Iy theo Quy dinh nay bao gdm cac
vin ban do ngudi ¢6 tham quyén cia DHTN: céc truomg dai hoc thanh vién, don vi truc
thuge, don vi thude va don vi cau thanh DHTN (sau day goi chung la don vi) ky ban hanh
hoic lién tich ban hanh v&i co quan. t6 chie khéce ¢6 day du cac yéu td sau:

a) Co tinh bat bude chung, ¢6 hi¢u luc ap dung nhiéu lan véi mét linh vuc hodc
nhiéu linh vuc thudc pham vi quan ly cua BHTN, don vi.

b) Pugc ban hanh dudi hinh thire van ban ¢ tén loai: Quyét dinh (quy dinh truc
tlep hodc gian tlep) Quy ché, Quy dinh hoac nhtg van ban khong thugc cac hinh
thirc vin ban nay nhung c6 ddy du cac yéu t6 néu tai diém a khoan nay.

3. Quy dinh nay ap dung donrvm DHTN, don vi, cac co quan, td chirc va ca
nhéan c¢o lién quan trong hoat dong kiém tra va xur ly VBQLNB ¢ DPHTN.

4. Viée kiém tra va xtr Iy VBQLNB do Hoi dong DPHTN ban hanh dugc thuc
hién theo cac quy dinh cua Hoi dong DHTN.

Piéu 2. Muc dich kiém tra vin ban quan Iy ndi bo

Viée kiém tra VBQLNB duogc tién hanh nham phét hién nhitng n6i dung trai
phap luét cia VBQLNB dé kip thoi dinh chi viée thi hanh; hay bo hodc bai bo theo thim
quyén; yéu cdu hogc kién nghi véi co quan, nguoi co thim quyén dinh chi viéc thi hanh;
hiy b6 hodc bai bo, bao dam tinh hop hién. hop phap va tinh thong nhét cua h¢ théng
VBQLNB. Pong thoi yéu ciu hodc kién nghi co quan. nguoi co thim quyén xac dinh
trach nhiém cia co quan, ngudi da ban hanh VBQLNB trai phap luét, gép phin ning
cao chét luong, hiéu qua cong tac xdy dung va hoan thién hé thong VBQLNB.

Piéu 3. Nguyén tic kiém tra vian bian quan ly ndi bd, xir Iy viin ban quén ly
néi bo trai phap luat

1. Viéc kiém tra VBQLNB, xir Iy VBQLNB trai phap ludt dugce tién hanh

thuong xuyén, toan dién, kip thoi, khach quan, cong khai, minh bach; ding tham
quyeén, trinh tu, thu tuc; két hop giira viée kiém tra cia co quan ¢6 thim quyén véi viée
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ti kiém tra ctia co quan chu tri soan thao VBQLNB, co quan ban hanh VBQLNB, bao
dam su phoi hop gitra cac co quan co lién quan.

2. Nghiém cim cac co quan. t6 chirc, ca nhan lgi dung viéc kiém tra VBQLNB
vi muc dich vu loi, gay khé khan cho hoat dong binh thuong cua co quan, nguoi da
ban hanh VBQLNB va can thi¢p vao qua trinh xtir ly VBQLNB trai phap luét.

3. Sau khi kiém tra, co quan kiém tra VBQLNB phai c6 két luan va giri thong
bao két qua kiém tra téi co quan. nguoi co thdm quyén da ban hanh 'VBQLNB dugc
kiém tra; thong bao két qua kiém tra, két qua xir Iy cho co quan, to chire, ca nhén,
phuong tién thong tin dai chiing da ¢ kién nghi, yéu céu hoic phan anh vé VBQLNB
c6 dau hiéu trai phap luat.

4. Co quan, ngudi ¢6 thim quyén xir Iy VBQLNB chiu trach nhiém vé két qua
xr 1y cta minh. Néu quyét dinh xu Iy trai phap luat thi phai khac phuc hau qua do
quyét dinh d6 gdy ra.

Piéu 4. Ngudn viin bin quan 1y ndi bd dé kiém tra, xir Iy

VBQLNB dugc str dung dé kiém tra va xir Iy theo thir tw wru tién nhu sau:
1. Ban gbc, ban chinh.

2. Ban sao y, ban sao luc cua co quan, nguoi c6 thdm quyén.

3. Vin ban dang trén trang thong tin dién tir chinh thue cua PHTN, don vi.
Piéu 5. Hinh thirc kiém tra viin béan quan ly ngi bg

Viéc kiém tra VBQLNB duoc tién hanh bing cic hinh thirc sau déy:

1. Tu kiém tra VBQLNB.

2. Kiém tra VBQLNB theo tham quyén.

Pitu 6. Noi dung kiém tra viin ban quan ly ndi bo

Noi dung kiém tra VBQLNB la viéc xem xét, danh gi va két luén vé tinh hop
phép, tinh thong nhat va tinh pht hgp cua VBQLNB theo cac ndi dung sau:

1. VBQLNB duoc ban hanh dung céan ctt phap ly

Cén ctr phép ly lam co s¢ ban hanh VBQLNB la nhitng van ban cé hi¢u lyc
phép ly cao hon dang c¢6 hiéu luc hodac da dugc ky ban hanh, thong qua ma chua c6
hiéu luc tai thoi diém ban hanh nhung cé hiéu luc truéc hodc cung thoi diém
véi VBQLNB dugc ban hanh.

2. VBQLNB duoc ban hanh ding tham quyén vé& hinh thie va noi dung

a) Thdm quyén vé hinh thirc: co quan, ngudi c6 tham quyén ban hanh
VBQLNB chi dugc ban hanh véan vbém thqo dung hinh thtc (tén goi) van ban da dugc
quy dinh cho co quan, nguoi c6 tham quyén do.

b) Tham quyén vé noi dung: co quan, nguoi co tham quyen chi dugc ban hanh
cac VBQLNB ¢6 ndi dung phu hop voi tham quyén ctia minh dugc phép luat cho phép
hodc da dugc phan cong, phan cap.

3. VBQLNB c6 ndi dung phu hop véi quy dinh cta phéap luat hién hanh.

4. VBQLNB duoc ban hanh ding thé thic va k¥ thudt trinh bay theo quy dinh
cua phap luat hién hanh.



5. VBQLNB dugc ban hanh phai tuan thu day du cac quy dinh vé trinh ty, thu
tuc soan thao, t6 chirc 1dy vy kién g6p v, tham dinh, ban hanh theo quy dinh ctia PHTN
vé soan thao va ban hanh VBQLNB.

Piéu 7. Céc hinh thire xir Iy viin ban quén ly noi bg trai phap luit
Céc hinh thirc xtr Iy VBQLNB tréi phap ludt gom:
1. Pinh chi viéc thi hanh mot ph?m hodc toan bd ndi dung VBQLNB

Hinh thirc dinh chi viéc thi hanh mét phéan hodc toan b ndi dung VBQLNB ép
dung trong truong hop ndi dung trai phéap luét do néu chua dugc stra doi, bd sung, huy
bd, bai bo kip thoi va néu tiép tuc thuc hién thi ¢6 thé gdy héu qua nghiém trong, lam
anh hudng dén loi ich cua Nha nudc, quyén va loi ich hop phép ctia co quan, don vi, tb
chtre va ca nhan.

2. Hiy bo, bai bé mét phén hodc toan bd ndi dung VBQLNB

a) Hinh thtc hity bé mot phan hodc toan b noi dung VBQLNB ap dung trong
trudng hop mot phan hodc toan bo VBQLNB do duge ban hanh trai thdm quyén vé
hinh thirc, thim quyén vé néi dung hoic khong phu hop véi quy dinh cia phap luét,
quy dinh cua B6 Gido duc va Dao tao, DPHTN va cac quy dinh khac cia phép luat co
lién quan ngay tir thoi diém VBQLNB dugc ban hanh.

b) Hinh thirc bai bo mét phan hodc toan bd ndi dung VBQLNB ap dung trong
treong hop ndi dung cia VBQLNB khong con phu hop do tinh hinh kinh té - xa hoi
thay d6i hoic trong trudong hop mot phan hay toan bo van ban lam can cir ban hanh
VBQLNB di duoc thay thé bang vin ban khéc cia co quan c6 tham quyén, dan dén noi
dung cia VBQLNB khong con phu hgp véi quy dinh hién hanh ctia phép luét, quy dinh
cua B Giao duc va Bao tao, DHTN va céc quy dinh khac cua phap ludt co lién quan.

Diéu 8. Pinh chinh vin ban quan Iy ndi bo

VBQLNB da ban hanh nhung ¢6 sai sot vé thé thuc, ky thuat trinh bay, tha tuc
ban hanh phai dugc dinh chinh bing cong van cua co quan, t6 chire ban hanh vin ban,

Piéu 9. Bién phap xi ly dbi véi co quan, ngwoi da ban hanh vian ban quan
Iy ndi bo trai phap luat
1. Can ctr vao ndi dung trdi phap lugt cua VBQLNB, tuy theo tinh chit, mirc do

vi pham va hiu qua trén thyc té do VBQLNB trai phap luat gay ra, co quan, nguoi co
thdm quyén kiém tra VBQLNB kién nghi:

a) Co quan, nguoi da ban hanh VBQLNB trai phap luat kip thoi 4p dung cac
bién phdp khac phuc hiu qua do viéc ban hanh va thuc hién VBQLNB trai phap luat
géy ra.

b) Co quan, nguoi co thim quyén xac dinh hinh thire, mire d6 xir Iy dbi véi co
quan, nguoi da ban hanh VBQLNB tréi phap luat.

2. Viée xem xét trach nhiém tap thé, trach nhiém c4 nhéan duoc thue hién nhu sau:

a) Co quan ban hanh VBQLNB c¢6 ndi dung trai phap luat phai td chirc viéc
klem diém, xac dinh trdch nhiém cua tap thé va bao céo co quan cip trén ¢ thdm
quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phap luét, déng thoi, xem xét trach
nhiém ctia ngudi ding dau co quan trong viée ban hanh VBQLNB c¢6 ndi dung tréi
phap luét.
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b) Can by, vién chire, ngudi lao dong tham gia qua trinh xdy dung va ban hanh
VBQLNB ¢6 ndi dung trai phap ludt, tuy theo tinh chat, muc d§ 1061 va ndi dung trai
phap ludt cia VBQLNB phai chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat, B§ Gido
duc va Pao tao, DPHTN va don vi.

3. Co quan, ngudi ban hanh VBQLNB khi nhén dugc théng bao, kién nghi ctia
co quan ¢ tham quyén kiém tra van ban ma khong thuc hién viéc ty kiém tra, xur ly
VBQLNB trai phap luat hodc khong thuc hién thong béo két qua xir ly theo Quy dinh
nay thi bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat. B Gido duc va Dao tao, DHTN va don vi.

Piéu 10. Kiém tra va xir Iy viin ban quan Iy ndi bé c¢6 ndi dung thude bi mat
Nha nwée

Viéc kiém tra va xtr Iy VBQLNB c6 ndi dung thudc bi mat Nha nuge duge ap
dung theo Quy dinh nay va theo quy dinh cta phap luét vé bao vé bi méat Nha nudc.

Chuong 11
TU KIEM TRA VA XU LY VAN BAN QUAN LY NOI BQ
Muc 1
TU KIEM TRA VA XU LY VAN BAN QUAN LY NOI BO
CUA PAI HQC THAI NGUYEN

Piéu 11. Trach nhiém ty kiém tra va xir Iy vin ban quén 1y ndi bd ciia Pai
hoc Thai Nguyén
1. Ban Phép ché va Thi dua lam diu moi gitip Gidm doc PHTN theo ddi, don
doc, kiém tra, gidm sat vi¢c tu kiém tra va xi ly cac VBQLNB do PHTN ban hanh
hoac lién tich ban hanh.
2. Van phong, cac Ban chirc nang (sau day goi tit 1a Ban) chiu trach nhiém tu
ki€m tra d6i v4i cic VBQLNB sau day:
’ a) VBQLNB do cac Ban chu tri soan thao dé Giam d6c DPHTN (hoic Phé Gidm
doc dugce uy quyeén) ky ban hanh hoac lién tich ban hanh.
b) VBQLNB do bd phan khac chu tri soan thao dé Giam ddc DPHTN (hoac Pho
Giam déc PHTN dugc ty quyén hodc ngudi duge Giam dbec PHTN giao ky thira ty

quyén) ky ban hanh hodc lién tich ban hanh ¢6 néi dung lién quan truc tiép dén chirc
nédng, nhiém vu ctia Ban ngay sau khi VBQLNB dugc ban hanh.

3. Céc co quan, don vi va ca nhan ¢ lién quan phai kip thoi cung cap thong tin,
tu liéu, tai liéu can thiét va phdi hop v6i Ban Phap ché va Thi dua trong viéc tu kiém
tra VBQLNB.

Piéu 12. Trinh ty ty kiém tra vin ban quan Iy ndi bd
1. Guri va tiép nhan VBQLNB.
2. Tién hanh tu kiém tra VBQLNB.

3. Phé duyét két qua kiém tra.



4. Xir Iy VBQLNB c¢6 déu hi¢u tréi phap ludt (ddi v6i truong hop két lugn
VBQLNB c¢6 d4u hiéu trai phap luat).
5. Thong béo két qua kiém tra, xtr Iy VBQLNB cho co quan, t6 chire, ca nhan,

phwong tién thong tin dai chung da c6 kién nghi, yéu cdu hodc phan anh vé VBQLNB
¢6 déu hiéu trai phap luét (néu co).

Diéu 13. Giri va tiép nhén vin ban quan ly néi bo

Ngay sau khi VBQLNB dugc ky ban hanh hodc nhan dugc yéu cau kién nghi,
phan anh cua co quan, t6 chirc, ca nhén, phuong tién thong tin dai chung vé VBQLNB
c6 ddu hiéu trai phap luat, bd phén Van thu xur ly van ban dén theo quy dinh vé cong tac
van thu, Iuu trit. Sau khi ¢6 ¥ kién phe duyét ciia Giam doc PHTN (hodc Phé Giam déc
duoc y quyén), bd phan Vin thu giri VBQLNB dén: Ban chu tri soan thao VBQLNB
do; Ban c6 chirc nang, nhiém vu lién quan truc tiép dén noi dung cua VBQLNB dé;
Ban Phép ché va Thi dua.

Ban Phap ché va Thi dua sau khi tiép nhan cac van ban néu trén néu phat hién
VBQLNB c6 ndi dung trai phéap luat hodc khong con phu hop thi ¢é trach nhi¢m théng
bdo ngay cho Ban chu tri soan thao VBQLNB do, Ban c6 chirc nang, nhiém vu lién
quan truc tiép dén nodi dung cia VBQLNB d6.

Diéu 14. Tién hanh kiém tra vin ban quén 1y ndi bd
1. Cac Ban tién hanh tu kiém tra VBQLNB

Sau khi tiép nhan VBQLNB tir bd phan Van thu chuyén dén hodc nhin dugc
thong bao ctia Ban Phap ché va Thi dua, Trudng ban phén cong chuyén vién hodc
nhom chuyén vién (trong dé c¢é chuyén vién chiu trach nhiém chinh) thye hién viéc tu
kiém tra VBQLNB.

Chuyén vién thuc hién cong viéc dugc phéan cong theo trinh ty sau:

a) Ghi vao S6 theo ddi cong tac kiém tra VBQLNB (Mau 1 Phu luc kém theo
Quy dinh nay).

b) Téap hgp van ban, tai licu chudn bi cho viéc kiém tra VBQLNB gi’)m:
- VBQLNB duoc kiém tra;
- Céc van ban lam cin ¢t phap 1y ban hanh VBQLNB dugc kiém tra;

- Céc van ban c¢o lién quan dén viéc xac dinh ndi dung cuia VBQLNB dugc
kiém tra;

- Cong véan chi dao, yéu cau. kién nghi, khiéu nai, phan anh cua co quan, t6
chirc, ca nhan, co quan thdng tin dai ching va céc tai liéu khéc ¢6 lién quan (néu cd).

¢) Tién hanh kiém tra VBQLNB theo ndi dung quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy
dinh nay dé xem xét, danh gia va két ludn vé VBQLNB dugc kiém tra.

d) Chuyén vién dugc phan cong kiém tra xdy dung Bao cao két qua kiém tra
VBQLNB theo cac néi dung quy dinh tai Piéu 6 cia Quy dinh nay va lap ho so kiém
tra VBQLNB. Ho so kiém tra VBQILNB gom:

- Bao céo két qua kiém tra VBQLNB;

- Cac van ban, tai liéu quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay.
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d) Trudng ban xem xét, ky Bao cdo két qua kiém tra VBQLNB va chuyén Hb
so kiém tra VBQLNB dén Ban Phap ché va Thi dua.

Thot han tién hanh tu kiém tra ctia cac Ban khong qua 07 (bay) ngay lam viéc, ké
tir ngdy tiép nhén VBQLNB tir b phén Vin thu chuyén dén hoic ké tir ngay nhan dugc
thong béo clia Ban Phap ché va Thi dua. Truong hop ndi dung VBQLNB phtre tap hodce
lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc, diéu chinh nhiing vén dé méi thi thoi han thuc hién
khong qua 12 (muoi hai) ngay lam viée.

2. Ban Phap ché va Thi dua kiém tra két qua tu kiém tra do cdc Ban chuyén dén

a) Ban Phap ché va Thi dua mo S6 theo dai cOng tac kié}n tra VBQLNB (Mau 1
Phu luc kem theq Quy dinh nay) dé thep dai viée tiép n‘han H6 so kiém tra VBQLNB
do céc Ban guri dén theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay.

Trudng Ban Phap ché va Thi dua phan cong chuyén vién hodc nhém chuyén
vién (trong d6é cd chuyén vién chiu trach nhi¢m cnnh) thuc hién viéc tu kiém tra
VBQLNB. Tuy theo yéu ciu cia VBQLNB duoc kiém tra, Trudng Ban Phép che va
Thi dua bao cédo Giam doc DPHTN (hodc Pho Giam dbc duoc uy quyén) quyét dinh
viéc moi cong tac vién tham gia thuc hién viée kiém tra.

b) Chuyén vién dugc phén cong kiém tra thuc hién viéc kiém tra theo ndi dung
quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy dinh nay. Chuyén vién duoc phan cong kiém tra phai ky,
ghi & ho tén, ngay, thang, nim kiém tra vao goc dudi bén trai ting trang cia
VBQLNB ma minh di kiém tra dé x4c nhan viée kiém tra, thoi diém kiém tra.

D4i voi vin ban lién tich ma DHTN tham gia ky, pham vi kiém tra tip trung vao
cac noi dung thude linh vue quan ly cua DHTN. Pong thoi Ban Phap che va Thi dua phdi
hop véi t6 chiic phap ché hodc cac bo phan c6 lién quan cia co quan, td chirc da ky vén
ban lién tich véi PHTN dé kiém tra toan bd noi dung van ban.

c) Trong truong hop VBQLNB dugc kiém tra khong co dau hiéu tréi phap luat,
chuyén vién dugc phan cong kiém tra bao cdo két qua kiém tra théng qua Phiéu kiém
tra VBQLNB (Mau 2 Phu luc kém theo Quy dinh nay).

Trong trudng hop két luan VBQLNB ¢6 ndi dung trai phap ludt thi chuyén vién
dugc phan cong klem tra 1ap Phiéu kiém tra VBQLNB c¢6 ddu hiéu trai phap luat (Mau
3 Phu luc kém theo Quy dinh nay) va Ho so VBQLNB c¢o6 déu hi¢u trai phap luét.

Ho so VBQLNB ¢6 diu hiéu tréi phap ludt gdm céc tai lidu sau:
- Phiéu kiém tra VBQLNB ¢¢ déu hiéu trai phap luat;

- VBQLNB dugc kiém tra va van ban lam co so phép ly dé xéc dinh ndi dung
¢6 diu hiéu trai phap luat;

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

d) Truéng Ban Phép ché va Thi dua xem xét, ky Phiéu kiém tra VBQLNB hodc
Phleu kiém tra VBQLNB ¢6 déu hiéu trai phép luét (trong truong hop can thiét, c6 thé
t6 chirc thao luan trong Ban Phap ché va Thi dua hodc véi cac bd phén c6 lién quan

truqc khi ky) va trinh hd so bao cdo Giam déc DPHTN (hodc Pho Giam dbe duoc uy
quyén) xem xét, phé duyét.

Thoi han tién hanh kiém tra ctia Ban Phap ché va Thi dua khoéng qua 07 (bay)
ngay lam viéc, ké tur ngay chuyén vién duoc phan cong kiém tra. Truong hop ndi dung



VBQLNB phire tap hodc lién quan dén nhi¢u nganh, linh vuc, didu chinh nhitng vén
dé mai thi thoi han thyuc hién khong qua 12 (mum hai) ngay lam viéc.

Piéu 15. Phé duyét két qua kiém tra viin ban quén 1y ndi bd

Gidm déc DPHTN (hodc Pho Giam doc duoc uy quyén) xem xét. ky phé duyét
hd so do Ban Phap ché va Thi dua trinh trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam
viée. Néu khong ddng v voi két qué kiém tra thi véu cau Truong Ban Phap ché va Thi
dua chinh ly lai, thoi gian thue hién chinh ly khong qua 02 (hai) ngay lam viéc.

Diéu 16. Xir Iy viin ban quén 1y ndi bd ¢6 dau hiéu trai phap luit

Trong truong hop két luan VBQLNB ¢6 ddu hiéu trai phap luat, Ban Phap ché
va Thi dua chuyen y kién phé duyét cia Giam doc DHTN (hodc Phé Giam dbe duge
dy quyén) dén Ban chirc ning ¢o lién quan dé thuc hién viée xir Iy VBQLNB c¢6 déu
hi€u trai phap luat theo Quy dinh nay.

Ban Phép ché va Thi dua mé S6 theo ddi xu ly VBQLNB ¢6 dau hiéu trai phap
luat (MAu 4 Phu luc kém theo Quy dinh nay)dé theo d&i, dén déc viée xir ly
VBQLNB c¢6 déu hiéu trai phap luat.

Piéu 17. Thong bao két qué kiém tra, xi 1y viin ban quan ly néi bg
Ban chirc ning dugc giao nhiém vu thuc hién viée kiém tra, xir ly VBQLNB ¢6
trach nhiém thong bao két qua kiém tra. xu Iy VBQLNB t6i co quan, t6 chire, c nhan,

phuong tién thong tin dai ching da c¢6 kién nghi, yéu céu hoac phan anh vé VBQLNB
¢6 diu hiéu trai phéap luat (néu co).

Muc 2
TU KIEM TRA VA XU LY VAN BAN QUAN LY NOI BO
CUA CAC DON VI

Piéu 18. Trach nhiém tu kiém tra va xiv ly van ban quan ly néi bd ciia cac
don vi

Céc don vi ¢6 trach nhiém tu kiém tra va xu ly cic VBQLNB do don vi ban hanh
hodc lién tich ban hanh.

Piéu 19. Ty kiém tra va xir Iy vin béin quan ly ndi by cia cac truong dai hoc
thanh vién
Cac truong dai hoc thanh vién ¢o trach nhiém xay dung, ban hanh quy dinh vé

kiém tra va xir Iy VBQLNB phu hop véi didu kién thue té cta don vi trén co sé cu thé
héa céc quy dinh ctia Vian ban nay.

Diéu 20. Ty kiém tra va xir ly vin ban quan ly ndi bd cia ciac don vi true
thudc, don vi thudc va don vi cau thanh Pai hoc Thai Nguyén
Cac don vi truc thude, don vi thude va don vi cau thanh DHTN ép dung Vin

ban nay hoic cin ¢t Vin ban nay dé xdéy dung, ban hanh quy dinh vé kiém tra va xir ly
VBQLNB phtt hop véi diéu kién thuc té cia don vi.




Chuong 111
KIEM TRA VA XU LY VAN BAN QUAN LY NOI BO
THEO THAM QUYEN

Piéu 21. Thim quyén kiém tra viin ban quan 1y néi bo

1. Giam doc PHTN t6 chire kiém tra VBQLNB do céc don vi ban hanh hodc
lién tich ban hanh.

2. Trudng Ban Phap ché va Thi dua gitp Giam déc DHTN thuc hién viée kiém
tra theo tham quyén dugce quy dinh tai khoan 1 Dicu nay.

Piéu 22. Trinh ty, thii tuc kiém tra vin ban quan Iy ndi by theo thim quyén

1. Giri va tiép nhan VBQLNB

a) Béi véi cac don vi

Don vi phai ghi rd trong muc “Noi nhan™ cua VBQLNB do co sd, don vi ban

hanh tén cua co quan kiém tra VBQLNB n}é don vi ¢6 trach nhiém gri dén, cu thé ghi
1a “Ban Phap ché va Thi dua PHTN (de kiém tra)™.

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay ky ban hanh
VBQLNB, cac don vi phai giri VBQLNB do don vi ban hanh theo quy dinh tai khoan

2 Piéu 1 cia Quy dinh nay dén DHTN (qua Ban Phap ché va Thi dua) dé thuc hién
viéc kiém tra theo tham quyén.

_ b) Ban Phap ché va Thi dua phai mao S6 theo dai cong tac kiém tra VBQLNB
(Méu 1 Ppu luc kém theo Quy dinh nay) dé theo dbi viéc tiép nhan VBQLNB dugc gtri
dén dé kiém tra.

2. Trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan
VBQLNB. Truéng Ban Phap ché va Thi dua phan coéng chuyén vién hodc nhom
chuyén vién (trong dé c¢6 chuyén vién chiu trach nhiém chinh) tién hanh kiém tra
VBQLNB.

Tuy theo yéu ciu cia VBQLNRB duoc kiém tra, Trudng Ban Phap ché va Thi
dua bao cao Giam doc DPHTN (hodc Pho Giam doc duge uy quyén) quyét dinh viéc
moi cOng tac vién tham gia thuc hién viée kiém tra.

3. Chuyén vién dugc phén cong kiém tra thuc hién viéc kiém tra theo ndi dung
quy dinh tai Didu 6 ctia Quy dinh nay. Chuyén vién duoc phan cong kiém tra phai ky,
ghi rd ho tén, ngay, thdng, ndm kiém tra vao goc dudi bén trai ting trang cia
VBQLNB ma minh da kiém tra dé xac nhan viéc kiém tra, thoi diém kiém tra.

Thoi han thyue hién khong qua 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay chuyén vién
duogc phan cong kiém tra. Trudong hop noi dung VBQLNB phure tap hogc lién quan dén
nhiéu nganh, linh vue, diéu chinh nhitng van dé mai thi thoi han thuc hién khong qua
12 (mudi hai) ngay lam viéc.

D6i véi van ban lién tich do don vi tham gia ky. pham vi kiém tra tap trung vao
cac ndi dung thudce linh vue quan ly cua PHTN. don vi. Pong thoi Ban Phéap ché va
Thi dua phéi hop véi to chirc phap ché hodc cdc bd phan c6 lién quan ctia co quan, to
chirc da ky van ban lién tich voi don vi dé kiém tra toan bd noi dung van ban.



4. Chuyén vién dugc phan cong kiém tra bao cdo két qua kiém tra thong qua Phiéu
kiém tra VBQLNB (Mau 2 Phu luc kém theo Quy dinh nay). Thoi han thuc hién khong
qud 01 (mdt) ngay lam viéc.

5. Trong truong horp phat hién ndi dung VBQLNB dugc kiém tra c6 dau hiéu
trai phap luat, chuyén vién duge phin cong kiém tra phai bao cao két qua kiém tra va
d& xuét xir Iy thong qua Phiéu kiém tra VBQINB ¢ ddu hiéu trdi phap luat (Mau 3
Phu luc kém theo Quy dinh nay).

Tuy theo mure do, ndi dung trai phap ludt cua VBQLNB dugc kiém tra, hdu qua
cia ndi dung trai phap ludt gdy ra va trén co so tinh chat, mac d6 16i cua co quan,
nguoi da ban hanh VBQLNB thi chuyén vién dugc phén cong kiém tra ¢é thé dé xuat:

a) Yéu cau co quan, ngudi da ban hanh VBQLNB ty xur ly VBQLNB ¢6 ngi
dung trai phap luat vgi cac hinh thire: dinh chi, huy bo, bai bo mét phan hogc toan b
ndi dung VBQLNB. Truong hop VBQLNB dugc kiém tra chi co sai sai sot vé thé
thire, k¥ thuat trinh bay. thu tuc ban hanh thi yéu cau thuc hién viée dinh chinh doi véai
nhitng sai sot do.

b) Yéu cau xem xét, xur ly trach nhiém cua don vi chi tri soan thao, co quan,
nguoi da ban hanh VBQLNB trai phap luat theo quy dinh cua phap luat, B Giado duc
va Pao tao, PHTN, don vi. Chuyén vién duoc phan cong kiém tra van ban cling dé
xudt viéc xem xét, xur ly trach nhiém ddi vai can bo. vién chire, nguoi lao dong trong
qué trinh xay dung va ban hanh VBQLNB c¢6 ndi dung trai phéap ludt trong truong hop
nguoi do co 101.

Thoit han thuc hién khong qua 02 (hai) ngay lam viéce.

6. Sau khi lap Phiéu kiém tra VBQLNB ¢6 dau hiéu trai phap luat, chuyén vién
duge phan cong ki€m tra phai lap Ho so VBQLNB co dau hiéu trai phap luét va bao
cao Truong Ban Phap ché va Thi dua.

Hb so VBQLNB c¢6 diu hiéu trai phap ludt gdm cac tai li¢u sau:

a) Phiéu kiém tra VBQLNB ¢6 ddu hiéu trai phap luat.

b) Du thao Thong bdo vé viee VBQLNB ¢o diu hiéu tréi phéap ludt (Mau 5 Phy
luc kém theo Quy dinh nay).

¢) VBQLNB duoc kiém tra va van ban lam co so phap ly dé xac dinh noi dung
c6 dau hiéu trdi phap luat.

d) Céc tai liéu khéc co lién quan (néu co).

Thoi han thue hién khong qua 01 (mot) ngay lam viée.

7. Truong Ban Phap ché va Thi dua xem x¢ét, ky Phiéu kiém tra VBQLNB hoic
Phiéu kiém tra VBQLNB ¢6 dau hiéu trdi phap ludt, trinh Giam déc PHTN (hodc Pho
Giam dbc dugce uy quyén) phé duyét két qua kiém tra, ban hanh Théng bao vé viée
VBQLNB c¢6 dédu hiéu trai phap luat.

Thot han thue hi¢én khong qua 02 (hai) ngay lam viée. ké tir ngay nhan duoc hd
so kiém tra VBQLNB do chuyén vién Lhuven dén.

8. Phé duyét két qua kicm tra va theo doi viée xir 1y dbi véi VBQLNB ¢6 diu
hi¢u trai phap luat
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a) Giam déc PHTN (hoic Pho Giam déc duogce iy quyén) chiu trach nhiém xem
xét va ky phe duy€t cac van ban trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam viée ké tir
ngay nhéan duoc ho so kiém tra VBQLNB. Néu khong dong y véi két qua kiém tra thi
yéu cau Truong Ban Phap ché va Thi dua chinh Iy lai, thoi gian thuc hién chinh Iy
khong qua 02 (hai) ngay lam viéc.

b) Ngay sau khi viée kiém tra da hoan tat va duoc Giam déc PHTN (hodc Phé
Giam dbc duogc oy quyén) ky phé duyét, chuyén vién dugc phéan cong kiém tra ghi vao
S6 theo doi xur Iy VBQLNB ¢6 déau hiéu trai phap luét (Mau 4 Phu luc kém theo Quy
dinh nay) dé theo doi, don doc vide xir Iy VBQLNB ¢6 dau hiéu trai phép luat.

Piéu 23. Thoi han xir Iy viin ban quén ly ndi bd cé diu hiéu trai phap luat

1. Trong thoi han khong qud 25 (hai muoi 1am) ngay lam viée, ké tir ngay nhén
duoe Thong bio vé viée VBQLNB ¢6 dau hicu trdi phap luat, don vi hodc ngudi da
ban hanh VBQLNB c¢6 dau hiéu trai phap luat phai t6 chuc tu kiém tra, xt ly
VBQLNB d6 va thong bao két qua xir Iy cho DHTN qua Ban Phap ché va Thi dua.

2. Hét thoi han xu Iy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. néu don vi hodc nguoi
da ban hanh VBQLNB c¢6 du hiéu trai phap luat khong tur kiém tra, xir Iy hoic DPHTN
khong nhit tri voi két qua xar Iy cua don vi hoiic ngudi da ban hanh VBQLNB c6 ddu
hiéu trai phap luat thi DHTN xem xét, xir Iy theo quy dinh cua phap luat, B§ Gido duc
va Pao tao va DPHTN.

Diéu 24. To6 chirc Poan kiém tra vin bian quan ly néi bd

1. Cén ot yéu cau. ké hoach hoat dong hang nam vé cong tac kiém tra
VBQLNB, Ban Phap ché va Thi dua trinh Giam déc PHTN (hoac Phé Gidm ddc dugc
ly quyén) ky quyét dinh thanh lap Doan kiém tra VBQLNB theo chuyén dé, linh vure.

2. Trinh tu, thu tuc kiém tra

a) Poan kiém tra giri van ban thong béo ké hoach, lich trinh kiém tra va cac yéu
cdu can thiét cho kiém tra téi don vi c6 VBQLNB duoc kiém tra trude khi tién hanh
kiém tra it nhat 1a 05 (nam) ngay lam viéc.

b) Pon vi c6 VBQLNB duoc kiém_ tra ¢o trach nhiém tap hop cac van ban thudc
pham vi kiém tra gui téi Trudng Poan kiém tra dé kiém tra.

¢) Truéng Poan kiém tra to chire kiém tra cic VBQLNB theo quy dinh tai diéu
14 cta Quy dinh nay.

d) Poan kiém tra lam viéc truc tiép voi don vi c6 VBQLNB dugce kiém tra dé
trao doi va thong bdo két qua kiém tra.

d) Péi véi cac VBQLNB phtic tap hodc 0 lugng van ban nhiéu, Doan kiém tra
thong nhit v6i don vi c6 VBQLNB dugce kiém tra vé thoi gian kiém tra, thoi han théng
bao két qua kiém tra.

e) Trudng hop VBOQLNB chua duge gui trudge cho Truong Doan kiém tra dé
kiém tra, Poan kiém tra lam viée truc tlep voi don vi 6 VBQLNB duge kiém tra theo
dung ké hoach, trao doi thong tin, 110p nhan VBQLNB dé kiém tra, thong nhat thoi
gian kiém tra, thoi han thong bdo két qua kiém tra. Truong Doan kiém tra t6 chirc
kiém tra VBQLNB theo quy dinh va guii thong bao bang van ban vé két qua kiém tra
dén don vi duoc kiém tra.
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Diéu 25. Nghia vu cia don vi va nguwdi ¢6 thim quyén ban hanh van ban
quan ly ndi bd ¢o vin ban duge kiém tra

Pon vi va nguoi ¢6 tham quyén ban hanh VBQLNB ¢6 van ban duge kiém tra
(sau day viet tit la co quan. nguoi ¢o van ban dugc ki¢m tra) ¢ cac nghia vu sau day:

1. Gui VBQLNB da ban hanh va cung cap théng tin, tai liéu cdn thiét cho
DHTN theo Quy dinh nay.

2. Thuc hién viéc thong bédo tai co quan va dua tin cac VBQLNB da dugc xur ly
trén cong thong tin dién tur cua co quan.

3. Giai trinh vé ndi dung VBQLNB theo véu cau cua PHTN,

4. Kip thoi t6 chire tr kiém tra d¢ phat hi¢n va xur Iy VBQLNB c¢6 diu hiéu trai
phép luét theo Quy dinh nay.

5. Théong bao vé vide xir ly VBQLNB trai phap luat cho BPHTN.

Diéu 26. Quyén ciia co quan, ngudi ¢é vin ban dwoe kiém tra

Co quan, ngudi c6 van ban duge kiém tra c6 cac quyén sau day:

1. Buoc thong bao vé ké hoach. noi dung kieém tra, ndi dung dugc yéu cau.

2. Trinh bay v kién lién quan dén ndi dung VBQLNB duoc kiém tra.

3. Gidi trinh va dé nghi PHTN xem xét lai Thong bao vé vige xir Iy VBQLNB ¢6
déu hiéu trai phap luat trong thoi han khong qua 15 (muoi lam) ngay lam vigc, ké tir ngay
nhin dugc Thong bao. Khi thue hi¢n quyén quy dinh tai khoan nay, co quan, ngudi co
van ban duoc kiém tra can chimg minh duoc VBQLNB do minh ban hanh ding phap luat

va phai chiu trdch nhiém trude DHTN va trude phap ludt vé tinh trung thue, ding din
trong béo cdo. dé nghi cua minh.

Chuong IV
PIEU KIEN BAO PAM VA CHE PO BAO CAO

Piéu 27. Diéu kién bao dam dbi voi cong tac kiém tra, xir ly vin ban quan
Iy ndi bo
Trong pham vi chirc ndng. nhiém vu, quy cn han dugc giao, Giam déc PHTN,

thu truong don vi co trach nhi¢m bé tri lunh phi, (6 chire, bién ché va céc diéu kién bao
dam khac phuc vu cho cong tac kiém tra, xr ly VBQLNB.

Diéu 28. Cong tac vién kiém tra vin ban quan 1y ndi bd

1. Cong tac vién kiém tra VBQLNB 1a ngudi duoe lua chon trong s cac
chuyén gia c6 kinh nghi¢m trong linh vire xdy dung va kiém tra van ban phu hop véi
linh vie VBQLNB duoc kiém tra. do Giam dée DHTN, thu truong don vi ky hop
ddng cong tac. hoat dong theo co ché khodn viée hodc hop dong c6 thoi han.

2. Quy mo doi ngli cng tac vien kiém tra van ban tdy thudc vao pham vi, tinh
chat cia VBQLNB duoc kiém tra.

Piéu 29. Ché d6 bio cao

1. Dinh ky hang nam, thu truong don vi ¢6 trdch nhi¢m bédo cdo cdng tac ki€m
tra VBQLNB trude Giam doc PHTN (Mau 6 Phu luc kem theo Quy dinh nay), gui vé
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Ban Phap ché va Thi dua chdm nhét vao ngay 05/12 hing nam. Thoi diém lay sb liéu
bao céo hiang nam tinh tir 01/12 ciia nam trude dén 30/11 ctia ndm bao cdo.

2. Ban Phdp ché va Thi dua c6 trach nhiém tong hop két qua kiém tra, xtr Iy
VBQLNB béo cdo Giam dbc PHTN: dong thoi ldp bao cao nim vé cong tac kiém tra,
xur ly van ban gui Bo Gido duc va Dao tao theo quy dinh.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 30. Trich nhiém thi hanh

1. Ban Phap ché va Thi dua c6 trach nhiém giup Giam déc DPHTN kiém tra,
giam sat viéc thue hién Quy dinh nay.

2. Thu truéng don vi ¢o trach nhiém t6 chie trién khai thuc hién Quy dinh nay.

Diéu 31. Khen thwong va xir Iy vi pham

Céc co quan. don vi, to chire, ca nhan co thanh tich xudt sdc trong cong tac
kiém tra va xtr Iy VBQLNB duogc xét khen thuong theo quy dinh cua DHTN. Néu ¢
hanh vi vi pham Quy dinh nay, tiy theo tinh chat, mie d¢ vi pham sé& bi xir Iy theo quy
dinh cua phap luat. Bo Giao duc va Dao tao va DHTN.

Piéu 32. Quy dinh vé sira d6i, bo sung

Trong qua trinh thuc hién, néu co vén dé phat sinh hogc kho khan, vuéng mac,

cac don vi, ca nhan kip thoi phan énh vé PHTN (qua Ban Phap ché va Thi dua) dé
xem xét, quyét dinh sira doi, bo sung cho phu hop./.




PHU LUC
(Kém theo Quyét dinh s6 354 /OD-DHIN ngéy AS thang AL nim 2021
ctia Gidm doc Pai hoc Thdi Nguyén)

MAu 1. S6 theo dai cong tac kidm tra viin bin quén ly ngi bg

Mdiu 2. Phiéu kiém tra vin ban quan ly ngi bo

Miu 3. Phiéu kiém tra vin ban quan 1y ndi bd c6 dau hiéu trai phap luat
Miu 4. S6 theo dai xir ly vin ban quin Iy ndi bd c6 dau hiéu trai phap luat
MAu 5. Thong bdo vé viéc viin ban quéan Iy ngi bé ¢6 dau hiéu trai phap luat

Maiu 6. Bio cao vé cong tac kiém tra van ban quan ly ndi b
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Mau 1. So theo déi cong tac kiém tra van ban quan ly néi bo

Trang bia So

PON VI CHU QUAN
PON VI coererererenenerererenesesens

- SOTHEODOI
CONG TAC KIEM TRA VAN BAN QUAN LY NOI BOQ

NAM ....

Noi dung SO

Ngay Nowoi kiém tr % s o
Ngay, thang, = . \gay, Co quan .z B e TR a Keét qua kiém tra
il MR Tén loai, s6, ; YT thang, < Kiém tra van ban
nam van béan o i i Trich yéu noi i ban hanh Tw P —
STT 2 ) So6 dén Ky hi¢u cia - 5 nam ban - . 2 theo tham . . Khong
dén co quan ¥ i dung van ban p o van ban kiém tra % e Chuyén Trai 2
.2 vian ban hanh van quyén Lanh dao o . - trai
kiém tra < : vién phap luit . i
bén " | phap luat
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Mau 2. Phiéu kiém tra vin bin quén 1y ndi bo

PON VI CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
s 216 ), [ ' ISR R—— Doc lap - Tw do - Hanh phic
................... ngay.......thang........nam............

PHIEU KIEM TRA VAN BAN QUAN LY NOQI BO

- Ngurdi KIEm tra VAN DAN: ..o
- Chire v, dom Vi €ONE tAC: .oovviiiiiiicieeccce e
- Van ban duwge KIM tras ...
- Thoi diem Kiem tra van ban: ...
N 3 B ) - \’/ l A ha - r . r " + A
TT | Noi dung kiém tra | Can cir kiém tra den nhan .xeF,zdanh Bl \;lue?
: cua nguoi kiém tra dé xuit
1 | Vécan cir phap ly
2 Vé thdm quyén ban
hanh vén ban
3 | Noi dung vén ban
. Thé thic, ky thuat
trinh bay vin ban - o
5 Trinh tu, thu tuc
ban hanh van ban
Y kién ciia Lanh dao Ban (hoic Phong) NGUOI KIEM TRA

(KY, ghi 6 ho tén)

....................................................................

LANH PAO BAN (HOAC PHONG)
(Ky, ghi ro ho tén)

Phé duyét cua Thu trwong don vi

..................................................................................................

..................................................................................................

THU TRUONG PON VI
(KY, ghi ro ho tén)
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MAu 3. Phiéu kiém tra vin ban quén Iy ndi bd c6 diu hiéu trai phap luit

PON VI CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
3L [ R (O —— Doc lap - Tw do - Hanh phiic
................... PG i BV s PO s v

PHIEU KIEM TRA VAN BAN QUAN LY NQI BQ
CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT

B T AT R R T T O
= S Vi, B0 Vi CONE CACE ssivisiisavmmimisissmsmmsssnssosssnssssmsinsssmisssmissssammmsssnsess
- Van ban dwge Ki€m tra: ..o

- Thoi diem Kieém tra VAN DAN: ..o e e eeeaieeaeees

Y kién cta chuyén vién kiém tra

STT | Déu hiéu trai phip luft | Co'so phaply | (3 1z pia D¢ xuit xir ly;
ot phidp fuge | TC XAt hutug
PR AL khic phuc
1
2
Y kién ciia Lanh dao Ban (hoic Phong) NGUOI KIEM TRA

(Ky, ghi ré ho tén)

....................................................................

....................................................................

LANH PAO BAN (HOAC PHONG)
(Ky, ghi ré ho tén)

Phé duyét cia Thi trudng don vi

..................................................................................................

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén)
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Trang bia S6

PON VI CHU QUAN
i, 1R (OO —

CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT

NAM ....

SO THEO DOI XU LY VAN BAN QUAN LY NOI BO

Noi dung SO

P Dé xuit xir ly
Van ban c6 diu hiéu =

Két qua xir ly

STT Co quan/nguoi co

trai phap lut * ; PR S i A%
Vin ban dé xuét Noi dung dé xuat Nguoi ky trach nhiém xir Iy

Viin bén xi Iy *** | Ngi dung xir Iy

Ghichi

* Ghi rd tén, s, ky hiéu, ngay, thang, ndam ban hanh, tén co quan ban hanh va trich yéu cuia véan ban.
** Ghi rd tén, sb, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, nguoi ky vdn ban dé xuit.
*%% Ghi rd tén, sd, ky hidu, ngay, thang, nim ban hanh, nguoi ky vin ban xir ly.
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Mau 5. Thong bao vé viée van ban quéan ly ngi b¢ ¢6 dau hiéu trai phap luat

PON VI CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
52— Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
SOty MBec ngay....... HHERE. oovsss 7
THONG BAO

V/v van ban quan 1y ndi bd c¢6 diu hiéu trai phap luat

Noi dung chinh ctia Thong bio:

1. Tén van ban dugc kiém tra: Ghi day du tén, s, ky hiéu, ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh va trich yéu cua van ban dugc kiém ftra.

2. Co s& phép ly dé kiém tra: Ghi ddy du tén, s6, ky hiéu, ngay, thdng, nam,
ban hanh, co quan ban hanh va trich yéu cta timg van ban lam co s¢ phap ly de kiém
tra van ban theo tht tu hiéu luc phap ly cta véan ban.

3. Két qua kiém tra: Néu lan luot cac dau hiéu tréi phap luat; y kién vé cac déu
hiéu trai phép luat cua van ban duoc kiém tra.

4. D& xut hudng xu ly: Tir két qua kiém tra, kién nghi co quan, ngudi di ban
hanh vin ban xur ly dinh chi vi€c thi hanh; hty bo; bai bo; dinh chinh hodc ban hanh
vin ban méi thay thé dbi véi nhitng ndi dung trai phap ludt cua van ban dugce kiém
tra cho pht hop phép luét hién hanh.

5. Yéu cau don vi cht tri soan thao van ban dé tién hanh tu kiém tra va tham
muu vGi co quan da ban hanh van ban xur ly nhirng ndi dung trai phap luat cua van
ban duoc kiém tra (dé'i véi vin ban thudce déi tiong tu kiém tra). Hodc yéu cau co
quan, ngudi da ban hanh vin ban d6 tién hanh tu kiém tra, xt 1y nhitng ndi dung trai
phép luét ciia vin ban duoc kiém tra va thdng bao két qua tu kiém tra, xir ly vé co
quan kiém tra trong thoi han khong qua 25 (hai muoi lam) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc théng bao nay (doi véi van ban thuée doi twong kiém tra theo tham
quyén).
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Mau 6. Bao cao vé cong tac kiem tra van ban quan ly ndi b
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BAO CAO

Vé cong tac kiém tra va xir ly van ban quan ly ndi bd

Noi dung chinh cia Bao cao:
1. Tinh hinh thyc hién cong tac kiém tra va xir ly VBQLNB:

Néu s6 ligu tong hop va phan tich, danh gia dbi véi timg loai vin ban QLNB
dugc kiém tra va xu ly:

- VBQLNB do don vi cht tri soan thao hodc ban hanh di duoc tu kiém tra va
Xt ly.
- VBQLNB di duogc giri dén dé kiém tra va thuc té da kiém tra.

- VBQLNB da phat hién c6 ndi dung trai phap luat va yéu cu co quan, nguoi
¢6 thim quyén ban hanh VBQLNB tu kiém tra, xtr 1y.

- VBQLNB d duge xir Iy theo yéu cau cua co quan kiém tra vin ban.
- VBQLNB di xu Iy theo tham quyén.

2. Danh gia chung vé chét luong cong tac xdy dung, ban hanh VBQLNB cua
co quan, don vi thdng qua hoat dong kiém tra van ban va kién nghi.

3. Nhitng kho khin, vudng méc va kién nghi.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
............ : (Ky, ghi ro ho tén)






	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25

