BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOQC THAI NGUYEN Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Sé: X753 /QP-PHTN Thdi Nguyén, ngay AS thang AL ndm 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé soan thao va ban hanh vin ban quén ly ngi by
6 Dai hoc Thai Nguyén

GIAM POC PAI HOC THAI NGUYEN

Céin cit Nghi dinh s6 31/CP ngay 04 thdng 4 nam 1994 ciia Chinh phii vé viéc
thanh Idp Dai hoc Thai Nguyén,

Cdn cit Thong twe s6 10/2020/TT-BGDPT ngay 14 thang 5 nam 2020 cua B¢
truong Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché 16 chire va hoat déng ciia dai hoc
ving va cdc co so gido duc dai hoc thanh vién,

Can cir Nghi quyét s6 39/NQ-HPDHTN ngay 19 thing 11 nim 2021 ciia Héi dong
Dai hoc Thai Nguyén ban hanh Quy ché 16 chite va hoat dong cua Pai hoc Thdi Nguyén,

Can cir Quyét dinh s6 2233/0D-PHTN ngay 13 thdng 12 nim 2021 ciia Gidm doc
Bai hoc Thdi Nguyén ban hanh Quy dinh vé Céng tdc phdp ché 6 Pai hoc Thdi Nguyén;

Theo d@é nghi ciia Truéng Ban Phdp ché va Thi dua.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& soan thao va ban hanh
van ban quan ly ndi bd & Dai hoc Thai Nguyén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
2547/QD-DHTN ngay 29 thing 12 ndm 2014 cta Giam déc Pai hoc Thai Nguyén ban
hanh Quy dinh vé soan thao va ban hanh vin ban quan ly ndi bd & Pai hoc Thai Nguyén.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng Ban chirc ning ctia Pai hoc Thai Nguyén, Thu
truong don vi, t6 chirc va ca nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhﬁpny
- Nhu Biéu $7dé th/h);

- Céc pho Giam déc PHTN;
- Website DPHTN;
- Lwu: VT, PCTD.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAI HQC THAI NGUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Vé soan thdo va ban hanh viin ban quan ly néi b & Pai hoc Thai Nguyén

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 <255 /QD-PHIN ngay AS  thing <. nim 2021
cia Gidm doc Pai hoc Thdi Nguyén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé soan thao va ban hanh vin ban quan ly ndi b (sau
day viét tat la VBQLNB) ¢ Pai hoc Thai Nguyén (sau day viét tit 1a DPHTN), bao
gbm: nguyén tic soan thao, ban hanh va theo dai, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB;
ngon ngit va k¥ thuét trinh bay VBQLNB; trinh tu soan thao va ban hanh VBQLNB;
theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB.

2. VBQLNB dugc soan thdo va ban hanh theo Quy dinh niy bao gdm cac van
ban do ngum c¢6 thim quyén cia DHTN; cac truong dai hoc thanh vién, don vi tryc
thude, don vi thude va don vi cdu thanh DHTN (sau day goi chung la don vi) ky ban
hanh hoic lién tich ban hanh véi co quan, t6 chirc khac c6 ddy du cac yéu td sau:

a) Puogc ban hanh dudi hinh thirc vén ban c6 tén loai: Quyét dinh (quy dinh truc
tiép hodc gian tiép), Quy ché, Quy dinh.

b) C6 tinh bét budc chung, c6 hiéu luc ap dung nhiéu 14n v4i mdt linh vuc hodc
nhiéu linh vyc thudc pham vi quan ly cia PHTN, don vi.

3. Quy dinh nay 4p dung d6i véi DPHTN, don vi, cic co quan, td chirc va cé
nhéan c6 lién quan trong vi€c soan thao va ban hanh VBQLNB ¢ DPHTN.

4. Vi€e soan thao va ban hanh VBQLNB cia Hoi déng DPHTN dugc thuc hién
theo cdc quy dinh ctia H01 dong BPHTN.

Piéu 2. Nguyén tic soan thio, ban hanh va theo ddi, kiém tra viéc thi hanh
van ban quén ly ndi bg

Viéc soan théq, ban hanh va theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB phai
tudn thu cic nguyén téc sau:

1. Bao dam tinh hop phap, tinh théng nhét va tinh pht hop cia VBQLNB véi
cac quy dinh cua phap luét, B6 Gido duc va Dao tao va PHTN.

2. Tuan thi thdm quyén, thé thie, k§ thuat trinh bay, trinh tu, thu tuc soan thao
va ban hanh vin ban.

3. Bao dam tinh cong khai trong qué trinh soan thao, ban hanh VBQLNB (trir
treong hop VBQLNB c¢6 ndi dung thudc bi mat Nha nudc); bado dam tinh minh bach
trong cac quy dinh cia VBQLNB.
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4. Bao dam sy tham gia cua dai dién by phén Phap ché ngay tir buéc soan thao
du thao véi vai trd gop ¥, phan bién nhim thuan lgi cho cong tac thAm dinh dy thao
VBQLNB.

5. Bao dam tinh kha thi cia VBQLNB, pht hop véi diéu kién, tinh hinh cu thé ctia
PHTN, don vi.

6. Bao dam cac VBQLNB déu phai dugc tham dinh trudce khi ky ban hanh hodc
lién tich ban hanh.

7. Béo ddm VBQLNB sau khi ban hanh phai thuong xuyén duoc theo dai, kiém
tra viéc thi hanh nham dénh gié thuc trang thi hanh, dé ra giai phap nang cao hiéu qua
thi hanh VBQLNB va hoan thi¢én h¢ thong VBQLNB.

Piéu 3. Ngon ngir va ky thuit trinh bay vin bin quén Iy ndi bd

1. Ngon ngir va k¥ thuét trinh bay VBQLNB phai dam bao cac yéu céu sau déy:

a) Ngon ngir sir dung trong VBQLI\]B la tiéng Viét; tir ngt du'c_)'g sfr‘ dung phai
14 tir ngft pho thong; cach dién dat phai ngin gon, rd rang, chinh xdc, dé hicu va dugc
hiéu theo mot nghia; khong ding tir ngit dia phuong, tir ngir cd va tir ngir thong tuc;
khong str dung tir nglt nude ngoai néu khong thye sy can thiét. Pbi voi thust ngit
chuyén moén can xac dinh rd nghla va cdc tir viét tat phai dugc quy dinh rd trong
VBQLNB. Trong trudong hop cén phai st dung tir ngit nuée ngoai do khong co tiéng

Viét thay thé thi c6 thé sir dung truc tiép tiéng nudc ngoai dé néu 14 tir ngir thong
dung, phd bién hodc phai phién 4m tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét.

b) VBQLNB phai quy dinh truc tiép ndi dung can diéu chinh, khong quy dinh
chung chung, khong quy dinh lai cac ndi dung da dugc quy dinh trong VBQLNB khéc.

2. Tuy theo ndi dung VBQLNB c¢6 pham vi diéu chinh rong hay hep c6 thé lua
chon mét trong cac bo cuc sau:

a) Phén, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém.
b) Chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém.

¢) Chwong, diéu, khoan, diém.

d) Piéu, khoan, diém.

d) Phan, muc.

Phén, chrong, muc, diéu trong VBQLNB phai c6 tiéu dé. Tiéu dé 1a cum tir chi
ndi dung chinh ctia phén, chuong, muc, diéu.

3. Céc quy dinh khac vé thé thirc, ky thuat trinh bay VBQLNB dugc 4p dung
theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phti vé céng tac vén thu
va quy dinh vé cong tac van thu, luu trir cia DPHTN.

Piéu 4. Panh s thir ty dw thio viin ban quan 1y ndi bd

1. Don vi, by phan dugc giao nhiém vu chu tri soan thao VBQLNB (sau déy
viét tit 1a don vi chu tri soan thao) c6 trach nhiém danh s6 thtr tu du thao VBQLNB
(sau day viét tit 1a dy thao) dé tao thuan loi cho viéc theo doi, tham gia y kién d6i véi
du thao, trir truong hop soan thdo va ban hanh VBQLNB theo thi tuc rat gon duogc
quy dinh tai Diéu 14 ciia Quy dinh nay.
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2. Du théo 1 1a du thao dugc don vi chu tri soan thao trinh nguoi co tham quyén
duyét ndi dung va cho phep ldy y kién déi voi du thao. Viéc danh so thir tu cho du
thao tiép theo do don vi chii tri soan théo thuc hién cin ¢t vio tinh hinh thuc tién
trong qud trinh soan thao va ban hanh VBQLNB.

Diéu 5. Thoi diém c6 hiéu lye ciia viin ban quan 1y ndi bd
1. Thoi diém c6 hidu luc thi hanh cua VBQLNB phii duge xéc dinh cu thé

trong vin ban, bao dam du thoi gian dé cac dbi twong thi hanh c6 diéu kién tiép cén
vin ban va cé diéu kién chuin bi thuc hién van ban.

2. Vige quy dinh hiéu lyc trd vé trude ciia VBQLNB chi dugc thuc hién trong
nhimg truong hop that can thiét, khéng duoce quy dinh hiéu lyc tré vé trude ddi vai cac
truong hop: quy dinh trach nhiém dbi véi hanh vi ma vao thoi didm thue hién hanh vi d6
khong quy dinh trach nhiém hodc quy dinh trach nhiém néang hon.

Chuong II
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY NQI BQ
Muc 1
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY NOI BQ
CUA PAI HOC THAI NGUYEN

Piéu 6. Trinh tw soan thio va ban hanh vin ban quén Iy ndi bd ciia Pai hoc
Thai Nguyén
VBQLNB ctia PHTN theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 ctia Quy dinh nay la cac

vin ban do Giam déc PHTN (hodc Phé Giam déc DPHTN dugc iy quyén hodc ngudi
duoc Giam dbc DPHTN giao ky thira tiy quyén) ky ban hanh.

VBQLNB ciia PHTN duogc soan thao va ban hanh theo trinh ty nhu sau:
1. Soan thao du thao.

2. Trinh Gidm dbc PHTN (hodc Phé Giam déc PHTN duge ty quyén hodc
nguoi duge Gidm déc DPHTN giao ky thira iy quyén) duyét ndi dung va cho phép lay y
kién d@bi vai du thao.

3. L4y v kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién tham gia gop y dbi v6i du thao, chinh Iy
duyr thao.

4. Tham dinh dy thao.

5. Trinh ky ban hanh VBQLNB.
6. Phat hanh VBQLNB.

Piéu 7. Soan thio dir thio

Pon vi chu tri soan thdo ¢ trach nhiém tién hanh thu thap, nghién ctu
thong tin, tu li€u co6 lién quan dén du thao; chudn bi dé cuong, bién soan va chinh

ly du théo.




Diéu 8. Liy y kién gop ¥ cho du thio

1. Sau khi hoan thanh dy théo, don vi chu tri soan thédo bdo céo Giam dbc
DHTN (hodc Pho Gidm déc PHTN dugc ty quyén hozic ngum dugc Giam déc PHTN
giao ky thira ty quyén) duy€t ndi dung du thao va dé xudt viée to chire 14y ¥ kién, hinh
thire lay y klen, pham vi déi tuong liy ¥ klen (gém cac don vi, tb chirc, ca nhan c6 lién
quan va d6i tuong chiu su tac dong truc tiép cia VBQLNB).

2. Pon vi chu tri soan thao lap Hb so ldy y kién dé td chuc viée 1ay y kién gop ¥
cho du thao. HO so lay y kién bao gom:

a) Cong van gii lay y kién.
b) Dy thao.

¢) Danh muc céc van ban phép luat hién hanh dung lam cédn ctr dé soan thao,
ban hanh va cdc van ban khic c6 lién quan; danh muc cac VBQLNB, cdc diéu, khoan,
diém duoc stra doi, bd sung, thay thé, bai bo, huy bo.

d) Céc tai lidu khéc c6 lién quan (néu co).
3. Cac hinh thirc ldy y kién

a) Gui du thao dé léy y kién céc don vi, td chirc, ca nhan c6 lién quan va débi
tuong chiu su tac dong truc tiép cia VBQLNB.

b) Té chirc hop gép v truc tiép, tb chirc hdi thao.
¢) Liy y kién thong qua Trang thong tin dién tir cia DHTN.

Tuy theo mirc d§ phire tap cua ndi dung dy thao va kha nang phat sinh y kién
khac nhau vé cac quy dinh trong du thao dé lya chon hinh thire 14y y kién cho phu hop
(str dung mgt hodc co6 thé két hop nhicu hinh thirc lay y kién).

4. Thoi han ldy v kién phai duoc ghi cu thé va bao dam dé déi twong duoc lay y
kién c6 du thoi gian nghién ctru, tham gia y kién ddi véi du thao. Qua thoi han lay y
kién ma dbi tuong duge lay y kién khong ¢ vin ban tra 10i thi dugc xem l1a dbi twong
@6 khong ¢ y kién vé noi dung du thao.

bon vi, td chirc, ca nhan dugce 14y v kién phai chiu trach nhiém trude Giam dbe
PHTN vé viéc khong tham gia hodc chim tham gia y kién va céc vudng mac phat sinh

(néu co) lién quan dén ndi dung thudc trach nhiém quan ly cta don vi, td chirc, c4
nhén do.

Diéu 9. Tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gop y, chinh ly
du thao

1. Trong thoi han téi da 15 (mum lam) ngay lam viéc ké tir ngay hét han tham
gia y kién dugc ghi tai cong vén gui liy ¥ kién, don vi chu tri soan thao cd trach nhiém
nghién ctru, tong hop, giai trinh, tiép thu y leI’l, chinh ly dy thao. Vige tdng hop, tiép
thu, gidi trinh y kién tham gia gop ¥ phai day du, chi tiét va phai trén co s& danh gia
toan dién cic van dé c6 lién quan dé bao dam tinh kha thi, sy phu hop cia VBQLNB.

Doi v6i nhitng vén dé phitc tap c6 ¥ kién khéc nhau, don vi chi tri soan thao
bdo cdo Giam déc PHTN (hodc Phé Gidm déc PHTN duoc iy quyén hodc ngudi
dugc Giam déc PHTN giao ky thira iy quyén) dé xin y kién chi dao.
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2. Sau khi tiép thu y kién tham gia gop y va chinh ly lai dy thao, néu xét thay
cén thiét, don vi chu tri soan thao tiép tuc ldy y kién tham gia gop y cua don vi, to
chtrc, ca nhan co6 lién quan.

Piéu 10. Thim dinh dw thao

1. Sau khi chinh ly dy thao theo y kién tham gia gop y cua don vi, to chure, cé
nhan ¢6 lién quan, y kién chi dao (néu co) cua Giam déc PHTN (hodc Pho Giam ddc
PHTN dugc iy quyén hodc ngudi duge Giam déc DPHTN giao ky thira Gy quyén), don
vi chu tri soan thdo hoan chinh du thado. Lanh dao don vi chu tri soan thao ky nhé vao
goc phia dudi bén phai cta timg trang dy thao va giri 02 (hai) bd Ho so thim dinh dén
Ban Phap ché va Thi dua dé tién hanh tham dinh.

Ho so thAm dinh, bao gém:

a) Phiéu dé nghi tham dinh (M4u 4 Phu luc kém theo Quy dinh nay).

b) T& trinh vé viéc ban hanh VBQLNB (Mau 5 Phu luc kém theo Quy dinh nay).

¢) Quyét dinh thanh 1ap ban/t6 soan thao (néu co).

d) 02 du thao sau khi tiép thu y kién gép y va hoan chinh ndi dung. Cu thé:

. -0ldu thao dugc trinh bay ding thé thirc, k§ thudt trinh bay theo quy dinh tai
Dicu 3 cua Quy dinh nay.

- 01 dy thao duoc trinh bay theo Mau 12 Phu luc kém theo Quy dinh nay.

Ngoai ban gidy, don vi chu tri soan thao gui ban file Word cho Ban Phép ché va
Thi dua qua email: banpctd@tnu.edu.vn.

d) Ban so sanh va thuyét minh nhung diém khac nhau giita du thao véi
VBQLNB dugc stra dbi, bd sung, thay thé (dbi véi truong hop soan thao vin ban daé
stra ddi, bd sung, thay thé).

¢) Ban tong hop y kién, giéi trinh vé du thdo (Mau 6 Phu luc kém theo Quy
dinh nay); cong van gui ldy v kién.

g) Danh muc céc van ban phap luét hién hanh dung lam cén ct dé soan thao,
ban hanh va céc viin ban khac ¢é lién quan; danh muc cac VBQLNB, céc diéu, khoan,
diém duoc stra di, bd sung, thay thé, bii bo, hity bo.

h) Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

2. Ban Phap ché va Thi dua t6 chirc thdm dinh du thao sau khi nhén day di hd
so hop 1€ theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Trudng hop cin lam rd ndi dung du thao, Ban Phép ché va Thi dua dé nghi don
vi chu tri soan thao cung cip thong tin, tai liéu c6 lién quan dén du thao hodc d& nghi
giai trinh rd céc quy dinh cua du thao.

Truong hop can thiét, Ban Phap ché va Thi dua dé xuat v6i Giam ddc PHTN
(hodc Pho Gidm déc DPHTN duoc ty quyén) to chirc cude hop gbm céc thanh phan dai
dién Ban Phap ché va Thi dua, dai dién don vi chu tri soan thao, dai dién mét so don vi
c6 lién quan dé phuc vu cho viée thim dinh du thao.

3. Noéi dung thim dinh

Ban Phap ché va Thi dua cé trach nhiém thdm dinh du thao theo céc ndi dung
sau day:

a) Su can thiét ban hanh VBQLNB.
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b) i twong, pham vi diéu chinh ctia du thao.

¢) Su phu hgp cta ndi dung du thdo voi duong léi, chu truong, chinh séch cia Dang.

d) Tinh hop phdp va tinh théng nhit ciia du thao véi hé théng VBQLNB va hé
théng phap lut.

d) Tinh kha thi cua du thao (baovg(‘“)m su phi hop gitta quy dinh cta du thao véi
yéu cau thuc té va didu kién bao dam dé thuc hién).

e) Ngon ngit, k¥ thuat soan thao van ban.

4. Thoi han thim dinh du thao khong qua 15 (muoi lam) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén da ho so hop 1€ theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Trudng hop du thao c6
ndi dung phtre tap hogc lién quan dén nhiéu linh vuc, Ban Phap ché va Thi dua d& xuét
v6i Giam dbc PHTN (hoic Phé Gidm dbc PHTN duoc ty quyen) kéo dai thoi han
thdm dinh nhung khong qua 25 (hai muoi lim) ngay lam viéc dé t6 chirc hop tu vin

thdm dinh c6 su tham gia cua don vi chu tri soan thao, don vi c6 li€én quan, cac chuyén
gia, nha khoa hoc.

5. Lanh dao Ban Phép ché va Thi dua ky van ban thdm dinh (Mau 7 Phu luc
kém theo Quy dinh nay) va ky nho vao goc phia dudi bén trai tirng trang du thao guri
don vi chu tri soan thao.

6. Sau khi nhan dugc van ban tham dinh, don vi chu tri soan thao nghién ciru,
tiép thu, chinh 1y du thao va c6 vin ban giai trinh, tiép thu y kién thim dinh (Mau 8

Phu luc kem theo Quy dinh nay) kém theo du thédo da dugc chinh ly theo y kién thdm
dinh giri Ban Phép ché va Thi dua.

ancmg hop ¢6 nhitng ndi dung phtrc tap, don vi chu tri soan thao xem xét, quyet
dinh viéc bdo cdo va xin y kién chi dao ctia Gidm déc PHTN (hodc Phé Gidm déc
DPHTN dugc ty quyen hodc ngudi duge Gidm ddc PHTN giao ky thira tiy quyén) trude
khi glri van ban giai trinh, tiép thu y kién thdm dinh dén Ban Phép ché va Thi dua.

7. Sau khi nhan dugc vin ban tiép thu, giai trinh y kién thAm dinh va du thao
da dugc chinh 1y theo y kién thim dinh, Ban Phép ché va Thi dua phéi hop véi don vi
chu tri soan thao dé hoan thién du thao.

Truong hop nhét tri voi ndi dung dy thdo, Ban Phap ché va Thi dua ky thim dinh
du théo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu nay dé don vi chu tri soan théo trinh Gidm ddc
DHTN (ho#c Phé Giam déc PHTN dugc ty quyén hoic nguoi dugc Giam dbec DPHTN
giao ky thira uy quyen) xem xét.

Trudng hop can tiép tuc 1am o noi dung du thao, Ban Phap ché va Thi dua trao
ddi truc tiép hodc moi dai dién don vi chi tri soan thao cung hop dé thong nhét v& ndi
dung du thao trudce khi ky tham dinh.

8. Sau khi phéi hop véi don vi chit tri soan thao dé hoan thién dy thao, truong
horp con ¢6 y kién khac, Ban Phép ché va Thi dua c6 van ban bao luu y kién thdm dinh
(MAu 9 Phu luc kém theo Quy dinh nay) giri don vi chu tri soan thao. Pon vi chu tri
soan thao béo cdo Giam déc DPHTN (hodc Phé Giam déc PHTN duoc uy quyén hoic
ngudi dugc Giam déc PHTN giao ky thira ity quyén) xem xét, quyét dinh.

Truong hop thdy cin lam rd y kién bao luu, Ban Phép ché va Thi dua c6 t&
trinh (Mau 10 Phu luc kém theo Quy dinh nay) bdo cdo Gidm déc PHTN (hodc Phé
Giam d6c PHTN duoc uy quyen) va ky tham dinh sau khi c6 y kién chi dao ctia Giam
déc PHTN (hodc Phé Giam déec PHTN dugc lly quyén).
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9. Du thao do Ban Phép ché va Thi dua chu tri soan thdo 'khong thuce hién quy
trinh thim dinh quy dinh tai Diéu nay. Néu cin thiét, Gidm déc DPHTN quyet dinh
thanh 1ap Hoi dong thdm dinh hodc T thdm dinh dé 5 chirc thAm dinh dbi voi Du
thao do Ban Phép ché va Thi dua chu tri soan théo.

Piéu 11. Thii tuc, hd so trinh ky ban hanh van ban quén ly ngi bg

1. Sau khi hoan tit viéc thim dinh dy théo theo quy dinh tai Piéu 10 cua Quy
dinh nay, don vi chu tri soan thao hoan chinh dy thao va hé so trinh Giam déc PHTN
(hodc Phé Giam déc DPHTN dugc uy quyén hodc nguoi duoe Giam doec DPHTN giao ky
thira @ty quyén) ky ban hanh VBQLNB.

2. Hb so trinh ky gom:

a) To trinh v& viée ban hanh VBQLNB.

b) Du thao VBQLNB.

¢) Dy théo Quyét dinh ban hanh VBQLNB (déi v6i trudng hop VBQLNB dugrc
ban hanh kém theo Quyét dinh).

d) Ban téng hop ¥ kién, giai trinh v& du théo.

d) Van ban thim dinh cua Ban Phap ché va Thi dua.

¢) Van ban giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

g) Vin ban béo luu v kién thim dinh ctia Ban Phap ché va Thi dua (néu c6).

h) Danh muc céc vin ban phép ludt hién hanh dung lam can cir dé soan thao,
bap hanh va céc vén l?én khéc co lié'n quan; danh muc cac VBQLNB, céc diéu, khoan,
diém dugc stra doi, bo sung, thay thé, bai bo, huy bo.

i) Cac tai liéu lién quan khac (néu co).

Diéu 12. Phat hanh vin ban quan 1y ndi bd

1. Ngay sau khi VBQLNB duoc Gidm doc PHTN (hodc Pho Gidm doc PHTN
dugc uy quyen hodc ngudi duge Giam déc PHTN giao ky thira ty quyén) ky ban
hanh, don vi chu tri soan thdo c6 trach nhiém chuyen ban goc VBQLNB va ban mém
qua thu dién tir dén Van phong PHTN dé phdi hop kiém tra, 14y s0, in &n, dong dau,
luu va phét hanh theo quy dinh hién hanh cta phéap luat va PHTN vé cong tac vén thu.

2. Vin phong DHTN c6 trach nhiém giri 01 (mét) ban chinh hodc ban mém qua
thu dién tr dén bd phan quan ly Trang théng tin dién tir cia DHTN dé dang tai thong
tin; giri 01 (mot) ban chinh cho don vi chu tri soan théo dé thye hién vige tu kiém tra
VBQLNB theo quy dinh cia DPHTN; giri 01 (mdt) ban chinh va ban mém qua thu dién
tir dén Ban Phap ché va Thi dua dé thuc hién viéc kiém tra va to chirc ra sodt, hé théng
hoa VBQLNB theo quy dinh cia PHTN.

Piéu 13. Pinh chinh sai s6t ciia vin ban quan Iy ndi bo da phat hanh

1. VBQLNB da phat hanh néu phat hién co sai sot vé thé thire, ky thuét trinh
bay hodc so sudt do khau danh mdy, in an thi don vi chu tri soan thao ph01 hop véi
Vin phong PHTN va Ban Phép ché va Thi dua dé thuc hién dinh chinh bang viéc soan
thao mét vin ban dinh chinh (Mau 11 Phu luc kém theo Quy dinh nay).

2. Vin ban dinh chinh sau khi dugc ky ban hanh phai duge chuyén ngay t6i cac
noi nhan vin ban nhu déi voi VBQLNB da ban hanh.
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3. Pbi v6i VBQLNB da phat hanh nhung c6 sai sét vé ndi dung phai dugc sira
ddi, thay thé bang van ban c6 hinh thirc twong duong theo trinh tw quy dinh tai
Chuong nay.

Piéu 14. Soan thio va ban hanh vin bén quﬁn Iy ndi b theo thi tuc rit ggn

L. Dm v6i nhitng VBQLNB cén ban hanh gap hodc nhing VBQLNB cén sira
ddi ngay vé mat hinh thirc ma khong lam thay ddi noi dung dé phu hop véi quy dinh
ctia van ban phdp luat hogic vin ban quan ly do co quan quan 1y cap trén ma&i ban hanh
thi co thé dugc soan thao, ban hanh hoic sua d6i, bd sung theo thu tyc rat gon sau khi
duoe Giam ddc PHTN (hodc Pho Gidm déc PHTN duoc oy quyén hodc ngudi dugce
Giam doc PHTN giao ky thtra ity quyén) phé duyét.

2. Viéc soan thdo va ban hanh VBQLNB theo thu tuc rat gon dugc thuc hién
nhu sau:

a) Pon vi chu tri soan thao c6 thé khong to churc lay y kién gop y cho du thao
ma giri du théao vé Ban Phép ché va Thi dua dé tién hanh tham dinh.

b) Viéc thdm dinh du thao dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10 cua Quy
dinh nay.

¢) Thu tuc trinh ky ban hanh va phat hanh VBQLNB theo thu tuc rit gon duoc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 11 va Piéu 12 ctia Quy dinh nay.

3. Ho so trinh ky ban hanh VBQLNB theo thi tuc rat gon gdm:

a) To trinh vé viéc ban hanh VBQLNB.

b) Du thao VBQLNB.

¢) D thao Quyét dinh ban hanh VBQLNB (déi v6i truong hgp VBQLNB dugce
ban hanh kém theo Quyét dinh).

d) Van ban thAm dinh cta Ban Phap ché va Thi dua.

d) Van ban giai trinh, tiép thu y kién thim dinh.

e) Vin ban bao Iuu y kién thim dinh ctia Ban Phép ché va Thi dua (néu co).

g) Danh muc céc vin ban phap lut hién hanh ding lam céan cir dé soan thao,
bap hanh va céc vén ban khac c6 Iié’n quan; danh muc cac VBQLNB, cac diéu, khoan,
diém dugc sira doi, bo sung, thay the, bai bo, huy bo.

h) Céc tai lidu lién quan khéc (néu co).

Piéu 15. Sira ddi, bd sung vin ban quén 1y ndi bd

1. Khi ban hanh VBQLNB phai thyc hién sira ddi, bd sung, bai bd, hity bo hogic
thay th¢e VBQLNB, diéu, khoan, diém ctia VBQLNB di ban hanh trai véi quy diqh cﬁg
van ban méi ngay trong VBQLNB mdi do. Trong trudong hop chua thé sta doi, bo
sung, bai bo, huy bo hodc thay theé ngay thi phai xdc dinh rd trong vén ban d6 danh
muc VBQLNB, di€u, khoan, di€ém cia VBQLNB da ban hanh trai v6i quy dinh cua
VBQLNB moéi va cé trach nhiém sira ddi, bo sung, bai bd, huy bo hoac thay thé trudc
khi VBQLNB méi ¢ hiéu luc.

2. Tén VBQLNB, phin, chuong, muc, diéu, khoan, diém ciia VBQLNB dugc
sura dc")‘i, bd sung, bai bo, huy bd hodc thay thé phai dugc liét ké cu t}lé tai diéu quy
dinh vé hiéu luc thi hanh c1:1a V}BQLNB. Trudng hgp céac VBQLNB, dicu, khoén, diém
cua VBQLNB dugc stra doi, bo sung, bai bo, huy bd hodc thay thé qua nhiéu thi phai
dugc lap thanh danh muc ban hanh kém theo.
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Diéu 16. Soan thio va ban hanh vin bén sira dbi, bd sung viin ban quan ly
ngi bo

1. Vin ban sira doi, bd sung mot sé diéu cia VBQLNB la van ban sira doi, bd
sung, béi bo, hily bo hodc thay the mot hodc mot sd quy dinh cia VBQLNB hién hanh.

Vin ban stra dbi, bd sung mot s6 diéu ctia VBQLNB phai xac dinh 1o phan chuong,
muc, diéu, khoan, diém duoc stra ddi, bd sung, bii bé, hity bé hoic thay thé.

Tén ctia vin ban sira ddi, bd sung mot s6 didu cua VBQLNB gbm tén loai vin
ban c6 kém theo cum tir “stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua” va tén diy du cua
VBQLNB dugc stra dbi, bd sung mét sb diéu.

2. Trinh tu soan thdo va ban hanh vin ban sira doi, b6 sung VBQLNB dugc
thue hién nhu ddi véi trinh tu soan thdo va ban hanh VBQLNB.

3. Mau~ trinh bay van ban sta ddi, bd sung va van ban hiy bo (hodc bii bo)
VBQLNB: Mau 1, Mau 2 Phu luc kém theo Quy dinh nay.
Diéu 17. Soan thio va ban hanh vin bén lién tich

1. P6i véi van ban lién tich, don vi chu tri soan thao va Ban Phép ché va Thi
dua phdi hop véi cac bd phan co lién quan cta co quan, t& chirc lién tich ban hanh vin
ban thue hién viéc soan thao va ban hanh vin ban lién tich theo trinh tw nhu déi véi
trinh tir soan thao va ban hanh VBQLNB.

2. MAu trinh bay vin bén lién tich: Mau 3 Phu luc kém theo Quy dinh nay.

Muc 2
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY NOI BQ
CUA CAC PON VI

Piéu 18. Soan thdo va ban hanh vin ban quén Iy ndi bd ciia cdc trwong dai
hoc thanh vién

Cac truong dai hoc thanh vién cé trach nhiém xéy dung, ban hanh quy dinh vé
cong tac soan thdo va ban hanh VBQLNB phu hop véi diéu kién déc thu cia don vi trén
co s& cu thé hoéa cac quy dinh ctia Vén ban nay.

Piéu 19. Soan thio va ban hanh vin bin quén Iy néi b ciia cac don vi truc
thudc, don vi thugc va don vi cau thanh Dai hoc Thai Nguyén

Céc don vi truc thudc, don vi thude va don vi cdu thanh PHTN ap dung Quy

dinh nay hoic can ¢t Quy dinh nay dé xdy dung, ban hanh quy dinh cu thé vé cong tac
soan thao va ban hanh VBQLNB pht hop véi tinh hinh thuc té ctiia don vi.

Chuong 111
THEO DOI, KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN QUAN LY NQI BQ

Diéu 20. Theo doi, kiém tra viéc thi hanh vin ban quén ly ndi b

1. Theo dbi, kiém tra viée thi hanh VBQLNB dugc tién hanh ngay sau khi t0
chirc trién khai thi hanh VBQLNB nhiam xem xét, ddnh gid thuc trang thi hanh
VBQLNB, kién nghi thuc hién cac gidi phdp nang cao hiéu qué thi hanh VBQLNB va
hoan thién hé thong VBQLNB ¢ DHTN, don vi.
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2. Theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB phai duge thuc hién thuong
xuyén, toan dién, co trong tam, trong diém; két hop theo ddi, kiém tra viéc thi hanh
VBQLNB theo linh vuc va theo dia ban; bao dam su phdi hop chit ché giita céc don
vi, t chire 6 lién quan trong qua trinh theo dai, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB.

Piéu 21. Néi dung theo doi, kiém tra viéc thi hanh viin bin quén Iy ndi bg

Theo di, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB theo cac ndi dung sau:

1. Tinh kip thoi, day du, phu hop va hiéu qua cua hoat dong tép hudn, tuyén
truyén, pho bién vé VBQLNB.

2. Téc dong cia VBQLNB trong thue tién dé xac dinh tinh hop 1y, tinh kha thi
cua VBQLNB.

3. Mtrc d6 tuan thi VBQLNB cua co quan, don vi, td chirc, ca nhan cé lién
quan va ly do vi¢c tuan thu, khong tuan tha VBQLNB.

4. Mite do ddp (g vé co s vat chat, kinh phi, nguon nhan lyc va tinh phd hop

cta td chirc by may dé thi hanh VBQLNB.

Piéu 22. Trach nhiém theo ddi, kiém tra viéc thi hanh viin ban quan 1y ndi bd

1. PHTN giao Ban Phap ché va Thi dua chu tri, phoi hop v6i Van phong, céc
Ban chtrc néng va céc don vi c6 lién quan thuc hién theo doi, kiém tra viéc thi hanh
VBQLNB thudc pham vi quan ly cia DPHTN.

2. Cac don vi c6 trach nhiém theo di, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB thudc
pham vi quan ly cua don vi.

Chuong IV
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Ban Phap ché va Thi dua c6 trach nhiém giup Gidm déc PHTN kiém tra,
giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Vin phong, cac Ban chirc ning, cac don vi ¢6 trach nhiém td chirc trién khai
thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 24. Khen thudng va xit Iy vi pham

Céc co quan, don vi, td qhirc, c4 nhén c6 thanh tich xuét sic trong cOng tac soan
thdo, ban hanh va theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB dugc xét khen thuéng
theo quy dinh. Néu c¢é hanh vi vi pham Quy dinh nay, tiy theo tinh chét, mic do vi
pham s& bi xtr ly theo quy dinh ctia phéap Iuét, Bo Gido duc va Pao tao va PHTN.

Piéu 25. Quy dinh vé sira dbi, bd sung

Trong qua trinh thuc hién, néu co vén dé phat sinh hodc khé khin, vuéng méc,
cac don vi, ca nhan kip thoi phan anh vé DHTN (qua Ban Phap ché va Thi dua) dé
xem xét, quyét dinh sira ddi, bd sung cho phu hop./.



PHU LUC

(Kem theo Quyét dinh s6 453 /OD-DHIN ngay A5 thing A nam 2021
cua Gidm doc Pai hoc Thdi Nguyén)

Miu 1. Quyét dinh sira ddi, bd sung viin ban quén Iy ndi bd
Miu 2. Quyét dinh hiy bé (hoiic bii bé) viin ban quén 1y ndi bd
MaAu 3. Viin ban lién tich

MAu 4. Phiéu dé nghi thim dinh

MAu 5. To trinh vé viéc ban hanh viin ban quén 1y ndi bd

Miu 6. Tong hop ¥ kién, giai trinh vé dy thio viin ban quén Iy ndi bé
MAu 7. Vin ban thim dinh

MAu 8. Viin ban gidi trinh, tiép thu y kién thim dinh

Miu 9. Viin bin bao hru y kién thim dinh

Méu 10. T¢ trinh bio lvu y kién thAm dinh

Miu 11. Pinh chinh viin ban

Miu 12. Dy théo giti thim dinh



MAu 1. Quyét dinh sira déi, bé sung vin ban quéan Iy ndi bd

BO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC THAI NGUYEN DPoc lap — Tw do — Hanh phic
S6: /QD-DPHTN Thdi Nguyén, ngay ..... thang ..... ndm ...
QUYET PINH

Ve viéc stra doi, bo sung mot so diéu cia ........ (1) ........

GIAM POC PAI HOC THAI NGUYEN

TR «. v 2 cn conernes mar swssanes [ wvn wnn wnm smmsszmren wae sms: smsswmn s mas swew 555 Sodmmiien S5Ro
Canctr . s .
Theo dé nghz cua .

QUYET PINH:
Piéu 1. Stra ddi, bd sung mot sd diducia ............ (D)eeeeiannin. nhu sau:
1.Pidu ...... duoc stra ddi, bd sung nhur sau:
“Piéu .....

.......................................................................................

CERITRND 1rase T s e somsiom e e s v s i 85 AT A SIS0 0 6 "
Didu 2. Hiy bo, bAl b CAC DICU ....vvvvvieiiiiiiiiiiii e
Pidu 3. Thay di tir (cum tir) “......” thanh tir (cum tir) .....” tai cdc Diéu......
DU ceen et
Diéu ... Piéu khoan thi hanh (4)

Noi nhin: GIAM DPOC (5)

-Nhu biéu ...;

e : (Chﬁ' k)?, déu)

- Luu: VT, .. (6) Axx (7).
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén vin ban quan ly ndi bo duge sira dbi, bd sung

(2) Néu céc can cir truc tlep dé ban hanh Quyét dinh (vin ban thanh 1ap, quy dinh chic ning, nhiém
vu, quyén han ctia co quan, t6 chirc).

(3) Céc vén ban phép ly lién quan truc tlep dén van dé giai quyét trong ndi dung Quyét dinh.

(4) Quy dinh thoi diém hiéu lyc cia Quyet dinh; trach nhiém thi hanh...

(5) Truong hop Pho Giam déc duge giao ky thay Giam dbc thi ghi “KT. GIAM POC” va bén dudi ghi
“PHO GIAM POC”; trudomg hop ky thira uy quyén thi ghi “TUQ. GIAM POC?” va bén duéi ghi chirc
vu, quyén han cta ngudi dugce thira iy quyén.

(6) Chit viét tét tén don vi soan thao va s6 luong ban luu (néu cén).

(7) Ky hiéu ngudi danh may, nhan ban va so luong ban phat hanh (néu can).



Méu 2. Quyét dinh hity bd (hodic bii bé) viin ban quén ly ngi by ©

BO GIAO DUC VA DAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC THAI NGUYEN DPoc lip — Tw do — Hanh phiic
S6: /QD-DPHTN Thai Nguyén, ngay ..... thdng ..... ndm ... ...
‘ QUYET PINH
Veé viéc huiy bo (hoac bai bo) ........ (0§ e .

GIAM POC PAI HOC THAI NGUYEN

Can cir . (3)
Theo dé nghz cua .
QUYET PINH:
Pidu 1. Hiay bo (hodic bai bO) .....ooovvvvennnnn... €0 TR
Diéu...Diéu khoén thi hanh (4).................... /.
Noi nhﬁ_n: GIAM POC (5)
- Nhu Piéu ...;
L VT, .... (6) Axx (7). (Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chiui:

(*) MAu nay 4p dung ddi v&i cac truong hop hity bo (hodc bai bo) toan bd van ban quan ly ndi bo.

(1) Tén van ban quan ly n6i bo duge huy bo (hodc bai bo).

(2) Néu céc can ctr truc tlep dé ban hanh Quyét dinh (van ban thanh lap, quy dinh chiic ning, nhiém
vy, quyén han ctia co quan, té chic).

(3) Cac vin ban phap ly lién quan truc t1ep dén van dé giai quyét trong ndi dung Quyét dinh.

(4) Quy dinh thoi diém hiéu luc ctia Quyét dinh; trach nhiém thi hanh...

(5) Trudng hop Phé Giam dée duge giao ky thay Giam dbc thi ghi “KT. GIAM POC” va bén dudi ghi
“PHO GIAM POC”; trudng hop ky thira i uy quyén thi ghi “TUQ. GIAM POC” va bén dudi ghi chirc
vu, quyen han cua ngudi dugc thira 0 uy quyen

(6) Chit viét tat tén don vi soan thdo va sd lugng ban luu (néu cin).

(7) Ky hiéu nguoi danh may, nhan ban va so luwong ban phat hanh (néu cén).

| sk &



Mau 3. Vin bién lién tich

PAI HOC THAI NGUYEN - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

......... (Wossrsices Doc lip — Tw do — Hanh phic
Sb: /..(2).-DHTN-...(3)... Thdi Nguyén, ngay ..... thang ..... nam ... ...
TEN LOAI VAN BAN
................................... 1
............................................. (5) wee e,
..................................................................... /.
TEN CO QUAN, PON VIKY LIEN TICH DAI HOC THAI NGUYEN
CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY GIAM POC (6)
(Chit ky, dau) (Chi¥ ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén
Noi nhg‘m:
- Nhu Diéu ..

- Luu VL (7) A.xx (8).

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi, t5 chirc phdi hop ban hanh van ban.

(2) Chir viét tit tén vin ban.

(3) Chir viét tit tén co quan, don vi, t6 chirc phdi hop ban hanh vin ban.

(4) Trich yéu vin ban.

(5) Noi dung vin ban, bao gom ca cin cir (néu can).

(6) Truong hop Phé Giam déc dugc giao ky thay Giam dbc thi ghi “KT. GIAM POC” va bén dudi ghi
“PHO GIAM POC”; trudng hop ky thira i uy quyén thi ghi “TUQ. GIAM POC?” va bén dudi ghi chirc
vy, quyén han cta ngudi duoc thira | by quyen

(7) Chir viét tit tén don vi soan thio va so luong ban luu (néu cén).

(8) Ky hiéu ngudi danh may, nhan ban va sb luong ban phét hanh (néu can).

Sbed Loaik



Miu 4. Phiéu dé nghi thim dinh

DPAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....................... i ) TO—— Djc lap — Tw do — Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam .. ...

PHIEU PE NGHI THAM PINH

Kinh giri: Ban Phép ché va Thi dua
JR— SR § N— dé nghi Ban Phdp ché va Thi dua nghién ciru va c6 § kién
tham dinh d6i véi Du thao.......(2)....... Ho6 so tham dinh gom:
1. Phiéu d& nghi thdm dinh.
2. T& trinh vé viée ban hanh VBQLNB.
3. Du théo sau khi tiép thu y kién gop ¥ va hoan chinh ndi dung.
4. Ban so sénh va thuyét minh nhiing diém khic nhau gitta Dy thio véi
VBQLNB dugc stra doi, bo sung, thay the.

5. Ban tong hop y kién gop y vé Du théo (trong ban tong hop y kién gop y phai
¢6 ndi dung giai trinh vé viéc tlep thu hodc khong tiép thu y kién gop y).

6. Danh muc cac vin ban phap luét hién hanh va céc van ban khéc c6 lién quan
dung lam can cit dé soan théo, ban hanh; danh muc cac VBQLNB, cac diéu, khodn,
diém dugc stra ddi, bd sung, thay thé, bai bo, hiy bo;

7. Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén don vi chu tri soan thao.

(2) Tén van ban quan ly ndi bg.

(3) Trudng hop cdp phé duge giao ky thay nguoi dng dau thi ghi chir viét tat “KT.” vao trudc chie
vu ciia ngudi dimg dau, bén duéi ghi chire vu clia ngudi ky vin ban.



MAu 5. T¢ trinh vé viéc ban hanh viin ban quan 1y ndi bd

PAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....................... 1 [OREE—— Doc lap — Tw do — Hanh phiic
Thdi Nguyén, ngay ... thang ..... nam ... ...
TO TRINH
V/v ban hanh..........iiiianenn, (2 )oweorsnwnsncemenansessusenvaenrensyonseonssiners
IR B .. .o v ssicis ommiminn &) TR S e

I. CAN CU PHAP LY VA SU CAN THIET BAN HANH

1. Cin cir dé soan thao, ban hanh vin ban

2. S cén thiét ban hanh vin ban

3. Cic van ban quan ly ndi by sé dwgc thay thé, hiy bé (néu co)
- Thay thé, hily bo toan bd.

- Thay thé, hiy bé timg phan (néu cu thé).

4. Cic viin ban lién quan cin dwgc soan thao tiép theo (néu cén)
- Vian ban thugc pham vi chirc nang cua don vi soan thao (du kién thoi gian).
- Véan ban khong thudc pham vi chirc nidng cia don vi soan thao.
IL. QUA TRINH SOAN THAO VAN BAN

1. Qué trinh soan thio va liy y kién

2. Giai trinh lya chon tiép thu y kién

3. Nhirng vén dé con c6 y kién khac nhau (néu co)

I1I. KET QUA THAM PINH VAN BAN (*)

1. Két ludn thim dinh ciia Ban Phéap ché va Thi dua (van ban thim dinh
kém theo)

2. Ket qua tlep thu, chinh sira hodc giai trinh y kién béo lwu ciia don vi
soan thao d6i véi két luin thdm dinh (ghi truc tiép hodc vin ban giai trinh, tiép thu
keém theo)

IV. PE NGHI CUA PON VI SOAN THAO (*)

..............................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

A\



V.Y KIEN CUA THU TRUONG CAC PON VI CO LIEN QUAN (néu ¢6)
(ky, ghi rd ho va tén)

..............................................................................................................

..............................................................................................................

Y KIEN GIAM POC CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (4)
(HOAC PHO GIAM POC) (K¥, ghi ré ho va tén)
Ghi chu:

(*) Phin nay don vi chi tri soan thao s& hoan thién sau khi hoan thanh cong tac thim dinh hé so.

(1) Tén don vi chu tri soan thao.

(2) Tén van ban quan ly ndi bo.

(3) Ghi cu thé 1a “Giam ddc Pai hoc Thai Nguyén”, truong hop giri Phé Giam ddc thi ghi cu thé tén
clia Pho Giam déc PHTN. Thi du: “Phé Giam déc Nguyén Vin A”.

(4) Truong hop cép phd dugc giao ky thay ngudi dimg dAu thi ghi chir viét tat “KT.” vao trudc chic
vu ciia ngudi ding dau, bén dudi ghi chire vy clia ngudi ky vén ban.






MAu 6. Téng hop ¥ kién, giai trinh vé Dy théio viin béan quén ly ngi bg

DAl HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 1 ) [——————— Doc lap — Tw do — Hanh phic

Thai Nguyén, ngay ..... thang ... nam ... ...

‘ TONG HOQP Y KIEN, GIAI TRINH
LYE 301§ 7 T ———— (7.4 RO,

h Y KIEN
STT | PIEU | KHOAN | PIEM %%I\Il,‘g N(g(;)Pug & | cuapON VI CHU
TRI SOAN THAO®
1
2
3
4
5
6
7
CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky, ghi ré ho va tén)
Ghi chu:

(*) Ghi r5 tén don vi chu tri soan théo va ghi 1o tiép thu hay khong tiép thu, ly do khéng tiép thu.

(1) Tén don vi cht tri soan thao.

(2) Tén van ban quan ly ndi b. . o

(3) Trudng hop cip pho duge giao ky thay ngudi dimg dau thi ghi chir viet tat “KT.” vao trude chirc
vu clia nguoi ding dau, bén duéi ghi chire vu clia nguoi ky vin ban.

WM\ e .



MAu 7. Vin ban thim dinh

DAl HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN PHAP CHE VA THI bUA Doc lap — Tw do — Hanh phic

Thdi Nguyén, ngay ... thang ..... nam ... ...

VAN BAN THAM DPINH
517 1§ - R ——— {8 1) T
Kinh giri: e, ) J

Cén ctr Quy dinp vé soan thao va ban hanh vin ban quan ly ndi b ban hanh
kém theo Quyét dinh so......... /QD-DHTN ngay......thang.....ndm....... cua Giam doc Dai
hoc Théi Nguyén;

Cén ctr HO so thdm dinh Dy thio ............. (D, do ......... @) giri
Ban Phap che va Thi dua ngay.......thang.......nam.......... g

Can cir Bién ban hop thim dinh ngay......thang......... nam......(néu co);

Ban Phap ché va Thi dua c6 y kién thdm dinh nhu sau:

I. KET QUA THAM PINH
KET QUA THAM PINH
STT NOI DUNG THAM PINH PHU C‘%N KHONG
HOP CgfrliH PHU HOP

1 | Su can thiét ban hanh vin ban

Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung
cua Du thao

2.1 | Pham vi diéu chinh

2.2 | Pbi tuong 4p dung

Su phu hgp cta néi dung Du thio véi
3 | duong 16i, chu trwong, chinh sich cua
Pang

Tinh hop hién, hop phép va tinh thong
nhat cia Dy théo

5 | Tinh kha thi ctia Du thao

Ngon ngit, k¥ thuét soan thao vin ban

Trinh tu, thu tuc soan thao

A AN - ~




II. MOT SO NOI DUNG CU THE (néu cé)

L. KET LUAN |
1. Nhitng ¥ Kién thdng nhat............cooovveeveereeeieeeeeeeeeseeeeeeeeee e
2. Nhitng vAn d& ¢6 ¥ Ki€n KDAC........ovveveereereeeieeeeeceseeeeeeeseees s

Trén ddy la y kién thdm dinh cta Ban Phap ché va Thi dua vé Du
Ehilionssens L) cnsorss 30000 @I seonrssssessdlBYomsramnmse trinh Giam d6c (hodc Phé Gidm dbc) Dai
hoc Thai Nguyén xem xét, quyét dinh./.

CAN BQ THAM PINH CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén van ban quan ly ndi bg.

(2) Tén don vi chu tri soan théo.

(3) Truong hop cap pho dugc giao ky thay ngudi ding déau thi ghi chir viét tit “KT.” vao truée chirc
vu ciia ngudi ding dau, bén dudi ghi chire vu ciia ngudi ky van ban.

Nh N



L O




Miu 8. Vin ban gidi trinh, tiép thu y kién thim dinh

DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....................... () —— DPoc lap — Tu do — Hanh phiic
Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam ... ...

VAN BAN GIAI TRINH, TIEP THU Y KIEN THAM PINH
D thi0 oeeeeevenen. [0 W

Kinh giri: Ban Phép ché va Thi dua

Cin cir Quy dinh vé soan thao va ban hanh van ban quan 1y ndi bo ban hanh

kém theo Quyét dinh sb......... /QD-DHTN ngay.....thang.....nam.......cia Gidm doc Dai
hoc Thai Nguyén;

Cin cr Vin ban tham dinh Dy théo.............. ') ctia Ban Phép ché va Thi
dua gti .......... () R ngay......thang......nam.......... z

..................... (1)eevveveennn. €0 ¥ kién tiép thu, giai trinh nhu sau:

..............................................................................................

2. Céc ¥ kién khac nhau hoic ¥ kién bio lru cin bio cdo Gidm doc (hodc
Pho6 Giam doc) xem xét, quyet dinh

..............................................................................................

CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén don vi chu tri soan thao.

(2) Tén van ban quan ly ndi bj.

(3) Truong hop cép hé dugc giao ky thay ngudi dimg dau thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude chire
vu ctia ngudi dung dau, bén dudi ghi chic vu cua nguoi ky van ban.

-



M3u 9. Viin ban bao lwu y kién thim dinh

DAIHOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN PHAP CHE VA THI PUA Doc lip — Ty do — Hanh phiic
Thai Nguyén, ngay ..... thang ... nam ... ...

RUL D] o1 T T———— [ 1 Yoxonnunssonnueesuns onusasonsssssmusaipenss
Kinh gli: .o 17 O ——————
Céan cir Vian ban thim dinh Du théo......(1).....ngay........ thang.... ndm........ cua
Ban Phap ché va Thi dua;
Trén co s& Vin ban gidi trinh, tiép thu y kién tham dinh Du théo ...... 'y ——
DAY, o LA s A v Cla....cceunennn $2 e ruesnmn :

Ban Phép ché va Thi dua bao luu y kién thim dinh nhu sau:

Noi dung bio luu

..........................................................................................................

......................................................................................................

Trén day la y kién bao Iuu cia Ban Phdp ché va Thi dua vé Du

thao....c...s & | s Xin Gl cu - . F— 7511 | SO, 3)...... xem xét, quyét dinh./.
CAN BQ THAM PINH CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (4)
(Ky, ghi rd ho tén) -~ (Ky, ghi ré ho va tén)
Ghi chii:

(1) Tén van ban quan ly ndi bg.

(2) Tén don vi chu tri soan thao.

(3) Ghi cu thé 12 “Giam dbc Pai hoc Thai Nguyén”, truong hop gtri Phé Giam ddc thi ghi cu thé ho tén
ctia Pho Giam doc DHTN. Thi du: “Phé Giam ddc Nguyen Vian A”.

(4) Trudng hop cip phé duge giao ky thay nguoi dimg dau thi ghi chir viét tat “KT.” vao trude chirc
vu clia ngudi ding dau, bén dudi ghi chire vy cua nguoi ky van ban.

-



Miu 10. To trinh bio luu y kién thim dinh

DAIHOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN PHAP CHE VA THI PUA Péc lap — Tw do — Hanh phiic

Thdi Nguyén, ngay ..... thang ..... nam ... ...

~ TO TRINH
V/v Béo lru y kién tham dinh Dy thao......... 4 ) NE—

(1181  C——— 7)) S—

Can ctr Vin ban thim dinh D thao..........cooveeevved(Deveeeeeeeeee
ngdy........thang......nam.........clla Ban Phap ché va Thi dua;

Trén co s& Vian ban gidi trinh, tiép thu y kién thim dinh Dy théo......(1)..........
ngay.......thang........ nam......... ClA.cceeenenns () IR ;

Ban Phap ché va Thi dua b&o luu y kién thim dinh nhu sau:

N§i dung bio luu

L ettt ettt
R e e
Ban Phap ché va Thi dua trinh ............. 17, N— xem xét, quyét dinh./
CAN BO THAM PINH CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (4)
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho va tén)
Y KIEN GIAM POC

(HOAC PHO GIAM POC)

Ghi chu:

(1) Tén vén ban quan ly ni bd.

(2) Ghi cu thé 1a “Giam dbc Dai hoc Thai Nguyén”, trudng hop giri Pho Giam dbc thi ghi cu thé ho tén
ctia Phé Giam ddc PHTN. Thi du: “Phé Giam ddc Nguyén Vin A”,

(3) Tén don vi chu tri soan thao.

(4) Trudong hop cap pho dugc giao ky thay ngudi dimg dau thi ghi chir viét tit “KT.” vao truée chirc
vu ctia ngudi dimg dau, bén dudi ghi chirc vu clia ngudi ky van ban.



MAu 11. Pinh chinh vin ban

BO GIAO DUC VA DPAO TAO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC THAI NGUYEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: /DHTN-....(1)...... Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam ......
V/v dinh chinh van ban
Kinh gui:
e () T ————— -
Thira Iénh Giam doc Pai hoc Thai Nguyén, ...... () S dinh chinh sai sét tai
.................... (A Ysnemsmerns, TIRLE 5B
Tai trang............. dong T e tir trén xuong (hodc dudi 1€n) viét la
Nay SITA 181 101 .ottt
........................................................... ./
Noi nhn: TL. GIAM bOC
- Nhu trén; CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (5)

® veonavemsnesanen : (Chir ky, déu)
- Luu: VT, .. (6) Axx (7).

Ho va tén

Ghi chu:

(*) M4u nay 4p dung ddi véi cac truong hop vdn ban quan [y ndi bg da ban hanh nhung c6 sai sot vé

thé thire, k¥ thuat trinh bay hodc so suat do khau danh may, in an.

(1) Chit v1et tit tén don vi soan van ban dinh chinh.

(2) Noi can gu1 van ban dinh chinh.

(3) Tén don vi dugc thira Iénh Giam d6c Pai hoc Thai Nguyen dinh chinh van ban.
(4) Tén van ban quan ly noi bd can dinh chinh.

(5) Trudng hop cap pho dugce giao ky thay nguoi ding dAu thi ghi chir viét tit “KT.”
vu cua ngum dimng dau, bén dudi ghi chirc vu cua nguoi ky vén ban..

(6) Chir viét tit tén don vi soan thao va s& luong ban luu (néu can).

(7) Ky hiéu ngudi danh may, nhan ban va s6 lugng ban phat hanh (néu cén).

vao trudce chuce



b

y

=1

P
-
kL

5




MAu 12. Dy théo giri thAim dinh

Quy ché/ Quy dinh......ccoerreerenene. N

CAN CU PE PUA RA NOI DUNG QUY PINH TRONG

NOI DUNG DU THAO _ DUTHAO
(Néu ro diéu, khodn, diém va tén van ban)
Chuong .....

Piéu ......
s s Theo diém....khoan....Diéu...cta Luét...Nghi dinh, Théng tu.....).
) ORSSUPRRN

Theo diém..khoan... Picu......ctia Ludt.... (Nghi dinh, Thong ir....),
L DHTN c6 tham quyén quy dinh ndi dung nay.
_________________________ ]E_)iém. ... khoan....Piéu......cta Luét.... (Nghi dinh, Thong tu.......).
.
) [T
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