
B() GIAO DVC  vA DAO T4O CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
DAI HOC THAI NGUYEN Dc 1p  - Tr do - Hnh phüc  

S&  41/QD-DHTN Thai Nguyen, ngayflthang  ,9  nárn 2024 

QUYET DNH 
Ban hành Quy dinh tuyn ding, sü' diing và quail 1 viên chtrc 

cüa Di hQc Thai Nguyen 

GIAM DOC DiI HOC THAI NGUYEN 

Can c& Nghj djnh so' 31/C? ngày 04/4/1994 ci'a ChInh phi v vic thành 1p DQi hQc 
Thai Nguyen; 

Can cz Lu2t Viên chz,'rc näm 2010, Lu2t tha do'i, bo' sung m(ät so' diu cla Lut Can 
b3, cong chic và Lut Viên chic nàm 2019, 

C'án ci Nghj djnh so' 115/2020/ND-C? ngày 25/9/2020 cüa ChInh phi quy djnh v 
tuyo'n dtng, 5zr dicing và quán lj viên chtc và Nghj djnh so' 85/2023/ND-CP ngày 07/12/2023 
cia ChInh Phi dtcctc tha do'i, bo' sung mt so' diu cza Nghj djnh so' 115/2020/ND-CP ngày 
2 5/9/2020 cia C'hInh ph quy djnh v tuyo'n dung, th dung và quán 1,i5 viên chi'c, 

Can ci Thông tu' so' 10/2020/TT-BGDDT ngày 14/5/2020 cüa B$ trwó'ng B(5 Giáo 
dtc và Dào tgo ban hành Quy chl to' chic và hogt d5ng cia dgi hQc vuing Va CC ccl so' 
giáo duc dai hQc thành viên, 

Can c& Thông tu' lien tjch so' 24/2014/TTLT-BKFIC'N-BNV ngày 01/10/2014 cia Bç5 
tru'O'ng B(5 Khoa hQc và Cong ngh và B$ tru'O'ng B(3 N5i v quy djnh ma so' và tiêu chudn 
chjc danh ngh nghip viên chj'c chuyên ngành khoa hQc và Cong ngh; Thông tu' so' 
01/2020/TTBKHCvN ngày 20/01/2020 cüa B5 Khoa hQc và Cong ngh &'ra do'i, bo' sung 
m5t so' diu cña Thông tu' lien tich  so' 24/2014/TTLT-BKHCW-BNV ngày 01/10/2014 cia 
B5 tru'O'ng Bó Khoa hQc và Cong ngh và B3 trw&ng B3 N.5i v quy djnh ma so' và tiêu 
chuo'n cht'c danh ngh nghip viên chi'c chuyên ngành khoa hQc và cOng ngh; 

Can ct Thông tu' so' 40/2020/TT-BGDDT ngày 26/10/2020 cia B tru'o'ng B5 Giáo 
dzic và Dào tgo quy djnh ma s4 tiêu chudn chi'c danh ngh nghip, bo' nhim va xlp 
luv'ng do'i vO'i viên cht'c giáng dgy trong các cc sO' giáo dyc dci hQc cong 1p,• 

Can cii' Thông tu'so' 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 clia Bô trwOi'zg Bô Nç5i viel quy 

dinh ma so', tieu chudn chuyên môn, nghip vy và xèp lu'oi'zg do'i vO'i các nggch cong ch&c 
chuyên ngành hành chInh và cong chi'rc chuyen ngành van thu 

Can th Nghj Quyet so' 39/NQ-HDDHTN ngày 19/11/2021 cüa H(31 do'ng Dgi hQc Thai 
Nguyen ban hOnh Quy ché to' chic và hogt d3ng cia Dqi hQc Thai Nguyen và Nghj quyê't so' 
58/NQ-HDDHTN ngày 08/7/2022 cia Hç$i a'o'ng Dgi hQc Thai Nguyen tha do'i, bo' sung 
Diu 11 cia Quy chl to' chic và hogt d3ng cia Dgi hc Thai Nguyen; 

Can ct Nghj quyét so' 69/NQ-HDDHTN ngày 28/8/2024 ca Hi do'ng  Dgi hQc Thai 
Nguyen, nhim /g) 2022-2027 v vic thông qua các n3i dung phien hQp th' mu'O'i bo'n cia 
Hç3i do'ng Dii hQc Thai Nguyen; 

Theo d nghj cüa Tru'O'ng ban Ban To' chic can b3. 



D4iI HOC 

THAI NGU 

.TS. Hoàng Van Hung 

QUYET IMNH: 

Biu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh tuyn diving, sir diing và quãn 
1 vin chirc cüa Dai  hQc Thai Nguyen. 

Diéu 2. Quyt djnh nay có hiu 1rc thi hành k tir ngày k và bãi bó Quyt djnh 
s 491/QD-DHTN ngày 3 1/3/2021 cüa Giárn dc Di h9c Thai Nguyen ban hãnh Quy 
dnh t?m  thai v bit phái viên chirc cüa Dai  h9c Thai Nguyen và Quy& djnh so 
2238/QD-DHTN ngày 14/12/2021 cüa Giám dc Di h9c Thai Nguyen ban hành Quy 
djnh tuyn diing viên chic cña Dai  h9c Thai Nguyen. 

Diéu 3. Cãc ông (bà) Chánh Van phông, Trithng ban Ban T chüc can b, Trithng 
Ban chi'rc nang cüa Dui h9c Thai Nguyen, Thu trithng dn vj và cá nhân có lien quan 
chju trách nhim thi hãnh Quyt djnh nay.!. 

No'iiil,ân: .  GIAM IJOC 
- Nhu Diêu 
- Lu'u: VT, TCCB. 



BO GIAO DVC  vA DAO TtO CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA \TI1T NAM 
PAl HOC THAI NGUYEN Dc 1p  - Tir do - Hinh phüc 

QUY DINH 

Tuyn diung, sfr dung và quãn ly  viên chfrc cüa Thui h9c Thai Nguyen 

(Kern theo QuyIt djnh sóqf.i /QD-DHTN ngày I/ttháng3 nám 2024 

cüa Giárn cMc Dgi hQc Thai Nguyen) 

Chirong I 

NHUNG QUY DNH CHUNG 

Diu 1. Pham vi diu chinh và di turçrng ap diing 

1. Vn bàn nay quy djnh v tuyn diing, sü diing và quãn l viên chirc trong 
aj h9c Thai Nguyen (DHTN), bao gm: tuyn diing, hçp dng lam vic; tp si; b 

nhim chirc danh ngh nghip; b tn, phân cong cong tác; chuyn, bit phái viên 
chüc; xét chuyn chüc danh ngh nghip viên chüc; xét thang htng chüc danh ngh 
nghip viên chüc; chuyn cong tác, nghi không huâng hxcmg, thôi vic, nghi him; 
quàn l viên chüc. 

2. Quy dinh  nay áp diing di vOi các trithng di h9c thành viên, Trung Cao 
dng Kinh M - K5 thut, các dan vj trirc thuc và thuc DHTN (sau day gçi chung là 
dan vi) và các t chirc, dan vj, cá than có lien quan. 

3. Nhüng ni dung v& tuyn dung, sir diving và quân l viên chCrc cüa DHTN 
không nêu trong quy djnh nay duçic thirc hin theo các quy djnh hin hành cüa Nhà 
nuóc và quy djnh khác cüa DHTN. 

Diu 2. Giãi thIch tir ngu' 

Trong Quy djnh nay, các tü ngi du6i day ducic hiu nhu sau: 

1. "Tuyn diving" là vic lira ch9n nglx&i có phm cht, trInh d và nâng lc dáp 
1mg yêu cu vj fri vic lam vào lam viên chüc trong dan vj sir nghip cong lip. 

2. "Ch dO tp s'if' là các quy dinh  lien quan dn qua trInh nguài dugc tuyn 
ding vào viên chlrc lam quen vâi môi trtthng cong tác va tp lam nhttng cOng vic 
cüa vj frI vic lam gn vâi chüc danh ngh nghip s duçc b nhim quy djnh trong 
hqp dng lam vic. 

3. "Hqp dng lam vic" là s1r thOa thun bang van bàn gitta viên chüc hoc 
nguii duçc tuyn d%mg lam viën chlrc vâi nguäi dlrng Ctâu dan vj v vi frI vic lam, 
tin hxcing, ch dO däi ng, diu kin lam vic, quy&n và nghia vii cüa mi ben. 



2 

4. "Thay di chirc danh ngh nghip" là vic viên chiic duçc b nhim vào 
mt chirc danh ngh nghip khác phü hçp vâi chuyên môn, nghip vçi cüa vj trI vic 
lam dang dam n1iim; 

5. "Hong chirc danh ngh nghip" là cp d th hin trInh dO,  näng l%rc chuyên 
môn, nghip vi cüa viên chi'rc trong ttmg linh vrc ngh nghip; 

6. "Thing hing chirc danh ngh nghip" là vic viên chirc dixcc b thim gift 
chüc danh ngh nghip i hng cao han trong .cUng mOt  linh viIc ngh nghip. 

Biu 3. Phân 1oti viên chtrc 

1. Theo chüc trách, nhim vii, viên chCrc ducc phãn loti nhu sau: 

a) Viên chüc quãn l là nguôri thrçic b nhim gift chüc vi quãn l có th?ii 
h?n, chju trách nhim diu hành, M chirc thirc hin mOt  ho.c  mOt  s cong vic trong 
&m vj sir nghip cong 1p va dugc huâng phii cp chüc viii quãn l; 

b) Viên chüc không gift chüc vi quàn l là ngui chi thiic hin nhim vi.i 
chuyên mon nghip vii theo chüc danh ngh nghip trong dan vj sir nghip cong lap. 

2. Theo trInh dO dào tao, viên chüc duçc phân loti nhir sau: 

a) Viên chirc gift chirc danh ngh nghip có yêu cu trInh dO dào to tin Si; 

b) Viên chiic gift chirc danh ngh& nghip có yêu c.0 trInh dO dào t.o thc Si; 

c) Viên chirc gift chi'rc danh ngh nghip có yêu cu trmnh dO dào tio di h9c; 

d) Viên chi'rc gift chirc danh ngh nghip cO yêu cu trinh dO dào to cao ding; 

d) Viên chüc gift chIrc danh ngh nghip có yêu cu trhih dO dào to trung cp. 

Chtro'ng II 

TUYEN DVNG  VIEN CHUC 

Miic 1 

BIEU KIN, HO S VA HQI BONG TUYEN D!JNG VIEN CH1fC 

Biu 4. Thm quyn tuyn diing viên chirc 

1. Dui h9c Thai Nguyen 

a) Xây dirng và ban hành k hoach tuyn dicing viên chüc trong toàn Dai  h9c. 

b) Phê duyt chi tiêu, k ho.ch tuyn ding viên chüc hang näm cho các dan vj; 
phê duyt k& qua thi tuyn hotc xét tuyn viên chirc theo chIrth sách thu hut (nu có); 

c) T chüc tuyn diing viên chüc, cOng nhn kt qua tuyn dçing viên chüc 
cho cac dan vi true thuôc và thuOc DHTN; 

d) Kim tra, giám sat vic t chIrc tuyn dyng, kt qua tuyn dyng viên chuc 
cüa các tru&ng dai  h9c thành viên, Truông Cao dâng Kinh t - K thut. 
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2. Các tnn1ng di hçc thành viên, Trtthng Cao d&ng Kinh t - K thut 

a) Xây dirng va ban bath k hotch tuyn d%ing viên chüc hing näm trên co sâ 
yeu cu cong vic, vj trI vic lam va s ltrqng vj trI vic lam, báo cáo DHTN phê 
duyt. Di vâi dan vj bão dam chi thu&ng xuyên và chi du tu, dan vj bão dam chi 
thung xuyên thi ngut'Yi dimg du dan vj thrc hin vic tuyn ding vien chüc theo 
quy dnh. 

b) T chüc tuyn diing, cong nhn kt qua tuyn dung di vói viên chüc thuc 
thm quyn cUa dan vj mInh; báo cáo DHTN kt qua tuyn diing viên chirc cUa dan 
vj theo quy djnh; 

c) Trmnh Giám d6c DHTN phê duyt kt qua xét tuyn viên chirc theo chinh 
sách thu hut (nu co). 

3. Các dan vj tric thuc và thuc DHTN 

a) Xây drng k hoch tuyn ding viên chirc hng näm trên ca si yeu cAu 
cong vic, vj trI vic lam và s luqng vj trI vic lam, báo cáo DHTN; 

b) Phi hçip thirc hin cong tác tuyn ding viên chirc theo sir phãn cong cUa 
DHTN. 

Diu 5. Phuro'ng thurc tuyn duing 

1. Vic tuyn d%mg viên chüc dixçc thirc hin thông qua hmnh thüc thi tuyên 
hoc xét tiiyn. 

2. H sa dang k) tuyn diing viên chüc, diu kin cii th cüa trng vj trI ducic 
thông báo cii th truóc khi t chirc tuyn dicing. 

Diu 6. Can cu tuyn du.ng viên chu.rc 

1. Viêc tuyn diing viên chirc phãi cn cü vào djnh biên nhãn six (s hrqng 
nguäi lam vic trong dan vi sir nghip Cong 1p duçc cp có thm quyn giao), thu 
cu cOng vic, v  trI vic lam, tiêu chun chic danh ngh nghip và qu5 tin h.rang 
cüa dan vj. 

2. Dan vj có thrn quyn tuyn ding viên chirc xây dirng k hoach  tuyn 
ding, báo cáo DHTN phê duyt hoc quyt djnh theo thm quyn d lam can cü 
tuyn diing tnrâc mi k5i tuyn diing (không bao gm dan vi bão dam chi thiRng 
xuyên và chi d.0 tt.r, dan vj báo dam chi thu&ng xuyen). NOi  dung k hoch tuyn 
ding bao gm: 

a) S luçing nguñ lam vic duçic giao va s luqng ngui lam vic chua si'r 
ding cüa dan vj sir nghip cOng l.p; 

b) s6 luqng ngu1i cn tuyn i trng vj trI vic lam, trong do xác djnh các vj 
trI vic lam thI sinh duqc däng k 02 nguyen vQng. Các vi trI vic lam thI sinh dugc 
däng k3 02 nguyen v9ng phãi cO tiêu chun, di&i kiin ging nhau, cUng Hi dng 
thi, ap dimg hinh thirc thi vit (vông 2) và chung d thi; 

c) S lirang vj trI vic lam cn tuyn di vâi ngui dan tc thiu s (nu co), 
trong dO xác djnh rô chi tiêu, ca cu dan tc c.n tuyn; 



4 

d) lieu chun, diu kin ding k dir tuyn & tirng vi trI vic lam; 

d) Hinh thi'rc vã ni dung thi tuyn hoc xét tuyn; 

e) Các ni dung khác (nu co). 

Diu 7. Nguyen täc tuyn dting viên chfrc 

1. Bâo dam cong khai, minh bach,  cong bng, khách quan và &'ing pháp lu.t. 

2. Bão dam tInh canh  tranh, thçrc hin di tung ru tiên theo quy djnh. 

3. Tuyn chçn dung ngithi dáp 1rng yêu cu cüa vi trI vic lam. 

4. D cao trách thim cüa ngu&i dirng du &m vi. 

5. U'u tiên ngu&i có tài nàng, ngu&i Co cong vâi each mng, ngu&i dan tc 
thiu s. 

Diu 8. Diu kin däng k thr tuyn viên chirc 

1. Ngu&i có dü các diu kin sau day không phân bit dan tc, nam nü, thành 
phAn xâ hi, tIn ngucng, ton giáo duçic däng k dir tuyn viên chCrc: 

a) Co quc tjch Vit Nam và Cu trü tai  Vit Nam; 

b) Tir dU 18 tui tr& len. Di vâi mt s linh virc boat  dng van boa, ngh 
thut, th dic, th thao, tui dr tuyn có th thp han theo quy djnh cUa pháp lutt 
nhixng phãi tir dü 15 tui tr& len, dng th&i phãi có sir dng bang van ban cüa 
nglx&i dai  din theo pháp lust; 

c) Co Phik däng k dix tuyn; 

d) Co l ljch rO rang; 

d) Co vn b&ng, chIrng chi dào tao,  chi'rng chi nghip vi chuyen mon hotc có 
näng khiu k5 nang phU hçxp v&i vj trI vic lam; 

e) Dü süc khoé d thirc hin cong vic hoc nhim vii; 

g) Dáp 1rng các tiêu chun, diu kin riêng theo yêu cu cüa trng vj trI vic 
lam duçc nêu trong thông báo tuyn diing. 

Dan vi tuyn diing vien chüc duqc b sung các diu kin khác theo yêu cu 
cüa vi trI vic lam nhung khOng thp han các tiêu chu.n chung, không duçic trái vâi 
quy djnh cüa pháp 1uQ.t, không duqc phàn bit loai bIrth dào tao. 

2. Ngu&i däng k dçr tuyn viên chuc phãi cam kt trong phiki däng k dçr 
tuyn v diu kin, tiêu chun theo quy djnh cüa dan vi tuyn ding dä dixçc thông báo 
cOng khai và chju trách nhim truâc pháp lust v van bang, chirng chi (ban sao, bàn 
chIrih) và các gi.y t& lien quan khác np trong h sci dang k dir tuyn. 

3. NhUng ngu?ii sau day không duçic dang k dr tuyn viên chüc 

a) Mt nang 1irc hành vi dan s1r hoc b han ch näng lirc hành vi dan sçr; 

b) Dang bj truy ciru trách thim hInh s1r; clang chap hành ban an, quyt djnh 
v hInh sir cüa tôa an; clang bj ap diing bin pháp xir l hành chInh dua vao cci sâ cai 
nghin bt buc, dua vao ca sâ giáo dic b.t buOc, dua vào tru&ng giáo duông. 
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Diu 9. I3iu kiin dáng k dtr tuyn chti'c danh giãng viên (hing HI), ma 
s6 V.07.01.03 

Ngoài vic dáp 1mg các quy djnh ti khoãn 1 và khoãn 2 Diu 8 cüa Quy djnh 
nay, ngu?i däng k)r  dir tuyn chirc danh ngh nghip giãng viên (hing III) phái dáp 
'frng các tiêu chun sau: 

1. Co bIng thtc si trô len ngãnh dào to phü hçip vâi yêu cu cüa vj trI vic 
lam, ngành ho.c chuyên ngành giâng day. Thu trung dan vj xem xét quyt djnh 
diu kin v hung t6t nghip dti bce ngành dào to phü hqp theo yeu cu cüa vi trI 
tuyn diing và duqc th hin trong thông báo tuyn dicing. 

2. Co chirng chi bM duOng theo tiêu chun chirc danh ngh nghip giãng 
vien dai  hc do các ca sâ giáo diic dai  hc ep d'uçic B Giáo diic và Dào tao  cong 
nhn. Nguii chua Co chirng chi phãi cam kt b sung trong thai gian 12 tháng k 
tr ngày dugc tuyn diing. 

3. Co khà nAng si'r dimg ngoti ng1t trong thixc hin các nhim vi cüa chüc 
danh ngh nghip giáng viên (hng III). Ung viên dáp irng yêu cu v nàng 1irc 
ngoi ngft khi cO mt trong các van bang, chirng chi sau: 

a) Di vâi nguM däng k dir tuyn vào chirc danh ngh nghip giãng vien 
phãi cO chung chi ngoi ngU qu6c t tr trmnh dO B 1 trâ len theo Khung tham chiu 
chung Châu Au (du 4 k5 näng: nghe, nói, dcc, vi&), hoc ching chi ngoi ng tir 
bc 3 trâ len theo Khung nng 1ic ngoi ngU 6 bc ding cho Vit Nam do các dan 
vi duçic BO Giáo diic và Dào t.o cho phép cp (cac dan vj dáp 1rng quy djnh tai 
Thông tu 23/201 7/TT-BGDDT ngày 29/9/2017 cüa BO Giáo diic và Dào tao  ban 
hãnh Quy ch thi dánh giá näng 1irc ngoi ngU theo Khung nãng l%rc ngoi ngir 6 
bc dung cho Vit Nam). Thu truàng dan vj quy djnh cii th loai  chirng chi ngoi 
ngü, xác djnh thai han  sü dung cua chirng chi ngoi ngU; 

b) JEMi vOi ngithi däng k dir tuyn vao chüc danh ngh nghip giáng vien 
giãng dy chuyên ngü (giãng dy ngãnh ngôn ngU nuâc ngoài) phái có chüng chi 
ngoi ngU quc t tr trInh dO Cl tth len theo Khung tham chiu chung Châu Au (du 
4 k näng: nghe, nói, dcc, vi&, dng th?yi Co bng dai  hc chuyên ngãnh ngoi ng 
thu 2 hoc ching chi ngoi ngü qu& t thu 2 trmnh dO B 1 tth len, hoc chüng chi 
ngoi ngü tr bc 3 trâ len theo Khung näng 1irc ngoi ngft 6 bc dung cho Vit Nam. 
Thu trtthng dan vj quy djnh trInh dO vã diu kin chuxng chi ngoi ngtt quc th và 
tuang duang phü hqp di vâi các ngành ngoi ngU d.e thu; quy djnh ba1  chung chi 
ngoi ngü, xác djnh thai hn sir dung cüa chrng chi ngoi ngü; 

Yêu cu v trinh dO ngoi ngU duqc nng dn theo 10 trInh khi chun du ra 
cUa nguii hc tOt nghip dai  hçc các chuyên ngãnh ngoi ngü cua các ea sa giáo 
diic dai bee a Vit Nam dat  trinh dO tuang duang bc 5 theo Khung näng 1c ngoi 
ngI?r  6 bc dung cho Vit Nam. Vic yêu câu diu kin v ngoi ngü dat  trInh dO 
chun duçic dan vj cong khai trong thông báo tuyn ding viên chuc; 

3; 
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c) Co mt trong các lo,i van b&ng sau day: 

- Bang t& nghip ci'ing trInh d dào tao  hoc trInh d dào tao  cao han so vâi 
trInh d dào tao  chuyên môn, nghip vii  theo yeu câu cüa vi trI vic lam do mt ca 
sâ dào tao  nmc ngoài cap hoc h9c bang tiêng nuâc ngoài (Anh, Nga, Pháp, Dirc, 
Trung Quc hoc ngoai ngft khác theo yêu cu cüa vj trI vic lam) a Vit Nam, ducic 
ca quan có thm quyn cong nhn hoc duang nhiên ducc cong nhQ.n theo quy djnh 
cüa pháp lut. 

- Bang t& nghip chuyên ngành ngoai ngft (Anh, Nga, Pháp, Due, Trung 
Qu6c hotc ngoai ngü khác theo yêu can cUa vj trI vic lam) cl'ing trInh d dào tto 
hoäc a trInh d dào tio cao han so vai trmnh dO dào tao  chuyên môn, nghip vi theo 
yêu eâu cüa vi trI viêc lam. 

- Bang t& nghip chuyên mon chun dan ra v ngoai ngU theo quy djnh có 
giá trj trang duang hoc cao han tiêu chuan v ngoi ngtt theo yêu cu cUa vj trI 
vic lam (do Thu truàng dan vj tuyn ding xem xét, quy& djnh). 

4. Co khà näng i'mg diing cong ngh thông tin trong thirc hin các nhim i 
cüa chüc danh ngh nghip giãng viên (hong III). ng viên dáp üng yêu cau v khã 
nàng üng diing cong ngh thông tin khi có mOt  trong các van bang, chirng chi sau: 

a) Co chifrng chi tin hpc IC3 quc t hoc chirng chi 1rng diing cong ngh thông 
tin ca ban theo Thông tu s 03/20141TT-BTITF ngày 11/3/2014 cUa BO Thông tin và 
Truy&n thông do các dan vj duqc BO Giáo diic và Dào tao  cho phép cap; 

b) Co bang tt nghip t1r trInh dO thing cp trâ len chuyên ngành lien quan 
dn tin h9c, cong ngh thông tin duçic xác djnh là thành thao 1'rng ding cong ngh 
thông tin. 

5. Dáp 1rng các diu kin khác theo yêu cau cüa vi tn vic lam (trInh dO, dO 
tuM, k5 näng, kinh nghim lam vic, giai tInh, ngoai hlnh,...). 

6. Di vâi các ngành dc thu khó tuyn nhan s1r hoc nhCng trithng hgp dc 
bit khac, Thu tnthng dan vj xem xét, diu chinh các diu kin dic tuyn, báo cáo 
Giám dc DHTN tnxOc khi thông báo tuyn d%ing viên chuc. 

Diêu 10. Diu kiin dàng k thr tuyn chu'c danh trçr giãng (hng III), ma 
s V.07.01.23 

Ngoài vic dáp üng các quy djnh tai  khoân 1 và khoán 2 Diu 8 ciia Quy djnh 
nay, nguai dang k dir tuyn chüc danh ngh nghip trçY giáng phái dáp 1rng các tiêu 
chuan sau: 

1. Co bang dai  hçc trâ len phü hçip vâi yêu can cüa vi trI vic lam, ngành 
hoc chuyên ngãnh giáng day. Thu truang dan vj xem xét quy& djnh diu kien ye 
hng t& nghip dai  h9c nganh dao tao  phü hçip theo yêu can cüa vj trI tuyn diing va 
duçc th hin trong thông báo tuyn diing. 

2. Co khà näng sir ding ngoi ngü trong thirc hin các nhim vii  cüa chuc 
danh ngh nghip trçi giáng. liTng vién dáp img yêu can v näng lrc ngoai ngU khi 
có mOt  trong các van bang, chirng chi 
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a) D6i vci nguñ dang k d%r tuyn vào chüc danh ngh nghip trçY giãng phãi 
có chi'xng chi ngoi ngü quc t tr trInh d B 1 trâ len theo Khung tham chiu 
chung Châu Au (dü 4 k5 näng: nghe, noi, dcc, vit) hoc chirng chi ngoi ngü bc 
3 trâ len theo Khung näng 1rc ngoi ngü 6 bc dung cho Vit Nam do các dan vj 
duçc B Giáo diic và Dào tto cho phép cp (cac dan vj dáp irng quy djnh tti 
Thông tu 23/201 7/TT-BGDDT); hoc có mt trong các 1oi van bang theo quy djnh 
tai dim c khoán 3 Diu 9 cUa Quy djnh nay. Thu tnthng dan vj quy djnh c%1 th 1oi 
chirng chi ngoü ngü quc t, xác djnh th?ñ hn sü diing cüa chi'rng chi ngoi ngü; 

b) Di vói ngui clang k dir tuyn vào chüc danh trçi giãng chuyên ngành 
ngoi ngtt (h trçi giãng dty ngành chuyên ngành ngoti ngü) phâi có chirng chi 
ngoi ngU quc t tr trInh d Cl trâ len theo Khung tham chiu chung Châu Au (dü 
4 k5 näng: nghe, nói, d9c, vit), dng thri có bang di hçc chuyên ngành ngoi ngü 
thir 2 hoc có chüng chi ngo.i ngtt quc t thu 2 trinh d B 1 tth len, hoc chüng chi 
ngoti ngi:t tux bc 3 trâ len theo Khung nãng lic ngoi ngU 6 bac  dUng cho Vit 
Nam. ThU tnx&ng dcm vi quy djnh trinh d và diu kin chirng chi ngoi ngü qu& t 
và tuang throng phU hçip di vOi các ngành ngo.i ngft dc thU; quy djnh loi chüng 
chi ngoi ng, xác djnh thi hn sU d%ing cUa ch(rng chi ngoi ngU; 

Yêu c,u v trInh d ngoti ngü duqc nâng dn theo 1 trinh khi chuk du ra 
ngiRii hçc tt nghip dti hc các chuyên ngành ngo.i ngü cUa các cci so giáo diic 
di hçc 0 Vit Nam dat  trInh d tixang thxang bc 5 theo Khung nàng 1irc ngoi 
ngü 6 b.c dUng cho Vit Nam. Vic yêu cu diu kin ngoi ngtt dtt trInh d 
chuk duqc dan vj cong khai trong thông báo tuyn dicing viên chi'rc. 

c) Co mt trong các loai van bang theo quy djnh tai  dim c khoân 3 Diu 9 cUa 
Quy dinh  nay. 

3. Co khá näng Ung diing cong ngh thông tin trong thçrc hin các nhim vii 
cUa chUc danh nghe nghip. llng vien clap Ung yêu câu ye khã näng üng diing cong 
ngh thông tin khi có mt trong các van bang, chirng chi theo quy djnh tai  khoân 4 
Diu 9 cUa Quy dnh nay. 

4. Dáp i'rng các diu kin khác theo yêu ctu cUa vi trI vic lam (trInh d, d 
tui, k5 näng, kinh nghim lam vic, giOi tinh, ngoi hInh,...). 

5. D6i vOi các ngành dc thU kho tuyn nhãn sir hoc nh'&ng truOng hçip dc 
bit khác, Thu trirOng don vj xem xét, diu chinh các diêu kin dçr tuyn, báo cáo 
Giám dc DHTN truOc khi thông báo tuyn diing viên chUc. 

Diu 11. Diu kin clang k thy tuyn chfrc danh ngh nghip nghiên cu'u 
vien (hing III), ma so V.05.01.03 

Ngoài vic clap i1ng các quy dnh tai  khoãn 1 va khoãn 2 Diu 8 cUa Quy djnh 
nay, ngu0i däng k dir tuyén chUc danh nghê nghip nghiên cfru viên phãi clap img 
ac tieu chuãn sau: 

1. Co bang dai  hçc trO len phU hqp vOi yêu can cUa vj trI vic lam, ngành 
hoc chuyên ngãnh nghiên cUu. Các trung hçip dc thU khác v diu kin van bang 
do ThU truOng don vj xem xét, quyt djnh. 
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2. Co chüng chi bi duthig tiêu chu.n chüc danh ngh nghip theo quy djnh. 
Ngithi chua có chirng chi phâi cam kt b sung trong thi gian 12 tháng kê tr ngày 
ducic tuyen diing. 

3. Co khâ nàng nghiên cüu khoa hçc, phü hçp vOi diu kin vj trI vic lam. 

4. Co khâ näng sü diing ngoi ngtt trong thirc hin các nhim vii cüa chirc 
danh ngh nghip nghiên ciru viên (hing III). Tfng viên dáp irng yeu câu ye näng 
hrc ngoi ngU khi có mt trong cac van bang, chimg chi sau: 

a) Chirng chi ngoi ngü quc t tr trinh d B 1 tth len theo Khung tham chiu 
chung Châu Au (dü 4 k5 nãng: nghe, noi, dcc, viêt), hoc chthig chi ngoi ngü bc 3 
tri len theo Khung nng lirc ngoi ng 6 bc ding cho Vit Nam do các dan vj duc 
B Giáo d%ic và Dào t.o cho phép cp (cac dcin vi dáp irng quy djnh ti Thông tLX 
2312017/TT-BGDDT). ThU tnràng dan vj quy djnh c11 the loi chIrng chi ngo1i ngit 
quc t, xác djnh th&i htn sU diving cUa chUng chi ngoti ngU; 

b) Co mt trong các loi van bng theo quy djnh ti dim c khoãn 3 Di&u 9 
cUa Quy djnh nay. 

5. Co khâ näng img diing cong ngh thông tin trong thrc hin các nhim vi 
cUa chUc danh ngh nghip nghiên cüu viên (h.ng Ill). U'ng viên dáp 11ng yêu câu 
v& khá nãng rng diing cong ngh thông tin khi CO mt trong các van bang, chtrng 
chi quy djnh ti khoân 4 Diu 9 cUa Quy djnh nay. 

6. Dap Ung các diu kin khac theo yêu cu cUa vi trI vic lam (trInh dO, dO 
tui, k5 nàng, kinh nghim lam vic, giâi tInh, ngoi hInh,...). 

7. Di vâi các ngành dc thU khó tuyn nhân sir ho.c nhftng trueing hçp d.c 
bit khác, ThU tru&ng dan vj xem xét, diu chinh các diêu kin d1r tuyên, báo cáo 
Giám dc DHTN trurc khi thông báo tuyn dyng viên chi'rc. 

Diu 12. Diu kiin däng k3 dir tuyn chfrc danh ngh nghip k5 sir (hng 
III), ma s V.05.02.07 

Ngoài vic dáp irng các quy djnh ti khoân 1 và khoãn 2 Diu 8 cUa Quy djnh 
nay, nguêd dang k dir tuyn chUc danh ngh nghip k5 su phâi dáp rng các tiêu 
chuãn sau: 

1. CO bang dai  hc trâ len khi ngãnh k5 thut, cong ngh phU hqp vOi yêu 
câu cUa vj trI vic lam. 

2. Co chimg chi bèi duOiig tiêu chun chUc danh ngh nghip theo quy dinh. 
NguOi chua cO chUng chi phãi cam kt b sung trong thñ gian 12 tháng k tU ngày 
duçic tuyên dyng. 

3. Co khã nAng sU dung ngoi ng trong thirc hin các nhim vi cUa chUc 
danh nghê nghip k5 su (hang III). Ung vien dáp mg yeu cu v nàng lc ngoti 
ngü khi có mOt  trong các van bang, chirng chi sau: 

a) Chfrng chi ngoi ngU quc t tU trinh dO A2 trâ len theo Khung tham 
chiu chung Châu Au (dU 4 k näng: nghe, nói, dcc, vit), hoc chüng chi ngoi 
ngU bc 2 trOr len theo Khung näng lrc ngoi ng 6 bc dUng cho Vit Nam do các 
dan vj dugc BO Giáo dic và Dao to cho phép cp (các dan vj dáp 1rng quy djnh 
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ti Thông ti.r 23/2017/TT-BGDDT). ThU trung don vj quy djnh ciii th 1oi chUng 
chi ngoti ngit qu& t, thii htn sU diving cUa chUng chi ngoi ngU. 

Yêu cAu v trInh d ngoi ngü dugc nâng dn theo 1 trInh khi chun d.0 ra 
cUa nguii hçc tt nghip dti hçc các c sâ giáo diic dai  hçc a Vit Nam dt trInh 
d B 1 theo Khung näng 1irc ngoü ngü 6 bc dUng cho Vit Nam và tuang ducing. 
Vic yêu cu diu kin ngoi ngü dt trInh d B 1 (theo 1 trInh v chun d.0 ra 
ngoi ngit cUa ngui tt nghip dti hçc) dixçic &m vi cong khai trong thông báo 
tuyn diing viên chUc. 

b) Co mt trong các loai  vn bang theo quy djnh tti dim c khoãn 3 Diu 9 
cUa Quy djnh nay. 

4. Co khá näng i'rng d1ing cong ngh thông tin trong thrc hin các nhim viii 
cUa chi'rc danh ngh nghip k5 su (hang III). Ung viên clap img yêu cu v khã 
n.ng üng ding cong ngh thông tin khi có mt trong các van b&ng, chi'rng chi quy 
djnh ti khoân 4 Diu 9 cUa Quy djnh nay. 

5. Dáp Ung các diu kin khác theo yêu cu cUa vj trI vic lam (trInh d, d 
tui, k näng, kinh nghim lam vic, giâi tInh, ngoi hinh,...). 

6. D6i vâi các ngành dc thU khO tuyn nhãn sr hotc nhftng trung hcip dtc 
bit khác, ThU tni&ng don vi có th xem xét, diu chinh các diu kin dir tuyn, báo 
cáo Giám dc DHTN truOc khi thông báo tuyn d%lng viên chUc. 

Diu 13. Diu kin clang k di1r tuyn chtrc danh k5 thut viên (hng IV), 
ma so V.05.02.08 

Ngoài vic clap Ung các quy djnh tai  khoán 1 và khoãn 2 Diu 8 cUa Quy djnh 
nay, nguai clang k dir tuyn phái clap irng các tiêu chun sau: 

1. Co bng cao dng tr& len phU hqp vai yêu cu cUa vj trI vic lam, ngành 
hoc chuyên ngành. 

2. CO chUng chi bM duOng tiêu chun chUc danh ngh nghip theo quy djnh. 
Nguii chua có chUng chi phãi cam kt b sung trong thii gian 09 tháng k tir ngày 
duqc tuyn dimg. 

3. Co khá näng sU dirng ngo.i ngü trong thirc hin các nhim vii cUa chUc 
danh ngh nghip. flng viên clap i'rng yêu cAu v näng 1irc ngoi ngU khi có mt 
trong các van b.ng, chUng chi sau: 

a) Cht'rng chi ngoLi ngü qu& t tr trInh dO A2 trà len theo Khung tham 
chiu chung Châu Au (dU 4 k nàng: nghe, nói, d9c, vi&), hoc chirng chi ngoi 
ngti bc 2 trô len theo Khung näng 1rc ngoi ngr 6 bc dUng cho Vit Nam do các 
dcin vi duqc BO Giáo ditc và Dào to cho phép cp (cac dan vj clap Ung quy djnh 
tai Thông tu 23120171TT-BGDDT). ThU tru&ng dan vj quy djnh ci th ba1  chUng 
chi ngoi ngit qu& t, xác djnh thai han  sU dçing cUa chirng chi ngoi ngt. 

Yêu c.0 v trinh dO ngoi ng duge nãng dn theo 10 trinh khi chuk du ra 
cUa nguai hçc t& nghip các tru&ng cao ding, dai  h9c a Vit Nam dit chu.n 
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chuang trInh dào tao  theo quy djnh. Yêu cu diu kin ngoi ngCr duqc dan vj cong 
khai trong thông báo tuyn dicing viên chüc; 

b) Co mt trong các loai van bang theo quy djnh tai  dim c khoân 3 Diu 9 
cüa Quy djnh nay. 

4. Co khã nãng i1mg diing cong ngh thông tin trong thirc hin các nhim vi 
cüa chirc danh ngh nghip. ITng vien dáp iirng yêu cau v khã näng 1rng diving cong 
ngh thông tin khi có mt trong các van b&ng, chirng chi quy djnh tai  khoãn 4 Diu 
9 cüa Quy djnh nay. 

5. Dáp irng các diu kin khác theo yêu cau cüa vj trI vic lam (trIrih d, d 
tui, k5 näng, kinh nghim lam vic, gii tInh, ngoi hInh,...). 

6. Di vâi các ngành dc thu khó tuyn nhãn sir ho.c nhftng trueing hçip dtc 
biêt khãc, Thu trung dan vi cO th xem xét, diu chinh các diu kin dir tuyn, báo 
cáo Giám dc DHTN trixâc khi thông báo tuyn dmg viên chi'rc. 

Diu 14. Diu kin dãng k dii  tuyn ngich chuyên viên (ma s 01.003), 
ng.ch k toán viên (ma s 06.031) và các ngich tiro'ng throng khác 

Ngoài vic dáp img các quy dnh tai  khoãn 1 và khoãn 2 Diu 8 cUa Quy djnh 
nay, ngu?ñ clang k dix tuyn ngch chuyên viên, k toán viên và ngch tuclng duang 
khác c.n clap frng các tiêu chuan sau: 

1. Co bang dai  h9c tth len phü hçp vi yêu can cüa vi trI vic lam. 

2. Co chüng chi bi duöng tiêu chuan chirc danh ngh nghip theo quy djnh. 
Nguii chua có chüng chi phãi cam kt b sung trong thyi gian 12 tháng k tr ngày 
ducc tuyn diing. 

3. Co khâ näng sir di1ng ngoi ngU trong thirc hin các nhim vi cüa chüc 
danh ngh nghip. lITng viên dáp üng yeu cau v näng 1irc ngoi ngft khi có mt 
trong các van bang, ching chi sau: 

a) Chung chi ngoi ngft quc t tü trinh dO A2 trâ len theo Khung tham 
chian chung Châu Au (du 4 k näng: nghe, nói, d9c, vit), hoc chcrng chi ngoai 
ngü bc 2 tth len theo Khung näng lic ngoi ngü 6 bc dung cho Vit Nam do các 
dan vj duçic BO Giáo diic va Dào tao  cho phép cap (cac dan vj clap i'rng quy djnh 
tai Thông tu 23/201 7/TT-BGDDT). Thu tnring dan vj quy djnh ci th loai  chirng 
chi ngoai ngtt quc t& thai han  sir diing cüa chirng chi ngoi ngti. 

Yêu cau v trInh dO ngoai ngu dugc nãng dan theo 10 trInh khi chuan dau ra 
cüa ngui h9c t& nghip dai  h9c  tai  các Co sâ giáo dic dai  hçc a Vit Nam dat  trInh 
dt B 1 theo Khung näng luc ngoai ngü 6 bc dàng cho Vit Nam và tuang duang. 
Vic yêu can diu kin ngoi ngü dat  trmnh dO B 1 (theo 10 trinh v chun dau ra 
ngoi ngü cUa nguai tt nghip dai  hçc) ducc dan vj cong khai trong thông báo 
tuyn diving viên chuc; 

b) Co mQt trong các loai van bang theo quy djnh tai  dim c khoan 3 Diu 9 cüa 
Quy djnh nay. 
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DM vth vj trI vic lam lien quan trirc tMp dn ngu?ii dan tc thiu s hoc vj 
trI vic lam cong tác tti vüng dan tc thiu s6; là nguYi dan tc thiu s dir tuyn 
vào vi trI vic lam lien quan trirc tip dn ngui dan tc thiu s hoc vi trI vic lam 
cong tác a vüng dan tc thiu s thI Thu truàng dn vj xem xét min ngoti ngü khi 
nguai d1r tuyn có chIrng chi ting dan tc thiu s (loti ting dan tc thiu s duçc 
quy drih c1i th trong thông báo tuyn diing). 

4. Co khâ nàng üng ding cong ngh thông tin trong thirc hin các nhim vii 
cüa chüc danh ngh nghip. U'ng viên dáp üng yêu c.0 v khã näng img diing cong 
ngh thông tin khi có mOt  trong các van b&ng, chi'rng chi quy djiih tai  khoãn 4 Diu 
9 cüa Quy djnh nay. 

5. Dáp 1mg các di&u kin khác theo yêu cAu cUa vi trI vic lam (trInh d, d 
tui, k5 nng, kinh nghim lam vic, giai tInh, ngoi hInh,...). 

6. Tiêu chun, diu kin di vai thI sinh dng k tuyn ding viên chuc vào 
các chüc danh ngh nghip dc thu khác do các dan vj quy djnh ciii th và báo cáo 
DHTN xem xét, quyt dinh. 

• A A A A • A Theu 15. Then kiçn dang ky dir tuyen cac ngich, chtrc danh nghe nghiçp 
dc thu khác 

Ngoài vic dáp i.'rng các quy djnh tti khoãn 1 và khoàn 2 Dik 8 cüa Quy djnh 
nay, nguai däng k dir tuyn ngch các ngch, chüc danh ngh nghip khác cn dáp 
img cac tiêu chun sau: 

1. Co vn bng phü hcip vâi yêu c.0 cüa vi tn vic lam. 

2. Co chüng chi bM duOiig tiêu chu.n chüc danh ngh nghip theo quy djiih. 
Nguai chua có chi'rng chi phâi cam kt b sung trong thai gian 12 tháng k tr ngày 
ducic tuyn d%lng. 

3. Co khã näng ding ngoi ngft trong thirc hin các nhim vi cüa chüc 
danh ngh nghip. 

4. Co khã näng üng diing cong ngh thông tin trong thirc hin các nhim vii 
cüa chuc danh ngh nghip. 

5. Dáp 1rng các diu kin khác theo yêu c&u cUa vj trI vic lam (trInh d, d 
tui, k nng, kinh nghim lam vic, giâi tInh, ngoii hinh,...). 

Tiêu chun, diu kin di vOi thI sinh däng k tuyk dimg viên chuc vào các 
chuc danh ngh nghip d.c thu do các dan vj quy djnh c%1 th và báo cáo DHTN 
xem xét, quy& dinh. 

Diu 16. [lu tiên trong tuyn duing viên chirc 

1. Di tuqng và dim uu tien trong thi tuyn hoc xét tuyn: 

a) Anh hUng Lirc luçmg vu trang, Anh hUng Lao dung, thucing binh, ngu&i 
huâng chInh sách nhu thuang binh, thi.rang binh loai  B: Duçic cong 7,5 dim vao kt 
qua dim vông 2; 
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b) Ngui dan tOc  thiu s, si quan quãn dci, si quan cong an, quãn nhãn 
chuyên nghip phic viên, ngu?i lam cong tác cci yêu chuyên ngãnh, hçc viên tot 
nghip dào tao  sT quan dir bj, t& nghip dào tao  chi huy truing Ban chi huy quãn sir 
cp xä ngành quãn sir co sà duçic phong quân ham si quan dir bj dã däng k ngch si 
quan dir bj, con 1it sT, con thixcing binh, con bnh binh, con cüa nguii hu&ng chInh 
sách nhu thtrcing binh, con cüa thucmg binh loai B, con dé cüa nguxi hoat  dng 
kháng chin bj nhim chit dc hóa hçc, con Anh hing Lirc krçmg vfi trang, con Anh 
hing Lao dng: Dugc cong 5 dim vào k& qua dim vông 2; 

c) Ngu?ñ hoàn thành nghia vi.i quãn sr, nghia vi tham gia cOng an nhan dan, 
di viên thanh niên xung phong: Ducyc cong 2,5 dim vào kt qua dim vông 2; 

d) Can b cong doàn truàng thành tir cci sâ, trong phong trào cong than: 
Duçc cong 1,5 dim vào kt qua vông 2. 

2. Truông hçip nguM dir thi tuyn hoc dir xét tuyn thuOc nhiu din uu tiên quy 
djnh tai  khoãn 1 Diu nay thi chi duçc cong dim iru tiên cao nh.t vào kt qua dim 
vèng2. 

Diu 17. Bang k dir tuyn viên chtrc 

1. Ngixài dii tuyn np Phiu däng k dir tuyn theo thông báo tuyn d%ing 
cüa dan vj Co th.m quyn tuyn di1ng, các giy t?i minh chirng có lien quan (nu &m 
vi có thm quyn tuyn dmg yêu cu). 

2. Phiu ding k d1r tuyn theo Mu s 01 hoc Mu s 02 ban hành kern 
theo Quy djnh nay. 

3. Ngi.thi dir tuyn duçic ding k vào các vj fri vic lam theo quy djnh tai 
Thông báo tuyn dimg. Nguii dij tuyn hoàn toàn chju trách nhim truâc pháp luat 
v Phiu dang k dir tuyn. Truông hcip khai khOng ding sir that, ngui dr tuyn sê 
bj hüy k& qua tuyn diing theo quy djnh tai  khoãn 2 Diu 31 cUa Quy dinh  nay. 

Biu 18. Hi dng tuyn diing viên chu'c 

i. Nguyen t.c 

a) Giám dc DHTN quyt djnh thành 1p Hi dng tuyn diing viên chüc, 
Ban giám sat Hi dng tuyn dmg viên chirc cUa dan vj trirc thuOc và Ca quan 
DHTN (bao gm cá Phãn hiu DHTN, fruing và khoa thuOc Dai  hçc); Hiu tnthng 
tnrng dai  hçc thành viên, Trung Cao dng Kinh t - K5 thuat quy& djnh thành lap 
Hi dng tuyn dmg viên chüc, Ban giárn sat Hi dng tuyn diing viên chüc cüa 
nhà tru&ng trong mi k)'t tuyn diing; 

b) HOi  dng tuyn ding lam vic theo nguyen tc tap  th, quyt djnh theo da 
sO; trithng hqp bi&i quy& ngang nhau thI thçxc hin theo kin ma Chü tjch Hi 
dng tuyn diing dã biu quyt; 

c) KhOng b fri nhi'tng ngui có quan h vç, chng, cha dé, mc dé; cha, mc 
(vçi hoc chng), cha nuOi, mc nuOi; con dé, con nuOi; anh, chj, em rut; cO, di, chü, 
bác, câu rut; anh, chj, em ruOt cüa vq hoc ch6ng; vçi hoc chng cUa anh, chj, em 
rut cüa nguii dir tuyn; nhftng ngixii dang trong th?yi hn xir l kr luat hoc dang 
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thi hành quy& djiih ki 1ut; nhtng ngui dã bj xir 1 v hãnh vi tham nhfing, tiêu 
circ trong cong tác can bQ lam thành vién Hi dng tuyn ding, thành viên các b 
phn giüp vic cUa Hi dng tuyn dicing; 

d) Hi dng duçc sü dung con du, tài khoãn cüa dcn vi có thm quyên tuyên 
ding viên chifrc. 

2. Nhim v11, quyn hn cUa Hi dng 

a) Can cü vào hmnh thirc tuyn diing và yêu c.0 cong vic quy& djnh vic 
thành 1p b phn giüp vic phü hcip trong s các bO phn sau: Ban kim tra Phiu 
cThng k dir tuyn, Ban d thi, Ban coi thi, Ban phách, Ban chm thi, Ban chm phüc 
khão (nu co), Ban kim tra sat hch (&M vâi tru&ng hçp th chirc thirc hin vn dáp 
hoc thirc bath tai  vOng 2). Truäng hgp cn thit, Chü tjch Hi dng tuyn diving 
thành 1p T Thu k giüp vic; T in sao d thi va các bO phn chirc näng khac. 

b) T chüc thu phi dir tuyn và sir dmg phi di,r tuyn theo quy djnh; 

c) Kim tra Phiu cThng k d1r tuyn, t chirc thi, chrn thi, chm phüc khào 
theo quy ch; 

d) Báo cáo nguYi di'mg du cc quan, dn vj có thrn quyn tuyn diing quyt 
dinh cOng nhn k& qua thi tuyn, xét tuyn; 

d) Giãi quy& khiu ni, t cáo trong qua trInh t chüc thi tuyn, xét tuyn; 

e) Hi dng tuyn dimg tr giái th sau khi hoàn thành nhim vii. 

3. Thãnh phn Hi ctng tuyn dicing có 05 hoc 07 thành viên, bao gm: 

a) Chü tjch Hi dng là Giám dc hoc Phó giám dc DHTN/Hiu trir&ng 
hoc Phó hiu trtxng nha tru&ng; 

b) Phó Chü tjch HOi  dng là lành do ph%L trách cOng tác M chic can b cüa 
don vjl lãnh d.o b phn tham muu v cOng tác t chirc can b cüa don vj; 

c) Uy viên kiêm Thu k Hi dng là viên chüc thirc hin cong tác t chüc can 
b dcm vj; 

d) Các üy viên khác là nguii Co chuyên mOn, nghip vi lien quan dn vic t 
chirc tuyn ding do nguii dung du cci quan có thm quyn tuyn diing quyt dinh. 

Tru&ng hçip tuyn dmg viên chirc vào lam vic tti nhiu don vj sir nghip 
cOng 1p thI s luçmg thành viên (s lé) và thãnh phn Hi dng do ngui dIrng du 
co quan có thm quyn tuyn dicing quy& djnh. 

Tru&ng hqp không b trI duqc Chü tjch HQi dng tuyn diing theo quy dinh 
tti dim a khoãn nay thI co quan có thm quyn quãn 1 don vj xem xét, quyt djnh. 

Diu 19. Giám sat kr tuyn diung viên chfrc 

1. Giám dc DHTN/Hiu tru&ng tru&ng dti hçc, cao ding thânh vin thành 
lap Ban giám sat kr tuyn dung viên chuc gm Tnr&ng ban và các thành viên, trong 
do có mOt  thành viên kiêm Thu k. 

2. Nhim vii, quyn h.n cüa Trueing ban giám sat 
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Chiu trách thim trithc pháp 1ut, truâc ngithi dirng d,u dcin vj trong qua 
trinh thirc hin giám sat vic t chüc thi, xét tuyn cüa Hi dng theo quy djnh cüa 
pháp 1ut; phãn cong nhim vi ciii th cho trng thãnh viên Ban giám sat và thrc hin 
nhim vii, quyn h.n quy djnh t.i dim b và dim c khoân 3 Diu nay. 

3. Nhim vli, quyn hn cUa thãnh viên Ban giám sat: 

a) Thixc hin nhim vi giám sat theo phân cong cüa Truàng ban giám sat; báo 
cáo Tru&ng ban giám sat v kt qua giám sat và chju trách thim truâc pháp 1ut, 
trtthc Tnthng ban giám sat v thim v%1 duçic phãn cong. Thành viên kiêm Thu k 
Ban giám sat ghi biên bàn các cuc hçp cüa Ban giám sat; 

b) Thành viên Ban giám sat duçic quyn vào phông thi ti4c nghim, vit, 
phOng vk, thirc hành trong thii gian t chirc thi, ncii chm thi trong thai gian t 
chüc chm thi, chm phüc kháo; có quyn nhc nhâ thI sinh, giám thj phông thi, 
giám thj hãnh lang, các thành viên khác Hi dng và thãnh viên các b phn giüp 
vic cüa HOi  dng trong vic thirc hin quy ch và ni quy; duqc quyn yêu cu 
giám thj phông thi 1p biên bàn di vài thI sinh trong phông thi vi phm quy ch& ni 
quy (nu có); 

c) Thành viên Ban giám sat duqc quyn l.p biên bàn trong tru?ng hqp thành 
viên Hi dng, thành viên các b phn giüp vic cüa Hi dng, T Thu k giüp vic 
vi phm ni quy, quy ch và d nghj nguYi dung du dcin vj xem xét, xü l hành vi 
vi phm do theo quy djnh cüa Dãng và cüa pháp lut v can b, viên chirc; 

4. Ni dung giám sat gm: vic thirc hin các quy djrih cüa pháp lust v t 
chIrc kr tuyn diing viên chüc; v th%rc hin quy ch và ni quy; v thirc hin chirc 
trách, nhim vçi cüa các thành viên Hi dng và các thành viên tham gia các b phn 
giüp vic cüa Hi dng. 

5. Dja dim giám sat: tai dja dim lam vic cüa Hi dng, dja dim lam vic 
cüa b phn giüp vic cüa Hi dng. 

6. Tiêu chu.n thành viên Ban giám sat 

a) Thãnh viên Ban giám sat là viên chüc cüa dn vj có thm quyn t chüc 
tuyn diing viên chirc; 

b) Không b trI nhing ngu&i tham gia lam thành vién Hi dng, thành viên các 
b phn giuip vic cüa Hi dng, thãnh viên T Thu k lam thãnh viên Ban giám sat; 

c) Không b trI nhttng nguYi có quan h là cha, m, anh, chj em rut cUa 
ngui dii tuyn diing viên chi'rc hoc cUa ben vçi (chng) cüa ngiRñ dir tuyn viên 
chüc; vçi hoc chng, con dé hotc con nuôi cüa nguYi dr tuyn ding viên chirc hoc 
nhüng ngui dang trong thai hn xü l k 1u.t hoac dang thi hành quy& dinh  k lut 
lam thành viên Ban giám sat. 

7. Tnrng hçip thành viên Ban giám sat không thirc hin dung chuc trách, 
nhim vi duçic giao hoc can thip vào cOng vic cUa các thành viên Hti dng hoc 
cüa các thãnh viên b phn giup vic cüa Hi dng vOi dng Ca, miic dIch cá nhãn 
thl thành viên Hi dng hoc thành viên b phn giüp vic cüa Hi dng có quyn 
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d nghj Tnxàng ban giám sat dmnh chi vic thirc hin nhim v11; d6ng thii Truâng 
ban giám sat có trách nhim báo cáo ngi.thi dirng du dan vj xem xét, xr 1 trách 
nhim theo quy djnh cüa Dãng và cüa pháp 1ut v can b, viên chüc. 

8. Tru?mg hçip dan vj có thm quyn quãn 1 nhà nuóc v viên chirc tham gia 
giám sat vic t6 chüc tuyn diing viên chüc theo th.m quyn quy djnh thl cOng phãi 
báo dam nguyen tc boat dng giám sat theo quy djnh tai  Diu nay. 

Miic 2 

THI TUYEN VIEN CH15C 

Diu 20. Hlnh thfrc, ni dung và thô'i gian thi 

Thi tuyn viên chirc dugc thirc hin theo 02 vông thi nhux sau: 

1. Vông 1: Thi kim tra kin thUc chung bang hInh thüc trâc nghim tren may 
vi tInh. Ni dung thi g6m 02 phn, ciii th nhu sau: 

a) Phn I: Kin thrc chung, 60 câu hói hiu bi& v pháp 1ut viên chi'rc, chO 
truong, du&ng 161 cUa Dâng, chInh sách, pháp 1ut v ngành, linh virc tuyn diing. 
Thai gian thi 60 phüt. 

Trumg hqp dA dat  kt qua kim djnh cht hxqng du vào theo quy djnh v 
kim djnh cMt luçing du vào cong chüc thI duqc mik thi Phn I. 

b) Phn II: Ngoi ngü, 30 câu hói theo yêu c.0 cOa vj trI vic lam bang mt 
trong nám thu ting Anh, Nga, Pháp, Dire, Trung Qu6c hoc lira chçn 01 ngoi ngO 
khác theo yêu cu cOa vj trI vic lam. Thñ gian thi 30 phUt. 

D6i vâi vj tn vic lam không yêu cu ngoti ngU trong tiêu chun trInh d dào 
tao, b6i throng và theo ban mô tã cong vic và khung näng 1irc vj trI vic lam thI 
không phãi t6 chirc thi Phn II. 

c) Kt qua thi yang 1 duçc xác djnh theo s6 câu trã Ryi dung cho ttrng phn thi 
quy djiih tai  dim a và dim b khoân nay; nk trâ 1i ding tir 50% s6 câu hói trâ len 
cho ttrng phn thi thI ngix?ii dir tuyn dixcc thi tip vông 2. 

2. Vông 2: Thi mon nghip vçi chuyên ngành 

a) HInh thirc thi: Can cit vào tInh cMt, dc dim va yeu cu cia vj trI vic lam 
cn tuyn, ngu?ii ding du ca quan có thm quyn tuyn diing lira chçn mt trong 
ba hinh thirc thi: vn dáp hoc thirc hành hoc vit. 

Tru&ng hçip lixa cb9n hInh thirc thi vit thI dugc lira ch9n mt trong ba hmnh 
thirc: Trc nghim hoc tr 1un hotc trc nghim kt hçTp vi tir 1u.n. 

b) Ni dung thi: Kim tra kin thCrc, k5 nng hoat dng ngh nghip cia 
nguài dir tuyn theo yêu eu cia vj trI vic lam cn tuyn. 

Ni dung thi mon nghip vi chuyen ngành phãi can cit vào nhim vi, tiêu 
chuk v nng htc chuyen mOn, nghip vii cia chite danih ngh nghip vien chirc và 
phái phi hçip vâi yêu cu cia vj trI vic lam c.n tuyn. Trong cing mt k' thi tuyn, 
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nu có các vj trI vic lam yêu cu chuyên môn, nghip vi khác nhau thI Hi dng 
tuyn diing vien chirc phâi t chüc xay dirng các d thi mon nghip vi chuyên ngãnh 
khác nhau tuang irng vâi yeu cu cüa vi trI vic lam c.n tuyn. Các cOng vic lien 
quan dn vic ra d thi phài thirc hin bão mt theo quy djnh cüa pháp lust. 

c) Thii gian thi: vn dáp 30 phi1t (thI sinh d%r thi có không qua 15 phüt chu.n 
bj, không tInh vao thi gian thi); vi& 180 phüt (khong k thñ gian chép di); th?ñ 
gian thi thirc hãnh do ngui dirng Mu ca quan có thm quyn tuyn ding quyt djnh 
can ci vào tInh chat, dc dim hot dng ngh nghip cüa vj trI vic lam cn tuyn. 

d) Thang dim (vn dáp, thirc hành, vit): 100 dim. 

d) Can c1r vào nhu cu và dc thU cUa ca quan, dan vj, nguôi dUng Mu dan vj 
có thm quyn tuyn ding quy& djnh yêu cu cao han v nOi  dung, hInh thUc, thai 
gian thi vông 2 quy djnh tti khoàn nay. 

3. Tru&ng hçip t chUc thi ngoi ngU thI không phãi np chUng chi ngoi ngü; 
nu dit k& qua thI chrçc coi là dáp i'mg tiêu chu.n v ngoi ngU. 

a) Min phin thi ngo.i ngU quy djnh tai  dim b khoãn 1 Diu nay di vci các 
truYng hqp dáp Ung yêu cu v näng lirc ngoi ngit twmg i'mg vth chUc danh ngh 
nghip duçic quy djnh a Diu 9, Diu 10, Diu 11, Diu 12, Diu 13 và Diêu 14 và 
Diu 15 cUaQuydjnhnày. 

b) ThU tnthng dan vj xem xét, quyt djnh v chUng chi ting dan tc thiu s 
hoc là nguai dan tc thiu s dij tuyn vào vj trI vic lam lien quan trirc tip dn 
nguai dan tc thiu s hoc vi trI vic lam cong tác a vUng dan tc thiu s& 

Diu 21. Xác d!nh  ngtrôi triing tuyn trong k thi tuyn viên chti'c 

1. Ngithi tiling tuyn trong k' thi tuyn viên chUc phãi có dU các diu kin sau: 

a) Co kt qua dim thi tai  vông 2 dat  tU 50 dim trâ len; 

b) Co s dim vông 2 cong vOi dim iru tiên quy djnh tai  Diu 16 Quy djnh 
nay (nu có) cao han ly theo thU tr dim tU cao xung thp trong chi tiêu tuyn 
diing cUa vj trI vic lam. 

2. Tnr&ng hçip có tU 02 nguai trâ len có tng s dim tInh theo quy dinh tai 
dim b khoãn 1 Diu nay bang nhau & chi tiêu cui cilng cUa vj trI vic lam cn 
tuyn thI nguai tiling tuyn là nguai dat  kt qua thi phn thi kin thUc chung tai 
vông 1 cao han (nu co). 

Truang hçip vn không xác djnh duçic nguai trUng tuyn thI ThU truang dan 
vj có thm quyn tuyn ding vien chUc quyt djnh nguai tiling tuyn. 

3. Trung hqp d.ng k 02 nguyen v9ng nhirng không trUng tuyn a nguyen 
v9ng 1 thI duçic xét a nguyen vçng 2 nu vj trI vic lam dàng k a nguyen vçng 2 
v.n con chi tiêu tuyn diing sau khi dà xét ht nguyen vQng 1, bao gm cã vic xét 
nguyen vQng cUa nguai có kt qua tiling tuyn thp han 1in k theo quy djnh tai 
khoân 4 Diu 32 Quy djnh nay. 
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Tnning hqp có 02 ngithi trâ len bang dim nhau a nguyen v9ng 2 thi nguai 
trüng tuyn duçc xác djnh theo quy djnh tii khoán 2 Diu nay. 

Trumg hqp vj trI vic lam vn cOn chi tiêu tuyn diving sau khi dã xét âü 02 
nguyen vng thI can cü vào k& qua thi, Hi dng thi báo cáo nguai di'rng dan c 
quan cO th.m quyn tuyn diing quy& djnh tuyn diing di vOi ngixai có kt qua 
tuyn ding thp hcm 1in k so vOi kt qua tuyn ding cüa ngu?iii trüng tuyn a vi trI 
vic lam tai  dcm vi khác nhung có cUng tiéu chuan, diu kin vâi tiêu chun, diu 
kin cüa vj trI vic lam tui don vi cOn chi tiêu tuyn diing, cüng Hi dng thi, cüng 
áp diing hmnh thirc thi hoc vit (vOng 2) và chung d thi. Nguai duqc tuyn ding 
trong tnrng hçp nay phái dáp üng quy djnh ti dim a khoãn 1 Diu nay. Di vâi 
các vj trI vic lam không có nguai dàng k9 d tuyn, nguai dirng dau c quan có 
thAm quyn tuyn diving quy& djnh vic tuyn d%ing theo quy dh nay. 

4. Ngix?ii không dixcic tuyn ding trong kS'  thi tuyn viên chi'rc quy djnh ti 
Diu nay không duqc bão luu k& qua thi tuyn cho các k' thi tuyn ian sau. 

Mtic 3 
XET TUYEN VIEN CHC 

Diu 22. Ni dung, hInh thu'c xét tuyn viên chirc 

Xét tuyn viên chüc duçc thirc hin theo 02 vOng nhu sau: 

1. VOng 1: Kim tra diu kin dir tuyn ti Phik däng k d tuyn theo yeu 
cau cüa vi trI vic lam cn tuyn, nu dáp üng dU thI ngithi dir tuyn duçc tham dir 
vOng2. 

Tru&ng hçp vi tn vic lam yêu cau trInh d ngoi ng1r trong tiêu chuan trInh 
d dào tao, bi throng va theo ban mô tã cong vic và khung näng lrc vj trI vic 
lam thI ca quan có tham quyn tuyn dimg phãi thông báo cii th yêu can v van 
bang, chüng chi ngoi ngü. Nk có mt trong các van bang, chüng chi theo quy 
djnh thI dugc sü diing thay th. Nu không có van bang, chfrng chi ngoi ngü phü 
hçip thI Hi dng xét tuyn t chirc sat hitch d dánh giá näng lirc ngoi ngtt theo 
yêu cau cüa vj trI tuyn diing. 

Hi dng tuyn dimg kim tra vic dáp 11ng yêu cau v ngoi ngir theo thông 
tin nguai dir tuyn kê khai tti Phiu däng k dir tuyn. Sau khi tnüng tuyn, nguai 
trüng tuyn np ban sao van bang, chirng chi ngoi ngtr theo quy djnh tai  khoãn 1 
Diu31 Quy djnh nay. 

2. VOng 2 dugc thirc hin nhu quy djnh ti khoãn 2 Diu 20 Quy djnh nay. 

Diu 23. Xác dinh ngurôi trüng tuyn trong kr xét tuyn viên chtrc 

1. Vic xác d!nh  ngui trUng tuyn trong kS'  xët tuyn viën chüc dugc thirc 
hin nhu quy djnh tai  Diu 20 Quy djnh nay. 

2. Nguai không trüng tuyn trong xét tuyn không duçic bão luu kt qua 
xét tuyn cho các k xét tuyn ian sau. 
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Diu 24. Tip nhn vào lam viên chirc 

1. Can cir diu kin dang k dix tuyn viên chüc và theo yêu câu cUa vi trI 
vic lam cn tuyn, ngithi dimg dâu co quan có thâm quyên tuyen diing quyêt dinh 
tip nhn vào viên chirc di vth các trithng hçip dáp img tiêu chuãn, diêu kin cüa vi 
trI vic lam, cii th nhu sau: 

a) Ngithi Co dü 05 näm cong tác tth len dang lam cong vic chuyên mOn, 
nghip vi phü hçp vOi cong vic a vi trI vic lam dit kiên tiêp nhn tti co quail, to 
chüc, &m vj duqc thành 1p theo quy djnh cüa pháp lut. 

Thai gian cOng tác quy dnh ti dim nay là thai gian lam chuyên môn, 
nghip vi phü hop vai cOng vic a vj trI vic lam dir kiên tiêp nhn theo dung quy 
djnh cUa pháp lut, có dOng bão him xA hi bt buOc, không tInh thai gian tp sir 
theo quy djnh tti Diu 37 Quy djnh nay. 

Trix?mg hop thai gian tp sir, thu vic tai  cOng vic dang lam theo quy djnh 
cüa pháp luat It h(m thyi gian t.p sir cüa cOng vic duçic tip nhn quy djnh tti 
khoàn 2 Diu 37 Quy djnh nay thI thai gian chênh loch It hon nay du?c  tInh vào 
thii gian tp 

Truang hgp có thai gian cOng tác không lien tiic ma chua nhn trçY cp bào 
him xä hi mt ln thi dugc cong dn; 

b) Can bO,  cOng chüc cp xâ dang lam cOng vic phü hop vOi cong vic a vj 
tn vic lam dir kin tiêp nhn; 

c) Nguai dA tirng là can b, cong chic, viên chi'rc, sau do duçc cp có thrn 
quyn quyt djnh bing van bàn chuyn cOng tác dn lam vic tai  the co quan, t chuic, 
don vj khác nhi.rng van iam cong vic phü hop vâi vj tn vic lam dir kin tip nhn; 

d) Nguai tt nghip tin si tra len (dirçic co quan có thm quyn cong nhn 
theo quy djnh) dang lam vic tai  co quail, to chuc Co tr sâ hoc chi nhánh dugc 
thành 1p i nuOc ngoài hoc tai  co quan, t chüc nuac ngoài có trii sa hoc chi 
nhánh duqc thãnh 1p a Vit Nam, cO chuyên ngành dào tao  phü hop vci vj trI vic 
lam cn tuyn dmg va có dü 03 näm cOng tác tra len lam cOng vic chuyên môn, 
nghip vi phü hop vâi cOng vic a vj trI vic lam dir kin tip nhn. 

d) Nguai có tài näng, näng khiu dc bit phü hop vOi vj tn vic lam trong 
các linh wc van hóa, ngh thut, th diic th thao, các ngh truyn thng theo quy 
djnh cüa B quail l ngành, linh vçrc; 

e) Nguai hçc theo ch d cü tuyn theo quy djnh cüa pháp 1ut, sau khi t& 
nghip v cOng tác tai  dja phuong noi cü di hçc. 

Co quan có thrn quyn tuyn dimg ho.c duçc phãn cp thm quyn tuyn 
dung can cu vào dc thu cüa co quan, t chüc, don vj mmnh CO th quy djnh tiêu 
chun, diu kin cao hon di vài các truang hop tip nhn quy djnh tai  khoàn nay. 

2. Quy trinh xem xét tip nhn vào viên chuc 

a) Khi xem xét tip nhn vào viên chuc khOng giU chuc vi quân l di vOi 



19 

các tri.thng hqp quy djnh ti dim a, dim b và dim e khoán 1 Diu nay, ngui di'rng 
du cci quan có thm quyn tuyn ding thãnh 1p Hi dng kim tra, sat hitch. 
Thãnh phn Hi dng kim tra, sat hch duçic thirc hin nhu quy dinh  di vOi thành 
phn cUa HOi  dng tuyn diing viên chüc ti Diu 18 Quy dinh  nay. 

b) Hti dng kim tra, sat htch thiic hin cac nhim vii sau: 

Kim tra v cac diu kin, tiêu chun, van bang, chrng chi cUa ngu?i ducc d& 
nghj tip thtn theo yêu cu cUa v trI vic lam cn tuyn. 

Tt chirc sat hch v trinh d hiu bi& chung và näng hrc chuyên môn, nghip 
vii cüa nguii duçic d nghj tip nhn. Hi dng kim tra, sat hch phái báo cáo 
ngithi dimg du cci quan có thm quyn tuyn dimg thng nht v hInh thüc và ni 
dung sat hach  truàc khi thirc hin. 

Hi d&ig kim tra, sat htch lam vic theo nguyen tc tp th, quyt djnh theo 
da s; trueing hqp bik quyt ngang nhau thI thirc hin theo kin ma Chü tjch Hi 
dng kim tra, sat hch dã biu quyt; Hi dng kim tra, sat hch quyt djnh thành 
1p T thu k giUp vic trong trumg hqp c.n thi&. 

Tru&ng hçip vi trI vic lam không yêu cu v trinh d ngoti ngU thI không 
phãi thirc hin sat hch ngoi ngü. 

Báo cáo ngu?i di'rng d.0 cci quan có thm quyn tuyn ding v kt qua kim 
tra, sat hch. 

Hi dng kim tra, sat hch tr giài th sau khi hoàn thành nhim vii. 

c) Nguii dirng du cci quan Co thm quyn tuyn diing quyt djnh theo 
thm quy&n. 

3. H so cüa ngithi duçic d nghj tip nhmn vao viên chirc: 

a) So yu 1 ljch cá nhãn theo quy djnh hin hành duçic l.p trong thii hn 30 
ngày truâc ngày np h so tip nhn, có xác nhn cüa cci quan có thm quyn; 

b) Ban sao các van bang, chi'rng chi theo yêu cu cUa vj trf vic lam ctn tuyên; 

c) Giy chiTrng nhn sirc khOe do cci quan y t cO thrn quyn cp trong thii 
hn 30 ngày trrnic ngày np h so tip nhn; 

d) Bàn tir nhn xét, dánh giá cüa ngithi duçc d nghj tip nhn v phm ch.t 
chInh trj, phm chit do dIrc, trInh d và nang 1ic chuyên môn, nghip vi, qua 
trinh cong tác CO XáC nhan cüa ngu&i di.'rng du cci quail, t chüc, don vj fbi cong 
tác (nu có). 

4. Không thrc hin quy trmnh ti khoãn 2 Diu nay d6i vOi các trung hqp sau: 

a) Tip nhn các trueing hçip quy djnh ti khoân 1 Diu nay d b nhim viên 
chüc quãn 1. Quyt djnh b nhim dng thi là quyt djnh tip nhn vào viên chüc; 

b) Tip nhn các trueing hqp quy djnh ti dim c, dim d và dim d khoán 1 
Diu nay. 

5. Tru&ng hqp nguii du9c tuyn diing, tip nh3n vào vien chirc theo quy djnh 
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ma truâc do dä cO thii gian cong tác theo dung quy djnh cüapháp 1ut, có dóng bào 
him xâ hi bt buc (n&i không lien tiic ma chua nhn trçi cap bào hiêm xã hi mt 
1n thI duçic cong dn) thI thyi gian do duçic tinh lam can cü dê xêp lucng theo chüc 
danh ngh nghip phü hçip vâi vj trI vic lam duçic tuyên diing, tiêp nhn nêu dáp 
irng dü các diu kin theo quy dnh. 

Vic xp kro'ng theo chirc danh ngh nghip viên chüc tucing üng vâi vi trI 
vic lam dugc tuyn diing, tip nhn thirc hin theo quy djnh hin hành. 

Diu 25. Giái quyt khiu ni, t cáo trong tuyn diing viên chirc 

1. Trong qua trInh M chüc k' tuyn diing viên chüc, trung hçp có dcin thu 
phãn ánh, kin nghj, khiu ni, t cáo thI HOi  dng tuyn d%ing xem xét giãi quyêt 
theo quy djnh cüa pháp lut v khiu nü, t cáo. 

2. Tnnmg hçip có dcin thu phãn ánh, kin nghj, khiu ni, t cáo v các ni 
dung lien quan dn ki tuyn dyng vien chirc sau khi HOi  dng tuyn dyng dà giâi the 
thI dm vj có thm quyn t chüc tuyn dyng viên chüc xem xét, giãi quyt theo quy 
djrih cüa pháp luat  v khiu nui, t cáo. 

Diu 26. Liru trfr h so', tài Iiu v tuyn duing viên chfrc 

1. H sd, tài lieu v k' tuyn dyng vien chüc bao gm: các van bàn v t chuc 
k' tuyn dyng viên chuc cUa nguYi dirng du dcin vi có thm quyn t chüc; các van 
bàn cüa HOi  dng trong qua trInh t chüc thirc hin; biên bàn các cuc hçp Hi 
dng; danh sách tng hçip ngui dü diu kin dir tuyn viên chüc; các biên bàn bàn 
giao d thi, biên ban xác dnh tInh trng niêm phong d thi, biên bàn bàn giao bài 
thi, d thi g&, biên bàn chm thi, bang tng hçip kt qua thi, biên bàn phüc khão, 
biên bàn 1p  v các vi phm quy ch, ni quy (nu có), quy& djnh cong nh.n k& 
qua thi, quyt djnh giãi quyt khiu ni, t6 cáo (nu có) và các 1oi biên bàn, van 
bàn, tài lieu khác lien quan dn k' tuyn diving viên chuc. 

2. Trong thi hn 01 nãm k tr ngày kt thüc kS'  tuyn diing viên chIrc, Uy 
viên kiêm Thu k Hi dng cMu  trách nhim bàn giao toãn b h sci, tài lieu quy 
djnh ti khoàn 1 Diu nay kèm theo các tüi dirng bài thi, tüi dirng d.0 phách cOn 
nguyen niem phong cho luu tr cüa dcin vj có thm quyn tuyn dyng vien chuc dé 
t chi.rc luu trEr theo quy djnh cüa pháp lut v luu trir. 

Miic 4 

TRIINH TI), THU TUC TUYEN DUNG YLEN cmrc 

Diu 27. Xây dirng va phê duyt k hoch tuyn diing viên chfrc 

1. Can cü vao d an vj trI vic lam dà dugc DHTN phê duyt, hng näm, Thu 
tru&ng don vj xây dimg k hoch tuyn dyng vien chuc gui DHTN (khong bao gm 
don vj bão dam chi thung xuyên và chi du lIt, don vi bão dam chi thithng xuyên). 
Ni dung k hoach bao gm: 
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a) Thirc trng di ngU viên chüc cüa dcm vi theo d an vj trI vic lam dugc 
phê duyt, gm: Mng s vien chirc lam vic dugc giao, s ngithi hin có cüa trng vj 
trI vic lam gn vâi chüc danh ngh nghip; 

b) Nhu cu tuyn ding viên chüc: mô tã chi ti& ttrng vj tn vic lam c.n tuyn ding. 

2. H sa g1ri DHTN phê duyt k hoch tuyn diing gm: cong van d nghj, 
k hoch tuyn dmg. Sau 10 ngày lam vic, k tCr ngày nhn duçc h sc d nghj cUa 
dan vj, Giám dc DHTN xem xét, có kin trã läi bang van bàn. 

Diu 28. Thông báo tuyn duing và tip nhn däng k thr tuyn 

1. Dan vj có thm quyn tuyn ding viên chi'rc phãi Thng thông báo tuyn diing 
cong khai it nht 01 ln trên mt trong nhüng phuang tin thông tin dti chüng sau: 
báo in, báo din tir, báo nói, báo hinh; dng th?yi däng tài trên trang thông tin diên tCr 
hoc cng thông tin din tCr và niêm yt cong khai tti trii sâ lam vic cüa dan vj. 

2. NQi dung thông báo tuyn dimg bao gôm: 

a) S luqng nguài lam vic cn tuyn üng vâi ttrng vi trI vic lam; 

b) S luçmg vj trI vic lam thirc hin vic thi tuyn, xét tuyn; 

c) Tiêu chun, diu kin däng k dir tuyn & timg vj trI vic lam; 

d) Th&i han, dja chi và dja dim tip nhn Phiu däng k3 dir tuyn, s din 
thoai di dng hoc c djnh cüa cá nhân, b phn ducc phân cOng tip nhan Phiu 
dang k dir tuyn; 

d) HInh thirc, nOi  dung thi tuyn, xét tuyn; th&i gian và dja dim thi tuyn, 
xét tuyên; 

e) Các vi trI vic lam ducc däng k) 02 nguyen v9ng (Phiu dang k) dçr tuyén 
theo Mu s 03 ban hãnh kern theo Quy djnh nay). 

3. Trix&ng hçp thay di ni dung thông báo tuyn diing chi ctixcc thrc hin 
truâc khi khai mc k' tuyn diing và phãi cOng khai theo quy djnh tii khoàn 1 
Diunày. 

4. Ngu&i däng k)' dr tuyn np Phiu däng k) dir tuyn theo Mu s 01 hoc 
Miu s 2 ban hành kern theo Quy djnh nay ti dja dim tip nhn cüa dan vj có 
thm quyn t chifrc tuyn diing hoc gui theo du&ng buu chInh. 

5. Th?yi htn nhn Phiu dang k dir tuyn là 30 ngay k tr ngay thông báo 
tuyn ding cOng khai trén phirang tin thông tin di chüng, trén trang thông tin 
din tir hotc cng thông tin din tCr cüa DHTN ho.c các tru&ng di hçc thành viên, 
Tru&ng Cao dkg Kinh th - K5 thuat. 

6. Cu quan, dun vj có thm quyn tuyn diing xác djnh các vj trI vic lam 
ducic dng k theo nguyen v9ng 1 va nguyen v9ng 2 nu dáp (mg dü các diu kiin 
sau day: 

a) Vj trI vic lam có tiêu chun, diu kin nhu nhau nhung tuyn ding vào 
các ca quan, dun vj su dimg khác nhau; 
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b) Trong cUng Hi dng tuyn ding; 

c) Phucmg thirc, hInh thüc t chi'rc thi hoc vit, nOi  dung thi ging nhau; 

d) DA có trong k hoach duqc c.p có thm quyn phê duyt. 

Diu 29. TrInh tir t chu'c tuyn diing 

1. Thành 1p Hi dng tuyn diing do ngu?ii di'rng du co quan, &m vi có 
thm quyn tuyn dicing quyt dinh. 

2. Thàrih 1p  Ban kim tra Phik ding k dr tuyn do ChU tjch Hi dng tuyn 
ding quyt djnh chm nh.t sau 05 ngày lam vic kê ttr ngày thãnh ltp Hi dông 
tuyén ding. 

Tru&ng hçip ngui dir tuyn không dap 1rng diu kin, tiêu chun d%r tuyn thI 
chm nht 05 ngày lam vic k tr ngãy k& thüc kim tra Phiu däng k dir tuyên, 
Hi dng tuyn diing có trách nhim gri thông báo bng vn ban tOi ngithi dáng k 
dir tuyn ducic bit theo dja chi ma ngu1i dçr tuyn dã ding k. 

3. T chi'rc thi tuyn 

a) Hi dng tuyn dicing thông báo danh sách và triu tp thI sinh dü di&u kin, 
tiêu chu.n dir thi vông 1, dng thii dng tãi trên trang thông tin din tfr hotc cng 
thông tin din tCr va niêm yt cong khai tai  trçi sâ lam vic cüa ca quan, don vj có 
thm quyn tuyn diing. Chm nht 15 ngày k ttr ngày thông báo triu tp thj sinh 
duçc tham di vông 1, Hi dng tuyn ding phãi tin hành t chüc thi vông 1. 

b) T chüc thi vông 1: 

ThI sinh dugc thông báo kt qua yang 1 ngay sau khi kt thüc thai gian lam 
bài thi. Không thirc hin vic phác khâo di vri kt qua thi vông 1. 

c) T chüc thi vông 2: 

- Chm nht 05 ngày lam vic k ttr ngày kt thüc vic chm thi vông 1 và h& 
thñ hn phüc khão (nu co), Hi dng tuyn dung phái 1p danh sách và thông báo 
triu tp thI sinh dü diu kin dr thi vông 2, dng thai däng tâi trên trang thông tin 
din tCr hoc cng thông tin din tü va niêm yt cong khai tui tri sâ lam vic cüa cci 
quan, don vj có thm quyn tuyn ding. 

- Cham nht 15 ngày k tCr ngày thông báo friu tp thI sinh duçic tham dir 
vông 2, Hôi dng tuyn diving phâi tin hành t chüc thi vông 2. 

- Tru&ng hqp co quan, don vj có thm quyn tuyn diing t chIrc thi vông 2 
b&ng hInh thüc thi vit thi vic chtm thi, phüc khào thixc hin nhu quy djnh tai  dim 
b khoãn nay. Không thçrc hin vic phüc khâo di vâi kt qua thi vông 2 b.ng hInh 
thirc vn clap hoc thitc hành. 

4. T chirc xét tuyn 

a) Cham nht 05 ngay lam vic sau ngày kt thüc vic kim tra diu kin, tiêu 
chun cUa ngix?ii dir tuyn ti vông 1, Hi dng tuyn ding phãi l.p danh sách và 
thông báo triu tp thi sinh dü diu kin dix xét tuyn i vông 2, d6ng th?ñ clang tãi 
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trén trang thông tin din tü hoc cng thông tin din tü và niêm yt cong khai tti trii 
sâ lam vic cüa cci quan, dan vj có th.m quyn tuyn d'çing; 

b) Chm nht 15 ngày k ti'r ngày thông báo triu tp thI sinh dugc tham dir 
vông 2 thi phãi tin hành t chüc thi vông 2 thu quy djnh ti dim c khoân 3 
Diu nay. 

Diu 30. Thông báo kt qua tuyn ding viên chtrc 

1. Sau khi hoàn thành vic ch.m thi vông 2 theo quy djnh tti Diu 29 Quy 
djnh nay, ch,m nht 05 ngây lam vic, Hi dng tuyn d%lng phãi báo cáo ngui 
di'mg du ca quail, dan vj có thm quyn tuyn d%ing viên chüc xem xét, cong nh.n 
k& qua tuyn diing. 

2. Trong thai hin 10 ngày k tir ngày có quyt djnh cong nhn kt qua tuyn 
ding, Hi dng tuyn dicing phãi thông báo cOng khai trên trang thông tin din ti:r 
hoc cng thông tin din tCr cüa ca quail, dan vj có th.m quyn tuyn ding và gi:ri 
thông báo cong nhn kt qua trüng tuyn bang van ban tói nguôi dir tuyn theo dja 
chi ma ngui dir tuyn dâ ding k. Ni dung thông báo phãi ghi rO thñ htn nguñ 
tróng tuyn phãi dn ca quan, dan vj có thm quyn tuyn diing d hoàn thin h sa 
tuyn ding. 

Diu 31. Hoàn thin h so' tuyn dçing 

1. Trong th?yi hn 30 ngày k tü ngày nhan duçc thông báo k& qua triing 
tuyn, ngu?i trng tuyn phái hoàn thin h sa tuyn ding, bao gm: 

a) Ban sao van bang, chirng chi theo yêu cu cüa vj trI vic lam dir tuyn, 
chüng than di txcmg m tiên (nu có); 

Trwrng hqp có mt trong các vn bang, chi'rng chi quy djnh ti khoãn 3 Diu 
20 Quy djrih nay thi duçic si~ diing thay th chi'mg chi ngoi ngtt. 

b) Phiu l ljch tu pháp s 1 do co quan có thm quyn cap. 

2. Trumg hçip ngui tning tuyn không hoàn thin dü h so tuyn ding theo 
quy djnh hoc có hành vi gian lan  trong vic kê khai Phiu däng k dçr tuyn hoc bj 
phát hin sir d%ing van bng, chimg chi, chimg nhn không di'ing quy djnh d tham 
gia dir tuyn thI ilgui dung du co quan, dan vj có thrn quyn tuyn dmg viên 
chüc ra quyt djnh buy kt qua trüng tuyn. 

Trumg hçip ngithi dang k dir tuyn có hãnh vi gian lan  trong vic kê khai 
Phi&i dang k dr tuyn hoc su dmg van bang, chung chi, chüng nhn không di'ing 
quy djnh d tham gia dr tuyn thI ca quail, don vj có thm quyn tuyn diing thông 
báo cong khai trén trang thông tin din ttir hoc cng thông tin din tCr cüa co quan, 
dan vj và không tip nhn Phiu dang k dr tuyn trong kS'  tuyn d%ing tip theo. 

Diu 32. K kt hçrp tIng lam vic và nhn vic 

1. cham tht 15 ngày k tCr ngày ngui trüng tuyn hoãn thin h so tuyn 
diing, ngrnYi dung du co quan, dan vj có thm quyn tuyn d%lng vien chüc ra quyêt 
djnh tuyn dirng, dng thii gui quy& djnh tâi ngu&i tiling tuyn theo dja chi dA clang 
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k và don vj sir nghip cong lap sü diing viên chuxc d bitt, thrc hin vic k hqp 
dng lam vic vi viên chirc. 

2. Trong thi han  30 ngày k tir ngày nhan duqc quyt djnh tuyn ding, 
ngui duçic tuyn ding viên chüc phái dn don vj sit nghip cong lap  sü diing viên 
chirc d k) hçTp dng lam vic và nhan vic, tth tru&ng hqp quyêt djnh tuyên diing 
quy djnh thii han  khac ho.c duçic Co quan, don vj có thm quyn tuyn diving viên 
chirc dng gia han. 

3. Tnthng hçip ngui dugc tuyn dung vien chüc không dn k hqp dng lam 
vic và nhan vic trong thii hn quy djnh tai  khoãn 2 Diêu nay thI ngui dung dâu 
don vj si,r nghip cong lap  sir dçtng viên chüc d nghj Co quail, don vj có thâm quyên 
tuyn diing viên chirc hüy bö quyt dinh tuyn diing. 

4. Trong thi han  30 ngày k ttr ngày ht thai han  quy djnh tai  khoán 2 Diu 
nay, nguäi dirng d.0 co quan có thm quyn tuyn ding thông báo cong khai trên 
trang thông tin din tü hoc cng thông tin din tü cüa co quan Co thrn quyên tuyen 
diing và gi'ri thông báo tâi nhItng nguêd dir tuyn có k& qua tuyn diing thâp han 
lin k (theo thi'r tr) so vci k& qua tuyn dirng cüa ngui trOng tuyn dâ bj hüy hO 
kt qua trüng tuyn theo quy djnh tai  khoãn 2 Diu 31 Quy djnh nay hoc khoãn 3 
Diu nay d hoàn thin h so, ra quyt djnh tuyn ding và k hqp dng lam vic. 
Ht th?yi han  30 ngày tai  khoãn nay ma vn chua tuyn dii chi tiêu theo nguyen 
v9ng 1 thI xét nguyen vçng 2 theo quy djnh tai  khoãn 3 Diu 21 Quy dinh nay. 

Trung hçip ngay sau kS'  tuyn ding ma phát sinh nhu cu tuyn diing mâi 
di vfi vj trI vic lam CO yêU cu v tiêu chun, diu kin nhu vj trI vic lam ma 
ng1Ii dir tuyn dA ding k3 thI trong th?yi hn 12 tháng k tr ngày phê duyt kê 

hoach ciia  kS'  tuyk diing, ngui dirng du co quan có thm quy&n tuyn diing xem 
xét, quyt djnh vic tniing tuyn di vâi nguii dir tuyn có k& qua tuyn ding thp 
hon lin k so vâi kt qua tuyn dirng ciia nguà'i trOng tuyn cho dn khi dii nhu cu 
tuyn ding phát sinh. 

Trumg hçip cO tr 02 ngithi trâ len có kt qua tuyn diving thp hon lin k 
bng nhau thI ngu?ii di'rng du co quan, don vj cO thm quyn tuyn ding quyt djnh 
nguài trüng tuyn theo quy djnh tai  Diu 21 Quy djrih nay. 

Ngu?ii dimg du co quan, don vj có thm quyn tuyn diing viên chiic xem xét 
quyt djnh vic tning tuyn di vii ngtxii d%r tuyn cO kt qua tuyn diing thp han 
lin k so v6i kt qua tuyn ding ciia ngui tráng tuyn dã bj buy bO kt qua tn'lng 
tuyên theo quy djnh tai  khoân 2 Diu 31 Quy djnh nay ho.c tnr&ng hqp quy djnh tai 
khoán3 Diunày. 

Tnrrng hqp có ti~ 02 ngithi tth len có kt qua tuyn diing thp hon lin k ma 
bang nhau thI ngirxi dung du co quan, don vj Co thm quyn tuyn diing viên chiic 
quyt djnh ngu?ii trOng tuyn theo quy djnh tai  Diu 21 Quy djnh nay trong tnthng 
hçip to chiic thi tuyn) hoc quy djnh tai  Diu 23 Quy djnh nay (trong trtthng hqp t 
chiic xét tuyn). 
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Miic 5 

H(IP BONG LAM VIC VA TP S1J' 

Biu 33. Thm qnyn k kt hqp d1ng lam vic, cfr huró'ng dn tp sir va 
cong nhn ht thô'i gian tp sir 

1. Trên cci sâ d nghj cUa dan vj trirc tip sir diing viên chüc, Giám dc 
DHTN k kt hçip dMg lam vic vâi viên chüc, ngui trüng tuyn viên chüc, ci 
ngithi huàng dn tp sir và cong nhn ht thai gian tp sir di vâi viên churc cüa 
các dan vi thuôc va trrc thuôc. 

2. Hiu truâng các trung dti bce thành viên, Trung Cao dâng Kinh t - K5 
thut k hqp dng lam vic, ctr huâng dn tp sir và cong nhn ht thai gian tp sir 
d6i vâi viên chüc cüa dan vi. 

Biu 34. Các lod hçip dng lam vic 

1. Hçp dng lam vic xác djnh thai hn là hqp dng ma trong do hai ben xác 
djnh thai hn, thai dim chm dirt hiu 1irc cüa hqp dng trong khoãng thai gian tr 
dCi 12 tháng dn 60 tháng (Mu s 04 ban hành kern theo Quy djnh nay). 

Hqp d6ng lam vic xác djnh th&i hn áp ding d6i vài nguai due tuyn ding 
lam viên chire k t ngày 01 tháng 7 nm 2020, trir truO'ng hqp quy djnh ti dim b 
và dim c khoãn 2 Diu nay. 

2. Hgp dng lam vic không xác djnh thai hn là hqp dng ma trong do hai 
ben không xác djnh th?yi han, thai dim chm düt hiu lirc cüa hqp dMg (Mu s 05 
ban hành kern theo Quy djnh nay). Hqp dng không xác dinh  thai hn áp dung di 
vâi các tru&ng hçip sau day: 

a) Viên chCrc duçic tuyn ding truâc ngày 01 tháng 7 nm 2020; 

b) Can b, cong chrc chuyn sang lam viên chirc theo quy djnh ti dim b 
khoãn 9 Diu 2 cüa Luat  si'ra di, b sung mt s6 diu eüa Lu.t can b, cong chüc và 
Lust viên chirc; 

c) Nguai diiçc tuyn diing lam viên chüc lam vic ti các vüng có diu kin 
kinh t - xä hi däc bit khó khan. 

Diu 35. Các ni dung lien quan dn hçrp dng lam vic 

1. Hç'p dng lam vic duçic k) k& bng van ban gitra viên chi'rc hoc ngixai 
duçic tuyn dimg lam viên chüc vâi nguai &mg du dan vj sir nghip cOng lap. 
Truang hçip vién chüc là nguai dung du dan vj s1r nghip cong 1p thi do co quan 
cO thm quyn quân l don vj sirnghip cong 1p k kt hçip dng lam vic. 

2. Viên chCrc &rçYc tuyn diing truâc ngày 01 thang 7 nàm 2020 nhLrng dang 
thirc hin hqp dng lam djnh thai hn thI tiêp tiic thixc hin hqp dông lam 
vic dã k kt, k ca truang hçp viên chüc chuyn dn don vj sir nghip cong 1p 
khác theo quy djnh ti khoãn 4 Diu nay, sau khi kt thUc thai hn cüa hçp dng lam 
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vic dâ k kt thI duçic k k& hçp dng lam vic không xác djnh th?ii hn nu dáp 
1rng dy dü các yeu cu theo quy djnh cüa pháp lut. 

3. Trong qua trinh thicc hin hçp dng lam vic, nu Co thay di ni dung hçip 
dng lam vic thI vien chi'rc hoc nguii duçic tuyn diing lam viên chic thôa thun 
vâi ngizii dirng du dcm vi sir nghip cong l.p v các ni dung thay dôi do và duqc 
tin hânh bng vic k k& phii liic hçp dng lam vic hoc k kêt hçp dOng lam vic 
mâi cO nhttng ni dung thay dM do. 

4. Tru&ng hçip vien chirc dixçic c.p có thm quyn dng chuyn dn dan vj 
sir nghip cong 1p khác thI không thirc hin vic tuyn d'çing mâi và không giãi 
quy& ch d thôi vic, nhiing phái k) kt hçip dng lam vic mOi vth ngu?ii dung 
du dan vj sir nghip cong 1p ho.c ca quan có thm quyn quãn l dan vj sir nghip 
cong lap; dng th?ñ thirc hin ch d tin hxang di vâi viên chüc phü hçip trên ca sO! 

can cü vâo loti hinh hçip dng lam vic cüa viên chirc dang dugc k)' k& tai  dan vj siT 

nghip cOng 1p truâc khi chuy&i cong tác, näng lçrc, trmnh d dào tao,  qua trInh cOng 
tác, din bin tin luang va thO!i gian dóng bão him xâ hi bat buc cüa viên chüc. 

Diu 36. Don phtro'ng chm dfrt hçrp dung lam vic 

1. DHTN, các tnr?mg dai  hçc thãnh vien, Tnthng Cao dng Kinh tê - K51 thut, 
dan vj trrc thuc ducic dan phi.rang chm dirt hqp dung lam vic vài viên chirc trong 
các truO!ng hqp sau: 

a) Viên chirc có 02 näm lien tip bj xp loai  chat luçing a müc d không hoàn 
thành nhiêm vu; 

b) Viên chirc bj buOc thôi vic theo quy dinh tai dim d khoãn 1 Diu 52 và 
khoân 1 Diu 57 cUa Luât viên chirc; 

c) Viên chüc lam vic theo hçp dung lam vic khOng xác djnh thO!i han  bj m 
dau dã diu trj 12 tháng lien tic, viên chrc lam vic theo h dung lam vic xác 
dinh thO!i han  bj m dau dâ diu trj 06 tháng lien tic ma khã näng lam vic chua hM 
phiic. Khi suc khôe cüa viên chIrc bInh phiic duçc xem xét d k kt tip hcip dung 
lam vic; 

d) Do thiên tai, hOa hon hoc nhitng l do Mt khã kháng theo quy djnh cüa 
ChInh phü lam cho dan vj six nghip cOng 1p buc phái thu hçp quy mO, khin vj trI 
vic lam ma viên chüc dang dam nhin không cOn; 

d) Khi dan vi chm dut hoat  dQng theo quy& djnh cUa co quan cO tham quyn; 

e) Viên chuc khOng dat  yêu cau sau thO!i gian tp sr; 

g) Viên chüc nghi qua thai hn theo thOa thun nghi khOng luang vâi thu 
tru&ng dan vj. 

2. Khi dan phuang cham dfrt hçip dung lam vic, trr trtx&ng hçp quy dnh tai 
diem b khoãn 1 Diu nay, thu trug dan vj phái báo cho viên chüc bit truO!c It nht 
45 ngay di vâi hqp dung lam vic không xác djnh thai hn hoc It nht 30 ngày di 
vâi hçip dng lam vic xác djnh thai hn. 
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3. Thu truing don vj không duçc do'n phumg chm dirt hqp ctng lam vic 
vOi viên chirc trong các truOng hcp sau: 

a) Viên chirc m dau hoac bj tai non, dang diu tn bnh ngh nghip theo quyt 
djnh cüa co s chüa bnh, trr trueing hçip quy djnh ti dim c khoãn 1 Diu nay; 

b) Viên cht'rc dang dixçic nghi hang 11am, nghi v vic riêng va nhftng tru&ng 
hçip nghi khác duçc thu truâng dcm vj cho phep; 

c) Viên chirc nü dang trong thi gian mang thai, nghi thai san, nuoi con dixâi 
36 tháng tui, trir trueing hgp don vj sr nghip cong 1p chm dirt hot dng. 

4. Viên chüc lam vic theo hçp dng lam vic không xác djnh thi hn có 
quyn don phucmg ch.m dirt hçip dng nhtrng phái thông báo bang van ban cho thu 
truâng don vj bitt truOc It nht 45 ngày; trueing hqp viên chirc m thu ho,c bj tai 
nn dâ di&u trj 06 tháng lien tic thI phãi báo trixâc It nht 03 ngày. 

5. Viên chüc lam vic theo hqp dng lam vic xác djnh thii hn Co quyn don 
phuong chm dfrt hçp dng trong các trix&ng hçip sau: 

a) Không duçic b trI theo ding vj trI vic lam, dja dim lam vic hoc không 
duçic dam bâo các diu kin lam vic dà thOa thun trong hqp dMg lam vic; 

b) Không du9c trã luong dy dü hoc không duçic trà luong dung th?yi h.n 
theo hgp dng lam vic; 

c) B nguçc dãi, bj cung büc lao dng; 

d) Ban than hoc gia dmnh that sir có hoàn cành kho khàn không th tip tic 
thirc hin hcp dng; 

d) Viên chüc ntr có thai phãi nghi vic theo chi dinh  cüa co sâ chira bnh; 

e) Viên chirc m thu hoc bj tai nn dã diu frj t 03 tháng lien tic ma kM 
näng lam vic chua hi phiic. 

6. Viên chirc phãi thông báo bang van bàn v vic don phuong chrn düt hqp 
dng lam vic cho thu truàng don vj bit truâc It nht 03 ngày di vài các tning 
hp quy djnh tai  dim a, b, c, d và e khoãn 5 Diu nay; It nht 30 ngày di vâi quy 
djnh tai  dim d khoân 5 Diu nay. 

.A A Dieu 37. Che dQ tp Si! 

1. Ngtr?ñ dixcc tuyn dimg vào viên chuxc phãi thrc hin ch d t.p sr d lam 
quen vâi môi tru&ng cong tác, tp lam nhUng cong vic cUa vj fri vic lam duçic 
tuyn ding. 

2. Thyi gian tp s1r ducic quy djnh nhu sau 

a) 12 tháng di vâi tru?Yng hçip tuyn dung vào chuc danh ngh nghip Co yêU 
cu tiêu chdn tninh d dâo tao dai hçc trâ len. Riêng di v6i chüc danh ngh nghip 
bác si là 09 tháng; 

b) 09 tháng di vâi trung hqp tuyn ding vào chuc danh ngh nghip Co yêu 
cu tiêu chun trinh d dào tao  cao dng; 
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c) 06 thang di vth tru1ng hçp tuyn dmg vào chIrc danh ngh nghip có yêu 
cu tiêu chu.n trmnh d dào tto thing c.p; 

d) Th?ñ gian nghi sinh con theo ch dO bão him xA hOi,  th?yi gian nghi ôm 
dau tü 14 ngày trâ len, thi gian nghi không hrnng hxcnig, thai gian bj ttm giam, 
tm gilt, tm dInh chi cong tác theo quy djnh cüa pháp luat không duçic tInh vào 
thii gian tp sir. 

Tnthng hqp ngu?i t.p sir nghi m dau hoc có 1 do chInh dáng du&i 14 ngày 
ma duçic ngithi dung du dcin vj s1r nghip cOng 1p nci ngithi duçic tuyên ding vào 
viên chüc dang thirc hin ch dO tp six dng thi thai gian nay duçic tmnh vào thai 
gian t.p s1r. 

3. Ni dung t.p sir 

a) Nm vltng quy djnh cüa pháp 1ut viên chirc v quyn, nghia vii cUa vien 
chüc, nhltng vic viên chuc không duçic lam; nm vttng ca cu th chirc, chirc nàng, 
nhim v11, quyn hin cüa don vj si1 ngbip cOng 1p nth cOng tác; nOi  quy, quy ch lam 
viêc cüa don v; chüc trách, nhim vii và yeu cu cüa vj fri vic lam duqc tuyn ding; 

b) Trau dM kin thüc Va rèn luyn näng lirc, k5 näng chuyên môn, nghip vi 
theo yêu cu cüa vi trI vic lam dugc tuyn ding; 

c) Tp giãi quyt, thirc hin các cOng vic cüa vi tn vic lam duqc tuyn ding. 

4. Trong thai gian thrc hin ch dO tp sir, dcm vi sij nghip cOng 1p quãn l, 
su ding viên chuc phãi cü viên chüc tham gia khóa dao t.o, bèi duong d hoàn chinh 
tiêu chu.n, diu kin cüa chüc danh ngh nghip tnxOc khi b nhim. Thai gian tham 
gia khóa dào tao, bi duong duçc tinh vào thii gian thirc hin ch dO tp sir. 

5. Các truang hçip duçic tuyn diing vào viên chüc không phâi thirc hin ch 
dO tp sir nu dáp üng dü các diu kin sau day: 

a) Duçc b6 tri lam cOng vic theo dung chuyên ngành ducc dào to và theo 
dimg chuyen môn, nghip vii cüa cOng vic truOc day dà dam nhim; 

b) Thai gian cOng tác lam cOng vic chuyên môn, nghip vi truâc day dã dam 
nhim theo dung quy djnh cüa pháp lut, có dong bão him xâ hOi  bat  buOc  (nu 
không lien tiic thI duçic cOng dn), bang hoc lan hon thai gian tp sir tuong ung 
theo quy djnh tai  khoân 2 Diu nay. 

Tru&ng hçp dáp ung diu kin tai  dim a nhung chira dü thai gian theo quy 
dnh tai dim b thI thai gian dA cOng tác duc trlc vào thai gian tp sir theo quy djnh. 

DM vói các truang hçip khOng phãi thijc hin ch dO tp sii duqc hrnng 100% 
tiên Krcrng va các loai phii cp (nk co). Nguai dung du don vi sir nghip cOng lQp 
phâi cu vien chuc tham gia khOa bOi duOng dê hoãn thin tiêu chun, diu kin cüa 
chüc danh ngh nghip viên chuc trixOc khi b nhim. 

6. KhOng b tn, phãn cOng cOng tác di vâi nguai ducic tuyn dicing dang trong 
thai gian thirc hin ch dO tp sir sang vj fri vic lam khác vi trI duçic tuyn ding a 
trong cling don vj sir nghip cOng 1p hoc sang don vj sir nghip cong 1p khác. 
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Diu 38. Htró'ng dn tp sr 

1. Dmi vi s1r nghip cong 1p có trách nhim hixâng dk ng1xi tp sir n.m 
vftng va tp lam nhftng cong vic theo yeu cu ni dung tp sir quy djnh ti khoãn 3 
Diu 37 Quy djnh nay. 

2. Chm nht sau 05 ngây lam vic k tr ngãy viên chirc dn nhn vic, ngui 
dUng d.0 &m vj sir nghip cong 1p phãi ra quyt djnh bang vAn ban cU viên chUc 
gift chUc darih ngh nghip bang hoc cao h(m, Co nng lc, kinh nghim v chuyên 
môn, nghip viii d huàng dn ngix?ii tp sir.' 

Diu 39. Ch d, chInh sách di vOi ngurôi tp sr và ngtrô'i htróng dn tp slr 

1. Trong thii gian tp sir, nguYi tp sir duqc huâng 85% mUc lucmg bc 1 cUa 
chUc danh ngh nghip tuyn dimg. 

Tru?vng hçip ngu?ii tp si có bang t& nghip a trInh dO dào tao  cao hcm so vâi 
yeu cAu v trInh dO dào tao  cUa vj trI vic lam tuyn diving thI mi mUc trInh dO dào 
tao cao hm duçc cong them 01 bc luang và dugc hu&ng 85% h s hxang a b.c 
ducc xp. Các khoãn phii cp duçc huâng theo quy djnh cUa pháp lut. 

2. Nguai t.p sir duqc huâng 100% mUc lucmg và phi c.p cUa chUc danh ngh 
nghip t1nmg l'rng vd trInh dO dAo tao  quy djnh tai  khoãn 1 Diu nay trong các 
tru&nghçipsau: 

a) Lam vic vt'mg CO diu kin kinh t - xA hOi  d.c bit khO khän; 

b) Lam vic trong các ngành, ngh dOc hai, nguy him; 

c) Hoàn thanh nghTa vi quãn sr; nghia vii tham gia cong an nhán dan; si quan 
quãn dOi,  si quan cOng an, quân nhân chuyên nghip phçic viên, nguai lam cong tác 
co yu chuyn ngành, h9c viên tt nghip dào tao  si quan dir bj, tt nghip dào tao 
chi huy truâng Ban chi buy quân sir cp xA ngành quân sir co sâ duçc phong quân 
ham si quan dir bj dA däng k9 ngch si quan dir bj, dOi  viên thanh niên xung phong, 
dOi viên tn thUc tré tInh nguyen tham gia phát trin nOng thôn, min nUi tir dü 24 
tháng tra len dA hoàn thành nhim vii. 

3. Thai gian tp sir không di.rgc tInh vao thai gian xét nâng bQc lirnng. 

4. Ngui huàng dn tp sr ducc huâng h s phii cp trách nhim bang 0,3 
mUc lucrng cc sâ trong thai gian huàng dn tp sir. 

5. Trong thai gian tp sir, nguai huàng dn tp si và ngithi tp si,r cOn duc 
hu&ng cac ch dO tin thu&ng và phUc 1çi khác (nu co) theo quy djnh cUa Nhà nuac 
và quy ch cUa dan vj sir nghip cOng lap. 

Diu 40. TrInh tur, thu tic và h so' xét ht thô'i gian tp sir 

1. Tnmnh tçr thirc hin tp sir cUa giãng viên (hang III), mA s V.07.0 1.03 

a) Sau khi k hqp dng lam vic, nguai huâng dn tp s cO trách nhim 
huâng dn tp si,t 1p k hoach bang van bàn d báo cáo don vi chuyên mOn; 

NOI dung bàn k hoach  tp sir phAi dAm bAo các nOi  dung theo huàng dn tai 
Diu 37 Quy djnh nay và phAi nêu rô duqc các cong vic can phAi h9c tip, nghiên 
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ciru va thrc hin; .n djnh duqc các mc th?ii gian chInh d hoàn thành các cong 
vic phãi lam; 

b) Hoàn thành các chüng clii theo yeu cu cia chüc danh ngh nghip giãng viên; 

c) Hoàn thãnh cac cOng tác ttp s11 chuyên mon. cii th di vth ngch giáng 
viên nhu sau: 

- So?n tp bài giãng (giáo an) cüa mon h9c dixgc phân cOng; 

- Dcc các tài lieu tham khão có lien quan dn mOn hçc; 

- Di,r gii tren lap cüa cac giâng vien giàng dty mon bce ducic phân công; 

- Giãng thCr truóc dcm vi chuyên mon cüa dan vj; 

- Giáng trithc lap có sinh vien, có giàng viên huàng dn và giãng viên cl'lng 
dan vj chuyên mon dir gia; 

d) Th&i gian gitta các ln giâng phâi dü d ngixäi tp sr có diu kin hoàn 
thin, bce tp them va süa chüa nhftng thiu sot dà mc phài hoc nhüng k näng 
chua duçic hoàn thin trong các ln giàng thu tnthc do; 

d) Khi h& thai gian tp sr, ngu?i tp sir phãi báo cáo kt qua tp sir b.ng vn 
bàn theo các nOi  dung quy djnh ti Diu 37 Quy djnh nay, nguai huàng dn tp six 
có trách nhim nhn xét, dánh giá kt qua tp sir d6i vâi nguii tp sir bang vn bàn; 

e) Hi dng dan vj chuyên mon (hoc hi dng khoa hc cüa dan vj) can cir 
d nghj cüa nguai t.p sr và dan vi chuyên mon h sci xiii xét h& tp sçr, tin hành 
hp xét và nu dt yeu cau thI lam van bàn d nghj cp có thm quyn ban hãnh 
quyt djnh cOng nhn h& tp sir cho giàng viên tp s1r. 

2. H sa d nghj xét h& thai gian tp sir cüa giáng viên - hang III (ma so; 
V.07.01.03) 

a) Bàn sao các chrng chi theo yêu cau cüa chire danh ngh nghip duçxc ca 
quan có thm quyn chi'mg thrc; 

b) Bàn k hoich t.p sir; 

c) Bàn báo cáo cUa nguai tp s1; 

d) Quyt djnh cüa c.p có th.m quyn cü can b tp sir; 

d) Bàn nhn xét cUa nguai duçic phân cOng huang dn tp s'çr; 

e) Biên bàn giâng thi:r tnrâc dan vi chuyên mOn hoc hi dng dan vj chuyên 
mon va truâc lop có sinh viên; 

g) Biên bàn h9p xét ht th&i gian tp sir cüa dan vj chuyên mon và cüa hi 
d6ng dan vj chuyën mon. 

3. Di vOl chCrc danh ngh nghip trç giãng (hung III), ma s V.07.01.23 

Các buOc thuc hin tp su và h sa xét h& tp s1r thirc hin nhu khoãn 1 và 
khoàn 2 Diu nay trcr các ni dung v giâng thu. 

4. Trinh tir thirc hin tp sir cüa viên chuc khOng phài là viên chüc giáng dy 
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a) Viên chüc không phài là giãng viên sau khi trüng tuyn va k hçp dng 
lam vic phãi lam k hoch tp six bng van bàn báo cáo lAnh do don vj trrc tip sir 
ding viên chCrc. 

Ni dung bàn k hoch tp sir phãi dam báo các ni dung theo Diu 37 Quy 
djnh nay và phãi nêu rO d'uçic các cong vic cAn phài bce tsp, nghiên cihi và thirc 
hin; An djnh ducic các m& thai gian ehInh d hoàn thành cáe cong vic phãi lam; 

b) Djnh k 3 tháng 1 lAn, ngithi tp s1r phãi báo cáo v kt qua cong vic ma 
mInh dã lam, có kin cüa viên chirc duçic phân cong hi.ràng dn tap sr, trInh länh 
do don vi trirc tip sü diing viên chirc. Dcm vj trirc tip si'r diing viên chüc t chtrc 
hp toàn th don vi d nghe báo cáo và gop kin nhan xét, dánh giá v vic hoàn 
thành k hoch tp sir eüa nguii tp siI trong thii gian vira qua; 

c) Kbi ht th?yi gian tp sir, ngtrii tp sil phãi báo cáo k& qua tp sir bAng van 
bàn theo các ni dung quy djnh tai  Diu 37 Quy djnh nay, nglx?Yi hixàng dAn tp s1r 
phãi có trách nhim nhn xét, dánh giá kt qua tap  sir di vOl ngiRii tap sir bng van 
bàn. Don vi trrc tip sir ding viên chüc t chüc hp dánh giá, xem xét va nu dat 
yeu cAu d& nghj cAp có thm quyn ra quyt djnh cong nhn ht tp s'x. 

5. H sc xét thai gian tp sir cUa viên chirc tp sir không phãi là giãng viên 
bao gm: 

a) Bàn sao các chüng chi theo yêu cAn cUa chi'rc danh ngh nghip viên chirc 
duçc c quan có thrn quyn chüng thic; 

b) Bàn k hotch tp sr; 

c) Bàn báo cáo cüa nguai tap s1r; 

d) Quyt dinh  ci can b huOng dAn tp sir; 

d) Bàn nhan xét cüa ngithi duçc phãn cong huOng dAn tp s11; 

e) Các báo cáo v kt qua cong vic djnh ki 3 tháng 1 lAn cüa viên chirc tap 
sir có kin cüa viên ch(rc huOng dAn tp sir; 

g) Cong van cüa don vj trirc tip sü diing viên chüc d nghj cAp có thAm 
quyn cong nhan ht thai gian tap s1r. 

Diu 41. ChAm dñ't hqp dng lam vic di vó'i ngirM tp s1r 

1. Nguai tap  sir bj chAm d(rt hqp dng lam vic va bUy bó quyt djnh tuyn 
dyng kbi không dat  yêu cAn sau thai gian tap sir hoc có hành vi vi phim lien quan 
dAn dao  dUe ngh nghip, boat dng ngh nghip dAn mUc phái xem xét xU l k5 
luat theo quy djnh cUa pháp luat. 

2. Nguai dUng dAu don vi sir nghip cong 1p chm dUt hçip dng lam vic và 
báo cáo cor quan, don vj có thAm quyAn tuyAn dimg viên chi'rc bUy bó quy& dnh 
tuyAn dçing di vOl các truOng hçip quy djnh tai  kboãn 1 DiAn nay. 

3. Nguai tap sir bj chAm dUt hçip dAng lam vic duçc don vj sir nghip cOng 
lap trçi cAp 01 tháng luorng, phii cAp hin huOng và tin tàu xe v norm cii irU. 

4. Các tnu&ng hqp khác theo quy djnh cUa pháp luat. 
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Miic 6 

BO NH11M CH1C DANH NGHE NGHIP VIEN CH15C 

Diu 42. Thm quyn b nhim chirc danh ngh nghip viên chtrc 

Giám dc DHTN quyt djith b nhim chrc danh ngh nghip và xp krcing 
cho viên chi'rc sau khi h& thii gian tp s1r trong toãn DHTN theo thin quyên. 

Diu 43. Diu kiin bi nhim chtrc danh ngh nghip viên chirc 

Ng'tthi truing tuyn viên chüc duçc xem xét b nhim vào chirc danh ngh 
nghip khi có mt trong các diu kin sau: 

1. Dâ hoàn thãnh ch do tp s1r va duçic dánh giá dt yêu cu t.p sir theo quy djnh; 

2. Không phài thiic hin ch dO tp si theo quy djnh tti Diu 37 Quy djnh nay. 

Diu 44. H so' d ngh b nhim chti'c danh ngh nghip 

1. Các trumg dti hçc thành vien, Trix&ng Cao dng Kirih t - K5 thut 

Sau khi viên chüc dixcic Hiu trirâng ban hành Quyt djnh cong nhn ht thi 
gian tp s1r, don vj có trách nhim 1p h so d nghj Giám dc DHTN b nhim chüc 
danh ngh nghip và xp krcrng cho viên chirc. H so d nghj b nhim gm có: 

a) Van bàn d nghj b nhiOm chüc danh ngh nghip viên chirc; 

b) Quy& djnh tuyn diing viên chi'rc; 

c) Thông báo v vic k hçp dng lam vic xác djnh th?yi hn (hçip dng lam 
vic khi viên chüc tráng tuyn); 

d) Quyt djnh cOng nhn h& th&i gian tp s1r cho viên chüc; 

d) Các van bng, chi'rng chi (bàn sao cO chfrng th'çrc) theo yeu cu cüa chirc 
danh ngh nghip tuyn dmg; 

e) Qua trmnh trIch dóng bào him xâ hOi  (nu truâc khi tuyn diing viên chüc 
có thai gian cOng tác có trIch dóng bào him xA hOi). 

2. Di vài các don vj thuOc và tr1rc thuOc 

H so d nghj b nhim chirc danh ngh nghip thirc hin theo khoàn 1 Diu 
nay gui kern h so dà nghj xét ht tp s1r theo quy djnh ti Diu 37 Quy djiih nay d 
Giám doe DHTN ban hành Quyt djnh cong nhn h& thai gian tp s1r, Quyt dinh 
b nhim chüc danh ngh nghip và xp luong cho viên chi'rc. 

3. Chm nh.t sau 05 ngày lam vic, k tt'r ngày nhn h so d nghj b nhim 
chüc danh ngh nghip, tnr1ng hçp h so dt yëu cu theo quy djnh ti khoãn 1 và 
khoãn 2 Diêu nay, Giãm dc DHTN quyt djnh b nhim chtc danh ngh nghip và 
xêp luo'ng cho viên chuc di.rgc tuyn diing. 
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Chu'o'ng III 

S1 DuNG \TIEN CHtC 

Mi1ic 1 

BO TRI, PHAN CONG CONG TAC, CHUYEN, BIT iiAi vIEN CH1C 

Diêu 45. B trI, phân cong cong tác 

1. Thu truàng &Yn v trxc tip sir dung viên chirc chju trách nhim bô trI, phân 
cong cong tác; giao nhim vi, kim tra vic thirc hin nhim vi cUa viên chüc; bão 
dam các diu kin cn thit d viên chüc thrc hin nhim vi va các ch d, chIrih 
sách di vâi viên chirc. 

2. Vic b trI, phân cong cong tác, giao nhim vi cho vien chüc phãi bão dam 
phü hçip giia nhim vi duçc giao vâi chirc danh ngh nghip viên chirc, chirc vii 
quail 1 duçc b nhim và yêu cu cüa vj trI vic lam. 

3. Viên chirc chju trách nhim v kt qua và ch.t krqng thrc hin thim vi 
cüa mInh; viên chirc quán 1 phãi chju trách nhim v vic thi hành nhim vi cüa 
viên chüc thuc quyn quãn 1 theo quy djnh cüa pháp luat. 

4. Thu trrnng dcn vj quyt djnh vic diu chuyn viên chirc thuc thm 
quyn giUa các don vj thuOc và trrc thuc nhrn ti ixu hóa ngun nhân 1irc cUa dan 
vj bâo dam các quy djnh hin hãnh. 

5. Vic chuyn di vi trI cong tác di vOi viên chüc duçic thirc hin theo quy 
djith v danh miic và thi hn djnh k chuyn di vi trI cong tác cüa dcm vj. 

Diêu 46. Bit phái viên chirc 

1. Vic bit phái viên chuc duçic thiic hin trong các trung hçp sau day: 

a) Theo nhim vii dt xu.t, cp bach; 

b) D thirc hin cOng vic cn giãi quyt trong mt thii gian nMt djnh. 

2. Th&i gian bit phái viên chuc khOng qua 03 11am. Di v&i ngành, linh virc 
d.c thü, thii gian bit phái thirc hin theo quy djnh cUa pháp 1ut chuyên ngành. Khi 
ht th?ii gian bit phái thI cci quan, d(m vj ncii ci1 viên chüc di bit phái xem xét, 
quyt djnh vic kt thüc hoc gia hn th?yi gian bit phái di vOl viên chüc. 

3. Viên chüc duçc c1r bit phái chju sr phãn công, b trI, dánh giá, kim tra 
vic thirc hin thim vi cüa ca quan, t chi'rc, dan vi nol dixçc c1r dn bit phái. 

4. Thm quyn bit phái viên chuc: 

a) NguOi dng du co quan có thm quyn tuyn dng quy djnh tai  Diu 18 
Quy djnh nay quyt djnh vic bit phái viên chüc. 

b) Vic bit phái vien chuc lam cOng vic 0 vi trI vic lam cüa cong chüc phâi 
duc sr dng " cüa ngLthi dng d&u co quan có thm quyn quân 1 cong chuc. 

5. Trinh tir, thU tiic bit phái viên chUc: 

a) BuOc 1: Trao di, 1y kin cUa tp th lânh dto noi tip nhn viên chUc 
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bit phái; 

b) BuOc 2: Gp vien chirc d trao di v chU truang bit phái và yêu cu 
nhiêm vi c11 th; 

c) Bithc 3: TrIrih c.p có thm quyn xem xét, quyt djnh. 

6. Viên chüc bit phái dixçic hrnmg quyn lçii quy djnh ti khoãn 4, khoân 5 và 
khoãn 6 Diu 36 Lust Viên chirc. Tnnmg hçp cci quail, t chirc, dan vj nai dugc Cu 
dn biêt phái có ch d, chInh sách dc thu thI ngoài krang và các quyên lçii khác do 
ca quail, dan vj Cu Viên chi'rc bit phái chi trá, viên chüc con dugc huing các chê d, 
chInh sách dtc thu do ca quail, t chUc, dan vi nai nhn bit phái chi trà. 

Diu 47. Chuyn viên chtrc 

1. Giám dc DHTN quyt djnh chuyn viên chirc (diu chuyn) trong ni 
b DHTN theo yeu cu nhim vt chung cUa DHTN hoc theo dê nghj cüa các 
trix?Yng dai  hçc thành viên, Tru&ng Cao drig Kinh t - K5r  thu.t, các dcm vi trrc 
thuc và thuc. 

a) Diu kin diu chuyn viên chüc trong DHTN 

- Do yêu c.0 sp xp, kin toàn t chüc b may; 

- Xét nguyen vçng Ca nhari cüa viên chüc 

- Dáp üng duçic yêu câu cüa vj trI vic lam, vj trI cong tác. 

b) Tnxmg hçp chuyn vien chüc theo yêu cu cong tác cüa DHTN 

- Can Cu yeu cu cong tác và thu cu cüa dan vj cn b sung can b, Ban T 
chirc can b DHTN d xut viên chüc dir kin chuyn sang dan vj khác, báo cáo 
Giám dc DHTN cho chü truang; 

- Can cir vào chü trtxang và sir chi dao  cüa Giám d& DHTN, Ban T chüc 
can b tin hành trao di kin vâi lath do dan vj nai viên chuc dang cong tác và 
lath do dan vj nai viên chuc dir kin chuyn dn; t chuc vic gap,  trao di kin 
vOi viên chuc; 

- Ban T chüc can b báo cáo Giám dc DHTN xem xét và quy& djnh vic 
chuyên viên chüc sang dan vi khác. 

c) Trwing hgp viên chuc có dan xin chuyn sang dan vj khác 

- Ca nhân phãi có dan xin chuyn cOng tác sang dan vi khác ducrc thu tru&ng 
dan vj su diing viên chüc dng , thu trumg dan vj dir kin chuyn dn dng , gini 
Ban To chüc can bO DHTN; 

- Ban T chüc can b xin kin Giám dc DHTN xem xét quyt djnh. 
d) Tru?mg hçp viên chüc là lãnh 4o, quàn 1 tü cp Phó trucng phông và 

tuang duang tth len thI xin kin c.p có thm quyn xem xét quyt djnh theo 
phân cp quãn 1. 

Quy trmnh chuyn viên chüc trong ni b các dan vj do thu trrnmg các dan vi 
quyêt djnh theo phãn cp quân l. 
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2. Tnthng hçp viên chirc thuc di ttxçing quail 1 cüa DHTN xin chuyn Cong 
tác ra CáC Co quan, don vj ngoài DHTN (giãng viên cao cap, giáo six, phó giáo six cüa 
các trung di bce thành viên, Tru&ng Cao dng Kinh t - K5 thut; viên chirc cüa 
don vj true thuôc và thuc DHTN): 

a) Ca nhân phái có &m xin chuyn cong tác gri Thu truing &m vi,  Giám dc 
DHTN. 

b) Don vj dang sü diing viên chüc va don vj vien chuc dir kin së chuyn dn 
cong tác có kin bng vn ban dng gui DHTN; 

c) Các giy ti kbác (nu co) lien quan: Dn bü chi phi dào tio, xác nhin cong ng,.. 

3. Trung hqp viên chi'rc thuc di tuqng quail 1 cüa tru?mg dii bce thành 
vien, Tnxng Cao dng Kinh t - K5' thuat,  don vj trrc thuc xin chuyn cong táe ra 
các co quan, don vj ngoài DHTN 

a) Ca than phãi có don xin chuyn sang don vj khác gt:ri Thu trixâng don vj. 

b) Don vj sir dicing viên ehüc và don vj vien ehüc dir kin së chuyn dn cOng 
tác CO kik b.ng van bàn; 

c) Các giy t khác (nu co) lien quan: Dn bü chi phi dào tio, xác nhn cong nç,.. 

Miic 2 

CHIC DANH NGIIE NGIIIP VA THAY DOI CHUC DANH NGHE NGII[P 

A •A •A Dieu 48. Chtrc danh nghe nghiçp vien chuc 

1. Quy djnh v tiêu chun chirc danh ngh nghip viên chi'rc bao gm các 
ni dung sau: 

a) Ten cüa ehirc danh ngh nghip; 

b) Nhim vii bao gm nhung cong vic cii th phài thire hin có m1rc d phüc 
tp phü hçip vOi hung chüc danh ngh nghip; 

c) Tiêu chu.n v dto dirc ngh nghip; 

d) Tiêu chun v trmnh d dao tto, bi duOng; 

d) Tiêu chuân v näng lirc chuyên môn, nghip vii. 

2. Can cü vào m1re dQ phuc tp cOng vic cua ehüc danh ngh nghip, các 
chüc danh ngh nghip viên chüc trong cüng mOt  linh vre s1r nghip duçc xp hang 
tir eao xung thp thu sau: 

a) Chüe danh ngh nghip hng I; 

b) Chuc danh ngh nghip hng II; 

c) Chüe danh ngh nghip hng III; 

d) Chuc danh ngh nghip hng IV; 

d) Chuc danh ngh nghip hing V. 
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Diu 49. Thay diii chuc danh ngh nghip 

Vic thay di chirc danh ngh& nghip di vri viên chüc dugc thxc hin trong 
các trueing hçp sau: 

1. Xét chuyn tü chirc danh ngh nghip nay sang ehüc danh ngh nghip 
khác tuGng 1rng cüng müc d phüc ttp cong vic theo yêu câu cüa vi trI vic lam; 

2. Xét thing hng chiirc danh ngh nghip tü hang thp len hng cao han lien 
k trong cüng linh virc ngh nghip; 

3. Xét thäng hing d.c cách vao hng chLrc danh ngh& nghip cao hcm tuang irng 
vri chirc danh duçic cong nhn, b nhim theo quy djnh cUa pháp lu.t chuyên ngành. 

Diu 50. Thm quyn xét chuyn chfrc danh ngh nghip viên chüc 

Thm quyn xét chuyn chüc danh ngh nghip viên chüc quy djnh nhu sau: 

1. Giám dc DHTN 

a) Quyt djnh b nhim hoc d nghj cp có thrn quyn b nhim vào hang 
chuxc danh ngh nghip mOi di vâi viên chüc dáp iTmg dü tiêu chun cUa chirc 
danh ngh nghip tixcing frng vth vj trI vic lam mci; 

b) T chüc xét chuyn chüc danh ngh nghip cho viên chrc tai  các dcm vi 
thuc va trirc thuc DHTN theo th.m quyn hoc d nghj cp Co thm quyn xem 
xét, quyêt djnh. 

2. Hiu truOng tnx&ng dii h9c thành viên, Tru&ng Cao d.ng Kinh t - K5' thut. 

Hiu tru&ng có van ban báo cáo DHTN v vic xét chuyn chüc danh nghê 
nghip viên chüc. T chüc xét chuyn và d ngh Giám dc DHTN b nhim hoc d 
ngh cp có thm quyn b nhim vào chüc danh ngh nghip mth di vâi viên chüc 
dáp üng dü tiêu chu.n cüa chüc danh ngh nghip ttxcing üng vth vi trI vic lam mth. 

Diu 51. Nguyen tc, diu kin xét chuyn chuc danh ngh nghip viên chtrc 

1. Vic xét chuyn chüc danh ngh nghip viên chirc phâi dam bão theo diing 
danh mllc, diu kin tiêu chun cüa ttrng vj trI vic lam dã dugc phê duyt. 

2. Vic xét chuyn chüc danh ngh nghip duçic th%rc hin khi viên chüc thay 
di vj trI vic lam ma chCrc danh ngh nghip dang giC khOng phü hçip vOi yêu cu 
cüa vj trI vic lam mài. 

3. Viên chirc duçic xét chuyn chirc danh ngh nghip phái dáp ng dü tiêu 
chun chi'rc danh ngh nghip duçic chuyn. Các dan vj can cü vâo danh miic vj tn 
vic lam, diu kin tiêu chun tirng vj trI vic lam dâ ban hành, miic tiêu, chin krgc 
phát frin cüa dan vi, dàc thu mOn hoc, ngành h9c va diu kin cii th cUa dan vj d 
quyêt djnh tiêu chun chüc danh ngh nghip tucing 1mg vâi vi tn vic lam tnxâc khi 
t chirc xét tuyn, tuy nhiên khOng ducic thp han tiêu chu.n theo quy djnh hin barth 
cüa Nba nuâc và DHTN. 

4. Khi xét chuyn chirc danh ngh nghip khOng kt hçip nâng b.c luang. 
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Diu 52. TrInh tir vic xét chuyn chfrc danh nghê nghip viên chtrc 

1. Xét chuyn chirc danh ngh nghip viên chüc 

a) Di vth the &Yn vj thuc và trirc thuc: Giám dc DHTN thành 1p HQi 
dng xem xét các van bang, chirng chi dào tto, bi duông cüa viên chirc; kim tra, 
sat hach  v hiu bit, v chuyên môn, nghip vi va các yêu cu khác theo tiêu chun 
chüc danh ngh nghip tucrng i1ng vâi vi trI vic lam mói bang hinh thirc vn dláp 
hoäc thuc hành. 

b) Di vOi các truing di h9c thành viên, TriRing Cao ding Kinh t - 
thut: Hiu trix&ng thành 1p Hi dng xem xét các van b.ng, chirng chi dào tto, bi 
throng cüa vien ehüc; kim tra, sat hch v hiu bit, v chuyên mon, nghip viii va 
các yêu cu khác theo tiêu chun chüc danh ngh nghip tuang i111g vâi vj tn vic 
lam mâi bang hinh thirc vn dáp hoc thirc hành; 

Thành phn Hi dng xét chuyn chirc danh ngh nghip tirong tir thành ph.n 
cüa Hi dng tuyn ding, tip nhn viên chüc. 

2. B nhim vào chi'rc danh ngh nghip m9i 

Nu viên chüc dáp üng dü tiêu chun cüa chirc danh ngh nghip thong irng 
vói vj tn vic lam mâi thI thirc hin nhu sau: 

a) Di vâi tru&ng dti h9c thành viên, Tnxing Cao dAng Kinh t - K5' thut: 

Hiu trithng Co van bàn d nghj; Giám dc DHTN can cü h so d nghj xem 
xét ban hãnh quyt djnh b nhim hoc d nghj cp có thm quyn b nhim vào 
chi'rc danh ngh nghip mOi. 

H so kern theo van bàn d nghj gm: 

- Các van bang, chirng chi cUa Ca nhãn theo yêu cu cüa chüc danh ngh 
nghip mâi; 

- Biên bàn hpp hi dng v vic xem xét các van bang, chirng chi dào tto, bM 
throng cüa viên chirc; kim tra, sat h,ch v hMu bi&, v chuyên môn, nghip v va 
cac yeu cu khác theo tiêu chun chi'rc danh ngh& nghip tLwng Crng vâi vi trI vic 
lam mâi; 

- Quyt djnh nàng bc hxang gn nht. 

b) Di vOi các don vj thuc và trçrc thuc: Giám dc DHTN ban hành quyt 
djnh b nhim hoc d nghj cp có thm quyn b nhim vào chüc danh ngh 
nghiêp mâi. 

Diu 53. Thm quyn xét tháng hng chtrc danh ngh nghip 

Thm quyn xét thäng hung chirc danh ngh nghip viên chi'rc quy dnh nhu sau: 

1. Giám dc DI-ITN 

a) Báo cáo và d xut vâi BO Giáo diic và Dào to xem xét, quyt djnh chi 
tiêu thang hng chirc danh nghê nghip viên chirc phü hqp vâi vj trI vic lam và co 
câu viên chirc theo chirc danh nghê nghip (kern theo dê an to chüc thàng hng chirc 
danh nghê nghip viên chi'rc) tnong toàn DHTN; 
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b) T chi'rc xét thäng hng chirc danh ngh nghip hng I tth xung di vOi 
viên chüc (vien chirc hãnh chInh, viên chIrc van thu và viên chüc luu trü) lam vic 
ti các &n vj phü hçip vOi vj trI vic lam va ca câu viên chüc theo chüc danh nghê 
nghip dà duçic phê duyt. T chi'ic xét thang hng chirc danh nghê nghip giãng 
viên thirc hin theo phân cp cüa B Giáo dc và Dào tio. 

c) Báo cáo B Giáo diic va Dào to danh sách viên chIrc xét thng htng chüc 
danh ngh nghip theo quy djnh; 

d) Quyt djnh b nhim chüc danh ngh nghip di vOi viên chi'rc (vien chüc 
hãnh chInh, vien chirc van thu va vien chi'rc km trC) giU chüc danh ngh nghip 
hing I tth xung thuc phm vi quãn 1. Quyt djnh b nhim hoc d nghj cap có 
thm quyn b nhim viên chirc trCmg tuyn kr xét thäng hung chUc danh nghê 
nghip giâng viên theo phãn cp cüa B Giáo diic và Dào tto. 

2. Hiu tru&ng frung dui hçc, Tru&ng Cao dng Cao ding Kinh tê - 
thu.t: Báo cáo va dê xuât vâi DHTN dê trinh B Giáo diic và Dào to xern xét, 
quyêt djnh chi tiêu thäng h.ng chirc danh nghê nghip viên chüc (kern theo dê an to 
chüc thäng hong chüc danh nghe nghip vien chc cUa dan vi);  Xây drng kê hoach 
(dê an) xét thàng hang chirc danh nghê nghip viên chire trên co s yêu câucông 
vic, vj trI vic lam và so krçmg vi trI vic lam. To chirc thu nhn ho sadir tuyên, sa 
tuyen, 1p danh sách viên chirc có dü tiêu chuân, diêu kin, kern theo ho sa cüa viên 
chirc dê nghj xét thäng hang chi'rc danh nghê nghip báo cáo DHTN theo quy djnh. 

Diu 54. Can cfr, nguyen tc t chtrc xét tháng hng churc danh ngh nghip 

1. Vic xét thang hng chirc danh ngh nghip phãi can cir vâo vj tn vic lam, 
tiêu chun chIrc danh ngh nghip va phü hcrp vâi ca cu viên chirc theo chirc danh 
ngh nghip cüa dan vi dâ duçie cp có thm quyn phê duyt. 

2. Viên chirc duçrc ding k xét thàng hng chi'rc danh ngh nghip nu dcm vi 
có nhu cu va dáp irng dü tiêu chun, diu kin theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

3. K' xét thang hang chirc danh ngh nghip ducrc t chirc theo nguyen tc 
bInh dng, cong khai, minh bach, khách quan va dung pháp lut. 

A ... A • A A F F A A Then 55. Tieu chuan, then kiçn dang ky xet thang hing chtrc danh nghe nghiçp 

1. Viên chirc duçic ding k3 xét thäng hang chirc danh ngh nghip cao han 
lin k khi clap 1mg dü tiêu chun, diu kin sau: 

a) Duçrc xp loi chit krçing r mire hoàn thành t& thim vi tr& len trong nm 
cong tác lin k truâc näm dçr xét thang h.ng chCrc danh ngh nghip; CO phm chit 
chInh trj, do dire ngh nghip tat; khOng trong thñ hn xir l k lu.t; không trong 
thii gian thc hin các quy djnh lien quan dn k lust  theo quy dinh cüa Dãng và cüa 
pháp lut; 

b) Co nãng 1irc, trInh d chuyên môn, nghip vi d dam nhn chlrc danh ngh 
nghip a hng cao han lin k hong chime danh ngh nghip hin giCi trong cimg lTnh 
virc ngh nghip; 

c) Dáp frng yeu cu v van bang, chimng ehi và yêu c.0 khác cira tiêu chun 
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chirc danh ngh nghip dir xét thang hing. Trtthng hçp tii th&i dim xét thàng hang 
ma B quãn l chrc danh ngh nghip vien chirc chuyên ngãnh chua ban hành quy 
dinh ni dung, chumg trInh, hmnh thirc, thai gian bi duOrig thi không phãi dáp 1rng 
yêu cu v chirng chi bM throng chirc danh ngh nghip; viên chic thrcc xét th.ng 
hing dixçic coi là dáp irng tiêu chun, diu kin cüa hng duçrc xét; 

Trir&ng hçip viên chi'rc dü diu kin min thi ngoi ngft, tin hpc theo quy 
djnh thI phài dáp üng yêu cu v tiêu chun ngoti ngft, tin hçc cüa chüc danh ngh 
nghip xét thàng hang. 

d) Dáp irng yêu cu v thai gian cong tác ti thiu gift chüc danh ngh nghip 
hng duâi 1in k theo yeu ctu cUa tiêu chun chüc danh ngh nghip dir xét thäng 
hng, trft tru&ng hçip xét thäng hing chi'rc danh ngh nghip ma chi'rc danh ngh 
nghip do theo quy djnh ti thai dim xét không có hang duâi 1in k. 

Truang hçrp viên chi'rc tnxOc khi duçrc tuyn dyng, tip nhn dA co thai gian 
cOng tác (không tInh thai gian tp sir theo quy dinh  ti khoãn 2 Diu 37 Quy djnh 
nay) theo thing quy djnh cüa pháp lut, có dóng bào him xà hi bt buc, lam vic 
a vj trI vic lam có yêu cu v trInh d chuyên môn, nghip vi phU hçrp nu có thai 
gian cOng tác không lien tic ma chua nhn trçY cp bào him xà hi mt ln thI thrçrc 
cong dn) và thai gian do duçrc tInh lam can cir xp krng O chirc danh ngh nghip C 

hin gift thI duçrc tIrih là tuang duang vói hng chirc danh ngh nghip hin gift. 

Truang hçrp tInh thai gian tucing duang thI phâi có thai gian gift chüc danh 
ngh nghip hng duâi lin k so vOi hang chc danh ngh nghip dir xét It nht 12 
tháng tlrih dn ngày ht thai hn np h s däng k d%r xét thang hng. 

2. Ngoài tiêu chun, diu kin quy djnh tai  khoân 1 Diu nay, viên chüc phài 
dáp irng tiêu chun, diu kin theo quy djnh cUa B quãn 1 chüc danh ngh nghip 
viên chirc chuyên ngành gk vâi yêu cu cüa vj fri vic lam twmg img vâi hing 
chüc danh ngh nghip dir xét, bào dam yéu c.0 nâng cao chat luçrng di ngU va 
quyn lçri cüa viên chüc. 

DM vOi viên chirc hing V và viên chüc hung IV duçrc xét thang len hung ch(rc 
danh ngh nghip cao hsm lin k nu dang lam cong vic O vj tn vic lam phü hçip 
vói chüc danh ngh nghip ducc xét và dáp 1rng duçrc tiêu chun, diu kin xét theo 
quy djnh ti khoân 1 Diu nay. 

DM vâi truang hçrp viên chic dang xp a hng chirc danh ngh nghip ma 
hung chüc danh ngh nghip nay không cOn theo quy djnh cüa pháp lut hin hành 
thI duçic xét thäng len hung chüc danh ngh nghip cao hcin lin k vOi htng chirc 
danh ngh nghip hin gift nu dang cOng tác O vj fri vic lam phU hçip và dáp üng 
ducrc tiêu chun, diu kin theo quy djnh ti khoãn 2 Diu nay. Quy djnh nay không 
áp diing di vâi truang hcip có sir thay di ma s chüc danh ngh nghip. 

D6i vâi chirc danh ngh nghip vien chirc giãng dy phâi dáp irng các quy 
djnh cüa B Giáo diic và Dào tto quy djnh tieu chutn, diu kin xét thang hang; 
ni dung, hmnh thirc và vic xác djrih nguai tthng tuyn trong k5 xét thäng htng 
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chirc danh ngh nghip viên chirc giãng dy trong các trthng cao dkg six phm va 
cd si giáo d%lc dai  hçc cong l.p va cüa don vj quán 1, sir diing viên chüc. 

DM vOi các chüc danh ngh nghip khác phãi dáp 1rng các quy djnh cüa B 
Giáo diic và Dào t.o, các b ngành quãn 1 chuyên ngành lien quan và cüa don vj 
quail 1, si'i diing viên chrc. 

Diu 56. Cir viên chfrc tham dir xét thäng hing chirc danh ngh nghip 

1. Di vOi các tru?ng dai  hçc thành viên, Truàrng Cao d&ng Kinh t - K thut 

a) Can ci'i vào vj trI vic lam, tiêu chun chüc danh ngh nghip và phü hçp 
vi cd cu viên chüc theo chIrc danh ngh& nghip cüa don vj dà ducic cp có thãm 
quyn phê duyt, ngu1i di'mg du dcm vi thuOc  Trithng 1p danh sách viên chIrc có 
dü tiêu chun, diu kin dang k dir xét thäng hng chüc danh ngh nghip, báo cáo 
Hiu tru&ng xem xét, quyt djnh cü viên chi'rc dr xét thäng hng chi'rc danh nghê 
nghip, gui DHTN t chirc xét thäng hong chüc danh ngh nghip theo thãm quyên 

quy dinh. 
b) Don vj cü vien chüc dir xét thang hng chüc danh ngh nghip chju trách 

nhim tnxâc pháp lut v tiêu chun, diu kin cüa viên chi'rc duqc cir tham d%r xét 
thäng hng và hxu gitt, quán 1 h so dang k d%r xét thang hang cUa viên chiirc theo 
quy djnh cüa pháp lut. 

2. Di vth các don vj thuôc và true thuôc DHTN 

a) C c1r vào vj trI vic lam, tiêu chun chic danh ngh nghip và phü hqp vâi 
co c,u viên chirc theo ehirc danh ngh nghip cüa don vj dA dixçic cp có thm quyn 
phê duyt, nguii dung du don vi xem xét, 1p danh sách vién chüc có dü tiêu chun, 
diu kin dang k dij xét thäng hong chüc danh ngh nghip, báo cáo Giám dc 
DHTN xem xét, quyt djnh cü viên chirc dir xét thäng hng chi'rc danh ngh nghip; 

b) Don vj cir vien chuc dir xét thang hng chi'rc danh ngh nghip chju trách 
nhim truâc pháp lu.t v& tiêu chun, diu kin cüa viên chüc duçc cü tham dir xét 
thang hng và lixu giü, quân l h so dang k dir xét thäng hang cUa viên chuc theo 
quy djnh cüa pháp lut. 

Diu 57. H s1 tläng k xét thàng hing chuc danh ngh nghip 

H so dang k xét thang hng chuc danh ngh nghip bao gm: 

1. So yk 1 ljch viên chuc theo quy djrth hin hành duccc 1p chm nht là 30 
ngày trtxóc thii hn cui cong np h so xét thang hng chuc danh ngh nghip, có 
xác nhin cüa co quail, don vj sü diing viên chuc. 

2. Bàn nhn xét, dánh giá cüa ngui dirng du don vj sir nghip cOng 1p sü 
ding viên chüc hoc cüa ngu1i dfrng du co quan cO thm quyn quan l don vj sir 
nghip cOng 1p v các tieu chun, diu kin dang k xét thang hng chuc danh ngh 
nghip cüa viên chüc theo quy dnh. 

3. Bàn sao các van bng, chirng chi theo yêu cu cüa chuc danh ngh nghip 
xét thang hing. 
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Truing hçp yêu cu v ngoi ngü a hang chirc danh ngh nghip xét thang 
hang không cO sir thay di so vâi yêu cu hang chirc danh ngh nghip dang giü 
thI không phãi np chüng chi ngoü ngü. 

Truang hçp có mtt trong các van bang, chüng chi quy djith ti khoán 3 Diki 
20 Quy djnh nay thI duqc sir diing thay th chüng chi ngoi ngil 

4. Các yêu cu khác theo quy djiih cüa tiêu chun chIrc danh ngh nghip xét 
thàng htng. 

I3iu 58. To chii'c xét thäng hing churc danh ngh nghip 

1. Khi t chirc xét thäng hng chüc danh ngh nghip, dcin vj có thm quyn 
t chirc xét thing hing chirc danh ngh nghip phái xây drng D an t chrc xét 
thang hang chüc danh ngh nghip. Ni dung cüa D an gm: 

a) S luqng, CG cu viên chüc theo chi'rc danh ngh nghip hin có cUa dcm vj 
sr nghip cong lap; s luqng viên chirc l'rng vâi chüc danh ngh nghip xét thäng 
hng con thiu theo yêu cu cUa vj trI vic lam và d xut chi tiêu thäng hang chirc 
danh ngh nghip (theo Mu s 06 ban hành kern theo Quy djnh nay); 

b) Danh sách viên chirc dü tiéu chun, diu kin duc xét thing hmg chüc 
danh ngh nghip (theo Miu s 07 ban hành kern theo Quy djnh nay); 

c) Dx kin thành viên tham gia Hi dng xét thäng hng chirc danh ngh nghip; 

d) Tiêu chun, diu kin, ni dung xét thing hung chirc danh ngh nghip; 

d) Dr kin thai gian, dja dim và các ni dung khác d t chirc xét thang hang 
chüc danh ngh nghip. 

2. Co quan, don vj có thm quyn t chüc xét thãng hing chIrc danh ngh 
nghip viên chirc thành 1p HOi  dng xét thing htng chüc danh ngh nghip, t chirc 
xét thäng hng chirc danh ngh nghip theo quy djnh cUa pháp luat. 

Diêu 59. Hôi dIng xét thãng hng chñ'c danh ngh nghip 

1. Hi dng xét thäng hung chirc danh ngh nghip do Giám dc DHTN thãnh 
lap. Hi dng có 05 hoc 07 thành viên, bao gm: 

a) Chü tjch Hti dng là Giám dc hoc Phó Giárn dc DHTN; 

b) Phó Chü tjch Hi dng là lành dto phi trách cong tác t6 chIrc can b cüa 
don vjllành do b phn tham milu v cong tác t chüc can bO cUa don vj; 

c) Các üy viên HQi dng là nguôi có chuyên mOn, nghip vi lien quan dn 
vic M chuxc xét thang htng chi'ic danh ngh nghip do Giám d6c DHTN quyt djnh, 
trong do có 01 üy viên kiêm Thu k Hi ding. 

2. HOi  dng xét thang hng chirc danh ngh nghip lam vic theo nguyen t.c 
tp th& quyt djnh theo da s; truOng hqp biu quyt ngang nhau thI thirc hin theo 

kin ma Chü tjch Hi dng dã biu quyt. Hi dng thic hin các nhim vii, quyn 
htn sau: 
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a) Thông báo k hoch, thii gian, nOi  quy, hInh thüc, ni dung và dja dim 
xét thäng hng chüc danh ngh nghip; 

b) Thành 1p các bO phn giüp vic: Ban thm djrih h sci, Ban kim tra, sat 
htch khi t chirc xét thäng hang chüc danh ngh nghip. Trumg hcip can thiêt, ChU 
tjch Hi dng thành 1p T thu k giüp vic; 

c) T chüc thu phi xét thang hang Va sü dicing theo quy djnh; 

d) T chüc xét h sci, kim tra, sat hch theo quy ch; 

d) Báo cáo Giám dc DHTN cong nhn kt qua xét thàng hang chüc danh 
ngh nghip; 

e) Giãi quyt khiu ni, t cáo trong qua tflnh t chirc xét thàng hang chirc 
danh ngh nghip; 

g) Hi dng xét thäng hong chirc danh ngh nghip tr giài th sau khi hoãn 
thành nhim vii. 

3. KhOng b tn nhUng ngui có quan h là cha, mc, anh, chj, em rut cüa 
ngui xét thäng hong hoc cUa ben vçi (chng) cUa nguYi xét thàng hng; vq hoc 
chng, con dé hoc con nuôi cüa ngu?i xét thing hung hoc nhttng nguYi dang trong 
thi hn xü l k lut hoc dang thi hành quyt djnh kSr lut lam thành viên HOi 
dng xét thäng hang chüc danh ngh nghip, thành viên các b phn giüp vic cUa 
Hi dng xét thäng hng chirc danh ngh nghip. 

Diu 60. Ni dung, hInh thuc xét thäng hng 

1. Ni dung: Dánh giá vic dáp üng các yêu cu v tiêu chu.n, diu kiin quy 
djnh tai  Diu 55 Quy djnh nay di vâi viên chirc dir xét thäng hang. 

2. Hhih thCTc: Thrn dinh h sci. 
.A X • Then 61. Xac dnh vien chtrc trung tuyen trong ky xet thang hng 

1. Viên chCrc trüng tuyn trong k' xét thäng hng là nguäi dáp 1mg dli tiêu 
chun, diu kin theo quy djnh ti Diu 55 Quy djnh nay, dugc Giám dc DHTN 
cong nhn kt qua tráng tuyn k' xét thang hng. 

2. Tnx&ng hçip don vj có s lucmg vien chlrc dii xét thäng hng nhiu hcm s 
chi tiêu thäng hng dä duçic phê duyt thI vic xác djnh viên chüc trling tuyn xét 
thAng hing thirc hin theo thu tix uu tiên sau: 

a) Viên chüc có thành tIch cao hon trong hoat dng ngh nghip dä duçc c.p 
có thm quyn cong than; 

b) Vién chlrc là nil; 

c) Viên chüc là ngui dan tc thiu s; 

d) Viên chltc thiu tui hon (tinh theo ngày, tháng, nm sinh); 

d) Viên chüc có thii gian cOng tác thiu hon. 

3. Truô'ng hqp không xac djnh ducic nguii trling tuyn trong k' xét thäng hung 
viên chlrc thI nguii dlrng du co quan, don vj t chuc xét thng hng có van ban báo 
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cáo vâi ngiiii dung du co quan, don vj quãn 1 viên chüc và quyt djnh nguñ trüng 
tuyn theo kin cüa nguäi di.Trng dtu cc quan, don vj quân 1 viên chirc. 

Diu 62. Thông báo kt qua xét tháng htng 

1. Trong thai hn 15 ngày k ttr ngày hoàn thành vic thm djnh h so xét 
thäng hang và xác djnh danh sách nguii trüng tuyn, Chü tjch Hi dng xét thäng 
hang có van ban báo cáo ngixi dCrng du co quan, don vj M chi'rc xét thäng hang phê 
duyt kt qua k' xét thang hang và danh sách viên chirc trüng tuyn. 

2. Trong thai han  05 ngày lam vic k tr ngày có quyt djnh phé duyt kt 
qua k' xét thäng hung, HOi  dng xét thang hng cO trách nhim thông báo bing van 
ban v& kt qua xét thang hung và danh sách viên chi'rc trüng tuyn tâi co quan, don 
vj có viên chirc dir xét thang hng; dng th?ji thông báo cong khai trén trang thông 
tin din tCr hoc cng thông tin din ti:r cüa co quarl, don vj, t chüc xét thang hng. 

Diu 63. Xét thäng hing dc each chtrc danh ngh nghip 

1. Viên chüc dáp üng tiêu chu.n, diu kiin quy djnh tai  the dim a, b và C 
khoãn 2 Diu 55 Quy djnh nay dixçic xét thang hng dc each vào hing chuc danh 
ngh nghip cao hon khi dugc cong nhn, b nhim chuc danh Co yêU câu ye hang 
chuc danh ngh nghip cao hon chuc danh ngh nghip hin gilt theo quy djnh cüa 
pháp 1u.t chuyên ngành. 

2. Nguii dirng dtu don vj sr nghip Cong có van bàn kern theo bàn sao 
các van bàn chirng minh v tiêu chuãn, diu kin xét thäng hang d,c each cUa viên 
chuc theo quy djnh tai  khoán 1 Diu nay, gui ngui dung du co quan có thm 
quy&n quãn 1 viên chüc xem xét, quyt djnh. 

Diu 64. B nhim và xp hroiig chu'c danh ngh nghip di vó'i viên chuc 
trüng tuyn k3 xét thãng hng chirc danh ngh nghip 

1. Trong th?i hn 15 ngày k tir ngày nhn duçic danh sách viên chuc tring 
tuyn trong kr xét thäng hng chuc danh ngh nghip, Giám dc DHTN hoc ngu?i 
duçic phân ctp, üy quyn phài thirc hin vic b nhim và xp krong i chIrc danh ngh 
nghip mth di vOl viên chuc tráng tuyn theo quy dnh (trtr nhltng chuc danh ngh 
ng1ilp chua duçc c.p cO thm quyn phãn cp cho DHTN b nhim và xp luong). 

Trithng hçip viên chuc dã trüng tuyn trong kSr xét thäng hang nhung sau do 
bj xem xét xir l kr  lut hoc bj k 1ut ho.c bj khOi th, diu tra, truy t, xét xi thI 
chua ra quy& djnh b nhim và xp luong 0 chuc danh ngh nghip tr1mg tuyn. 
Khi ht thOi hin xi 1 kr luat ma khOng bj k luat  hotc h& thai gian thi hành quyt 
djnh k luat hoc sau khi có quyt djnh cUa cp cO thm quyn di vOl truOng h?p  bj 
khOi M, diu tra, truy to, xét xr tlil can cu vào Co CU viên chuc theo chuc danh ngh 
nghip dã duçic phé duyt tai  thOi dim xem xét, quyt djnh b nhim, cp cO thm 
quyn quy& djnh vic b nhim và xp luong chüc danh ngh nghip di vOl viên 
chüc trOng tuyn trong k xét thàng hng chuc danh ngh nghip. ThOi dim huOng 
krong rnOi, thOi gian xét nãng bc luong 1n sau, vic kéo dài th0i gian nãng b.c 
luong (nk cO) thirc hin theo quy djnh cüa pháp lut. 
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2. Vic xp lucmg a chüc danh ngh& nghip mai b nhim thirc hin theo quy 
djnh cüa pháp 1ut. 

Miic 4. 

BO NHItM, BO NIIIM L1, KEO DAI THI GIAN CONG TAC 
DEN TUOI NGHI HIXU DOI vOl VIEN CII(J'C QUAN LY 

Diu 65. B nhim, b nhim 1i, kéo dài thôi gian cong tác dn tui nghi 
huru, thôi giü' chu'c vii, min nhim di vó'i viên chui'c quãn 1 

1. Vic b nhim, b nhim 1.i, kéo dài thai gian cong tác dn tui nghi him, 
thôi giü chi'rc vi, min thim chüc vij di vai viên chirc quãn l thuc thm quyn 
cüa DHTN chxçic thirc hin theo quy djnh tai  Quy ch tt chi.'rc và ho.t dng cUa 
DHTN va các quy djnh có lien quan cüa Dãng, pháp 1ut cüa Nba nuac. 

2. Trén cci sâ các quy djnh cüa Lu.t Giáo di1c di hçc, van bàn huàng dn cüa 
ChInh phü và B GDDT, DHTN phãn cp cho các trumg di h9c thành viên, 
TriRmg Cao d.ng Kinh t - K5 thut, các dan vj tricc thuc thirc hin cong tác bô 
nhim, b nhim 1i, kéo dài thai gian cong tác dn tui nghi him, thôi giü chic via, 
min nhim chüc vii di vai viên chüc quãn 1 cüa dan vj minh. Ni dung phàn cp 
di.rçc quy djnh cii th trong Quy ch t chIrc và ho.t dng cüa DHTN và các quy 
djnh có lien quan. 

Miuc 5 

NGH! KIIONG HUNG LU'(JNG, THOI VIEC DOI vOl VIEN CHU'C 

Diu 66. Thm quyn giãi quyt nghi không htrö'ng ltro'ng, thôi vic 

1. Giám dc DHTN quyt djnh nghi không huâng lucing, thôi vic di vâi 
viên chCrc lam vic ti các dan vj thuc va trirc thuc DHTN, nhftng di tuqng khác 
(nu co) theo phãn cp quãn l. 

2. Hiu truang các tnr&ng dai  h9c, Truang Cao dkg Kinh t - K5 thut quyt 
djnh nghi không hu&ng krang, thôi vic di vth viên chi.rc lam vic ti dan vj theo 
phân cp quãn l. 

Diu 67. Nghi không hurô'ng ltro'ng 

1. Viên chüc duçc nghi không humg krang (nghi vic tm thai không hithng 
luang) trong truang hçp có l do chInh dáng và duçic sir dng cUa nguai di'rng d.0 
dan vj theo thm quyên. 

2. Thai h?n  nghi không hu&ng luang lien tiic Mi da là 06 thãng. Di vai các 
truang hçp dc bit khác vai thai hn quy djrih nêu trên ngu&i dirng du dan vj có 
thm quyn xem xét, quyt dinh  trên ca sâ d xut cüa dan vj quail l trixc tip và 
các dan vi chüc näng lien quan. Trong thai gian nghi không hithng luang, viên chüc 
phâi chuyn mi sinh hot t.m thai v nai cu trü nu nghi trên 03 tháng; không 
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duçc dan vj sir d%lng lao dng dong bào him xã hi, bão him y t, bão him that 
nghip cho nhüng thang ma viên chirc nghi tr 14 ngày lam vic trâ len trong tháng; 
không dugc tInh thai gian nâng bc luang, các phii cp khác và không duçic huâng 
các ch d chInh sách khác theo quy djnh cUa dan vj. 

Viên chüc phãi có dan xin trâ laj  lam vic truâc khi ht han  thai gian nghi 
không krang 05 ngày (näm ngay) và dn ca quan, dan vj nhn vic diing han.  Qua 
thai hn quy djnh, viên chCrc không có mt lam vic ducic coi nhu tçr bO vic. 

Diu 68. Giãi quyt thôi vic di vói viên chu'c 

1. Viên chirc duçc giái quyt thôi vic trong các fru1ng hqp sau: 

a) Viên chüc dan phuang chm düt hçp dng lam vic theo quy djrih tai 
khoãn 4, khoãn 5 và khoán 6 Diu 29 Lut Viên chüc; 

b) Dan vi s1r nghip cong 1p dan phuang chm dirt hçrp dng lam vic vâi 
viên chüc khi có mOt  trong các trumg hçp quy djnh tai  các dim c, d và d khoân 1 
Diu 29 Lut Viên chi'rc và khoãn 4 Diu 2 Lut süa di, b sung mt s diu cüa 
Lut Can b, cong chi'rc và Lut Viên chüc; 

c) Dan vj không k3? tip hçip dng lam vic vOi viên chüc khi chua kt thiic 
hçip dng lam vic xác djnh thai hn. 

2. Các trueing hçp viên chüc chua ducc giâi quyt thôi vic: 

a) Dang trong thai gian xü 1 k)" lut, dang bj diu tra, truy ti, xét xi; 

b) Chua lam vic dü thM gian cam kt vâi dan vj sir nghip cong 1p khi dixcc 
cir di dào tao,  tth truông hçp dã dn bü chi phI dào tao; 

c) Chixa hoàn thành vic thanh toãn các khoãn tin, tài san thuc trách nhim 
cüa viên chüc di vâi s1r nghip cong lap; 

d) Do yêu cu cong tác và chua duçic b trI duçc ngu?ñ thay th. 

3. ThU tic giãi quy& thôi vic: 

a) Truôrng hçip viên chUc dan phuang chm dUt hçip dng lam vic thi phãi 
thông báo bang van ban gfri dan vj duçic bitt theo quy djnh tai  khoân 6 Diu 29 Lut 
vien chUc; 

Trong thai hn 05 ngày lam vic k tir ngày nhn duçic van ban d nghj cUa 
vien chUc, nu dng cho viên chi'rc thOi vic thi dan vj chm dirt hcip dng lam 
vic va giai quyt ch dO thôi vic cho vien churc theo quy djnh. Trithng hçp khOng 
dng cho vien chUc thôi vic thI phãi trã lai vien chUc bang van bàn và nêu rô l 
do theo quy djnh; 

b) Truang hqp dan vi sir nghip cong lap dan phuang ch&n dirt hçp dng lam 
vic hotc không k tip hçip dng lam vic thI dng thai phâi giái quyt ch dO thôi 
vic cho viên chUc theo quy djnh. 

4. Các truang hçxp không thirc hin ch dO thôi vic: 
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a) Viên chüc ctuçic cor quan, dorm vj có thm quyn dng chuyn dn lam 
vic ti cci quan, t chüc, dorm vj khác trong h thng chInh trj; 

b) Viên chirc dà có thông báo nghi huu hoc thuOc di tuçing tinh giàn biên 
ch theo quy djnh cüa pháp lutt; 

c) Viên chüc thuc tru&ng hçip không duçic hung trçl cp thôi vic theo quy 
dinh tai khoàn 2 Diu 45 Luât Viên chirc. 

Diu 69. Trçr cp thôi vic 

1. Di vOi thai gian cong tác cüa viên chüc tr ngày 31 tháng 12 11am 2008 tr 
v trucc ducic tInh nhu sau: 

a) Cir mi näm lam vic duçic tInh bing 1/2 tháng lrnmg hin hu&ng, gm: 
Mirc luang theo chüc danh ngh nghip, phii cp chüc vi.i quãn 1, phii cp thãm niên 
vuçYt khung, phii cp thám niên ngh và h s chênh 1ch báo kru krormg (nu có); 

b) Mirc trg cp thp nht bang 01 tháng luormg hin hithng; 

c) Tnring hqp vien chirc duçic tuyn ding truOc ngày 01 tháng 7 11am 2003, 
th?ii gian lam vic duçc tinh trçi cp thôi vic là tng th?i gian lam vic (cong dn) 
k tü khi vien chüc có quy& djnh tuyn diing dn ht ngày 31 tháng 12 näm 2008; 

d) Trueing hqp viên chüc duçc tuyn ding tir ngày 01 tháng 7 näm 2003 trâ 
v sau, th?,i gian lam vic duçic tInh trçi c.p thôi vic là tng th?i gian lam vic theo 
hgp dng lam vic (cong dn) k tr khi viêm chüc có quyt djnh tuyn diing dn ht 
ngày 31 tháng 12 näm 2008. 

2. Di vâi thi gian cong tác cüa viêm chirc tr ngày 01 tháng 01 nãm 2009 
dn nay duçic thirc hin theo quy djnh cüa pháp lu.t v trg cp tht nghip. 

3. Kinh phi chi trã trçl c.p thôi vic 

a) DM vâi dam sir nghip cOng 1p tir bào dam v chi thuimg xuyên, chi du tu 
va dan vj si nghip cOng 1p tir bão dam v chi thu&ng xuyên: Ngun kinh phi chi 
trà trcY cp thôi vic thrçic ly tü mgun tài chinh cüa dam vj, k cã thi gian trithc do 
viêm chüc dâ lam vic t?i  các cci quan, t chi'rc, dam vj khác trong h thng chinh trj. 

b) DM vâi dam sir mghip cong 1p tr bào dam mt phn chi thuè'ng xuyên va 
dam vj sir nghip cOng 1p do ngan sách nhà nuâc báo dam chi thithmg xuyên: Ngun 
kinh phi chi trá duçc ly tir ngum tài chinh cUa dan vj sir mghip cOng lap, k cã 
thM giam truóc do viên chrc dâ lam vic ti các cci quan, t chüc, dam vj khác trong 
h thmg chinh frj. Tru&ng hqp ngun tài chinh cüa dam vj sir mghip cOng 1p không 
dáp üng dü ph.n kinh phi chi trã cho thai giam viên chirc trrnc do dã lam vic tai  các 
cor quan, t chüc, dam vj khác trong h tMng chInh frj thI mgn sách nhà muóc h trçi. 

4. Viêm chirc thôi vic dixçc htr&mg trq cp thôi vic quy djnh ti khoãn 1 va 
khoãn 2 Diu nay và ducrc xác nhen th?i giam có dóng bão him xã hi theo quy 
djnh cüa pháp lu.t. 
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Diu 70. Thu tuc  nghi huru 

1. Thai dim nghi huu là ngày 01 cüa thãng 1in k sau tháng viên chüc dü 
tui nghi hiiu theo quy djnh. 

2. Th?i dim nghi hiiu duçic tInh lüi 1i khi có mt trong các tru&ng hçp sau: 

a) Không qua 01 tháng di vâi mOt  trong các trung hçip: Thai dim nghi huu 
trüng vi ngày nghi Tt Nguyen dan; viên chüc có vç hoc chng, b, mc (vci hoc 
chng), con tr trn, bj Tôa an tuyên b mt tIch; bàn than và gia dInh vien chCrc bj 
thit hi do thiên tai, djch ha, hóa hon; 

b) Không qua 03 thãng d6i vOi tru&ng hçTp bj bnh nng ho.c bj tai nn có 
giy xác nhn cUa bnh vin; 

c) Không qua 06 tháng di vOi tnring hçip dang diu tn bnh thuc danh miic 
bnh c.n chüa tn dài ngày do B Y t ban hành, Co giy xác nhn cüa bnh vin. 

3. Viên chüc duçic lüi th?i dim nghi hiiu thuc nhiu tru1ng hçp quy djnh ti 
khoãn 2 Diu nay thI chi duçic thirc hin di vâi mt trumg hçip có thii gian lüi thai 
dim nghi him nhiu nMt. 

4. NguOri &mg du Ca quan, dan vj có thm quyn quân l viên chüc quyêt 
djrih vic 1Cii thi dim nghi him theo quy djnh tai  khoãn 2 Diu nay. 

5. Tnxmg hçp viên chi'rc không có nguyen vpng lUi thyi dim nghi huu theo 
quy djrth ti khoân 2 Diu nay thi ngu&i dirng d.0 ca quan, dan vj quãn 1 viên chiTic 
giài quyt cho viên chiTrc ducc nghi huu theo quy djnh tai  khoàn 1 Diu nay. 

6. TrirOc 06 tháng tInh dn thii dim nghi him theo quy dnh ti các khoàn 1, 
2, 3 và khoán 4 Diu nay, cc quan, d(m vj quãn 1 viên chiTrc phãi ra thông báo bang 
van bàn v th?i dim nghi him d viên chüc bitt và chun bj ngii?i thay th. 

7. Các quy djnh lien quan dn quy& djnh nghi huu: 

a) Trixâc 03 tháng tInh dn thai dim nghi him theo quy djnh ti các khoãn 
1, 2, 3 và khoãn 4 Diu nay, ca quan, dan vi quãn l viên chi'rc phái ra quyt djnh 
nghi him; 

b) Can cü quy& djnh nghi him quy djnh ti dim a khoán nay, cci quan, dan vj 
quán 1 viên chi'rc phi hqp vi t chüc bão him xA hi tin hành các thu tic theo 
quy djnh d viên chiTrc duçc hirâng ch d bào him xã hOi  khi nghi him; 

c) Viên chüc ducic nghi him có tnách thim bàn giao h sa, tài 1iu và nhftng 
cong vic dang lam cho ngithi dixgc phãn cong tip nhn It nMt truâc 03 ngày lam 
vic tInh dn thai dim nghi him; 

d) K tr thai dim nghi him ghi trong quy& dinh  nghi him, viên chüc duçic 
nghi him và hu&ng ch d bão him xà hi theo quy djnh. 

8. Vic kéo dài thai gian cong tác di vOi viên chiTrc thuc phm vi quân 1 
cüa dan vj th%rc hin theo quy djnh cüa ChInh phU quy djrih v nghi him tuôi cao 
han di vâi viên chiTrc tnong dan vj sir nghip cOng lap. 
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Diu 71. Ch d, chInh sách Va co' ch quãn 1 di vó'i tru'ô'ng hçrp viên 
chtrc dä nghi hiru thirc hin k hqp dIng viii, vic vó'i do'n v sir nghip cong Ip 

1. Viên chüc dà nghi huu k hçip dng v1i, vic vOi dan vj sir nghip cong lap, 
ngoài krcmg hixu drnic hix&ng theo quy djnh con duqc hu&ng khoãn thu lao theo thóa 
thun trong hçip dMg dã k kit. 

2. Dan vj sir nghip cOng 1p có trách nhim bão dam các diu kin lam vic 
phiic vi hot dng chuyên mOn quy djnh trong hçp dng vii, vic, bao gôm các 
quyn cüa viên chi'rc v hot dng ngh& nghip ducic quy djnh tai  các khoân 1, 3, 4, 
5, 6 và khoãn 7 Diu 11 Lut Viên chüc. 

3. Ch d và thii gian lam vic cUa vien chirc dâ nghi hiru ducic quy djnh cii 
th trong hçp dng vi, vic k)' vth dcm vj sir nghip cong lap. 

Chtro'ng IV 

QUAN LY VIEN cm5'c 

Diu 72. Ni dung quãn 1 viên chfrc 

1. Xây dmg k hoch, quy hotch vien chüc. 

2. Quy djnh tiêu chun chirc danh ngh nghip viên chirc, xác djnh vi trI 
vic lam, ca cu vien chirc theo chüc danh ngh nghip và s lucmg nguêd lam 
vic tucYng irng. 

3. T chüc th%rc hin vic tuyn diing, k) hqp dng lam vic, b trI, phãn cOng 
nhim vi, bit phái, kim tra và dánh giá viên chüc. 

4. T chirc thirc hin thay di chüc danh ngh nghip. 

5. T chirc thirc hin ch d dào tao, bi duong dôi vi viên chüc. 

6. T chirc thirc hin ch d tin luang và các ch d, chInh sách dAi ng di 
vâi viên chirc. 

7. T chüc thirc hin vic dánh giá, xp 1oi và khen thu&ng, k lust di vói 
viên chüc. 

8. Giãi quyt thôi vic và nghi him di vói viên chirc. 

9. Thuc hin ch d báo cáo, thng kê và quãn l h sci viên chüc. 

10. Thanh tra, kim tra vic thi hãnh quy djnh cüa pháp lut v viên chirc. 

11. Giâi quy& khiu nai,  t cáo di vài viên chüc. 

Diu 73. Nhim vy và quyn han cüa Dai hQc Thai Nguyen, các trirô'ng 
di hçc thãnh vien, Trtrô'iig Cao ding Kinh t - K5 thut, các doii vj trtrc thuc 
và thuc 

1. DHTN quàn l v s luçing ng1xii lam vic; quy djnh tiêu chuk, tuyn 
dmg, sü ding di vOi vien chüc trong toân DHTN. 
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2. DHTN thirc hin nhim vi va quyn hn lien quan dn cong tác tuyn 
dyng, sir diing vien chirc theo Quy ch t chirc và hott dng cüa DHTN; 

3. Các tru&ng dai  h9c thành viên, Tru&ng Cao dng Kinh t - K5 thi4t, các 
dan vj trrc thuOc  vã thuc DHTN phi hçip t chüc trin khai thirc hin các nhim 
vii, quyn hin theo thm quyn duçc Giám dc DHTN giao. 

Chtroiig V 

TO CHUC THUC fflN 

Diu 74. Trách nhiêm thi hành 

1. B phn tham mlxu v cong tác M chIrc can b cüa DHTN chü trI, phi hçip 
vâi các t chüc lien quan huàng dan, giám sat thirc hin tuyn d%ing, si'r ding Va 
quail l viên ch(rc cüa DHTN. 

2. Can cü Quy djnh nay, ngu'Yi dirng du dan vj có thrn quyn tuyn diing, 
sir dyng và quail l viên chirc ban hành quy djnh cüa dan vj; ciii th hóa, b sung các 
ni dung phU hcp vâi dc thu tCrng dan vj; thu&ng xuyên cp nht cac quy djnh mâi 
cüa Nba nrnc, các b, ngành và báo cáo DHTN xin kin chi do triróc khi th%rc 
hin nu ni dung khác vi Quy djnh nay. 

Diu 75. Quy d!nh  v sfra di, b sung 

1. Tnxmg hqp các van ban dn chik ti Quy djnh nay duçic sira di, b sung 
ho.c thay th thI thirc hin theo các van ban mâi ban barth. 

2. Trong qua trinh frin khai thirc hin Quy djnh nay, nu có vuàng mac, phát 
sinh, cn diu chinh cho phü hqp vâi diu kin thirc t& các dan vj va cá nhân phan 
ánh vâi Ban T chi'rc can b d báo cáo Giám d& DHTN, Hi dng DHTN xem xét, 
quyt 
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PHV LUC 

(Kern theo Quyet djnh s /QD-DHTN ngày tháng nám 2024 cüa Giárn dc 
Dgi hQc Thai Nguyen) 

Mu s 01 Phiu Däng k dir tuyn (dãnh cho thi tuyn) 

Mu sé 02 Phiu Dang k dir tuyn (dành cho xét tuyn) 

Mu s 03 Phiu Däng k nguyen v9ng tuyn diving 

Mu s 04 Hçp dng lam vic xác djnh thi han 

Mu sé 05 Hçip dng lam vic không xáe djnh thi han 

Mâu s 06 

S krçmg, ca cu vien chirc theo chirc danh ngh nghip hin có cüa 
dcm vj sir nghip cong lap; so luqng vien chirc frng vài chc danh nghê 
nghip xét thang hang con thiêu theo yeu câu cüa vj tn vic lam và dê 
xuât chi tiêu thang hang chirc danh nghê nghip 

Mu s 07 Danh sách viên chirc dü tiêu chun, diu kin dixçxc cü xét thang hang 
chüc danh nghe nghip 
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Mu s 01 

 

CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
Bk 1p - Tr do - Hnh phüc 

 

, ngày.... tháng.... nãm ...... 

PHIEU BANG K DV TUYEN 
(dành cho thi tuyn) 

Vj trI dir tuyn (1):  

Don vj dr tuyn (2). 

I. THÔNG TIN CA NHAN 

(Dan ánh 4x6) 

Hvãtên:  

Ngây, tháng, nàm sinh: Nam (3)  NIt 

Dan tc: . Ton giáo:  

s6 CMIND hotc The can cuâc cong dan: Ngay cp: Nth c.p: 

S din thoai di dng d báo tin: Email:  

Qué quán:  

H khu thuing trti:  

Ch i hin nay (d báo tin):  

Tmnh trtng si.rc khóe:  , Chiu cao:  ., Can nng:  kg 

Thãnh phn ban than hin nay: 

TrInh d van boa:  

TrInh dO chuyên môn:  

II. THÔNG TIN CJ BAN YE GIA D!NH 

Mi quan 
h 

Hç va ten Ngày, tháng, 
nàm sinh 

Quê quán, ngh nghip, chtrc danh, chfrc 
vip, don vj cong tác, h9c top, noi & (trong, 

ngoài nir&c); thành viên các t churc 
chInh trj - xA hOi ) 



Tu ngày, tháng, Ham 
den ngãy, tháng, näm 

Cv quan, t chfrc, don vj cong tác 
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III. THÔNG TIN yE QUA TRINH DAO TiO 

Ngày, 
tháng, nàm 

cap van 
bng, chfrng 

chi 

Ten 
trirbng, CY 

s&dàotao 
cap 

Trinh d 
van bng, 
chtrng chi 

So hiu cüa 
van bang, 
chfrng chi 

Chuyên 
ngành dào 

to (ghi theo 
bang dim) 

Ngãnh 
dào tto 

HInh 
thuc 
dão 
to 

Xêp 
Ioai 

bang, 
chfrng 

ciii 

IV. THÔNG TIN yE QUA TR!NH CONG TAC (nu có) 

V. MIEN THI NGOJJ NGJ', TIN HQC 

(Thi sinh thuOc  din min thi ngoi ngft, tin hçc cn ghi rO 1 do min thi i miic nay) 

Min thi ngoti ngft do:  

Min thi tin hçc do:  
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Yl. BANG K DI THI MON NGOI NGfJ 

(ThI sinh 1?a  ch9n và ghi rO däng k thi mOt  trong näm thr ting: Anh, Nga, Pháp, Dic, 
Trung Quôc ho.c ngoti ngt khác theo yëu câu cüa vj trI vic lam ti Thông báo tuyên 
diing. ThI sinh ckrçc min thi mon ngoi ngft khOng phãi diên thông tin ô miic nay). 

Dang k d thi ngoi ngtr:  

VII. 001 TUNG U'U TIEN (nu co) 

Tôi xin cam doan nhftng lyi khai trên cüa tOi là dung sir that. Sau khi nhn dixçc thông 
báo trüng tuyen tôi s hoàn thin hO sa theo quy djnh. Nêu sai si that thI kêt qua tuyên 
d%ing cüa tOi së bj ca quan, dan vj có thâm quyén tuyên diing hUy bó, tOi sê chju trách 
nhim triiOc pháp 1ut và cam kêt không dang k),'r tham gia kr tuyen d%ing kê tiêp tti ca 
quan tuyên diing./. 

NGIY1I WET PHIEU 
(, ghi rö hQ ten) 

Ghi chá: 

1. Ghi dung vj trI vic lam dang k) dij tuyên; 

2. Ghi dUng ten ca quan, t chUc, dan vj có chi tiêu tuyn ding; 

3. Nguii vi& phiu tIch du X vào 0 tuang irng ô Nam, NIt. 
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Mh s 02 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIIT NAM 
Dc 1p  - Ttr do - Htnh phñc 

 

, ngày.... tháng.... nám ...... 

PHIEU BANG KY DT) TUYEN 
(dành cho xét tuyn) 

Vj trI dir tuyn (1):  

Don vj dir tuyn (2):  

I. THÔNG TIN CA NHAN 

(Dan ánh 4x6) 

Hçvàtên:  

Ngày, thãng, näm sinh: Nam (3)  Nü 

Dan tc: . Ton giáo:  

S CMND ho.c The can cuâc cong dan: Ngày cp:  

S din thoti di dng d báo tin: Email:  

Ni cp: 

Que quán:  

H khu thumg trü:  

Ch a hin nay (d báo tin):  

Tinh trtng sirc khOe:  , Chiu cao:  ., Can nng:  kg 

Thành phn bàn than hin nay: 

TrInh dO van boa:  

TrInh dO chuyên môn:  

II. THÔNG TIN C€ BAN yE GIA D!NH 

Mii quan 
h HQ và ten Ngay, tháng, 

nãm sinh 

Quê quán, ngh nghip, chtrc danh, chü'c 
vi1i, don vj cong tác, hçc top, noi & (trong, 

ngoài nu*c); thành viên các t chfrc 
chinh tn - xã hOi ) 



Tir ngày, tháng, nàm 
den ngày, tháng, nám Co quan, t chñ'c, don vj cong tác 
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III. THÔNG TIN YE QUA TRINH DAO TJO 

Ngay, 
tháng, nàm 

cap van 
bng, chfrng 

chi 

Ten 
tr.rô'ng, co 
sr dao tao 

cap 

TrInh d 
van bng, 
chirng chi 

So hiu cüa 
van bng, 
chfrng chi 

Chuyên 
ngãnh dào 
to (ghi theo 
bang dim) 

Ngãnh 
dào to 

I1Inh 
thu'c 
dào 
tao 

Xp 
1oi 

bng, 
chüng 

chi 

IV. THÔNG TIN YE QUA TRINH CONG TAC (nu có) 

V. NGOJ NGtJ, TIN HOC 

TrInh d ngoti ngti:  

Trinh dO tin hçc do:  
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VI. DOI TUNG UU TIEN (nu co) 

Tôi xin cam doan nhttng Ru khai trên cüa tôi là dung sir that.  Sau khi nh.n duçuc thông 
báo trCing tuyên tôi së hoàn thin ho s theo quy djnh. Nêu sai sir that thI kêt qua tuyên 
diing cüa tôi së bj cci quan, dcun vj có thm quyn tuyen d%Jng hüy bO, tôi së chju trách 
thim truâc pháp lust và cam kêt không dang k)" tham gia k' tuyên diing kê tiêp tai cY 

quan tuyên dirng./. 

NGIJI VIET PHIEU 
(Kg, ghi rö hQ ten) 

Ghi c/ia: 

1. Ghi dung vj trI vic lam dang k dir tuyn; 

2. Ghi dung ten c quan, th chic, don vj có chi tiêu tuyn diing; 

3. Ngithi vi& phiu tIch du X vào ô ti.rmig i.rng ô Nam, NTh 
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Mu so 03 
CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 

Dc 1p - Tir do - Hinh phñc 

 ngày tháng....nám......... 

(A'nh 4x6) 

PHIEU BANG KY DIJ' TUYEN 

Vj trI dir tuy n(1). 
A Don v dir tuyen'  

I. THÔNG TIN CA NHAN 
HQ và ten:  

Ngày, tháng, näm sinh: Nam 3  o Nt o 

Dan tc Ton giáo  

s6 CMNID ho.c The cn ci.râc cong dâw Ngãy cp Nyi cp  

S din thoai di dng Emai1  

Quê quán  

Dja chi nhn thông báo  

Thông tin v h khu (nu có)  

TInh trtng sirc kh0e Chiu ca0 ;Cân nng  kg 

TrInh d van hóa  

TrInh d chuyên môn  

II. THÔNG TIN CJ BAN VE GIA D!NH 4  

Mi quan 
he 

Ho và ten 
Ngay, tháng, 

nàm smh 

Quê quán, ngh nghip, chfrc danh, chfrc vii, don 
vj cong tác, hçc tp, noi & (trong, ngoài nu*c); 

thành viên các t chfrc chInh trj - xã hi) 

III. THÔNG TIN yE QUA TRINH DAO TiO 

Ten trirông, co 
s& dào tto cp 

Ngay, tháng, 
nàm CP van 
bang, chfrng 

chi 

TrInh d 
van 

bang  
chthig  

chi 

S hiu 
cua van 
bang,  

chü'ng chi 

Chuyên 
ngành dào 

to (ghi 
theo bang 

dim) 

Ngành 
dào tao 

Hinh 
thirc 
dào 
to 

Xp 1oi 
bang, 

chfrng chi 

J 
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IV. THÔNG TIN yE QUA TRINH CONG TAC (nu co) 

Tw ngày, tháng, näm 
dn ngày, tháng, näm 

Co quail, t chfrc, do'ii vl cong tác 

V. THÔNG TIN BANG K'' DV TUYEN 

1. Nguyil vçilg 1: 

- Vj trj vic lam dir tuyn'  

-Dan 

2. Nguyen viig 2 (Ne'u thông báo tuye2n dyng không có các vj trI vic lam dwcrc dáng 
1cj 02 nguycn vQng thI thI sinh không diên phán nay): 

- Vj tn vic lam dr tuyW1)•  

-Dan 

3. Bang k3 d.r thi mon ngoIi ngfr Di vái các vi trI vic lam tgi thông báo tuye2n dyng 
không yeu câu ngogi ngI? thl thI sinh không diên phân nay) 

3.1. Bang k dir thi ngo1i ngft 5): 

Ting Anh o Ting Nga o Ting Pháp o Tiéng Dire o Ting 
Trung Quôc o 

Ngo.i ngfr khác theo yêu can vj trI vic 
làm  

3.2. Min thi ngoi ngfr do (nu có): 

4. Bii tirçrng u'u tiên (nu có): 
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Tôi xin cam doan và chju trách thim truOc pháp luat v thông tin cung cp 
trong Phiêu däng k dir tuyên nay và cam k& hoãn thin day dü ho so theo quy djnh sau 
khi than &rçc thông báo trüng tuyên. 

NGIJfl VIET PHIEU 
(J, ghi rô hQ ten) 

Ghi c/ia: 
1. Ghi dung ten vj trI vic lam dang k d%r 
tuyen theo Thông báo tuyên diing; 
2. Ghi dung ten cc quan, to chirc, &m vj 
dang k tuyên diing dOi vâi tfrng nguyen 
v9ng theo dUng Thông báo tuyên diing; 
3. TIch dâu X vào ô trnmg Ung; 
4. Cha, m dé; vçi (chng); con dé; anh, 
chj, em rut; 
5. TIch du X vào 0 tixclng Ung. 

C 

C 
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Mu so 04 

BN Vj:  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Bc lap - Tir do - Hnh phüc 

S: /HDLV   ngày .....tháng  náin  

HOP BONG LAM VIC XAC BINH  TH1I HJN 
Can c& Nghj djnh s ....../2020/ND-UP ngày .... tháng .... nám 2020 cña GhInh phi v 
tuyên d.ing, si dyng và quán l3 viên chic, 

Can th Quyet djnh ..........cia   v vic cong nhan  kIt qua tiIn dyng viên chic 

Chüng tôi, mOt  ben là Ong/Bà:  

Chirc vu:  

fMi din cho dcm vj (1)  

Dja chi  

Diên thoti  

Va mt ben là Ong/Bà  

Sinh ngày .....tháng .....näm  tai  

TrInh d dào tao:  
Chuyên ngành dào tao:  

Näm t6t nghip:  

Ngh nghip tnxâc khi duçic tuyn diing  

Dja chi thung trü tai:  

S chfrng minh thu nhân dan hoc the can cucc cong dan  

Ctp ngày .....tháng .....näm .....tai  
ThOa thun k3 kt Hçp dng lam vic và cam kt lam dung nhng diu khoán sau day: 

Biu 1. Loi hçrp dng, thôi hn và nhim vi,i h9'p dông 

- Loai Hçip ding lam vic xác djnh thai htn (2)  

- Thai han  cüa  H?p  dông:  

- Tir ngày . tháng näm ..........dn ngày . tháng nãm  

- Thii gian thuc hin ch dO tp sir (nu có):  

- Tü ngày . tháng näm ..........dn ngày . tháng nãm  

- Dja dim lam vic (3):  

- Chirc danh chuyên môn:  

- Chirc vi (nu có):  

- Nhim vi (4)  



61 

Diu 2. Ch do lam vic 

- ThOri giOr lam vic (5):  

- Fhrçic trang bj nhUng phuang tin lam vic gm:  

Diêu 3. Nghia vu và quyn lçri cüa ng.rài k3 kt hçrp dong lam vic 

1.Nghiavi1i: 

- Hoàn thành nhim vii d cam kt trong hçip dng lam vic. 

- Chp hành ni quy, quy ch cüa dan vj, k lust lam vic, và các quy djnh tti Diu 16, 
Diêu 17, Diêu 18 và Diêu 19 cüa Luat Viên chirc. 

- Chip hành vic xir l k lust và bi thming thit hui theo quy djnh cüa pháp lust. 

- Chtp hành vic b6 tn, phân cong khi dan vj s1r nghip cO nhu cu. 

2. Quyn lyi: 

- Duçc huâng các quyn lçri quy djnh ti Diu 11, Diu 12, Diu 13, Diu 14 và Diu 
15 Luat Viên chiirc. 

- Phuang tin di 'a  lam vic (6):  

- Chirc danh ngh nghip duçic b thim (ma s6) (7): , Bc: 
H so krang  

- Phii cp (nu co) gm (8):  

duçc trã  1n vào các ngày và ngày . hang thang. 

- Th?i gian tinh nâng be hro'ng:  

- Khoãn trã ngoãi hrang:  

- Duçc trang bj bão hO khi lam vic (nu co) gm: 

- S ngãy nghi hang näm duqc hung luang (nghi 1, phép, vic rieng) 

- Ch dO bão hMm (9): 

- Duçxc hu6ng các phUc igi: 

- fhrçc hung the khoãn thu&ng, nâng bc hrang, thi hoc xét thang hang chtrc danh 
ngh nghip, dào tto, bôi duOng chuyên mon nghip vii, thirc hin nhim vi hqp tác 
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khoa h9e, cong ngh vâi các don vj trong ho.c ngoài nuàc theo quy djnh cüa pháp 1ut 
(10):  

- Duçic hixâng cac ch d thôi vic, trçi cp thôi vic, bi thu?mg theo quy djnh cüa pháp 
1ut ye viên chirc. 

- Duçic tip tjc k kt hçp dng lam vic tnxOc khi ht han  hcip dng lam vic 60 ngày 
khi dcm vj sij nghip cong 1p con thu câu. 

- Co quyn d xut, khiu nai,  thay di, d nghj chm dirt hcip dng lam vic theo quy 
djnh cUa pháp 1ut. 

- NhUng thOa thun khác (11)  

Diêu 4. Nghia vi va quyn han cüa ngtrôi dirng du don vj sr nghip 

1. Nghia vi: 

- Bão dam vic lam va thc hin dy dü nhUng diu dã cam kt trong hçp dng lam 
vic; 

- Thanh toán dy dü, dung thii han  các ch d cüa viên chirc dã cam kt trong hçcp dng 
lam vic. 

- Tn.râc khi ht han  hqp dng lam vic 60 ngày cüa viên chuc, phãi tip tiic k kt hqp 
dong lam vic vâi viên chirc trong tru?ng hçp dcn vi sir nghip con thu câu, viên chirc 
dáp ing day dü các yêu câu theo quy djnh cüa pháp luat. 

2. Quyn hn 

- Sü diing vien chirc d hoàn thành cOng vic theo hqp dng (B6 trI, phân cOng, tam 
dIth chi cong tác...). 

- Chm dirt hçip dng lam vic, k lut viên chirc theo quy djnh cüa pháp lust  v viên 
chirc. 

Diu 5. Diêu khoãn thi hành 

- NhUng vn d v quyn lçii, nghTa vi và trách thim cüa viên chirc không ghi trong 
hcip dông lam vic nay thirc hin theo quy djth cüa pháp 1ut ye viên chi.rc. 

- HçTp dng nay lam thanh 03 ban có giá trj nhtr thau, dm vj sir nghip k hçp dng gi 
02 ban, viên chuc duçic k hçp dong girt 01 ban, hç,p dong có hiu 1c tr ngày... 
tháng.... näm 

Hçrp dng nay lam tai , ngày ... tháng .... näm 

NGIJI DIJYC TUYEN DVNG  VA NGUI IM5NG oAu DON V SI)' 
KY KET H(P BONG NGHIP 
(Kj, ghi rö hQ và ten) (Kj, ghi rô hQ và ten, dóng dá'u) 
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Ghi chá: 

1. Ghi c1i th ten don vj sir nghip. 

2. Ghi rO hçp dng có th?yi htn thI ghi ci th thii htn bt cthu và kt thilic. 

3. Ghi cii th s nhà, ph& phithng (thôn, xä), qun (huyn, thj x), tinh, thành ph thuc 
tinh hoc trung hong. 

4. Ghi cii th nhim vi phâi dam nhim. 

5. Ghi cit th sé gii lam vic trong ngãy, hoc trong tuAn, hoc lam vic theo gi hãnh 
chInh. 

6. Phuong tin di lam vic do don vj dam nhim hoc viên chüc tr lo. 

7. Ghi c1i th chirc danh ngh nghip duqc b thim, mirc luong chinh, hinh thirc trã 
luong (lucing th?yi gian, khoán...). 

8. Ghi cii th t l % các phii cp (nu co) nhu: Khu v%rc, trirçt giá, dOe  hii, thu hut, 
thâm niên, trách nhim v.v... 

9. Ghi eii th quyn lçi báo him xâ hOi  và trçi dip khác ma viên chirc duçc hung. VI 
dii: Duqc huing quyn lçi bão him xä hOi  theo ehê dO hin hành cüa Nhà nuâc. 

10. Ghi ci th các cam kt khác gn vâi tInh chit, dc dim cüa ngành, lTnh vrc và diu 
kin dtc thii cUa &m vi sii nghip cong 1p nhung không trái vâi quy djnh cüa Luat 
Viên chirc và cáe quy djnh khác cüa pháp luat  cO lien quan. 

11. Ghi ci th viên chirc duçic huong quyn loi nào dà nêu trong miic nay. 

12. Nhttng thôa thuan  khác thu&ng là nhUng thOa thuan khuyn khIch và có lçii hon cho 
vién chüc nhu: Nhttng vat  diing ré tiên mau hOng, khi hu hOng, mat, không phãi den bü, 
thrc hin tot Hqp dong lam vic duqc di du ljch, nghi mat, tham quan không mat tiên, 
duge hung hxong tháng thu 13, 14, duge nghi phép them vài ngày den mOt  tuân, tai

" 

nn rüi ro ngoài gii lam vic dugc trçi cap them mOt  khoãn tiên, dugc t.ng qua ngày 
sinh nhat. 
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Mu s 05 

BN Vj:  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Bc 1p - Ttr do - Htnh phñc 

S: /HDLV , ngày .....tháng näm 

HP BONG LAM VIC KHONG XAC B!NH THI HN 

Can th Nghj djnh s6 ....../2020/ND-cF ngày .... tháng .... nám 2020 cia ChInh phz v 
tuyên dung, sfr dyng và quán l viên chic; 

Can ci Quylt djnh ..........cia   v vic cong nhan  kit qua tuyn dyng vien chzc 

Chüng tôi, mt ben là Ong/Bà:  

Chircvij:  

Dai diên cho don vi (1)  

Dja chi  

Diên thoi  

Va mOt  ben là Ong/Bà  

Sinh ngày .....tháng .....näm  ti  

TrInh d dào tto:  

Chuyên ngành dào tao:  

Näm t& nghip:  

Ngh nghip tnrâc khi duçic tuyn d%ing  

Dja chi thuOrng trü tai:  

S chfrng minh thu nhân dan hoc the can cuc cong dan  

Cp ngày .....tháng .....näm .....tai  
ThOa thun k kt Hçip dng lam vic không xác djnh thai h.n và cam kt lam dung 
nhUng diêu khoãn sau day: 

Biu 1. Nhim vu hqp &ng 

- Dja dim lam vic (2)  

- Chirc danh chuyên môn:  

- Chirc vi (nu cO):  

-Nhiémvi(3)  

•A Bieu 2. Che dQ lam vice 

- Th?i gii lam vic (4):  
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- Dirçic trang bj nhung phuong tin lam vic gm  

Biu 3. Nghia viii và quyn Içri cüa ngirô'i thrçc tuyn dung 

1. Nghia viii: 

- Hoân thãnh nhim vi d cam kEt trong hçp dng lam vic. 

- Chip hành ni quy, quy ch cüa don vj, k luat lam vic, và cãc quy djnh tai  Diu 16, 
Diêu 17, Diêu 18 và Diêu 19 cüa Lust Viên chirc. 

- Chp hành vic xir 1 k luat  và bi thu&ng thit hti theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

- Chp hành vic b trI, phân cong khi don vj sir nghip Co nhu cu. 

2. Quyn lçri: 

- Duçc hrning các quyn lçii quy djnh tai  Diu 11, Diu 12, Diu 13, Diu 14 và Diu 
15 Lust Vién chirc. 

- Phuxmg tin di 1ti lam vic (5):  

- Chiirc danh ngh nghip duçc b thim (ma s) (6): , Bc: 
H so luong  

- Phii cp (nu eo) gm (7):  

duçic trã  1n vào các ngày và ngày . hang tháng. 

- Thii gian tmnh nâng bc lucing:  

- Khoãn trã ngoài luong:  

- Duçxc trang bj báo hO khi lam vic (nu cO) gm:  

- S ngày nghi hang näm duçic huâng krong (nghi 1, phép, vic rieng)  

- Ch dO bão him (8):  

- Duçc huâng cac phUc 1çi:  

- Duçic huâng các khoãn ththng, nâng bc luong, thi hotc xét thäng hang chrc danh 
nghe nghip, dào tao,  bôi duOng chuyên mon nghip v'i, thirc hin nhim vi hçip tác 
khoa h9c, cong ngh vOi các don vj trong hoc ngoài nuâc theo quy djnh cüa pháp 1ut 
(9):  

- Duçic humg các ch dO thôi vic, trçl cp thôi vic, bi thu?ng theo quy djnh cUa pháp 
1ut ye viên chirc. 

- Co quyn d xut, khiu nai,  thay d&, d nghj chm düt hçip dng lam vic theo quy 
djnh cüa pháp 1ut. 

- Nhttng thOa thutn khác (10)  
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Biu 4. Nghia vu và quyn han cüa Ngirôi thrng du don vj sir nghip 

1. Nghia vi: 

- Báo dam vie lam va thirc hin dty dü nhUng diu dä cam két trong hqp dong lam 
vic; 

- Thanh toán dy dü, dung thi hn các ch dO vã quyn lçii cüa viên chirc d cam két 
trong hçip dông lam vic. 

2. Quyn hn 

- St'r diing vien chrc d hoàn thành cong vic theo hçp dng (B trI, phân cOng, tam 
dInh chi cong tác...). 

- Chrn dirt hçip dng lam vic, k lust  ngui di.rçic tuyn dicing theo quy djnh cüa pháp 
14t ye viên chirc. 

Biu 5. Biu khoãn thi hành 

- NhUng vn d v quyn lçi, nghTa vi và trách nhim cüa viên chirc không ghi trong 
hçp dong lam vic nay thirc hin theo quy djnh cüa pháp lust ye viên chirc. 

- Hçp dng nay lam thành 03 ban có giá trj ngang nhau, &m vj sr nghip k hçxp dng 
git:r 02 ban, vien chrc duçic k hçip dông gii 01 ban, hçip dông có hiu lirc ttr ngày... 
tháng.... näm 

Hqp dng nay lam tti , ngày ... tháng .... nãm 

NG!1(1I BIJ'(C TUYEN DVNG  VA NGIf(fl B1NG BAU IXThE VI sty 
KY KET H(P BONG NGHIEP 
(Kj, ghi rô hQ và ten) (Ky, ghi rö hQ và ten, dóng ddu,) 

Ghi c/ia: 

1. Ghi ciii th ten dun vj sir nghip. 

2. Ghi cu th s nhà, ph& phumg (thôn, xä), qun (huyn, thj xa), tinh, thành pM thuOc 
tinh hotc trung uung. 

3. Ghi c11 th nhim vi phãi dam nhim. 

4. Ghi ciii th s gic lam vic trong ngày, holtc trong tu.n, hoc lam vic theo gi? hành 
chInh. 

5. Phirung tin di lam vic do dcm vj dam nhim hotc viên chüc tr lo. 

6. Ghi cii th chuc danh ngh nghip duçic bè nhim, müc lirung chInh, hInh thtrc trã 
luong (lucing th?yi gian, khoan...). 

7. Ghi ci th t l % các phii cp (nu co) nhu: Khu vçrc, trixçit giá, dOc hai, thu hut, 
thâm niên, trách nhim v.v... 

8. Ghi ci,i th quyn lçii bão him xa hOi va trq cAp khác ma viên chuc &rçlc hixâng. Vi 
dii: Dirçc hming quyên lqi bâo him xã hOi  theo che dO hin hanh cüa Nha rnrâc. 
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9. Uhi cii th viên chirc &rçlc hi.r&ng quyn lçii nào dä nêu trong miic nay. 

10. Nhttng thóa thun khác thung là nhüng thôa thun khuyn khIch và có lçri hcn cho 
viên chiic nhix: Nhüng 4t diing rê tiên mau hông, khi hu hOng, mat, không phái den bü, 
thrc hin tot Hçp dông lam vic duc di du ljch, nghi mat, tham quan không mat tiên, 
duçic huvng luang tháng thu 13, 14, duc nghi phép them vài ngày den mt tuân, tai 
nn rüi ro ngoài gi? lam vic duçic trçl cap them mOt  khoãn tiên, di.rc tng qua ngày 
sinh nht. 
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Mu s6 06 

Ten do'n vj  

BAO CÁO SO LU'qNG, C CAU CHI1'C DANH NGHE NGHIP VIEN CHU'C HIN 
CO vA E NGH! sO LUNG CHI TIEU THANG HANG CHU'C DANH NGHE 

NGHIEP CUA TUNG CHU'C DANH VIEN CHIC NAM 

TT 

Ten co 
quan, 

chii'c, 

Tong 
so 

s6 hryng, co' cu chuc danh ngh 
nghip viên chfrc hin có 

Be nghj s6 ltrqng chi tiêu thäng 
hang cüa tu'ng hng viên chLrc 

Ghi 
chü 

Chtrc 
danh 
nghA e 

Chu'c 
danh 
nghe 

hang 

Chtrc 
danh 

A nghe 

Chtrc 
danh 

A nghe 
nghiêp 

h ng IV 

Chirc 
danh 
n gh 

nghip 
hng V 

Chtrc 
danh 

A nghe 
nghip 
hng I 

Chu'c 
danh 

, nhe 

hang 
nghiepnghipnghip 

Chu'c 
danh 
nghe 

hng 

Chuc 
danh 
nghê 

Chtrc 
danh 

A nghe 
nghip 
hang V 

nghiêpnghiep 
hang hng 

nghiep 
hanDl 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) 

I Chü'c 
danh 

A nghe 
nghip 
vien 
chüc 

, ngày ... tháng ... nãm 

THU TRIJNG IXN V 
(Kj ten, dóng dá'u) 
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Mãu so 07 

TEN DON V!  
DANH SACH VIEN CHIJ'C cO DU CAC TIEU CHUAN, DIEU KIN XET THANG 
HJNG CHUC DANH NGHE NGHIP Ti'S C1115'C DANH ... LEN CHUC DANH 

NAM  

TT 
Ho 
VA 
ten 

NgAy 
thAna 
nAm 
. 

sinh 

bNam  N& 

ChOc 
vu 

hoAc 
chOc 
danh 
cong 
tAc 

Co 
quan 
don 

Vi 

dang 
lAm 
ViêC 

Tho'i 
gian 
gui 

chOc 
danh 
nghê 

nghiêp 
(ke cA 
thOi 
gian 
giü 

ngch 
hoc 
hng 
tuong 

duong) 

MCrc Iuo'ng 
hin huOng 

VAn bng, chOng chi theo yêu 
cau cua hng di thi 

CO 
d 
An, 

cong  
trinh  

BuQc min 
thi 

Ngoi 
- 

ngu 
dAng 

thu 

Ghi 
chii 

He 
so luong 

MA s 
chtic 
danh 
nghê 

nghip 
hiên 
giü 

TrInh 
d 

Chuyên 
mon 

TrInh 
do I y 
iuân 

chInh 
tn 

Trinh 
do 

quAn 
l 

nghê 
nghip 

TrInh 
tin 

hoc 

Trmnh 
do 

ngoai 
ng& 

Tin 
h9c 

Ngoai 
ngU 

(1)(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19)(20) 

, ngày ... tháng ... nám 
THU TRU(1NG DON VI 

(Kj ten, dóng dá'u) 
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