BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC THAI NGUYEN Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:4474/QP-DHTN Théi Nguyén, ngay ZZ thang _9 nim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tuyén dung, sir dung va quén Iy vién chirc
ctia Pai hoc Thai Nguyén

GIAM POC PAI HOC THAI NGUYEN

Can cik Nghi dinh s6 31/CP ngay 04/4/1994 ciia Chinh pht. vé viéc thanh Idp Dai hoc
Thai Nguyén,

Can cit Ludt Vién chite nam 2010, Ludt sira doi, bé sung mot s6 dieu cua Ludt Can
bo, cong chirc va Ludt Vién chirc nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phti quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va qudn by vién chire va Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
ciia Chinh Phii dwoc sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngdy
25/9/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cir Thong tw s6 10/2020/TT-BGDPT ngay 14/5/2020 ciia Bé truwong Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua dai hoc viing va cdc co so
gido duc dai hoc thanh vién,

Cdn cir Thong tw lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cia Bo
truong Bé Khoa hoc va Cong nghé va Bé truong B Noi vu quy dinh md $6 va tiéu chudn
chite danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé; Thong tw s6
01/2020/TT-BKHCN ngay 20/01/2020 cia Bé Khoa hoc va Céng nghé Sira doi, bé sung
mot sé diéu cia Thong tw lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cia
Bé truong Bé Khoa hoc va Cong nghé va B truong Bé Noi vu quy dinh mad S0 Va tiéu
chudn chive danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh khoa hoc va cong nghé;

Can cit Théng twr s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26/10/2020 ctia B trwong Bé Gido
duc va Pao tao quy dinh md sé, tiéu chudn chitc danh nghé nghiép, bo nhiém va xép
lirong doi véi vién chire giang day trong cdc co s6 gido duc dai hoc cong ldp;

Can cit Thong tw s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia B triwéng Bé Néi vu quy
dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép hrong doi véi cde ngach céng chirc
chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu;

Can cit Nghi Quyét s6 39/NQ-HPPHTN ngay 19/11/2021 cia Héi dong Pai hoc Thdi
Nguyén ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia Pai hoc Thdi Nguyén va Nghi quyét sé
S8/NO-HPDHTN ngay 08/7/2022 cia Hpi dong Pai hoc Thdi Nguyén sira doi, bo sung
Piéu 11 ciia Quy ché 16 chitc va hoat dong cua Dai hoc Thai Nguyén,

Can cir Nghi quyét s6 69/NQ-HPDHTN ngay 28/8/2024 ciia Héi dong Pai hoc Thdi
Nguyén, nhiém ky 2022-2027 vé viéc thong qua cdc néi dung phién hop thir miroi bén cia
Hoi déng Dai hoc Thdi Nguyén,

Theo dé nghi ciia Truéng ban Ban To chike cdn bg.




QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tuyén dung, sir dung va quan
ly vién chirc ciia Pai hoc Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bé Quyét dinh
s6 491/QD-PHTN ngay 31/3/2021 ctia Giam dbc Pai hoc Thai Nguyén ban hanh Quy
dinh tam thoi vé& biét phai vién chirc cia DPai hoc Thai Nguyén va Quyét dinh sb
2238/QP-PHTN ngay 14/12/2021 ciia Giam déc Dai hoc Thai Nguyén ban hanh Quy
dinh tuyén dung vién chtrc ciia Dai hoc Thai Nguyén.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Chanh Vin phong, Trudng ban Ban Té chirc can bd, Trudng
Ban chtrc ndng ctia Pai hoc Thai Nguyén, Thu truéng don vi va cé nhéan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCCB.

.TS. Hoang Van Hung
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BO GIAO DUC VADAOTAO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC THAI NGUYEN Pioc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY bPINH
Tuyén dung, sit dung va quan Iy vién chirc ciia Pai hoc Thai Nguyén
(Kem theo Quyét dinh s6 9414/OD-DHTN ngay Mthdng 9 ndm 2024
ciia Gidm déc Pai hoc Théi Nguyén)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc trong
Pai hoc Thai Nguyén (PHTN), bao gdm: tuyén dung, hop ddng 1am viéc; tap su; bd
nhiém chirc danh nghé nghiép; bd tri, phan cong cdng tic; chuyén, biét phai vién
chirc; xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc; xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc; chuyén cong tac, nghi khéng huéng luong, théi viée, nghi huu;
quén ly vién chc.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi cac trudng dai hoc thanh vién, Trudng Cao
dang Kinh té - K§ thuat, cac don vi tryc thude va thudc PHTIN (sau day goi chung 13
don vi) va céc tb chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan.

3. Nhitng ndi dung vé tuyén dung, st dung va quén 1y vién chic cia DPHTN
khong néu trong quy dinh nay dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha
nudce va quy dinh khac cia PHTN.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tlr ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. “Tuyén dung” 13 viéc lya chon ngudi c6 phdm chét, trinh d6 va ning luc dap
g y8u cdu vi tri viéc lam vao lam vién chirc trong don vi su nghiép coéng lap.

2. “Ché b tap su” 1 cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duge tuyén
dung vao vién chirc lam quen véi mdi truong cong tic va tdp 1am nhitng cong viée
cia vi tri viéc 1am gén v6i chirc danh nghé nghiép s& dugc bd nhiém quy dinh trong
hop dong lam viéc.

3. “Hop ddng 1am viéc” 1a sy thoa thuin bang van ban gifta vién chirc hogc
nguodi duge tuyén dung lam vién chuc véi ngudi dimg dau don vi vé vi tri viéc lam,
~ tién luong, ché d6 dai ngd, dicu kién 1am viéc, quyén va nghia vu ctia mbi bén.
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4. “Thay déi‘ chirc danh nghé nghiép” 13 viéc vién chiic duoc bd nhiém vao
mot chirc danh nghé nghi€p khac phu hop véi chuyén mdn, nghi€p vu cia vi tri viée
lam dang dam nhi€m,;

5. “Hang chirc danh nghé nghiép” 14 cip d6 thé pién trinh d9, nang luc chuyén
mon, nghi€p vu cla vién chic trong tirng linh vuc ngh€ nghiép;

6. “Théng hang chtic danh nghé nghiép” 12 viéc vién chirc dugc b6 nhiém gitt
chirc danh nghé nghi€p & hang cao hon trong ciing mét linh vuc nghé nghiép.

Piéu 3. Phan loai vién chirc

1. Theo churc trach, nhi€ém vy, vién chitc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chic quép ly 1a ng}xiri duoc bb nhiém gift chirc vu quan ly c6 thoi
han, chiu trach nhiém diéu hanh, t6 chirc thuc h’ién mot hodc mot s6 cong vigc trong
don vi su nghiép cong 1ap va dugc hudng phu cap chirc vu quan ly;

b) Vién chuc khong gilt chirc vu q}lén ly 14 nguoi chi thuc hién nhiém vu
chuyén mon nghiép vu theo chitc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong lap.

2. Theo trinh d6 dao tao, vién chitc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chtre giit chirc danh ngh& nghiép c6 yéu cau trinh d6 do tao tién sf;

b) Vién chirc gift chirc danh nghé nghiép c6 yéu cu trinh d6 dao tao thac si;

¢) Vién chure gitr chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dio tao dai hoc;

d) Vién chtre gitt chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dio tao cao ding;

d) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép c6 yéu ciu trinh d6 dao tao trung cap.

Chwong IT
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1

PIEU KIEN, HO SO VA HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 4. ThAm quyén tuyén dung vién chirc

1. Dai hoc Théai Nguyén

a) X4y dung va ban hanh ké hoach tuyén dung vién chiic trong toan Pai hoc.

b) Phé duyét chi tiéu, ké hoach tuyén dung vién chirc hang nam cho cac don vi;
phé duyét két qua thi tuyén hoic xét tuyén vién chirc theo chinh sach thu hit (néu c6);

¢) T chirc tuyén dung vién chirc, cong nhén két qua tuyén dung vién chirc
cho cac don vi truc thudc va thuéc PHTN;

d) Kiém tra, gidm sat viéc t6 chirc tuyén dung, két qua tuyén dung vién chic
clia c4c trudng dai hoc thanh vién, Truong Cao ding Kinh té - K¥ thuat.
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2. Céc trudng dai hoc thanh vién, Truong Cao dang Kinh té - K§ thuat

a) X4y dung va ban hanh ké hoach tuyén dung vién chirc hing nim trén co s&
yéu ciu cong viée, vi tri viéc lam va sé luong vi tri viéc 1am, bdo cdo PHTN phé
duyét. Ddi véi don vi bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu, don vi bio dam chi
thuong xuyén thi ngudi ding dau don vi thuc hién viée tuyén dung vién chirc theo
quy dinh.

b) T4 chirc tuyén dung, cong nhén két qua tuyén dung d6i véi vién chirc thude
thAm quyén cta don vi minh; béo cdo PHTN két qua tuyén dung vién chirc ciia don
vi theo quy dinh;

¢) Trinh Gidm d6c PHTN phé duyét két qua xét tuyén vién chirc theo chinh
sach thu hut (néu co).

3. Cac don vi truc thudc va thuoc PHTN

a) Xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc hing nim trén co sé yéu ciu
cong viée, vi tri viéc 1am va so lugng vi tri viéc lam, bao cdo PHTN;

b) Phéi hop thuc hién cong tac tuyén dung vién chirc theo sy phan cong cia
DHTN.

Piéu 5. Phwong thirc tuyén dung

1. Viéc tuyén dung vién chirc duoc thuc hién théng qua hinh thirc thi tuyén
hoic xét tuyén.

2. H6 so dang ky tuyén dung vién chirc, diéu kién cu thé cua ting vi tr duge
thong béo cu thé trudce khi t6 chire tuyén dung.

Piéu 6. Ciin cit tuyén dung vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién chirc phai cin ctr vao dinh bién nhan su (sé luong
ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong lap duoc cdp cé thim quyén giao), nhu
cau cong viéc, vi tri viéc 1am, tiéu chun chirc danh nghé nghiép va qu¥ tién luong
cua don vi. :

2. Pon vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chic xdy dung ké hoach tuyén
dung, bio cdo PHTN phé duyét hoic quyét dinh theo thim quyén dé 1am cin cr
tuyén dung truéc mdi ky tuyén dung (khong bao gdm don vi bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu, don vi bdo dam chi thuong xuyén). N6i dung ké hoach tuyén
dung bao gom:

a) SO lugng nguodi 1am viée duoc giao va sb lugng ngudi 1am viée chua sir
dung cta don vi sy nghi€p cong lap;

b) S6 luong ngudi can tuyén & ting vi tri viée lam, trong d6 xac dinh cac vi
tri vi€c 1am thi sinh dugc dang ky 02 nguyén vong. Cac vi tri viéc lam thi sinh dugc
ding ky 02 nguyén vong phai c6 tiéu chuan, diéu kién gidng nhau, cing Hoi dong
thi, 4p dung hinh thirc thi viét (vong 2) va chung d& thi;

¢) S6 lugng vi tri viéc 1am cén tuyén d6i véi ngudi dan toc thidu sb (néu co),
trong &6 xé4c dinh r5 chi tiéu, co cdu dan tc can tuyén;
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d) Tiéu chuén, diu kién ding ky du tuyén & timg vi trf viéc 1am;

&) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hoic xét tuyén;

e) Cac noi dung khac (néu co).

Diéu 7. Nguyén tiic tuyén dung vién chirc

1. Bao dam c6ng khai, minh bach, cong bang, khach quan va dting phép luat.

2. Bao dam tinh canh tranh, thuc hién d6i twong wu tién theo quy dinh.

3. Tuyén chon dung ngudi dép tmg yéu ciu cia vi tri viéc 1am.

4. P& cao trach nhiém cua nguoi ding dau don vi.

: 5 . Uu tién ngudi cb tai ning, ngudi cé cdng voi cach mang, ngudi dan tdc
thiéu so.

Piéu 8. Piéu kién ding ky dw tuyén vién chirc

: 1. Nguoi c6 da cac didu kién sau day khong pha“}n biét dan tdc, nam nit, thanh
phan x4 hdi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyen vién churc:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

b),Tl‘I da 178 tubi trc’): 1én. Pbi v6i mot s linh vuc hoat dong vin héa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, :cuéi du tuyép c¢6 thé thip hon theq quy diph cua phép luat
nhung phai tir ¢4 15 tudi tré 1én, dong thoi phai c6 su dong y bang vin ban cua
nguodi dai dién theo phap luat;

c) C6 Phiéu dang ky du tuyén;

d) Cé ly lich rd rang;

d) ’C() vian bang, chimg chi dio tao, chimg chi nghiép vu chuyén mén hodc c6
néang khi€u k¥ nang phu hgp véi vi tri viéc lam;

e) bu stic khoé dé thuc hién coéng viéc hoic nhiém vu;

g) Pap tng cac tiéu chuén,, didu kién riéng theo yéu cau clia timg vi tri viéc
lam dugc néu trong thong bao tuyén dung.

Pon vi tuyén dung vién Chl’l”C duoc bd sung cég diéu kién khac theo yéu ciu
cua vi tri viéc 1am nhung khong thap hon céc ti€u chuan chung, khong dugc trai véi
quy dinh cta phap luat, khong duogc phéan biét loai hinh dao tao.

7 2‘. Ngubi dang ky dg tuyén vién chirc phai cam ké:t trong phiéu ding ky du
tuyén ve diéu kién, ti€u chuan theo quy dinh cua dcm vi tt‘lyén dung da dugc thong bao
cong khai va ch}:u trach nhi€m trude phap luat Yé van bang, chl'J:ng7chi (ban sao, ban
chinh) va cac giay to lién quan khac ndp trong ho so dang ky du tuyén.

3. Nhimng ngudi sau dy khong dugc ding ky du tuyén vién chirc

a) Mét ning luc hanh vi dan sy hosc bi han ché nang lyc hanh vi dan su;

‘ b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban 4n, quyét dinh
v€ hinh sy cua toa an; dang bi ap dung bié{l phéap x ly hanh chinh dua vao co sé cai
nghién bat budc, dua vao co s& gido duc bat bude, dua vao truong gido dudng.
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Piéu 9. Pi¢u kién ding ky duw tuyén chirc danh giang vién (hang III), ma
56 V.07.01.03

Ngoai viéc dap tmg cic quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 cia Quy dinh
ndy, ngudi ding ky du tuyén chirc danh nghé nghiép giang vién (hang IIT) phai dap
ting céc tiéu chudn sau:

1. C6 bang thac si trd 1én nganh dio tao phit hop véi yéu cau cia vi tri viée
Jam, nganh hodc chuyén nganh giang day. Thi truong don vi xem xét quyét dinh
diéu kién vé& hang t6t nghiép dai hoc nganh dio tao phil hop theo yéu ciu cia vj tri
tuyén dung va duoc thé hién trong thong bao tuyén dung.

2. C6 ching chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh ngh& nghiép giang
vién dai hoc do cac co sé gido duc dai hoc cap dugc B Gido duc va Pao tao cong
nhan. Nguoi chua c6 chimg chi phai cam két bd sung trong thoi gian 12 thang ké
tir ngdy duoc tuyén dung.

3. C6 kha néng st dung ngoai ngit trong thyuc hi€én cac nhi€ém vu cua chirc
danh nghé nghiép giang vién (hang III). Ung vién d4p tng yéu cau vé ning luc
ngoai ngit khi c6 mot trong cac vin bing, ching chi sau:

a) D6i véi nguoi ding ky du tuyén vao chirc danh nghé nghiép giang vién
phai c¢6 chimg chi ngoai ngit qudc té tir trinh d6 B1 tr& 1én theo Khung tham chiéu
chung Chau Au (d 4 k¥ ning: nghe, néi, doc, viét), hodc ching chi ngoai ngit tir
bac 3 tré 1én theo Khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam do céc don
vi dugec B6 Gido duc va Dao tao cho phép cép (cac don vi dap ung quy dinh tai
Thong tu 23/2017/TT-BGDDT ngay 29/9/2017 cua Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy ché thi danh gi4 ning luc ngoai ngit theo Khung ning luc ngoai ngit 6
bac ding cho Viét Nam). Thu trudng don vi quy dinh cu thé loai ching chi ngoai
ngit, xac dinh thoi han st dung cta ching chi ngoai ngit;

b) Péi véi ngudi dang ky du tuyén vao chirc danh nghé nghiép giang vién
gidng day chuyén ngit (gidng day nganh ngén ngit nudc ngoai) phai c6 ching chi
ngoai ngit quéc té tir trinh d6 C1 trd 1én theo Khung tham chiéu chung Chau Au (du
4 k¥ ning: nghe, noi, doc, viét), ddng thdi c6 bang dai hoc chuyén nganh ngoai ngit
thtr 2 hodc ching chi ngoai ngit quc té thir 2 trinh d6 B1 trd 1én, hodc chimg chi
ngoai ngit tir bac 3 trd 1€n theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam.
Th trudng don vi quy dinh trinh d6 va diéu kién ching chi ngoai ngft quéc té va
twong duong phit hgp d6i véi cac nganh ngoai ngit dic thiy; quy dinh loai chimg chi
ngoai ngft, xac dinh thoi han stir dung ciia chiing chi ngoai ngi;

Yéu ciu vé trinh d6 ngoai ngit dugc nang dan theo 16 trinh khi chuin diu ra
clia ngudi hoc t6t nghiép dai hoc cac chuyén nganh ngoai ngit cua cac co sd gido
duc dai hoc & Viét Nam dat trinh d§ twong duong béc 5 theo Khung ning luc ngoai
ngft 6 bic dung cho Viét Nam. Viéc yéu ciu diéu kién vé ngoai ngit dat trinh do
chuin dugc don vi cong khai trong thong bao tuyén dung vién chuc;

b - S,

H 3/
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¢) C6 mdt trong cac loai vin bang sau day:

- Béng t6t nghiép cung trinh d§ dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon so véi
trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam do mét co
s& dao tao nudc ngoai cap hoic hoc bang tiéng nudc ngoai (Anh, Nga, Phép, Duc,
Trung Quéc ho#c ngoai ngit khac theo yéu cau cta vi tri viéc 1am) ¢ Viét Nam, dugc
co quan c6 thdm quyén c6ng nhén hodc duong nhién dugc cong nhan theo quy dinh
cua phap luat.

- Bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phép, Pirc, Trung
Quéc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am) cing trinh d6 dio tao
hodc & trinh d dao tao cao hon so véi trinh @6 dao tao chuyén mén, nghi€p vu theo
yéu cau cua vi tri viéc 1am.

- Bing t6t nghiép chuyén mén chuén dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh c6
gi4 tri trong duong hodc cao hon tiéu chudn vé ngoai ngit theo yéu cau cla vi tri
viéc 1am (do Thu trudng don vi tuyén dung xem xét, quyét dinh).

4. C6 kha nang mg dung céng nghé thong tin trong thuc hién cac nhiém vu
ctia chirc danh nghé nghiép giang vién (hang IIT). Ung vién d4p tmg yéu cau vé kha
ning Gmg dung c6ng nghé thong tin khi c6 mét trong cac vin bang, chiing chi sau:

a) C6 chimg chi tin hoc IC3 qudc té hogic chimg chi tmg dung cong nghé thong
tin co ban theo Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B§ Thong tin va
Truyén thong do céc don vi duoc Bo Gido duc va Pao tao cho phép cip;

b) C6 bang t6t nghiép tir trinh d6 trung cdp trd 1én chuyén nganh lién quan
dén tin hoc, cong nghé thong tin duoc xac dinh 13 thanh thao tmg dung cong nghé
thong tin.

5. Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu ciu clia vi tri viéc 1am (trinh 40, d6
tudi, k¥ nang, kinh nghiém 1am viéc, giéi tinh, ngoai hinh,...).

6. D4i v6i cac nganh dic thi kho tuyén nhén su hodc nhimg truong hop dic
biét khac, Thu truéng don vi xem xét, didu chinh céc diéu kién du tuyén, béo céo
Giam d6c PHTN trude khi thong bao tuyén dung vién chiic.

Pi¢u 10. Piéu kién diing ky du tuyén chirc danh tro giang (hang III), ma
s6 V.07.01.23

Ngoai viéc dap tmg céac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 8 ctia Quy dinh
ndy, ngudi ding ky du tuyén chirc danh nghé nghiép trg giang phai dép tmg céc tiéu
chuan sau:

1. C6 béng dai hoc tr¢ 1én phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am, nganh
ho#ic chuyén nganh giang day. Thu truéng don vi xem xét quyét dinh diu kién vé
hang t6t nghiép dai hoc nganh dao tao phii hop theo yéu cau cua vi tri tuyén dung va
duoc thé hién trong thong béo tuyén dung.

2. C6 kha néng stir dung ngoai ngit trong thuc hién cac nhiém vu cua chirc
danh nghé nghiép tro giang. Ung vién dap tmg yéu ciu vé ning luc ngoai ngit khi
c6 mdt trong cac van bang, chimg chi sau:
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a) Dbi v6i nguoi ding ky du tuyén vao chirc danh nghé nghiép trg giang phai
c¢6 chung chi ngoai ngit quéc té tir trinh d6 B1 trd 1én theo Khung tham chiéu
chung Chau Au (du 4 k¥ ning: nghe, néi, doc, viét) hodc chimg chi ngoai ngit bac
3 tré 1én theo Khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam do céc don vi
dugc B Gido duc va DPao tao cho phép cdp (cac don vi dap tng quy dinh tai
Thong tu 23/2017/TT-BGDDT); hoidc c6 mdt trong cac loai vin bing theo quy dinh
tai diém c khoan 3 Piéu 9 ctia Quy dinh nay. Thu truéng don vi quy dinh cu thé loai
chimg chi ngoai ngit quéc té, xac dinh thdi han st dung cta chimg chi ngoai ngt;

b) Pdi véi nguoi ding ky du tuyén vao chirc danh tro giang chuyén nganh
ngoai ngit (hd tro giang day nganh chuyén nganh ngoai ngit) phai c6 ching chi
ngoai ngit quéc té tir trinh d6 C1 tr& 1én theo Khung tham chiéu chung Chéu Au (du
4 k¥ ning: nghe, noi, doc, viét), ddng thoi c6 bang dai hoc chuyén nganh ngoai ngi
thtr 2 hodc c6 ching chi ngoai ngit quéc té thr 2 trinh d6 B1 trd 1én, hoic chimg chi
ngoai ngit tir bac 3 trd 1€n theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac diung cho Viét
Nam. Thu truéng don vi quy dinh trinh d6 va diéu kién chimg chi ngoai ngir quéc t&
va twong duong phii hop ddi véi cac nganh ngoai ngit dic thi; quy dinh loai ching
chi ngoai ngit, x4c dinh thoi han stir dung cia ching chi ngoai ngfr;

Yéu ciu vé trinh d6 ngoai ngit dugc nang dan theo 16 trinh khi chuin dau ra
ngudi hoc t6t nghiép dai hoc céc chuyén nganh ngoai ngit ctia cic co s gido duc
dai hoc & Viét Nam dat trinh d¢ twong duong bac 5 theo Khung ning luc ngoai
ngtt 6 bac ding cho Viét Nam. Viéc yéu ciu diéu kién ngoai ngit dat trinh d6
chuén dugc don vi cong khai trong thong béo tuyén dung vién chirc.

¢) C6 mot trong céc loai vin bing theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 9 cua
Quy dinh nay.

3. Co kha nang tmg dung cong nghé théng tin  trong thuc hién cidc nhiém vu
ctia chtrc danh nghé nghiép. Ung vién dép lng yéu ciu vé kha ning tmg dung cong
nghé thong tin khi c6 mdt trong cc vin bing, chimg chi theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 9 ctia Quy dinh nay.

4. Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri viéc 1am (trinh d6, d6
tudi, k¥ ning, kinh nghiém 1am viéc, gi6i tinh, ngoai hinh,...).

5. P6i v6i cac nganh dic thu khé tuyén nhan su hodc nhitng truong hop dic
biét khac, Thia truéng don vi xem xét, didu chinh cac diéu kién du tuyén, bao céo
Giam d6c PHTN trude khi thong bao tuyén dung vién chic.

Piéu 11. Piéu kién ding ky dw tuyén chirc danh nghé nghiép nghién ciru
vién (hang III), ma s6 V.05.01.03

Ngoai viéc dép tmg cic quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 ctia Quy dinh
ndy, ngudi dang ky du tuyén chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién phai dép g
cac tiéu chuan sau:

1. C6 bang dai hoc tré 1én phit hop véi yéu cau ciia vi tri viéc 1am, nganh
hodc chuyén nganh nghién ctru. Cac truong hop déc thu khac vé diéu kién vin bang
do Thu truéng don vi xem xét, quyét dinh.
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2. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.
Ngudi chua ¢6 chimg chi phai cam két bo sung trong thdi gian 12 thang ké tir ngay
dugc tuyén dung.

3. C6 kha niing nghién ctru khoa hoc, phti hop véi diéu kién vi tri viéc 1am.

4. C6 kha nidng str dung ngoai ngit trong thuc hién cac nhi€m vu cua chuic
danh nghé nghiép nghién ciru vién (hang III). Ung vién dap Ung yéu cau vé ning
luc ngoai ngir khi c6 mdt trong cac van bang, ching chi sau:

a) Chtng chi ngoai ngit quéc té tir trinh d6 B1 trd 1én theo Khung tham chiéu
chung Chau Au (du 4 k¥ ning: nghe, nbi, doc, viet), hodc chimg chi ngoai ngit béac 3
trd 1én theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam do cac don vi dugc
Bo Gido duc va Pao tao cho phép cip (céc don vi dap tmg quy dinh tai Thong tu
23/2017/TT-BGDDT). Thu truéng don vi quy dinh cu the loai ching chi ngoai ngit
quoc t&, xac dinh thoi han stir dung ctia chiing chi ngoai ngir;

b) C6 mot trong cac loai vin bang theo quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu 9
cta Quy dinh nay.

5. C6 kha nang tmg dung cong nghé thong tin trong thyc hién cac nhiém vu
cua chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién (hang IIT). Ung vién dép ung yéu cau
vé kha ning tng dung cong nghé thong tin khi c6 mét trong cic van bang, chiing
chi quy dinh tai khoan 4 Piéu 9 ctia Quy dinh nay.

6. Dap tmg céc didu kién khéc theo yéu cau cta vi tri viéc 1am (trinh d6, 6
tuoi, k¥ nang, kinh nghiém lam viéc, gidi tinh, ngoai hinh,...).

7. B6i véi céc nganh dic thu khé tuyén nhan sy hodc nhitng trudng hop dic
biét khac, Thu trudng don vi xem xét, di€u chinh cac dieu kién du tuyen, bao céo
Giam doc PHTN trudce khi thong bao tuyén dung vién chure.

Piéu 12. Piéu kién ding ky dw tuyén chirc danh nghé nghiép ky sw (hang
III), ma s V.05.02.07

Ngoai viéc dép tng cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 ctia Quy dinh
nay, nguoi dang ky du tuyén chirc danh ngh€ nghiép k¥ su phai dap g cac ti€u
chuan sau:

~ 1.C6 bang dai hoc tr& 1én khéi nganh k¥ thuat, cong nghé phi hop véi yéu
cau cua vi tri viéc lam.

2. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.
Nguoi chua c¢6 ching chi phai cam két bd sung trong thoi gian 12 thang ké tir ngay
duoc tuyen dung.

3. C6 kha néng str dung ngoai ngit trong thuc hién cac nhiém vu cua chirc
danh nghé nghiép k¥ su (hang III). Ung vién dap tmg yéu ciu vé ning luc ngoai
ngit khi c6 mét trong cac van bang, chimg chi sau:

a) Ching chi ngoai ngit quéc té tir trinh d6 A2 tr&d 1én theo Khung tham
chiéu chung Chau Au (da 4 k¥ ning: nghe, néi, doc, viét), hodc chimg chi ngoai
ngit bac 2 tré 1én theo Khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam do cac
don vi dugc Bd Gido duc va Pao tao cho phép cap (cac don vi dép tng quy dinh
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tai Thong tu 23/2017/TT-BGDDT). Thu truéng don vi quy dinh cu thé loai ching
chi ngoai ngit qubc té, thoi han sir dung cta ching chi ngoai ngi.

Yéu ciu vé trinh d6 ngoai ngit duoc ning dan theo 16 trinh khi chuin dau ra
ctia nguoi hoc tbt nghié€p dai hoc céc co sé gido duc dai hoc & Viét Nam dat trinh
do B1 theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam va tuong duong.
Viéc yéu cau diéu kién ngoai ngit dat trinh @6 B1 (theo 16 trinh v& chuén diu ra
ngoai ngit ctia ngudi t6t nghiép dai hoc) duoc don vi céng khai trong théng bao
tuyén dung vién chrec.

b) C6 mot trong céc loai vin bang theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 9
cua Quy dinh nay.

4. C6 kha nang tmg dung cong nghé thong tin trong thuc hién cac nhiém vu
ctia chitc danh nghé nghiép k¥ su (hang III). Ung vién dép tng yéu ciu vé kha
ning umg dung cong nghé thong tin khi c6 mdt trong cic vin bang, chimg chi quy
dinh tai khoan 4 Piéu 9 cia Quy dinh nay.

5. Pap tmg cac diéu kién khéc theo yéu cdu cta vi tri viéc 1am (trinh do, do
tudi, k¥ nang, kinh nghiém 1am viéc, gi6i tinh, ngoai hinh,...).

6. P4i véi cac nganh dic thu khé tuyén nhan su hodc nhimg trudng hop dic
biét khac, Thu truéng don vi c6 thé xem xét, diéu chinh céc diéu kién du tuyén, bao
céo Giam d6c PHTN trude khi théng bao tuyén dung vién chitc.

Piéu 13. Piéu kién ding ky dy tuyén chirc danh k§ thuit vién (hang IV),
mi s6 V.05.02.08

Ngoai viéc dap tmg céc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 ciia Quy dinh
ndy, ngudi dang ky du tuyén phai dap tmg céc tiéu chudn sau:

1. C6 bang cao déng trd 1én phit hop véi yéu cdu ctia vi tri viée 1am, nganh
hodc chuyén nganh.

2. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chudn chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.
Nguoi chua c6 chimg chi phai cam két bd sung trong thoi gian 09 thang ké tir ngay
duoc tuyén dung.

3. Co6 kha néng st dung ngoai ngit trong thuc hién cac nhiém vu cta chirc
danh nghé nghiép. Ung vién dap tmg yéu ciu vé ning luc ngoai ngit khi c6 mot
trong cac van bang, ching chi sau:

a) Chimg chi ngoai ngit qudc té tir trinh d6 A2 tr& 1én theo Khung tham
chiéu chung Chau Au (da 4 k¥ ning: nghe, néi, doc, viét), hodc chimg chi ngoai
ngit bac 2 tré 1én theo Khung nédng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam do cac
don vi dugc B Gido duc va Pao tao cho phép cp (cac don vi dép tmg quy dinh
tai Thong tu 23/2017/TT-BGDPT). Thu trudng don vi quy dinh cu thé loai ching
chi ngoai ngit qubc té, xac dinh thoi han sir dung cua chimg chi ngoai ngit.

Yéu céu vé trinh do ngoai ngit dugc nang dan theo 16 trinh khi chudn du ra
clia ngudi hoc t6t nghiép céc trudng cao déng, dai hoc & Viét Nam dat chudn
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chuong trinh dao tao theo quy dinh. Yéu cau diéu kién ngoai nglt dugc don vi cong
khai trong thong béo tuyén dung vién chirc;

b) C6 mot trong cac loai van bing theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 9
cua Quy dinh nay.

4. C6 kha nang rng dung cong nghé thong tin trong thuc hién cac nhiém vu
ctia chtrc danh nghé nghiép. Ung vién dép Gmg yéu cau vé kha ning tmg dung cong
nghé thong tin khi ¢6 mdt trong céc van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 4 Piéu
9 cua Quy dinh nay.

5. Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cdu cia vi tri viéc 1am (trinh d6, d6
tudi, k¥ ning, kinh nghiém lam viéc, gidi tinh, ngoai hinh,...).

6. D61 v6i cac nganh dic thi kho tuyén nhan su hodc nhitng truong hop dic
biét khac, Thu truéng don vi c6 thé xem xét, diéu chinh cac diéu kién du tuyén, béo
c4o Giam déc PHTN trude khi thong bao tuyén dung vién chirc.

Pidu 14. Diéu kién diing ky dw tuyén ngach chuyén vién (ma so 01.003),
ngach ké to4n vién (mi s6 06.031) va cac ngach twong dwong khac

Ngoai viéc dap tmg cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 ctia Quy dinh
nay, ngudi ding ky du tuyén ngach chuyén vién, ké toan vién va ngach tuong duong
khac can dép g cac tiéu chuén sau:

1. C6 bang dai hoc trd 1én phit hop véi yéu cau cta vi tri viée 1am.

2. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chudn chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.
Ngudi chua ¢ chimg chi phai cam két bd sung trong thoi gian 12 thang ké tir ngay
duoc tuyén dung.

3. C6 kha nang str dung ngoai ngit trong thuc hién cac nhiém vu cua chuic
danh nghé nghiép. Ung vién dép tmg yéu ciu vé ning luc ngoai ngit khi c6 mot
trong cdc vin bing, chimg chi sau:

a) Chimg chi ngoai ngit qudc t& tir trinh d§ A2 tré 1én theo Khung tham
chiéu chung Chau Au (da 4 k¥ ning: nghe, néi, doc, viét), hodc chimg chi ngoai
ngit bac 2 trd 1én theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam do cac
don vi dugc Bo Gido duc va Pao tao cho phép cdp (cac don vi dép tmg quy dinh
tai Thong tu 23/2017/TT-BGDDT). Thu truéng don vi quy dinh cu thé loai chimg
chi ngoai ngit quéc té, thoi han sir dung ciia chting chi ngoai ngit.

Yéu ciu vé trinh d6 ngoai ngit dugc ning dan theo 19 trinh khi chuén dau ra
ctia ngudi hoc tht nghié€p dai hoc tai cac co s¢ gido duc dai hoc ¢ Viét Nam dat trinh
do B1 theo Khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam va tuong duong.
Viéc yéu cau diéu kién ngoai ngit dat trinh d6 B1 (theo 16 trinh vé chuin dau ra
ngoai ngit ctia ngudi tét nghiép dai hoc) duoc don vi cong khai trong théng bao
tuyén dung vién chirc;

b) C6 mdt trong cac loai van bang theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 9 cuia
Quy dinh nay.
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Déi vé6i vi tri viée 1am lién quan truc tiép dén ngudi dan toc thiéu sb hodc vi
tri viéc 1am cong tac tai ving dan tdc thidu sé; 1a ngudi dan toc thiéu s du tuyén
vao vi tri vi€c lam lién quan truc tiép dén nguoi dan toc thiéu sb hodc vi tri viée lam
cong tac & ving dan tdc thiéu sb thi Thi trudng don vi xem xét mién ngoai ngit khi
ngudi du tuyén c6 ching chi tiéng dan toc thiéu s (loai tiéng dan toc thiéu sb dugc
quy dinh cu thé trong thong bao tuyén dung).

4. C6 kha nang ing dung cong nghé thong tin trong thuc hié€n cac nhiém vu
ctia chtrc danh nghé nghiép. Ung vién dép tmg yéu ciu vé kha ning tmg dung cong
nghé thong tin khi c6 mdt trong céc vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 4 Piéu
9 ctia Quy dinh nay.

5. Pép tmg céc didu kién khéc theo yéu cu cia vi tri viéc lam (trinh do, do
tudi, k¥ ning, kinh nghiém lam viéc, gi6i tinh, ngoai hinh,...).

6. Tiéu chuln, diéu kién d6i véi thi sinh ding ky tuyén dung vién chtc vao
cac chirc danh nghé nghiép dic thu khac do cac don vi quy dinh cu thé va bio céo
PHTN xem xét, quyét dinh.

Picéu 15. Piéu kién ding ky dw tuyén cic ngach, chirc danh nghé nghiép
déc thu khac

Ngoai viéc dép tmg cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 ciia Quy dinh
nay, ngudi ding ky du tuyén ngach cac ngach, chirc danh nghé nghiép khac can déap
{mg cac tiéu chudn sau:

1. C6 vin bang phit hop véi yéu ciu ciia vi tri viéc 1am.

2. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.
Ngudi chua ¢ chimg chi phai cam két bd sung trong thoi gian 12 thang ké tir ngay
duogc tuyén dung.

3. Co6 kha néng st dung ngoai ngit trong thuc hién cac nhiém vu cia chirc
danh nghé nghiép.

4. C6 kha nang g dung cong nghé thong tin trong thuc hién cac nhiém vu
clia chirc danh nghé nghiép.

5. Déap tng céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viée 1am (trinh do, do
tudi, k¥ néng, kinh nghi€ém lam viéc, gidi tinh, ngoai hinh,...).

Tiéu chuan, diéu kién d6i véi thi sinh ding ky tuyén dung vién chirc vao cac
chizc danh nghé nghiép dic thi do cac don vi quy dinh cu thé va bio cdo DPHIN
xem xét, quyét dinh.

Piéu 16. Uu tién trong tuyén dung vién chikc

1. B6i tugng va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két
quéa diém vong 2;



12

b) Ngudi dan tdc thiéu sb, si quan quan doi, si quan céng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yeu chuyen nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tdt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quén su
cép x4 nganh quén sy co s& dugc phong quan ham si quan du bi da ding ky ngach st
quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh
sdch nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con dé cia ngudi hoat dong
khéng chién bi nhiém chét ddc héa hoc, con Anh hiing Luc luong vii trang, con Anh
hiing Lao d6ng: Puogc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhéan dén,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2;

d) Can b cong doan truong thanh tir co sd, trong phong trdo cong nhan:
Pugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

2. Trudng hop ngudi dy thi tuyén hodc dur xét tuyén thude nhiéu dién wu tién quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém
vong 2.

Piéu 17. Piing ky du tuyén vién chirc

1. Ngudi du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo thong bio tuyén dung
ctia don vi c6 thdm quyén tuyén dung, cac gidy to minh chimg c6 lién quan (néu don
vi ¢6 thdm quyén tuyén dung yéu cau).

2. Phiéu dang ky dy tuyén theo Mau sé 01 hozic MAu sb 02 ban hanh kém
theo Quy dinh nay.

3. Nguoi du tuyén duoc ding ky vao céc vi tri viéc 1am theo quy dinh tai
Thong bao tuyén dung. Ngudi du tuyén hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
vé Phiéu dang ky du tuyén. Trudong hop khai khong dting su that, nguoi du tuyén s&
bi hity két qua tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 ctia Quy dinh nay.

Diéu 18. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Nguyén téc

a) Giam ddc PHTN quyét dinh thanh 14p Hoi ddng tuyén dung vién chic,
Ban gidm sat Hoi dong tuyén dung vién chiic cta don vi truc thudc va Co quan
DHTN (bao gom ca Phan hiéu DPHTN, truong va khoa thudc Pai hoc); Hi€u trudng
truong dai hoc thanh vién, Truong Cao dang Kinh té - K§ thuat quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong tuyén dung vién chirc, Ban gidm sat Hoi dong tuyén dung vién chuc cia
nha trudng trong mdi ky tuyén dung;

b) Hoi ddng tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
s0; trudng hop bi€u quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
dong tuyén dung d3 biéu quyét;

¢) Khong bd tri nhitng nguoi ¢ quan hé vo, ch(‘“)ng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hoac chéng), cha nuéi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cd, di, cha,
béc, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hoic chéng; vo hoidc chdng cua anh, chi, em
rudt cua ngudi du tuyén; nhitng nguoi dang trong thoi han xr Iy ky luat hodc dang
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thi hanh quyét dinh ky luét; nhitng ngudi da bi xir Iy v& hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc trong cong tac can bd 1am thanh vién Hoi ddng tuyén dung, thanh vién céc bd
phan gitp viéc cia Hoi ddng tuyén dung;

d) Hoi ddng duoc sir dung con diu, tai khoan cta don vi c6 thAm quyén tuyén
dung vién chuc.

2. Nhiém vu, quyén han cta Hoi dong

a) Can ctr vao hinh thirc tuyén dung va yéu cdu cong viéc quyét dinh viéc
thanh 14p bd phan gitp viéc phi hop trong sb cac bd phan sau: Ban kiém tra Phiéu
ding ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban ch4m phuc
khao (néu c6), Ban kiém tra sat hach (d6i véi truong hop t6 chirc thuc hién vén dap
hodc thyc hanh tai vong 2). Trudng hop can thiét, Chu tich Hbi ddng tuyén dung
thanh 14p Té Thu ky giap viée; T in sao d& thi va cac bd phén chiric nang khéc.

b) T6 chirc thu phi dy tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t5 chirc thi, chAm thi, chim phic khao
theo quy ché;

d) B4o cdo ngudi ding du co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung quyét
dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

&) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t§ churc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tyr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Thanh phan Hoi dong tuyén dung c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi ddng 13 Gidm dbc hodc Phé gidm dbc PHIN/Hiéu trudng
hodc Pho hiu truéng nha trudng;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a lanh dao phu trach cong tac td chirc can bd cia
don vi/ 13nh dao bd phan tham muu vé cong tac td chirc can bd cia don vi;

¢) Uy vién kiém Thu ky H6i ddng 13 vién chirc thuc hién cong tic td chirc can
b don vi;

d) Cac tty vién khéc 13 ngudi c¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc t6
chirc tuyén dung do nguoi dimg diu co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh.

Trudng hop tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai nhiu don vi su nghiép
cong 1ap thi s6 luong thanh vién (sb 1&) va thanh phan Hoi ddng do ngudi ding dau
co quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh.

Trudng hop khong bd tri duge Cha tich Hoi ddng tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan c6 thdm quyén quan 1y don vi xem xét, quyét dinh.

Picu 19. Giam sat ky tuyén dung vién chirc

1. Giam d6c PHTN/Hiéu trudng trudng dai hoc, cao déng thanh vién thanh
1ap Ban gidm sat ky tuyén dung vién chirc gdm Trudng ban va céc thanh vién, trong
d6 c6 mdt thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Truéng ban gidm sat
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Chiu trach nhiém truéc phép ludt, trudc ngudi dimg dau don vi trong qué
trinh thuc hién giam sat viéc t6 chire thi, xét tuyén cua Hoi dong theo quy dinh cta
phap luat; phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Ban gidm sét va thuc hién
nhiém vy, quyén han quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Diéu nay.

3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban gidm sét:

a) Thuc hién nhiém vu gidm sat theo phén cong cia Trudng ban gidm sét; bao
cdo Trudng ban giam sat vé két qua gidm sat va chiu trach nhiém trudc phap luit,
trudc Truong ban gidm sat vé nhiém vu dugc phén cong. Thanh vién kiém Thu ky
Ban giam sat ghi bién ban céc cudc hop cia Ban gidm sat;

b) Thanh vién Ban gidm st dugc quyén vao phong thi tréc nghiém, viét,
phong van, thuc hanh trong thoi gian t6 chic thi, noi chdm thi trong thoi gian t6
chitc chdm thi, chdm phiic khao; c6 quyén nhéc nhé thi sinh, gidm thi phong thi,
giam thi hanh lang, cac thanh vién khac Hoi dong va thanh vién céc b phan glup
viéc ctia Hoi ddng trong viéc thuc hién quy ché va ndi quy; dugc quyén yeu céu
giam thi phong thi 14p bién ban d6i véi thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, ndi
quy (néu cb);

¢) Thanh vién Ban giam sat duoc quyén 1ap bién ban trong truong hop thanh
vién Hoi dong, thanh vién cac bo phéan gitip viéc ctia Hoi dong, T6 Thu ky gitp viée
vi pham néi quy, quy ché va d& nghi nguoi dimg dau don vi xem xét, xtr Iy hanh vi
vi pham d6 theo quy dinh ctia Pang va ciia phap luat vé can bo, vién chirc;

4. Nb6i dung gidm sat gdm: viée thuc hién cac quy dinh cia phép luat vé t6
chirc ky tuyén dung vién chirc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé thuc hién chirc
trach, nhiém vu cta cac thanh vién Hoi déng va céc thanh vién tham gia cac b phan
gitip viéc ctia Ho1 ddng.

5. Pja diém gidm sat: tai dia diém lam viéc cta Hoi déng, dia diém lam viéc
ctia bd phan gitip viéc cia Hoi dong.

6. Tiéu chuin thanh vién Ban gidm sat

a) Thanh vién Ban gidm sét 13 vién chirc ctia don vi c6 thdm quyén t6 chirc
tuyén dung vién chirc;

b) Khong b tri nhitng ngudi tham gia 1am thanh vién Hoi ddng, thanh vién cac
b0 phéan gitip viéc ciia Hoi dong, thanh vién T6 Thu ky 1am thanh vién Ban giam sat;

c¢) Khong bb tri nhitng ngudi c¢6 quan hé 13 cha, me, anh, chi em rudt cia
ngudi du tuyén dung vién chitc hodc clia bén vo (chdng) ciia ngudi dy tuyén vién
chirc; vo hozc chdng, con dé hodc con nudi ctia ngudi du tuyén dung vién chirc hoic
nhitng ngudi dang trong thoi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét
lam thanh vién Ban gidm sét.

7. Trudong hop thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién ding chuc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao coéng viéc ciia cac thanh vién Hoi dong hoic
cua céc thanh vién bd phan gitp viéc cia Hoi ddng véi dong co, muc dich ca nhan
thi thanh vién Hoi ddng hozc thanh vién bo phan gitp viéc ctua Hoi dong c6 quyén
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dé& nghi Truéng ban giam sat dinh chi viéc thyc hién nhiém vu; ddng thoi Trudng
ban gidm sat c6 trach nhiém bao céo nguoi dimg dau don vi xem xét, xir Iy trach
nhiém theo quy dinh ctia Pang va ctia phép luit vé can bo, vién chic.

8. Trudng hop don vi c6 tham quyén quan Iy nha nudc vé vién chic tham gia
gidm sat viéc td chirc tuyén dung vién chirc theo thdm quyén quy dinh thi ciing phai
bao dam nguyén tic hoat ddng gidm sét theo quy dinh tai Diéu nay.

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC

Pié¢u 20. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién chirc dwoc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung bang hinh thirc tréc nghiém trén may
vi tinh. N6i dung thi gdm 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cau héi hiéu biét v& phap luit vién chic, chu
truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sich, phap lut vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 pht.

Trudng hop da dat két qua kiém dinh chét lugng ddu vao theo quy dinh vé
kiém dinh chét lugng dau vao cong chirc thi dugc mién thi Phén I.

b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu clu coa vi tri viéc lam bing mot
trong nim thit tiéng Anh, Nga, Phép, Ptic, Trung Qubc hoic lya chon 01 ngoai ngit
khéac theo yéu cau cta vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phit.

Déi véi vi tri viée 1am khéng yéu ciu ngoai ngit trong tiéu chudn trinh d6 dao
tao, bdi dudng va theo ban mé ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam thi
khong phai t6 chirc thi Phan II.

c) Két qua thi vong 1 dugc xéc dinh theo s cau tra 10 ding cho timg phin thi
quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 161 ding tir 50% sb cau hoi tré 1én
cho timg phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi m6n nghi€p vu chuyén nganh

a) Hinh thtrc thi: Cén cir vao tinh chét, dic diém va yéu ciu cia vi tri viée lam
can tuyén, ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung lya chon mét trong
ba hinh thirc thi: vin dap hoic thuc hanh hoic viét.

Trudng hop lua chon hinh thirc thi viét thi duoc lwa chon mot trong ba hinh
thirc: Trac nghiém hozc tu lusn hoic tric nghiém két hop véi tu luén.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu cau cia vi tri viée 1am cén tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cin ¢ vao nhiém vu, tiéu
chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu ciia chitc danh nghé nghiép vién chirc va
phai phtt hop vé6i yéu cau ctia vi tri viée 1am cin tuyén. Trong cing mét ky thi tuyén,
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néu cé cac vi tri viéc 1lam yéu cau chuyén mon, nghi€p vu khac nhau thi Hoi dong
tuyén dung vién chtrc phai td chirc x4y dung céc dé thi mén nghiép vu chuyén nganh
khéc nhau twong tng v6i yéu cu cta vi tri viée 1am can tuyén. Céc cong viéc lién
quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh ctia phap lut.

¢) Thoi gian thi: vin dap 30 phit (thi sinh du thi c6 khéng qué 15 phat chuan
bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé); thoi
gian thi thyc hanh do ngudi dimg du co quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh
cin ¢ vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép ciia vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (vén d4p, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can ct vao nhu cu va dic thi cia co quan, don vi, nguoi dimg dau don vi
c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh thirc, thoi
gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

3. Trudng hop t6 chirc thi ngoai ngit thi khéng phai ndp chimng chi ngoai ngit;
néu dat két qua thi dugc coi 12 dap tmg tidu chuin vé ngoai ngi.

a) Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay dbi véi céc
trudmg hop dép tmg yéu ciu vé ning luc ngoai ngfr twong tmg véi chirc danh nghé
nghiép duoc quy dinh & Piéu 9, Piéu 10, Piéu 11, Piéu 12, Piéu 13 va Diéu 14 va
Diéu 15 ctia Quy dinh nay.

b) Thu trudng don vi xem xét, quyét dinh v& chimg chi tiéng dan toc thiéu sb
hodc 1a nguoi dan toc thiéu sb du tuyén vao vi tri viéc 1am li€n quan truc tiép dén
nguoi dan toc thiéu sb hodc vi tri viéc 1am cong tic & viing dan toc thiéu sd.

Piéu 21. X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai cé du cac diéu kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tr& 1én;

b) C6 sb diém vong 2 cong v6i diém wu tién quy dinh tai Piéu 16 Quy dinh
nay (néu c6) cao hon lay theo thir tu diém tir cao xudng thip trong chi tiéu tuyén
dung cua vi tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 18n c6 tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu niy bing nhau & chi tiéu cubi ciing cua vi tri viéc 1am can
tuyén thi nguoi tring tuyén 13 nguoi dat két qua thi phan thi kién thirc chung tai
vong 1 cao hon (néu co).

Truong hop van khéng xéc dinh duge ngudi tring tuyén thi Thu truéng don
vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi trang tuyén.

3. Trudng hop ding ky 02 nguyén vong nhung khéng tring tuyén & nguyén
vong 1 thi dugc xét & nguyén vong 2 néu vi tri viéc 1am ding ky & nguyén vong 2
van con chi tiéu tuyén dung sau khi d& xét hét nguyén vong 1, bao gdm ca viéc xét
nguyén vong ctia ngudi cb két qua tring tuyén thip hon lién ké theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 32 Quy dinh nay.
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Trudng hop c6 02 ngudi trd 1én bang diém nhau & nguyén vong 2 thi ngudi
tring tuyén duogc xac dinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Trudng hop vi tri viéc 1am vAn con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét da 02
nguyén vong thi cén ctr vao két qua thi, Hoi déng thi bdo cdo ngudi dimg déu co
quan c6 thdm quyén tuyen dung quyet dinh tuyen dung dbi v6i ngudi c6 két qua
tuyén dung thdp hon lién k& so véi két qua tuyén dung cua ngudi trung tuyen & vi tri
viéc 1am tai don vi khic nhung c6 cling tiéu chuén, diéu kién véi tiéu chuén, didu
kién ctia vi tri viéc 1am tai don vi con chi tiéu tuyén dung, cting Hoi ddng thi, cing
4p dung hinh thirc thi hozic viét (vong 2) va chung d@ thi. Ngudi duoc tuyén dung
trong trudng hop nay phai dép tmg quy dinh tai diém a khoan 1 DPiéu nay. Dbi véi
céc vi tri viéc 1am khéng c6 ngudi ding ky du tuyén, nguoi dimg dau co quan c6
thAm quyén tuyén dung quyét dinh viéc tuyén dung theo quy dinh nay.

4. Nguoi khong duge tuyén dung trong ky thi tuyén vién chic quy dinh tai
Diéu nay khong dugc bao Iuu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 14n sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC

Piéu 22. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu
cau coa vi tri viéc 1am cin tuyén, néu dép tmg di thi ngudi du tuyén duge tham du
vong 2.

Trudng hop vi tri viéc 1am yéu cu trinh d6 ngoai ngit trong tiéu chudn trinh
d6 dao tao, bdi dudng va theo ban mé ta cong viéc va khung ning luc vi tri viéc
lam thi co quan c6 thdm quyén tuyén dung phai thong bdo cu thé yéu cau vé vin
bing, chimg chi ngoai ngit. Néu c6 mot trong cic vin bang, chimg chi theo quy
dinh thi duoc sir dung thay thé. Néu khéng c6 vin bang, chimg chi ngoai ngit phu
hop thi Hoi dong xét tuyén t6 chirc sat hach dé danh gi4 ning luc ngoai ngit theo
yéu ciu cua vi tri tuyén dung.

Hoi ddng tuyén dung kiém tra viéc dap tmg yéu ciu vé ngoai ngit theo thong
tin ngudi du tuyén ké khai tai Phiéu ding ky du tuyén. Sau khi tring tuyén, ngudi
trang tuyén ndp ban sao vin bang, chimg chi ngoai ngit theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 31 Quy dinh nay.

2. Vong 2 duogc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Quy dinh nay.

Piéu 23. X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viée xé4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chitc duge thuc
hién nhu quy dinh tai Piéu 20 Quy dinh nay.

2. Ngudi khong tring tuyén trong ky xét tuyén khong duogc bao huru két qua
xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.
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Diéu 24. Tiép nhén vao lam vién chirc

1. C#n ot didu kién ding ky du tuyén vién chirc va theo yéu cau cla vi tri
viéc 1am cAn tuyén, ngudi ding diu co quan cé thdm quyén tuyén dung quyét dinh
tiép nhén vao vién chirc di véi céc trudng hop déap ung tiéu chuan, diéu kién cta vi
tri viéc 1am, cu thé nhu sau:

a) Ngudi c6 di 05 nidm cong tac trd 1én dang lam cdng viéc chuyén mon,
nghiép vu phi hgp vé6i cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhén tai co quan, t6
chirc, don vi dugce thanh 14p theo quy dinh cta phép luat.

Thoi gian cong tic quy dinh tai diém nay 14 thoi gian lam chuyén mén,
nghiép vu phu hop véi cong viéc & vi tri vi€c lam du kién ti€ép nhan theo dung quy
dinh cta phép luat, c6 déng bao hiém xa hdi bat budc, khong tinh thdi gian tap su
theo quy dinh tai Piéu 37 Quy dinh nay.

Trudng hop thoi gian tip sy, thir viée tai cong viéc dang lam theo quy dinh
cta phdp luét it hon thoi gian tdp su cua cdng viéc dugc tiep nhén quy dinh tai
khoan 2 Piéu 37 Quy dinh nay thi thoi gian chénh 1éch it hon nay duoc tinh vao
thoi gian tép su.

Trudong hop ¢6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cép bao
hiém x4 hoi mot 14n thi duoc cong don;

b) Cén bd, cong chirc cip x& dang 1am coéng viéc phil hop véi cong viée & vi
tri viéc 1am du kién tiép nhén;

¢) Nguoi da timg 1 cén bd, cong chirc, vién chirc, sau d6 duge cip c6 tham
quyén quyét dinh bang vin ban chuyén cong tac dén 1am viée tai cic co quan, t6 chiic,
don vi khac nhung vén 1am cong viéc phit hop véi vi tri viéc 1am du kién tiép nhén;

d) Ngudi 6t nghiép tién st tré 1én (duge co quan c6 thim quyén cong nhan
theo quy dinh) dang 1am viéc tai co quan, td chirc ¢ tru s& hodc chi nhanh duoc
thanh 18p & nudc ngoai hodc tai co quan, t0 chirc nudc ngoai cé tru s& hodc chi
nhanh dugc thanh 1ap & Viét Nam, c¢6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc
lam can tuyén dung va cé di 03 nim cong téc trd 1én 1am cong viéc chuyén mon,
nghiép vu phil hop véi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhan.

d) Nguoi c6 tai nang, ning khiéu dic biét phit hop véi vi tri viée 1am trong
céc linh vuc van héa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén thong theo quy
dinh cta BJ quan ly nganh, linh vuc;

e) Nguoi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh ciia phap luét, sau khi t6t
nghiép vé cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

Co quan c6 thdm quyén tuyén dung hoiic dugc phén cip thdm quyén tuyén
dung cén cir vao dédc thu clia co quan, td chirc, don vi minh c6 thé quy dinh tiéu
chudn, diéu kién cao hon d6i véi cac trudng hop tiép nhan quy dinh tai khoan nay.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhan vao vién chirc khong giir chitc vu quan ly ddi véi
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céc trudng hop quy dinh tai diém a, diém b va diém e khoan 1 Piu nay, ngudi dimg
dau co quan c6 thim quyén tuyén dung thanh 1ap Ho6i dong kiém tra, sat hach.
Thanh phan HGi dong ki€m tra, sat hach dugc thuc hién nhu quy dinh d6i véi thanh
phan ctia Hi dong tuyén dung vién chirc tai Piéu 18 Quy dinh nay.

b) Hoi ddng kiém tra, sat hach thuc hién céc nhiém vu sau:

Kiém tra vé cac diéu kién, ti€u chuén, van béng, ching chi ciia nguoi dugc dé
nghi tiép nhan theo yéu cau clia vi tri viéc 1am cén tuyén.

T4 chire sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép
vu cua nguoi duge dé nghi ti€ép nhén. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao cao
ngudi ding dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung théng nhét vé hinh thirc va ndi
dung sat hach trudce khi thuc hién.

Hoi ddng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi
d6ng kiém tra, sat hach da biéu quyét; Hoi dong kiém tra, sat hach quyét dinh thanh
1ap Té thu ky gitp viéc trong truong hop can thiét.

Trudng hop vi tri viéc 1am khong yéu cdu vé trinh d6 ngoai ngit thi khong
phai thuc hién sat hach ngoai ngft.

B4o céo ngudi dimg diu co quan c¢6 thAm quyén tuyén dung vé két qua kiém
tra, sat hach.

Hoi ddng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Ngudi dimg ddu co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh theo
thdm quyén.

3. Hd so ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan vao vién chiec:

a) So yéu 1y lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh dugc lap trong thdi han 30
ngly trudc ngay ndp hd so tiép nhan, ¢ x4c nhén clia co quan c6 thim quyén;

b) Bén sao c4c vin bang, ching chi theo yéu ciu cia vi tri viée 1am cén tuyén;

¢) Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhén;

d) Ban tu nhan xét, ddnh gia cia ngudi duge d& nghi tiép nhan vé pham chit
chinh tri, pham chat dao duc, trinh d§ va nang luc chuyén mon, nghi€p vu, qua
trinh cdng tac c6 xac nhan ctia ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi noi cong
tac (néu co).

4. Khong thuc hién quy trinh tai khoan 2 Diéu nay d6i véi cac truong hop sau:

a) Tiép nhén cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay d& bd nhiém vién
chirc quan ly. Quyét dinh bb nhiém ddng thoi 14 quyét dinh tiép nhan vao vién chirc;

b) Tiép nhén céc trudng hop quy dinh tai diém c, diém d va diém d khoan 1
Diéu nay.

5. Trudng hop ngudi dugce tuyén dung, tiép nhén vao vién chic theo quy dinh
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ma trude d6 di c6 thoi gian cong tac theo ding quy dinh cta phéap luat, c6 dong bao
hidm x3 hoi bt budc (néu khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém xa hoi mot
14n thi duogc cong don) thi thoi gian d6 duge tinh 1am cn cir dé xép luong theo chirc
danh nghé nghiép pht hop véi vi tri viéc lam dugc tuyén dung, tiép nhan néu dap
{mg du cac diéu kién theo quy dinh.

Viéc xép luong theo chirc danh nghé nghiép vién chirc twong tmg véi vi tr
viéc 1am dugc tuyén dung, tiép nhéan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 25. Giai quyét khiéu nai, to cio trong tuyén dung vién chirc

1. Trong qu4 trinh t6 chiic ky tuyén dung vién chirc, trudng hop c6 don thu
phén 4nh, kién nghi, khiéu nai, t§ cdo thi H6i dong tuyén dung xem xét giai quyét
theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Trudng hop c6 don thu phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t§ céo vé céc noi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chirc sau khi Hoi dong tuyén dung da giai thé
thi don vi c6 thAm quyén t§ chtre tuyén dung vién chirc xem xét, giai quyét theo quy
dinh cta phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 26. Liru trir hd so, tai liéu vé tuyén dung vién chirc

1. Hd so, tai liéu vé& ky tuyén dung vién chirc bao gdm: céc vin ban vé t6 chirc
ky tuyén dung vién chirc ctia ngudi dimg diu don vi c6 thdm quyén td chirc; cac vin
ban cua Hoi ddng trong qué trinh t6 chirc thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi
dong; danh sach tbng hop ngudi da didu kién du tuyén vién chirc; cic bién ban ban
giao d& thi, bién ban x4c dinh tinh trang niém phong d& thi, bién ban ban giao bai
thi, dé thi gbc, bién ban cham thi, bang téng hop két qua thi, bién ban phiic khéo,
bién ban 14p vé& cac vi pham quy ché, ndi quy (néu c6), quyét dinh céng nhan két
qua thi, quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu c6) va cac loai bién ban, vin
ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyén dung vién chirc.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thic ky tuyén dung vién chic, Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém ban giao toan bd hd so, tai lidu quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay kém theo céc tii dung bai thi, tai dung diu phach con
nguyén niém phong cho hru trit ciia don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc dé
t6 chire uu trit theo quy dinh ctia phép luét vé luu trit.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 27. Xay dung va phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc

1. Can ctt vao dé an vi tri viéc 1am d3 dugc PHTN phé duyét, hing nam, Thu
truéng don vi xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc giri PHTN (khong bao gdm
don vi béo dém chi thudng xuyén va chi dau tu, don vi bao dam chi thudng xuyén).
No6i dung ké hoach bao gdm:
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a) Thuc trang d6i ngfi vién chirc ctia don vi theo @& an vi tri viée 1am duoc
phé duyét, gom: tong s6 vién chirc 1am viéc dugc giao, s6 ngudi hién c6 cia timg vi
tri viéc 1am gén véi chirc danh nghé nghiép;

b) Nhu ciu tuyén dung vién chirc: mé ta chi tiét timg vi trf viée 1am cin tuyén dung.

2. Ho so giri PHTN phé duyét ké hoach tuyén dung gdm: cong vin d& nghi,
ké hoach tuyén dung. Sau 10 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi cla
don vi, Giam d6c PHTN xem xét, c6 y kién tra 11 bing van ban.

Piéu 28. Thong bio tuyén dung va tiép nhin ding ky dw tuyén

1. Pon vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phai diing théng bao tuyén dung
cong khai it nhit 01 14n trén mdt trong nhimg phuong tién théng tin dai ching sau:
béo in, béo dién tir, bio noi, bao hinh; ddng thoi ding tai trén trang thong tin dién tir
hoic cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viée ctia don vi.

2. Nbi dung thong bao tuyén dung bao gdm:

a) SO lugng ngudi 1am viée can tuyén tng véi timg vi tri viéc 1am;

b) S6 luong vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén & timg vi tri viéc lam;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hoac ¢ dinh cua c4 nhén, bd phan dugc phan cong tiép nhan Phiéu
ding ky du tuyén;

&) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén;

e) Céc vi tri viéc lam dugc diang ky 02 nguyén vong (Phiéu ding ky du tuyén
theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

3. Trudng hop thay d6i ndi dung thong béo tuyén dung chi duge thuc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

4. Ngudi ding ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo MAu sé 01 hozic
M3u s§ 2 ban hanh kém theo Quy dinh nay tai dia diém tiép nhén cia don vi c6
thim quyén t6 chirc tuyén dung hoic giri theo dudng buu chinh.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chung, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cha PHTN hoic cc trudng dai hoc thanh vién,
Trudng Cao dang Kinh té - K§ thuat.

6. Co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung x4c dinh cac vi tri viéc lam
duge ding ky theo nguyén vong 1 va nguyén vong 2 néu dap tmg da cic didu kién
sau day:

a) Vi trf viéc 1am c6 tiéu chuén, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao
cac co quan, don vi st dung khéc nhau;
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b) Trong cing Hoi dong tuyén dung;

¢) Phuong thirc, hinh thire t6 chire thi hogic viét, n6i dung thi giéng nhau;

d) P4 ¢6 trong ké hoach dugc cép c6 thAm quyén phé duyét.

Piéu 29. Trinh ty td chirc tuyén dung

1. Thanh 1ap Ho6i ddng tuyén dung do ngudi ding diu co quan, don vi c6
thAm quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chii tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh chim nhét sau 05 ngdy lam viéc ké tir ngay thanh l4p Hoi dong
tuyén dung.

Trudng hop ngudi du tuyén khong dép tmg diéu kién, tiéu chuin du tuyén thi
cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu déng ky du tuyén,
Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao bang vén ban t6i ngudi ding ky
du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén d3 ding ky.

3. T6 chirc thi tuyén

a) Hoi ddng tuyén dung théng bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién,
tiéu chudn du thi vong 1, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s 1am viéc cia co quan, don vi c6
thAm quyén tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao tridu tip thi sinh
duoc tham dy vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh tb chirc thi vong 1.

b) T4 chirc thi vong 1:

Thi sinh dugc théng béo két qua vong 1 ngay sau khi két thiic thoi gian 1am
bai thi. Khéng thuc hién viéc phuc khao dbi v6i két qua thi vong 1.

¢) T6 chirc thi vong 2:

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc chdm thi vong 1 va hét
thoi han phiic khao (néu c6), Hoi ddng tuyén dung phai 1ap danh sach va théng béo
tridu tap thi sinh ¢t diéu kién duy thi vong 2, dong thoi ding tai trén trang thong tin
dién tir hodic cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc cta co
quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tip thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Trudng hop co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc chdm thi, phtc khao thuc hién nhu quy dinh tai diém
b khoan nay. Khong thuc hién viéc phiic khao d6i véi két qua thi vong 2 bang hinh
thirc van dap hozc thuc hanh.

4. T6 chirc xét tuyén

a) Cham nhat 05 ngay 1am viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra didu kién, tiéu
chuén ctia ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va
thong béo triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, ddng thoi ding tai
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trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru
s& 1am viéc cia co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chuc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3
Piéu nay.

Piéu 30. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Pidu 29 Quy
dinh nay, chdm nhét 05 ngay 1am viéc, Hoi ddng tuyén dung phai bdo céo nguoi
dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc xem xét, céng nhan
két qua tuyén dung.

2. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, H6i ddng tuyén dung phai thong bio cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc cdng thong tin dién tir clia co quan, don vi c¢6 thdm quyén tuyén dung va giri
thong bao cong nhan két qua tring tuyén bing vin ban téi ngudi dy tuyén theo dia
chi ma ngudi du tuyén da dang ky. Noi dung théng béo phai ghi 18 thoi han ngudi
trang tuyén phai dén co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién hd so
tuyén dung.

Piéu 31. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay k& tir ngdy nhén dugc thong bdo két qua tring
tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién hé so tuyén dyng, bao gdm:

a) Ban sao vin bing, ching chi theo yéu cdu ctia vi tri viéc 1am du tuyén,
chimg nhan d6i tugng wu tién (néu co);

Trudng hop c¢6 mdt trong cic vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
20 Quy dinh nay thi dugc sir dung thay thé chting chi ngoai ngit.

b) Phiéu 1y lich tu phap sb 1 do co quan c6 thAm quyén cp.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién da hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong vi¢c ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoic bi
phét hién st dung vin bang, chung chi, chiig nhan kh6ng dﬁng quy dinh dé tham
gia du tuyen thi nguoi du'ng dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién
chirc ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén.

Trudng hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hoic sir dung vin bang, chimg chi, chitng nhén khéng dung
quy dinh d& tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan,
don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong ky tuyén dung tiép theo.

Piéu 32. Ky két hop ddng lam viéc va nhin viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc ra quyét
dinh tuyén dung, ddng thoi g quyét dinh t6i ngudi triing tuyén theo dia chi da déng
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ky va don vi su nghiép cong 1ap sir dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky hop
d6ng 1am viéc véi vién chirc.

2. Trong thdi han 30 ngdy ké tir ngdy nhén dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugc tuyén dung vién chirc phai d&én don vi sy nghiép cong lap st dung vién
chtrc @& ky hop ddng 1am viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thoi han khéac hodc duge co quan, don vi c¢6 thdm quyén tuyén dung vién
chirc ddng y gia han.

3. Trudng hop ngudi duoc tuyén dung vién chirc khéng dén ky hop dong lam
viéc va nhan viéc trong thdi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong 1ap sir dung vién chirc dé nghi co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung vién chirc huy bé quyét dinh tuyén dung.

4. Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu
ndy, ngudi ding dau co quan cé thim quyén tuyén dung thong béo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodic cdng thong tin dién tir ctia co quan c6 thAm quyén tuyén
dung va giri thong béo t6i nhitng ngudi du tuyén c6 két qua tuyén dung thdp hon
lién k& (theo tht tu) so v6i két qua tuyén dung ciia ngudi tring tuyén @i bi hily bo
két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Quy dinh nay hoic khoan 3
Diéu nay dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung va ky hop dong lam viéc.
Hét thdi han 30 ngay tai khoan nay ma van chua tuyén du chi tiéu theo nguyén
vong 1 thi xét nguyén vong 2 theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Quy dinh nay.

Trudng hop ngay sau ky tuyén dung ma phét sinh nhu ciu tuyén dung méi
d6i v6i vi tri viée 1am c6 yéu cau vé tiéu chudn, diéu kién nhu vi tri viéc lam ma
ngudi du tuyén @ ding ky thi trong thoi han 12 thang ké tir ngay phe duyét ké
hoach cua ky tuyén dung, ngucn dung d4u co quan c6 thim quyen tuyen dung xem
xét, quyét dinh viéc tring tuyén d6i v6i ngudi du tuyén ¢ két qua tuyén dung thap
hon lién ké so v&i két qua tuyén dung ctia ngudi tring tuyén cho dén khi da nhu cau
tuyén dung phét sinh.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én ¢ két qua tuyén dung thip hon lién ké
bang nhau thi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh
nguoi tring tuyén theo quy dinh tai Piéu 21 Quy dinh nay.

Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét
quyét dinh viéc tring tuyén di véi ngudi du tuyén c6 két qua tuyén dung thdp hon
lién ké so véi két qua tuyén dung clia ngudi tring tuyén da bi hily bo két qua trang
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Quy dinh nay hoidc trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én cb két qua tuyén dung thap hon lién k& ma
bang nhau thi ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh tai Diéu 21 Quy dinh nay (trong trudng
hop t6 chirc thi tuyén) hodc quy dinh tai Piéu 23 Quy dinh nay (trong trudng hop t6
chirc xét tuyén).
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Muc 5
HQP PONG LAM VIEC VA TAP SU

Di¢u 33. Tham quyén ky két hgp ddng lam vie, cir hwong din tap sw va
cong nhan hét thoi gian tap su

1. Trén co sé d& nghj ctia don vi truc tiép sit dung vién chic, Gidm dbc
DHTN ky két hop dong 1am viéc véi vién chirc, ngudi tring tuyén vién chirc, ctr
ngudi huéng din tap su va cong nhan hét thoi gian tap sw d6i véi vién chic cua
cac don vi thudc va truc thude.

2. Hiéu trudng céac trudng dai hoc thanh vién, Truong Cao déng Kinh té - K§
thuat ky hop dong lam viéc, cir huéng din tAp su va cong nhan hét thoi gian tap su
dbi vé6i vién chirc ctia don vi.

Diéu 34. Cic loai hgp dong lam vige

1. Hop ddng 1am viéc x4c dinh thdi han 12 hop ddng ma trong d6 hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém chim dit hiéu luc cia hgp ddng trong khoang thoi gian tir
di 12 thang dén 60 thang (MAu sb 04 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Hop ddng 1am viée xac dinh thoi han 4p dung d6i v6i ngudi duoc tuyén dung
1am vién chirc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2020, trir truong hop quy dinh tai diém b
va diém c khoan 2 Diéu nay.

2. Hop d6ng 1am viéc khong xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6 hai
bén khong xéac dinh thoi han, thoi diém chdm dit hiéu luc cia hop ddng (MAu s6 05
ban hanh kém theo Quy dinh nay). Hop dong khéng xéc dinh thoi han ap dung ddi
véi céc trudong hgp sau day:

a) Vién chirc dugc tuyén dung truée ngiy 01 thang 7 ndm 2020;

b) Can bo, cong chirc chuyén sang lam vién chirc theo quy dinh tai diém b
khoan 9 Piéu 2 cia Lut sira d6i, bd sung mét sb didu ctia Luét can bd, cong chirc va
Luat vién chirc;

¢) Ngudi duge tuyén dung 1am vién chic 1am viée tai cac ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dic biét kho khan.

Piéu 35. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viée

1. Hop d6ng lam viéc duge ky két bing vin ban giita vién chirc hodc ngudi
dugc tuyén dung 1am vién chirc véi ngudi dimg diu don vi su nghiép coéng lap.
Trudng hop vién chiic 13 ngudi dimg diu don vi su nghiép coéng 1ap thi do co quan
¢6 thAm quyén quan 1y don vi sy nghiép cong 14ap ky két hop dong lam viéc.

2. Vién chitc dugc tuyén dung truée ngdy 01 thang 7 nam 2020 nhung dang
thue hién hop ddng 1am viée xé4c dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hop ddng lam
viée d3 ky két, ké ca truong hop vién chirc chuyén dén don vi su nghiép cong lap
khac theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay, sau khi két thuc thoi han cia hop ddng 1am
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viée da ky két thi duge ky két hop ddng 1am viée khong xéc dinh thdi han néu dép
ting day du cc yéu cu theo quy dinh ciia phép luat.

3. Trong qué trinh thuce hién hop ddng 1am viéc, néu cé thay dbi noi dung hop
ddng 1am viéc thi vién chirc hodc ngudi duge tuyén dung 1am vién chitc thoéa thuan
v6i ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap vé cic ndi dung thay doi d6 va duge
tién hanh bing viéc ky két phu luc hop déng 1am viéc hoic ky két hop dong lam viéc
méi c6 nhitng ndi dung thay dbi 6.

4. Trudng hop vién chie dugce cép ¢ thim quyén ddng ¥ chuyén dén don vi
su nghiép cong 14p khac thi khong thuc hién viéc tuyén dung méi va khong giai
quyét ché d6 théi viée, nhung phai ky két hop dong lam viéc méi véi ngudi ding
dau don vi su nghiép cong lap hodc co quan c¢6 tham quyén quan ly don vi su nghiép
cong 1ap; ddng thoi thuc hién ché d6 tién lwong dbi véi vién chirc phi hop trén co s&
cin cir vao loai hinh hop ddng 1am viéc ctia vién chirc dang duoc ky két tai don vi su
nghiép cong 14p trude khi chuyén cong tac, ning luc, trinh d6 dao tao, qua trinh cong
tac, dién bién tién lwong va thoi gian déng bao hiém xa hdi bat bude ciia vién chirc.

Diéu 36. Pon phwong chim dirt hop dong 1am viéc

1. PHTN, céc trudng dai hoc thanh vién, Trudng Cao ding Kinh té - K§ thuét,
don vi truc thude duoc don phuong chim dit hop dong lam viée véi vién chic trong
cac truong hop sau:

a) Vién chirc ¢6 02 nam lién tiép bi xép loai chét lugng & mirc d6 khong hoan
thanh nhiém vu;

b) Vién chirc bi budc thoi viéc theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 52 va
khoan 1 Piéu 57 cua Luét vién chirc;

¢) Vién chirc 1am viéc theo hop ddng 1am viéc khéng x4c dinh thoi han bi dm
dau da diéu tri 12 thang lién tuc, vién chirc 1am viéc theo hop ddng lam viéc xéac
dinh thoi han bi dm dau d4 diéu tri 06 thang lién tuc ma kha ning 1am viéc chua hoi
phuc. Khi strc khoe ctia vién chirc binh phuc duoc xem xét dé ky két tiép hop ddng
lam viéc;

d) Do thién tai, hoa hoan ho#c nhitng 1y do bat kha khang theo quy dinh cua
Chinh phii 1am cho don vi su nghiép c6ng 14p budc phai thu hep quy m6, khién vi tri
viéc lam ma vién chirc dang dam nhén khong con;

&) Khi don vi chdm dut hoat dong theo quyét dinh ctia co quan ¢6 thdm quyén;

e) Vién chirc khong dat yéu cau sau thoi gian tap su;

g) Vién chirc nghi qua thoi han theo théa thudn nghi khéng lvong véi thu
truéng don vi.

2. Khi don phuong chdm dit hop dong 1am viéc, trir trudng hop quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay, thi truéng don vi phai bao cho vién chirc biét trude it nhit
45 ngay d6i v6i hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han hodc it nhit 30 ngay déi
véi hop dong 1am viéc x4c dinh thoi han.
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3. Thu truéng don vi khong duge don phwong chdm dut hop ddng lam viée
v6i vién churce trong céc trudng hop sau:

a) Vién chiic m dau hosc bj tai nan, dang diéu tri bénh nghé nghiép theo quyét
dinh ctia co sé chita bénh, trir trudng hop quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu nay;

b) Vién chtic dang dugc nghi hang nim, nghi v& viéc riéng va nhimg trudong
hop nghi khac dugc tht trudng don vi cho phép;

c¢) Vién chtrc nit dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, nuéi con duéi
36 thang tudi, trix truong hop don vi sy nghi€p cong lap chdm dut hoat dong.

4. Vién chtic 1am viéc theo hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han c6
quyén don phuong chdm dit hop ddng nhung phai théng bio bing vin ban cho thu
truong don vi biét trude it nhit 45 ngay; truong hop vién chitc 6m dau hoic bi tai
nan di diéu tri 06 thang lién tuc thi phai bdo trudc it nhit 03 ngay.

5. Vién chirc 1am viéc theo hop ddng lam viée xac dinh thoi han c6 quyén don
phuong chim dirt hop ddng trong cac trudng hop sau:

a) Khong dugc bd tri theo dung vi tri viée lam, dia diém lam viéc hozic khéng
duoc dam bao cc didu kién 1am viée ¢4 thoéa thuin trong hop ddng 1am viéc;

b) Khong duoc tra luong ddy da hodc khong duge tra lwong dung thoi han
theo hop déng 1am viéc;

¢) Bi nguoc dai, bi cudng birc lao dong;

d) Ban than hoc gia dinh that sy c6 hoan canh khé khin khong thé tiép tuc
thuc hién hop déng;

d) Vién chirc nit c6 thai phai nghi vi€c theo chi dinh ctia co s& chita bénh;

e) Vién chirc 6m dau hoic bi tai nan da diéu tri tir 03 thang lién tuc ma kha
ning lam viéc chua hdi phuc.

6. Vién chirc phai thong béo bang vin ban vé viéc don phuong chdm dut hop
ddng lam viéc cho thi truéng don vi biét trudce it nhat 03 ngay @i vdi cac truong
hop quy dinh tai diém a, b, ¢, d va e khoan 5 Diéu nay; it nhat 30 ngay déi véi quy
dinh tai diém d khoan 5 Diéu nay.

Piéu 37. Ché dd tap sw

1. Nguoi duoc tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché d6 tap su dé lam
quen v&i mdi trudng cong tac, tdp lam nhitng cdng vi€c cua vi tri viéc lam dugc
tuyén dung.

2. Thoi gian tap su dugc quy dinh nhu sau

a) 12 thang d6i véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c¢6 yéu
cAu tiéu chuén trinh db d3o tao dai hoc trd 1én. Riéng dbi véi chirc danh nghé nghiép
béc si 1a 09 thang;

b) 09 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chiic danh nghé nghiép c6 yéu
clu tiéu chuén trinh d6 dao tao cao ding;
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¢) 06 thang dbi v6i truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu
cAu tiéu chuén trinh d6 dao tao trung cép;

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay trd 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam,
tam gift, tam dinh chi cdng tic theo quy dinh ctia phép luat khong duoc tinh vao
thoi gian tép su.

Trudng hop ngudi tip su nghi 6m dau hodc c¢6 1y do chinh dang duéi 14 ngay
ma duoc ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap noi ngudi duge tuyén dung vao
vién chirc dang thuc hién ché d6 tap su ddng y thi thoi gian ndy dugc tinh vao thoi
gian tap su.

3. Noi dung tap su

a) Nim vimg quy dinh ctia phap luit vién chitc v& quyén, nghia vu clia vién
chirc, nhimng Viéc vién chirc khong duge 1am; nim vimg co cu td chirc, chirc néng,
nhiém vu, quyén han ctia don vi su nghiép cong lap noi cong tac; ndi quy, quy ché 1am
viée cia don vi; chirc trach, nhiém vu va yéu cu ciia vi tri viéc 1am duoc tuyén dung;

b) Trau ddi kién thirc va rén luyén ning luc, k§ ning chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cau cua vi tri viéc lam duge tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viée ctia vi tri viée 1am dugc tuyén dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché do tap su, don vi su nghi€p cong 1ap quan ly,
str dung vién chirc phai cir vién chirc tham gia khoa dao tao, boi dudng d€ hoan chinh
tiéu chuén, diéu kién cia chtrc danh nghé nghiép trudce khi bd nhiém. Thoi gian tham
gia khéa dao tao, bdi dudng dugce tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

5. Céc truong hop dugc tuyén dung vao vién chitc khéng phai thuc hién ché
do tap su neu dap ting du cac di€u kién sau day:

a) Pugc bd tri 1am cong viée theo diing chuyén nganh duoc do tao va theo
dung chuyén moén, nghi€p vu ctia cdng viéc trude day dd dam nhiém;

b) Thoi gian cong tac 1am cong viéc chuyén mon, nghiép vu trude ddy da dam
nhiém theo ding quy dinh cia phap luit, c6 déng bao hiém x3 hoi bit bude (néu
khéng lién tuc thi duge cong don), bing hoic 16n hon thdi gian tip su twong tmg
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Trudng hop dép tmg diéu kién tai diém a nhung chwa da thdi gian theo quy
dinh tai diém b thi thoi gian dé cong tac dugc trir vao thdi gian tap su theo quy dinh.

Déi v6i cac trudng hop khong phai thue hién ché do tap su duge hudng 100%
tien luong va céc loai phu cap (néu c6). Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap
phai cir vién chitc tham gia khéa bdi dudng dé hoan thién tiéu chuén, diéu kién cta
chttc danh nghé nghiép vién chirc truée khi bd nhiém.

6. Khong bd tri, phan céng cong tac dbi véi ngudi duge tuyén dung dang trong
thoi gian thyc hién che do tap su sang vi tri viéc 1am khac vi tri duoc tuyén dung &
trong cung don vi su nghiép cong lap hodc sang don vi su nghiép cong 1ap khac.
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Piéu 38. Hwéng din tap su

1. Pon vi su nghiép cdng 1ap c6 trach nhiém hudéng din ngudi tip sy nim
vitng va tp lam nhitng cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai khoéan 3
Piéu 37 Quy dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngy vién chirc dén nhén viéc, ngudi
ding dau don vi su nghiép cong 1ap phai ra quyét dinh bang vin ban ct vién chitc
gift chitc danh nghé nghiép bang hoic cao hon, ¢ ning luc, kinh nghiém vé& chuyén
mdn, nghiép vu dé huéng din nguoi tap su.’

Piéu 39. Ché d9, chinh sach ddi véi nguoi tap sw va nguoi hwong dan tap sw

1. Trong thoi gian tap su, ngudi tap su duge hudng 85% mirc lvong bic 1 cua
chirc danh nghé nghiép tuyén dung.

Trudng hop ngudi tap su c6 bang tét nghiép & trinh d6 dao tao cao hon so véi
yéu cau vé trinh d6 dao tao cia vi tri viéc 1am tuyén dung thi m&i muc trinh d6 dao
tao cao hon dugc cong thém 01 bac lwong va dugc hudng 85% hé sb luong & bac
duoc xép. Céc khoan phu cép duoc hudng theo quy dinh ctia phép luét.

2. Ngudi tap su duoc hudng 100% mirc lwong va phu cép cia chitc danh nghé
nghiép twong tmg véi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trong cic
trudng hop sau:

a) Lam viéc viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic biét khé khan;

b) Lam viéc trong cic nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quén su; nghia vu tham gia cong an nhén dén; si quan
quéan doi, sT quan cong an, quan nhan chuyén nghi€p phuc vién, nguodi lam cong tac
co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao tao si quan du bi, t&t nghiép dao tao
chi huy truéng Ban chi huy quén su cAp x& nganh quan su co s duge phong quin
ham s quan du bi d&d dang ky ngach si quan du bi, d6i vién thanh nién xung phong,
d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phét trién néng thén, mién nui tir du 24
thang tré 1€n da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tép su khdng dugce tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4, Ngudi huéng dan tap su dugc hudng hé sd phu cép trach nhiém bang 0,3
mitc luong co s& trong thdi gian huéng dan tép su.

5. Trong thdi gian tip su, ngudi huéng din tap su va ngudi tap su con duoc
huéng cac ché do tién thudng va phiic lgi khac (néu c6) theo quy dinh ciia Nha nude
va quy ché ctia don vi su nghiép cong 14p.

Picu 40. Trinh tw, thii tuc va hd so xét hét thoi gian tap su

1. Trinh t thyuc hién tp sy cia giang vién (hang IIT), m4 s6 V.07.01.03

a) Sau khi ky hop ddng lam viéc, ngudi huéng din tip sy c6 trach nhiém
huéng dan tap su 14p ké hoach b?mg van ban dé bao cao don vi chuyén mon;

Nbi dung ban ké hoach tip sy phai dam bao cac ndi dung theo huéng din tai
Diéu 37 Quy dinh ndy va phai néu rd dugc céc cong viée cin phai hoc tap, nghién

(NP ~L ¢
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ctru va thuc hién; 4n dinh duoc cac méc thoi gian chinh dé hoan thanh cac cong
viéc phai lam;

b) Hoan thanh céc chimg chi theo yéu cAu ctia chitc danh nghé nghiép giang vién;

¢) Hoan thanh cac cong tac tdp sy chuyén moén, cu thé i v6i ngach giang
vién nhu sau:

- Soan tap bai gidng (gido &4n) cia mén hoc dugce phén cong;

- Boc c4c tai liéu tham khao c6 lién quan dén mén hoc;

- Du gi¢ trén 16p cia céc giang vién giang day mon hoc dugc phén cong;

- Giang thir trudc don vi chuyén mon cia don vi;

- Giang truée 16p c6 sinh vién, c6 giang vién huéng dan va giang vién cling
don vi chuyén moén du gio;

d) Thoi gian gitta cac lan giang phai du dé ngudi tap su ¢6 diéu kién hoan
thién, hoc tap thém va stra chl”xa‘ nhimg thi€u sét dd mac phai hodc nhitng k¥ néng
chua dugc hoan thién trong cac lan giang thir trude do;

&) Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap sy phai béo céo két qua tap su Péng vin
ban theo cac ndi dung quy dinh tai Piéu 37 Quy dmh nay, ngudi huc’rpg dan tap su
cd trach nhiém nhén xét, danh gia ket qua tap su doi véi ngudi tap su bang vén ban;

‘ e) Hoi ddng don vi chuyén mén (hozc hoi d?)ng khoa hoc ’cﬁa don vi)’ can cu
de nghi cua n’guéri tap su ye‘l don vi chuyén mc‘)p ho so )’(in xét h’ét tap sy, tién hanh
hop ’xét va neu dat yéu’ cau thi l1am van ban dé nghi cap cé tham quyén ban hanh
quyet dinh cong nhéan hét tap su cho gidng vién tap su.

2. Hb so dé nghi xét hét thoi gian tip su cia giang vién - hang III (m4 sb;
V.07.01.03)

a) B,é.n sao ‘céc chimg chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép duogc co
quan cé tham quyeén chimg thyc;

b) Ban ké hoach tap su;

c) Ban béo cdo ctia ngudi tap su;

d) Quyét dinh cia cép c6 thAm quyén cir can bd tap su;

&) Ban nhan xét ctia ngudi dugc phan cong huéng dan tip su;

e) Bién ban giang thir truéc don vi chuyén mén hozc hoi déng don vi chuyén
mon va trude 16p c¢6 sinh vién;

: g) Bién ban hop xét hét thoi gian tip sy ciia don vi chuyén mén va cia hoi
dong don vi chuyén mon.

3. Ddi véi chitc danh nghé nghiép tro giang (hang III), ma sé V.07.01.23

Cac ‘E)u'éc thuc hién tép su vé.‘ hd so xét hét tap su thuc hién nhu khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay trir cac ndi dung vé giang thir.

4. Trinh tu thuc hién tap su cua vién chirc khdng phai 1a vién chirc giang day
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a) Vién chitc khong phai 1 giang vién sau khi tring tuyén va ky hop ddng
lam viéc phai 1am ké hoach tap su bang vin ban bdo cdo 1anh dao don vi truc tiép sir
dung vién chirc.

Noi dung ban ké hoach tip sy phai dam bao céc ndi dung theo Diéu 37 Quy
dinh ndy va phai néu rd dugc cic cong viéc cin phai hoc tap, nghién ciu va thuc
hién; an dinh dugc cadc moc thoi gian chinh dé hoan thanh cac cong viéc phai lam;

b) Pinh ky 3 thang 1 1an, ngudi tip su phai bao cdo vé két qua cong viéc ma
minh d4 1am, c6 y kién cta vién chirc duge phan cong huéng dan tip su, trinh lanh
dao don vi truc tiép stt dung vién chirc. Pon vi truc tiép sit dung vién chirc td churc
hop toan thé don vi dé nghe bao cdo va gbp y kién nhan xét, danh gia v& viéc hoan
thanh ké hoach tip su ciia nguoi tip su trong thoi gian vira qua;

¢) Khi hét thoi gian tap su, ngudi tip su phai bao cdo két qua tap sy bang vin
ban theo cic ndi dung quy dinh tai Piéu 37 Quy dinh nay, ngudi huéng dan tip su
phai c6 trach nhiém nhéan xét, danh gia két qua tip su ddi v6i nguoi tip su bang vin
ban. Pon vi truc tiép str dung vién chuc t6 chirc hop dénh gia, xem xét va néu dat
yéu cdu dé nghi cip c6 thAm quyén ra quyét dinh cong nhan hét tap su.

5. H6 so xét thoi gian tip su cta vién chirc tp su khong phai 1a giang vién
bao gbm:

a) Ban sao céc chimg chi theo yéu ciu ciia chirc danh nghé nghiép vién chic
duoc co quan c6 thAm quyén chimg thuc;

b) Ban ké hoach tap su;

c¢) Ban bao céo ctia ngudi tép su;

d) Quyét dinh cir can bd huéng dan tép su;

d) Ban nhan xét ctia ngudi duoc phan céng huéng dan tap su;

e) Cac bao cdo vé két qua cbng viée dinh ky 3 thang 1 1an cta vién chirc tap
su c6 y kién ciia vién chirc hudng dan tép su;

g) Cong van cua don vi truc tiép st dung vién chirc @& nghi cip c6 tham
quyén cong nhan hét thoi gian tap su.

Diéu 41. Cham diit hop ddng lam viéc d6i voi ngwoi tip su

1. Nguoi tap su bj chdm dit hop ddng 1am viéc va hay bo quyét dinh tuyén
dung khi khong dat yéu cdu sau thoi gian tép su hodc ¢6 hanh vi vi pham lién quan
dén dao duc nghé nghiép, hoat déng nghé nghiép dén mirc phai xem xét xir Iy ky
luat theo quy dinh cua phép luat.

2. Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap cham dit hop ddng 1am viéc va
béo céo co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc hity bd quyét dinh
tuyén dung ddi véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tip su bj chim dit hop ddng 1am viéc duoc don vi sy nghiép cong
1ap tro cép 01 thang luong, phu cip hién hudng va tién tau xe vé noi cu tri.

4. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luét.
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Muc 6
BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Piéu 42. ThAm quyén bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc

Giam dbc PHTN quyét dinh b nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong
cho vién chtrc sau khi hét thoi gian tap su trong toan DPHTN theo thim quyén.

Diéu 43. Piu kién bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc

Ngudi tring tuyén vién‘ chirc dugc xem xét bd nhiém vao chirc danh nghé
nghi€p khi c6 mot trong céc di€u kién sau:

1. P4 hoan thanh ché d tap su va duoc danh gia dat yéu cu tép su theo quy dinh;

2. Khong phai thyc hién ché do tap su theo quy dinh tai Diéu 37 Quy dinh nay.

Piéu 44. Hd so' dé nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép

1. C4c trudng dai hoc thanh vién, Trudong Cao dang Kinh té - Ky thuat

Sau khi vién chire duge Hiéu truéng ban hanh Quyét, dinh cong nhén hét thoi
gian tap sy, don vi co t,réch nhiém lap ho so de nghl Glam doc BHTN bQ nhiém chirc
danh nghé nghiép va x€p luong cho vién chirc. HO so d€ nghi bo nhi€m gdém co:

a) Vin ban dé nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc;

b) Quyét dinh tuyén dung vién chc;

¢) Thong bao vé viéc ky hop ddng 1am viéc x4c dinh thoi han (hop ddng lam
viéc khi vién chirc trung tuyén);

d) Quyét dinh cong nhan hét thdi gian tip su cho vién chic;

d) ‘Céc van bﬁr{g, ching chi (ban sao c6 chimg thuc) theo yéu cau cta chirc
danh ngh€ nghiép tuyén dung;

e) Qua trinh trich déng bao hiém xa hoi (néu trude khi tuyén dung vién chirc
c6 thoi gian cong tac c6 trich dong bao hiém xa hoi).

2. B6i v6i cac don vi thudce va truc thude

Hb so d‘é nghi‘bé nhiém c%n’rc danh nghé nghiép thuc hjén theo khoan 1 Diél}
nay gui ’kém ho so dé nghi xét hé’t tap su theo quy dmh tai Di€éu 37 Quy dinh Péy de
Glam doc DPHTN ban hé:nh Quyeét dmh cong nhéan hét thoi gian tap su, Quyét dinh
bo nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc.

3. Cham nhét sau 05 ngay lam vic, ké tir ngdy nhan hé so dé nghi bd nhiém
chire danh nghé nghiép, truong hop ho so dat yéu cau theo quy dinh tai khoan 1 va
kl}oén 2 Pi€u nay, Giam doc DHTN quyét dinh bo nhi€m chirc danh nghé nghiép va
x€p luong cho vién chirc dugc tuyén dung.
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Chwong III
SU DUNG VIEN CHUC
Muc 1

BO TRi, PHAN CONG CONG TAC, CHUYEN, BIET PHAI VIEN CHUC

Piéu 45. B6 tri, phin cong cong tic

1. Thu truéng don vi truc tivé'p str dung vién chirc chiu trach nhiém b tri, phan
cdng cong 'Eéc; giao phiém’vu,vkiém tra vi€c thuc hién nhiém vu cua Vién, chuc; bao
dam cé}c diéu kién can thiet dé vién chirc thuc hién nhiém vu va cic ché dd, chinh
sach doi véi vién chure.

2. Viée b tri, phan cbng cong tc, giao nhiém vu cho vién chirc phai bao dam
phu hop gifta qhiém vu dugce g‘iao v6i chire danh nghé nghié€p vién chirc, chic vu
quan ly dugc bd nhi€ém va yéu cau cia vi tri viéc lam.

3. Vién chirc chiu trach nhiém vé két qua va cl}ét lugng thuc hién nhiém vu
cua minh; vién Chl’IC‘ quan ly phai chiu trach nhiém vé€ viéc thi hanh nhiém vu cua
vién churc thudc quyén quan ly theo quy dinh cia phap luét.

‘ 4. Tha truéng don vi quyét dinh Viég dié’u chuyén vié‘n chtic thudc thdm
quyeén gifta cac don vi thude va truc thudc nham t6i wu hdéa nguén nhan luc cua don
vi bdo ddm cac quy dinh hién hanh.

5. Viée chuyén ddi vi tri cong tac dé} véi vién chire duge thyc hign theo quy
dinh v€ danh muc va thoi han dinh ky chuyén @i vi tri céng tac cua don vi.

Diéu 46. Biét phai vién chirc

1. Vi€c bi€t phéi vién chirc dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Theo nhiém vu d6t xuét, cip béch;

b) Dé thuc hién cong viéc cin giai quyét trong mot thoi gian nhit dinh.

2. Thoi gian biét phai vién chirc khong qua 03 nam. P6i v6i nganh, linh vuc
daf}c thu, thoi gian biét phéi thuc hién theo quy dinh cta phéap luit chuyén nganh. Khi
hét ’Ehc‘yi gian biét, phéi thi co quan, don vi noi cir vién c,ht'rc di bi€t phéi xem xét,
quyét dinh viéc ket thiic hodc gia han thoi gian bi€t phéi doi véi vién chirc.

3. Vién chic dugce cir biét phéi f:hiu su phéan cong, bd tri, de”mh gia, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu ctia co quan, t6 chure, don vi noi dugc cir dén biét phai.

4. Tham quyén biét phai vién chirc:

a) Nguoi dt”mg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung quy dinh tai Diéu 18
Quy dinh nay quyét dinh vi€c biét phai vién chirc.

b) Yiéc bi€t phai vién chl'Ic‘lém cong viéc (’)'7Vi tri Viéc lam cta céng chitc phai
dugc su dong y ciia nguoi ding dau co quan cé tham quyén quan ly céng chic.

5. Trinh ty, tha tuc biét phai vién chic:

a) Bude 1: Trao ddi, 14y y kién ctia tap thé lanh dao noi tiép nhéan vién chic
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biét phai;

b) Buéc 2: Gap vién chirc @& trao dbi vé chi truong biét phdi va yéu cau
nhiém vu cu thé;

¢) Bu6c 3: Trinh cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

6. Vién chirc bi€t phai dugc hudng quyén loi quy dinh tai khoan 4, khoan 5 va
khoan 6 Piéu 36 Luat Vién chirc. Trudng hop co quan, to chirc, don vi noi dugc clr
dén biét phai c6 ché d6, chinh sach dic thu thi ngoai luong va cic quyén lgi khéc do
co quan, don vi ctr vién chirc biét phai chi tra, vién chirc con duge hudng céc che do,
chinh sach dac thu do co quan, t6 chirc, don vi noi nhan biét phéi chi tra.

Diéu 47. Chuyén vién chirc

1. Gidm dbc PHTN quyét dinh chuyén vién chirc (diéu chuyén) trong noi
bd PHTN theo yéu cau nhiém vu chung cia PHTN hoic theo dé nghi clia cic
truong dai hoc thanh vién, Trudng Cao dang Kinh té - K¥ thuit, cac don vi truc
thudc va thude.

a) Biéu kién diéu chuyén vién chirc trong PHTN

- Do yéu cau sip xép, kién toan td chirc bd may;

- Xét nguyén vong cé nhan cia vién chirc

- Bé4p tng dugc yéu cau cua vi tri viéc 1am, vi tri cong téc.

b) Trudng hop chuyén vién chirc theo yéu cau cong tac cia PHTN

- Can cir yéu cdu cong tac va nhu ciu ciia don vi cin bd sung can bd, Ban T
chirc can bd PHTN d€ xuat vién chirc du kién chuyén sang don vi khac, bao céo
Giam doc PHTN cho chu truong;

- Cén ctr vao chu truong va su chi dao cua Giam d6c PHTN, Ban T4 chirc
can bg tién hanh trao doi y kién véi 1anh dao don vi noi vién chitc dang cong tac va
lanh dao don vi noi vién chirc du kién chuyén dén; to chirc viéc gap, trao doi y kién
v6i vién chirc;

- Ban T4 chirc can bd béo cdo Giam déc PHTN xem xét va quyét dinh viéc
chuyén vién chirc sang don vi khac.

¢) Trudng hop vién chirc ¢é don xin chuyén sang don vi khac

- C4 nhéan phai c¢6 don xin chuyén cong tic sang don vi khac dugc thil trudng
don vi sir dung vién chirc dong y, thu trudng don vi du kién chuyén dén dong y, guri
Ban T6 chirc can bd PHTN;

- Ban T4 chirc can bd xin y kién Giam d6c PHTN xem xét quyét dinh.

d) Trudng hop vién chirc 14 13nh dao, quan 1y tir cAp Phé trudng phong va
tuong duong trd 1€n thi xin y kién cap c6 tham quyén xem xét quyéet dinh theo
phén cap quan ly.

Quy trinh chuyén vién chirc trong ndi b céc don vi do thi trudng cac don vi
quyét dinh theo phan cap quan ly.
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2. Trudng hop vién chirc thudc dbi twong quan 1y cua PHTN xin chuyén cong
tac ra cac co quan, don vi ngoai PHTN (giéng,vién cao ca}p, gido su, pho gido su cia
cac truong dai hoc thanh vién, Truong Cao dang Kinh té - K¥ thuét; vién chic clia
don vi truc thudc va thuéc PHTN):

a) C4 nhan phai c6 don xin chuyén cong tac giri Thu truéng don vi, Giam déc
DHTN.

b) Pon vi’ daqg st dung viép chirc va don vi vién chire du kién s& chuyén dén
cong tac cé y kieén bang vén ban dong y giri DPHTN;

¢) Cac gidy to khac (néu c6) lién quan: Dén bu chi phi dao tao, xac nhan cdng no.,..

3. Trudng hop vién chirc thuge doi tuong quan Iy cia trudng dai hoc thanh
vién, Truong Cao dang Kinh t€ - Ky thuat, don vi truc thudc xin chuyén cong tic ra
cac co quan, don vi ngoai PHTN

a) C4 nhan phai c6 don xin chuyén sang don vi khac giri Thia trudng don vi.

b) Don Yi stt dung vién chirc va don vi vién chirc du kién s& chuyén dén cong
tac c¢6 y kién bang vén ban;

¢) Cac gidy to khéc (néu c6) lién quan: Pén bi chi phi dao tao, x4c nhén cdng no,..

Muc 2
CHUC DANH NGHE NGHIEP VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 48. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Quy dinh vé tiéu chudn chic danh nghé nghiép vién chirc bao gbém céc
ndi dung sau:

a) Tén cua chic danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gém nhing c:,c‘)ng viéc cu thé phai thuc hién ¢6 mirc d6 phirc
tap phu hop véi hang chirc danh nghé nghiép;

c) Tiéu chuén vé dao dirc nghé nghiép;

d) Tiéu chuin v& trinh d6 dio tao, bdi dudng;

&) Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu.

2. Can C‘ﬁ’ vao murc d6 phirc tap cong viéc cia chitc danh nghé nghif:p, cac
chure danl} nghé’nghiép vién chtrc trong cuing mét linh vuc sy nghié€p dugc xép hang
tir cao xudng thap nhu sau:

a) Chirc danh nghé nghiép hang I;

b) Chirc danh nghé nghiép hang II;

¢) Chure danh nghé nghiép hang IIT;

d) Chirc danh nghé nghiép hang IV;

&) Chirc danh nghé nghiép hang V.
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Piéu 49. Thay dbi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay ddi chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc dugc thyc hién trong
cac truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép niy sang chirc danh nghé nghiép
khéc tuwong Gmg cung mirc d6 phirc tap cong viéc theo yéu cau ctia vi tri viéc lam;

2. Xét thang hang chirc danh ngh& nghiép tir hang thap 1én hang cao hon lién
ké trong cling linh vuc nghé nghiép;

3. Xét thing hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon twong ting
v6i chitc danh dugc cong nhan, bb nhiém theo quy dinh ctia phép lut chuyén nganh.

Piéu 50. ThAm quyén xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

Thim quyén xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chitc quy dinh nhu sau:

1. Giam d6c PHTN

a) Quyét dinh bd nhiém hodc dé nghi cip c6 thdm quyén bd nhiém vao hang
chitc danh nghé nghiép méi dbi vé6i vién chic dap tmg da tidu chuin cia chic
danh nghé nghiép tuong g véi vi tri viéc 1am méi;

b) T chirc xét chuyén chirc danh nghé nghiép cho vién chic tai cac don vi
thudc va truc thuoc DPHIN theo thdm quyén hoic d& nghi cip c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh.

2. Hiéu trudng trudng dai hoc thanh vién, Trudng Cao déng Kinh té - K thust.

Hiéu trudng c6 vin ban béo cdo PHTN vé viéc xét chuyén chirc danh nghé
nghiép vién chirc. TS chirc xét chuyén va dé nghi Giam déc PHTN bd nhiém hozc dé
nghi cdp c6 thim quyén bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc
d4p g du tiéu chuén cia chirc danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viée 1am méi.

Piéu 51. Nguyén tic, diéu kién xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Viéc xét chuyén chtrc danh nghé nghiép vién chirc phai dam bao theo diing
danh muc, diéu kién tiéu chudn ciia timg vi tri viéc 1am da duoc phé duyét.

2. Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghié€p duoc thuc hién khi vién chirc thay
d6i vi tri viéc 1am ma chtrc danh nghé nghiép dang giit khéng phii hop véi yéu cau
cua vi tri viéc lam méi.

3. Vién chirc duge xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dép tmg da tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép dugc chuyén. Cac don vi can ¢t vao danh muc vi tri
viéc lam, diéu kién tiéu chuin timg vi tri viéc 1am d3 ban hanh, muyc tiéu, chién lugc
phét’ trién cua don vi, dédc thi moén hoc, nganh hoc va diéu kién cu thé cua don vi dé
quyét dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viéc 1am trude khi
t6 chirc xét tuyén, tuy nhién khong dugc thap hon tiéu chuin theo quy dinh hién hanh
cta Nha nuée va DPHTN.

4. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khong két hop nang béc luong.
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Piéu 52. Trinh ty viée xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Xét chuyén chtic danh nghé nghiép vién chtc

a) Pbi v6i cac don vi thude va truc thudc: Gidm déc PHTN thanh lap Hoi
dong xem xét céc vin bang, chimg chi dao tao, bdi dudng cta vién chirc; kiém tra,
sat hach vé hiéu biét, vé chuyén mén, nghiép vu va cac yéu ciu khéc theo tiéu chuin
chitc danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viéc 1am mdi bang hinh thirc van dap
hodc thuc hanh.

b) Déi v6i cac truong dai hoc thanh vién, Truong Cao ding Kinh té - K§
thudt: Hi€u truéng thanh 1ap Hoi dong xem xét cac van béng, chimg chi dao tao, bdi
dudng cua vién chuec; ki€ém tra, sat hach vé hi€u biet, vé chuyén mon, nghiép vu va
cac yéu cau khéc theo ti€u chuan chitc danh nghé nghiép tuong tng vai vi tri viéce
1am méi bang hinh thirc vin d4p hoic thuc hanh;

Thanh phan Hgi déng xét chuyén chirc danh nghé nghiép twong tir thanh phin
cta Hoi dong tuyén dung, ti€p nhan vién chirc.

2. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép méi

Néu vién chirc dap tmg da tiéu chudn cta chitc danh nghé nghiép twong tng
v&i vi tri viéc 1am méi thi thuc hién nhu sau:

a) P6i véi truong dai hoc thanh vién, Trudng Cao dang Kinh té - K§ thuét:

Hiéu trudng c6 vin ban d& nghi; Gidm déc PHTN cin cir hd so d nghi xem
xét ban hanh quyét dinh bb nhiém hodc d& nghi cip c6 thdm quyén bd nhiém vao
chirc danh nghé nghiép méi.

H0 so kém theo vin ban d& nghi gdm:

- Céc vin bang, chung chi cla c4 nhan theo yéu cdu cia chitc danh nghé
nghi€p mdi;

- Bién ban hop hoi ddng vé viéc xem xét cac van bang, ching chi dao tao, bdi
dudng cua vién chirc; kiém tra, sat hach vé hiéu biét, vé chuyén mon, nghi€p vu va
céc yéu cau khac theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viée
lam méi;

- Quyét dinh ning bic luong gin nhit.

b) Péi véi cac don vi thudc va truc thude: Giam déc DPHTN ban hanh quyét
dinh bd nhiém ho#c dé nghi cp c6 thdm quyén bd nhiém vao chiic danh nghé
nghi€p mai.

Piéu 53. ThAm quyén xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

Thém quyén xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc quy dinh nhu sau:

1. Giam déc PHTN

a) Bao céo va dé xuit Vg'xi Bo Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh chi
tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc phu hop véi vi tri viéc lam va co

cAu vién chie theo chue danh nghé nghiép (kém theo @& 4n t4 chirc thing hang chirc
danh ngh€ nghi€p vién chirc) trong toan PHTN;
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b) Td chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép hang I tré xuéng d6i véi
vién chirc (vién chirc hanh chinh, vién chirc van thu va vién chtc luu trir) 1am viée
tai cac don vi phu hop véi vi tri viéc 1am va co cAu vién chire theo chitc danh nghé
nghiép da duoc phé duyét. TS chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép gidng
vién thuc hién theo phan cap cia Bo Gido duc va Pio tao.

¢) Bédo cédo Bo Gido duc va Pao tao danh séch vién chirc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép theo quy dinh;

d) Quyét dinh bd nhiém chitc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc (vién chirc
hanh chinh, vién chirc vin thu va vién chirc luu trit) giit chitc danh nghé nghiép
hang I tr& xubng thudc pham vi quan 1y. Quyét dinh bd nhiém hozc d nghi cép co
thdm quyén bd nhiém vién chirc tring tuyén ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép giang vién theo phéan cp ctia B6 Gido duc va Pao tao.

2. Hiu trudng truong dai hoc, Truong Cao ding Cao ding Kinh té - K¥
thuefl’t: Béo cdo va dé xuat véi DPHTN d€ trinh B§ Giao dyc va Pao tao xem xét,,
quyet dinh chi ti€u thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic (kém theo d€ én to6
chire thiang hang chirc danh nghé nghi€p vién chuc cua don vi); Xay dung ke hoach
(de an) x€t thang hang chic danh nghe nghiép vién chirc trén co s& yéu céu cong

viéc, vi tri viéc lam va s& luong vi tri viée 1am. T8 chirc thu nhan hd so du tuyén, so
tuyen l1ap danh sach vién chiic cé du tiéu chuén, diéu kién, kém theo hd so clia vién

chirc dé nghi xét thing hang chirc danh nghé nghiép béo cdo PHTN theo quy dinh.

Piéu 54. Cin cit, nguyén tic tb chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép phai cin cir vao vi tri viéc lam,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phii hop véi co cu vién chirc theo chitc danh
nghé nghiép ciia don vi d& duogc cip c6 thdm quyén phé duyét.

2. Vién chirc duoc ding ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép néu don vi
¢6 nhu cau va dap g du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ciia phép lut.

3. Ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép dugc t6 chirc theo nguyén tic
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va diing phéap luat.

Piéu 55. Tiéu chuin, diéu kién diing ky xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. Vién chitc duoc ding ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép cao hon
lién k& khi déap tng da tiéu chuén, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 16n trong nim
cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c¢6 phim chét
chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir Iy ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh ctia Pang va cua
phap luat;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong cling linh
vuc nghé nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé vin bing, chimg chi va yéu ciu khéac cua tiéu chudn
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chttc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi didm xét thing hang
ma B quéan 1y chitc danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh noi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng thi khong phai dap tng
yéu cdu vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duge xét thing
hang duogc coi 1a dap Umg ti€u chuén, diéu kién cua hang dugc xét;

Truong hop vién chirc du diéu kién mién thi ngoai ngit, tin hoc theo quy
dinh thi phai d4p tmg yéu cau vé tiéu chudn ngoai ngit, tin hoc ctia chitc danh nghé
nghi€p xét thang hang.

d) Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac i thiéu giit chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién k& theo yéu cu cia tiéu chudn chirc danh nghé nghiép dy xét thing
hang, trir trudng hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 37 Quy dinh
nay) theo ding quy dinh ctia phap luat, c6 déng bao hiém xa hoi bit budc, lam viéc
& vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phit hop (néu c6 thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cép bao hiém x3 hoi mdt 14n thi duoc
cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am cin ctr xép luong & chirc danh nghé nghiép
hién giit thi duoc tinh 13 twong dwong véi hang chirc danh nghé nghiép hién gii.

Trudng hop tinh thoi gian twong duong thi phai c¢6 thoi gian giit chiic danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12
thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thing hang.

2. Ngoai tiéu chudn, diu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, vién chiic phai
dap tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia B6 quan ly chirc danh nghé nghiép
vién chitc chuyén nganh gin véi yéu cau ciia vi tri viéc 1am tuong Ung vdi hang
chitc danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu cdu nang cao chit lwong do6i ngii va
quyén loi cia vién chic.

Déi véi vién chirc hang V va vién chiic hang IV dugc xét thing 1én hang chic
danh nghé nghiép cao hon lién k& néu dang 1am céng viéc & vi tri viéc 1am phi hop
v6i chirc danh nghé nghlep dugc xét va dap img dugc tiéu chuan diéu kién xét theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Déi v6i truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chiic danh nghé nghiép nay khéng con theo quy dinh ctia phép luat hién hanh
thi dugc xét thing 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién k& v6i hang chirc
danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tic & vi tri viéc 1am phi hop va dap Ung
dugc tidu chudn, didu kién theo quy dinh tai khoan 2 Pidu nay. Quy dinh nay khong
ap dung d6i véi truong hop c6 su thay ddi ma sb chirc danh nghé nghiép.

Déi véi chitc danh nghé nghiép vién chirc giang day phai dép tmg cac quy
dinh cua Bo Gido dyc va Pao tao quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thing hang;
ndi dung, hinh thirc va viéc xac dinh ngudi triing tuyén trong ky xét thiang hang
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chtrc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong céc trudng cao dang su pham va
co s& gido duc dai hoc cong 14p va ctia don vi quan ly, str dung vién chirc.

Pébi véi cac chirc danh nghé nghiép khac phai dép tng cac quy dinh cua Bo
Gido duc va Pao tao, cac bd nganh quan ly chuyén nganh lién quan va cta don vi
quan ly, str dung vién churec.

Pidu 56. Cir vién chirc tham dw xét thiing hang chirc danh nghé nghi¢p

1. P4i v6i céc trudng dai hoc thanh vién, Trudng Cao ding Kinh té - K§ thuat

a) Can ctr vao vi tri viéc 1am, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va phi hop
v6i co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cia don vi d& dugc cip c6 tham
quyén phé duyét, ngudi dimg dau don vi thude Truong lap danh sich vién chic cd
du tiéu chuén, didu kién ding ky du xét thing hang chitc danh nghé nghiép, béo céo
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh cir vién chirc du xét thing hang chitc danh nghé
nghiép, giri PHTN t4 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén
quy dinh.

b) Pon vi cir vién chirc du xét thing hang chitc danh nghé nghiép chiu trach
nhiém trudc phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chitc dugc cir tham dur xét
thang hang va luu gift, quan 1y hd so ding ky du xét thiang hang cia vién chiic theo
quy dinh cua phap luat.

2. Béi véi cac don vi thude va true thudc PHTN

a) Can ¢l vao vi tri viéc 1am, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va phii hop véi
co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi d& dugc cip c6 thdm quyén
phé duyét, ngudi ding dau don vi xem xét, 14p danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuén,
diéu kién ding ky du xét thing hang chitc danh nghé nghiép, bdo cdo Giam dbc
DHTN xem xét, quyét dinh cir vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pon vi ¢t vién chirc du xét thing hang chitc danh nghé nghiép chiu trach
nhiém trudc phap ludt vé tiéu chudn, diéu kién cta vién chirc duoc cir tham dur xét
thing hang va luu gift, quan 1y hd so ding ky du xét thang hang cua vién chirc theo
quy dinh cia phép luét.

Piéu 57. Ho so diing ky xét thing hang chitrc danh nghé nghiép

Hb so dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 14 30
ngdy trudc thoi han cudi ciing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ¢6
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc.

2. Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap sir
dung vién chirc hodc ctia ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan ly don vi su
nghiép cong 1ap vé céc tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thing hang chirc danh nghé
nghi€p cua vién chirc theo quy dinh.

3. Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu ciu cia chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.
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Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khéng c6 sy thay dbi so véi yéu cdu & hang chitc danh nghé nghiép dang giit
thi khong phai ndp chig chi ngoai ngi.

Trudng hop c6 mdt trong cdc vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
20 Quy dinh nay thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

4. Céc yéu cau khac theo quy dinh cuia tiéu chudn chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Piéu 58. T6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi t6 chtrc xét thiang hang chic danh nghé nghiép, don vi c6 thdm quyén
td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé 4n td chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép. N6i dung ctia Pé 4n gdm:

a) Sb luong, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghi€p hién c6 cta don vi
su nghiép cong 1ap; sb lugng vién chirc tmg véi chitc danh nghé nghiép xét thing
hang con thiéu theo yéu ciu cta vi tri viéc lam va d& xuét chi tiéu thing hang chirc
danh nghé nghiép (theo MAu s6 06 ban hanh kém theo Quy dinh nay);

b) Danh sach vién chirc ¢t tiéu chudn, diéu kién dugc cir xét thing hang chitc
danh nghé nghiép (theo MAu s6 07 ban hanh kém theo Quy dinh nay);

¢) Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuin, didu kién, noi dung xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

d) Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé td chirc xét thing hang
chitc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi c6 thAm quyén t5 chirc xét thiang hang chic danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép, t6 chic
xét thing hang chitc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 59. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép do Gidm déc PHTN thanh
1ap. Hoi ddng c¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi ddng 12 Giam dbc hoc Phé Gidm dbc PHTN;

b) Phé Chu tich Hbi ddng 14 18nh dao phu trach cong tac t6 chitc can bo cia
don vi/lanh dao bd phan tham muu vé cong tac td chirc can bd cta don vi;

¢) Cac uy vién Hoi ddng 14 ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée t§ chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do Giam d6c PHTN quyét dinh,
trong d6 c6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sb; trudng hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
v kién ma Chu tich Hoi déng da biéu quyét. Hoi ddng thuc hién céc nhiém vy, quyén
han sau:
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a) Thong bao ké hoach‘, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 14p céc bd phén gitp viéc: Ban thAm dinh hd so, Ban kiém tra, sat
hach khi tgx) chure xét théng hang chtrc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chu
tich Hoi dong thanh 1ap To thu ky gitp viéc;

¢) Té chirc thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T4 chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

: d) Béo cdo Giam déc PHTN cong nhan két qua xét thiang hang chirc danh
nghé nghiép;

e) Qiéi quyét khiéu nai, t§ cdo trong qué trinh t6 chirc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhi€ém vu.

3. Khéng bd tri nhitng ngudi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruft cta
ng}rc‘ri xét thang hang hodc cua bén vg (chong) cia ngudi xét thang hang; vo hoac
chong, con dé hodc con nudi cia ngudi xét théng’ hang hoac nhitng nguoi dang trong
th‘(‘yi han xtr ly ky luat hodc dang th‘i hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi
dong zcét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phéan giup viéc cua
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Diéu 60. Noi dung, hinh thirc xét thing hang

1. fo)i dung: Déanh gia vié’c dap tmg céc yéu cu vé tiéu chudn, diéu kién quy
dinh tai Di€u 55 Quy dinh nay doi véi vién chire du xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh ho so.

Diéu 61. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

, 1. Yién chtrc tring tuyén trong ‘k}" xét thang hang 1a ngudi dép 1’m,g du tiéu
chuan, diéu }(ién theo quy dlnh tai Bi€u 55 Quy dinh nay, dugc Giam d6c PHTN
cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop don vi c6 sb lugng vién chirc du xét thing hang nhiéu hon sb
chi ti€u thang hang da duogc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét
thang hang thuc hién theo thr ty vu tién sau:

: a) Vié‘n chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat d6ng nghé nghiép d& dwoc cip
c6 tham quyén cong nhan;

b) Vién chirc 14 ni;

¢) Vién chirc 12 ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop kh(‘)ngi xac dinh dugc nguc‘?i tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chutre thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c¢6 van ban bao
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c4o véi ngudi ding dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh ngudi tring
tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

Pi¢u 62. Thong bio két qua xét thing hang

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va x4c dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c¢6 vin ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi td chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén.

2. Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi ddng xét thing hang c6 trach nhiém thong bdo bing vin
ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chiic tring tuyén t6i co quan, don
vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; ddng thoi théng béo cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir clia co quan, don vi, td chirc xét thing hang.

Piéu 63. Xét thing hang diic cach chirc danh nghé nghiép

1. Vién chtrc dap ung tiéu chudn, diu kién quy dinh tai cic diém a, b va ¢
khoan 2 Piéu 55 Quy dinh nay dugc xét thang hang déc cach vao hang chirc danh
nghé nghiép cao hon khi dugc céng nhén, b nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang
chitc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién gitr theo quy dinh ctia
phép luat chuyén nganh.

2. Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap c6 vin ban kém theo ban sao
c4c van ban chimg minh vé tiéu chudn, diéu kién xét thing hang dic cach cua vién
chirc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, gii ngudi dimg ddu co quan cé thdm
quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

Pidu 64. BS nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, Giam déc PHTN hodc nguoi
dugc phén cép, ty quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé
nghiép méi dbi véi vién chitc tring tuyén theo quy dinh (trlr nhitng chirc danh nghé
nghiép chua dugc cip c6 thAm quyén phéan cip cho PHTN bd nhiém va xép luong).

Truong hop vién chirc d4 tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6
bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hosc bi khéi t, didu tra, truy t5, xét xir thi
chua ra quyét dinh bb nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xtr 1y ky luat ma khong bi ky luat hozic hét thdi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cAp c6 thdm quyén ddi véi trudng hop bi
khéi td, didu tra, truy t8, xét xtr thi ciin ¢t vao co cdu vién chirc theo chic danh nghé
nghiép d3 duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cp c6 thim
quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép dbi véi vién
chirc triing tuyén trong ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng
lwong mdi, thoi gian xét nang bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang béc
lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phép luét.

Pprleoi
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2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh cta phép luat.
Muc 4.
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN CONG TAC
PEN TUOI NGHI HU'U POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Pidu 65. B6 nhi¢m, bd nhi¢m lai, kéo dai thoi gian cong tic dén tudi nghi
huwru, théi giit chirc vu, mién nhiém d6i véi vién chire quan ly

1. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tic dén tudi nghi huu,
thoi gitt chire vu, mién nhiém chirc vu d6i véi vién chirc quan Iy thudc thdm quyén
cia DPHIN duoc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia
DHTN va cac quy dinh cé lién quan ctia Pang, phép luét cia Nha nudce.

2. Trén co s& cac quy dinh cia Luét Gido duc dai hoc, vin ban huéng dan cua
Chinh pht va B6 GDDT, PHTN phan cip cho .cic trudng dai hoc thanh vién,
Trudng Cao ding Kinh té - K§ thuat, cac don vi truc thudc thuc hién cong tic bd
nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tic dén tudi nghi huu, thoi gitt chirc vy,
mién nhiém chirc vu d6i véi vién chitc quan 1y ctia don vi minh. N6i dung phan cap
duoc quy dinh cu thé trong Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia PHTN va cic quy
dinh c6 lién quan.

Muc S
NGHI KHONG HUONG LUONG, THOI VIEC POI VOI VIEN CHUC

Piéu 66. ThAm quyén giai quyét nghi khong hwéng hrong, théi viéc

1. Giam dbc PHTN quyét dinh nghi khong hudng luong, théi viée dbi véi
vién chirc 1am viéc tai cac don vi thudc va truc thudéc DPHTN, nhing d6i tuong khac
(néu c6) theo phéan cip quéan ly.

2. Hiéu trudng cac truong dai hoc, Trudng Cao déng Kinh té - K§ thuét quyét
dinh nghi khong huéng luong, thoi viée dbi véi vién chirc 1am viée tai don vi theo
phan cép quan Iy.

Piéu 67. Nghi khong huéng lwong

1. Vién chirc dugc nghi khong hudng lvong (nghi viéc tam thoi khong hudng
lwong) trong trudng hop c6 1y do chinh déng va duge sy dong ¥ ciia nguoi dimg dau
don vi theo thAm quyén.

2. Thoi han nghi khéng hudng luong lién tuc t6i da 13 06 thang. D6i véi cac
trudong hop dic biét khac vé6i thoi han quy dinh néu trén nguoi ding dau don vi cb
tham quyén xem xét, quyét dinh trén co s& dé xuét cua don vi quan ly truc tiép va
cac don vi churc nang lién quan. Trong thoi gian nghi khong hudng Iuong, vién chirc
phai chuyén moi sinh hoat tam thoi vé& noi cu tra néu nghi trén 03 thang; khong
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dugc don vi st dung lao dong déng bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém thét
nghiép cho nhiing thdang ma vién chirc nghi tir 14 ngay lam viéc trd 1én trong thang;
khong dugc tinh thdi gian nang bic luong, cac phu cép khac va khong duoc hudng
cac ché @6 chinh sach khac theo quy dinh cta don vi.

Vién chttc phai c¢6 don xin tré lai 1am viéc trudc khi hét han thoi gian nghi
khong luong 05 ngdy (nim ngay) va dén co quan, don vi nhén viéc ding han. Qua
thoi han quy dinh, vién chire khong c¢6 mét 1am viéc dugc coi nhu tur y bo viéc.

Piéu 68. Giai quyét thdi viéc ddi véi vien chirc

1. Vién chiic dugc giai quyét théi viée trong céc trudng hop sau:

a) Vién chirc don phuong chdm dut hop ddng 1am viéc theo quy dinh tai
khoén 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chiic;

b) Pon vi sy nghiép cong 1ap don phuong chim dit hop dong 1am viée voi
vién chirc khi c6 mét trong cac trudng hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1
Piéu 29 Luat Vién chitc va khoan 4 Piéu 2 Luét stra ddi, bd sung mot s6 didu cua
Luat Céan bg, cong chirc va Luat Vién chirc;

¢) Pon vi khong ky tiép hop ddng 1am viéc v6i vién chic khi chua két thic
hop ddng 1am viéc xéc dinh thdi han.

2. Céc truong hop vién chirc chua duge giai quyét théi viée:

a) Pang trong thoi gian xir 1y ky luét, dang bi diéu tra, truy t6, xét xr;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két véi don vi s nghiép cong l4p khi duoc
ctr di dao tao, trir truong hop d3 dén bu chi phi dao tao;

¢) Chua hoan thanh vi€c thanh toan céac khoan tién, tai san thudc trach nhiém
cta vién chirc ddi voi su nghiép cong lap;

d) Do yéu ciu cong tic va chua dugc bd tri duge ngudi thay thé.

3. Tha tuc giai quyét théi viée: -

a) Truong hop vién chiic don phuong chim dit hop ddng 1am viéc thi phai
thong bao bing vin ban giri don vi duoc biét theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 29 Luat
Vién chic;

Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban @& nghi cia
vién chirc, néu déng y cho vién chirc thdi viéc thi don vi chdm dut hop ddng lam
viéc va giai quyét ché d6 thoi viée cho vién chic theo quy dinh. Truong hop khong
ddng ¥ cho vién chirc thdi viéc thi phai tra 16i vién chirc bing vin ban va néu 3 1y
do theo quy dinh;

b) Trudng hop don vi sw nghiép cong 1ap don phuong chdm dirt hop ddng 1am
viéc hodic khong ky tiép hop ddng lam viéc thi ddng thoi phai giai quyét ché d6 thoi
viéc cho vién chirc theo quy dinh.

4. C4c trudng hop khong thuc hién ché @6 thdi viée:
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a) Vién chirc dugc co quan, don vi c6 thim quyén ddng y chuyén dén lam
viée tai co quan, t6 chirc, don vi khac trong hé thong chinh tri;

b) Vién chirc d4 c6 théng béo nghi huu hozc thudc dbi tuong tinh gian bién
ché theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Vién chirc thudc trudng hop khéng dugc hudng trg cap thdi viée theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 45 Luét Vién chic.

Diéu 69. Tro cap thdi viée

1. P6i véi thoi gian cong tac clia vién chirc tir ngay 31 thang 12 ndm 2008 trg
vé trude dugc tinh nhu sau:

a) Ct mdi nim lam viéc duge tinh bang 1/2 thang lwong hién huéng, gdm:
Miic luong theo chirc danh nghé nghiép, phu cp chirc vu quan 1y, phu cdp thAm nién
vuot khung, phu c4p tham nién nghé va hé s6 chénh léch bao luu luong (néu co);

b) Mtic tro cap thap nhét bang 01 thang luong hién huéng;

¢) Trudng hop vién chirc duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2003,
thoi gian 1am viée dugce tinh tro cp thoi viée 1a téng thoi gian 1am viée (cong don)
k& tir khi vién chtrc c6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008;

d) Trudong hop vién chitc duoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2003 tré
vé sau, thoi gian 1am viéc dugc tinh tro cép thoi viée 14 téng thoi gian 1am viée theo
hop ddng lam viéc (cong don) ké tir khi vién chirc c6 quyét dinh tuyén dung dén hét
ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. DBéi véi thoi gian cong tac cta vién chirc tir ngay 01 thang 01 nam 2009
dén nay dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé trg cép thét nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg cip thdi viéc

a) Pbi voi don su nghiép cong l4p tw bao dam vé& chi thudng xuyén, chi déu tu
va don vi su nghiép cong lap tu bao dam vé chi thudng xuyén: Ngudn kinh phi chi
tra trg cAp théi viée duoc 14y tir ngudn tai chinh ctia don vi, ké ca thoi gian trude d6
vién chirc da lam viéc tai cac co quan, td chirc, don vi khéc trong hé théng chinh tri.

b) Pdi v6i don sy nghiép cong l4p tu bao dam mot phan chi thudng xuyén va
don vi su nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thudng xuyén: Ngudn
kinh phi chi tra duoc 14y tir ngudn tai chinh cta don vi su nghiép cong 14p, ké ca
thdi gian truée d6 vién chire da 1am viée tai cac co quan, td chire, don vi khéc trong
hé thdng chinh tri. Trudng hop ngudn tai chinh ctia don vi sw nghiép cong lap khong
dap g @i phan kinh phi chi tra cho thdi gian vién chic trude d6 da lam viéc tai cac
co quan, tb chirc, don vi khac trong hé thdng chinh tri thi ngan sach nha nuéc hd trg.

4. Vién chuc théi viéc duge huong trg cép thoi viéc quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay va dugc xac nhan thoi gian c6 déng bao hiém xa hoi theo quy
dinh ctia phép luat.
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Di¢u 70. Thii tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 1 ngay 01 cta thang lién k& sau thang vién chirc dua
tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duge tinh 1 lai khi ¢6 mét trong céc trudmng hop sau:

a) Khong qua 01 thang di v6i mot trong cac trudng hop: Thoi diém nghi huu
tring v6i ngdy nghi Tét Nguyén dén; vién chirc c6 vo hodc chdng, bd, me (vo hoic
chdng), con tir tran, bj Toda 4n tuyén bd mét tich; ban than va gia dinh vién chuc bi
thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong qué 03 thang dbi véi trudng hop bi bénh ning hoic bi tai nan cb
gidy x4c nhén ctia bénh vién;

¢) Khéng qua 06 thang d6i véi trudng hop dang diéu tri bénh thudc danh muc
bénh cén chita tri dai ngay do BO Y té ban hanh, c6 gidy x4c nhan cia bénh vién.

3. Vién chirc dugc lui thoi diém nghi huu thude nhiéu trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi chi dugc thuc hién d6i véi mot trudng hop c6 thoi gian i thoi
diém nghi huu nhiéu nhét.

4. Ngudi ding déu co quan, don vi c6 thim quyén quéan 1y vién chirc quyét
dinh viéc lui thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

5. Truong hop vién chitc khong ¢6 nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc
giai quyét cho vién chirc duge nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cic khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Piéu ndy, co quan, don vi quéan 1y vién chirc phai ra théng béo bang
vin ban vé thdi diém nghi huu @8 vién chire biét va chuén bi ngudi thay thé.

7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cdc khoan
1, 2, 3 va khoan 4 Pidu nay, co quan, don vi quan 1y vién chirc phai ra quyét dinh
nghi huu;

b) Can cr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, co quan, don vi
quén 1y vién chirc phéi hop véi td chirc bao hiém xa hoi tién hanh céc thi tuc theo
quy dinh d& vién chirc dugce hudng ché d6 bao hiém x4 hdi khi nghi huru;

¢) Vién chirc duge nghi huu c6 trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va nhing
cong viée dang 1am cho ngudi duoc phan cong tiép nhén it nhét trudc 03 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chirc duoc
nghi huu va huéng ché d6 bao hiém xa hoi theo quy dinh.

8. Viéc kéo dai thoi gian cong tac ddi véi vién chirc thude pham vi quan ly
ctia don vi thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phti quy dinh v& nghi huu & tudi cao
hon dbi véi vién chitc trong don vi su nghiép cong l4p.
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Piéu 71. Ché a9, chinh sich va co ché quan ly ddi véi truong hop vién
chirc da nghi hwu the hién ky hop dong vu, viée véi don vi sw nghiép cong 1ap

1. Vién chirc d3 nghi huu ky hop ddng vu, viée véi don vi su nghiép cong 1ap,
ngoai luong huu dugce hudng theo quy dinh con duge hudng khoan thu lao theo thoa
thuan trong hop déng di ky két.

2. Pon vi sur nghiép cong 1ap c6 trach nhiém bao dam céc diéu kién lam viéc
phuc vu hoat dong chuyén mén quy dinh trong hop d@)ng vu, viéc, bao gdm cac
quyén ciia vién chirc vé hoat dong nghé nghiép dugc quy dinh tai cac khoén 1, 3, 4,
5,6 vakhoan 7 Diéu 11 Luat Vién chirc.

3. Ché d6 va thoi gian 1am viéc cia vién chirc d3 nghi huu dugc quy dinh cu
thé trong hop ddng vu, viée ky véi don vi su nghiép cong lap.

Chuwong IV
QUAN LY VIEN CHUC

Diéu 72. Noi dung quan Iy vién chirc

1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chic.

2. Quy dlnh tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién ch}'Ic, xac dinh vi tri
viéc lam, co cau vién chic theo chitc danh nghé nghiép va s6 lwong nguoi lam
viéc tuong Ung.

3. T4 churc thuc hién viéc tuyén dung, ky hop dong 1am viée, bd tri, phan cong
nhiém vu, bi€t phai, kiém tra va danh gia vién chirc.

4. T chirc thuc hién thay dbi chirc danh nghé nghiép.

5. T6 chirc thuc hién ché d6 dao tao, bdi dudng ddi véi vién chirc.

6. T chirc thuc hién ché d6 tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngd dbi
v61 vién chire.

7. Tb chirc thuc hién viéc danh gi4, xép loai va khen thuéng, ky luat dbi voi
vién chtrc.

8. Giai quyét thdi viéc va nghi huu dbi véi vién chire.

9. Thyc hién ché d6 bao cdo, théng ké va quan 1y hd so vién chic.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap lu4t v& vién chic.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi vién chirc.

Di¢u 73. Nhiém vu va quyén han ciia Pai hoc Thai Nguyén, cic trwong

dai hoc thanh vién, Trudong Cao ding Kinh té - Ky¥ thuat, cac don vi trwe thudc
va thudc

1. PHTN quan ly vé s6 lugng ngudi lam viéc; quy dinh tiéu chudn, tuyén
dung, str dung d6i véi vién chirc trong toan DPHTN.
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2. PHTN thyc hién nhiém vu va quyén han lién quan dén cong tic tuyén
dung, stt dung vién chirc theo Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia PHIN;
3. C4c trudng dai hoc thanh vién, Truong Cao diang Kinh té - K§ thuat, céc
don vi truc thude va thudc PHTN phdi hop t6 chire trién khai thuc hién céc nhiém
vu, quyén han theo thdm quyén duoc Gidm déc PHTN giao.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 74. Trach nhiém thi hanh

1. B6 phéan tham muu vé cong tac t§ chirc can bd cia PHTN chu tri, phdi hop
v6i cac t6 chirc lién quan huéng din, gidm sat thuc hién tuyén dung, st dung va
quan ly vién chirc cia PHTN.

2. Cian ctr Quy dinh nay, ngudi ding dau don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung,
sit dung va quan 1y vién chitc ban hanh quy dinh ctia don vi; cu thé héa, bd sung céc
ndi dung phu hgp véi dac thu timg don vi; thudng xuyén cdp nhéit cac quy dinh méi
ctia Nha nudc, cac bo, nganh va bao cdo PHTN xin y kién chi dao trude khi thuc
hién néu ndi dung khac véi Quy dinh nay.

Piéu 75. Quy dinh vé sira dbi, bé sung

1. Trudng hop cac van ban din chiéu tai Quy dinh nay duogc sira dbi, bd sung
hoic thay thé thi thuc hién theo c4c vin ban méi ban hanh.

2. Trong qua4 trinh trién khai thuc hién Quy dinh ndy, néu cé vudng méc, phat
sinh, cAn diéu chinh cho phii hop véi diéu kién thuc té, cic don vi va ca nhan phan
anh véi Ban T4 chitc can bd dé bao cdo Giam déc PHTN, Hoi dong PHTN xem xét,

quyét dinh./.
V
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PHU LUC
(Kem theo Quyét dinhsé ~ /OD-PHTN ngay  thdng  ndm 2024 ciia Gidm doc
Dai hoc Thai Nguyén)
Mau s6 01 |Phiéu Pang ky du tuyén (danh cho thi tuyén)
Mau s6 02 | Phiéu Pang ky du tuyén (danh cho xét tuyén)
Mau s6 03 |Phiéu Pang ky nguyén vong tuyén dung
Mau s6 04 |[Hop ddng lam viéc x4c dinh thoi han

Mau s6 05

Hop ddng lam viéc khong x4c dinh thoi han

Mau s6 06

S6 lugng, co cdu vién chic ‘theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua
don vi su nghiép cong 1ap; sb lugng vién chire tmg v6i chirc danh nghe
nghi€p x¢t thang hang con thiéu theo yéu cdu cua vi tri viéc lam va d§
xuét chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép

Mau s6 07

Danh sach vién chitc da tiéu chudn, diéu kién dugc cir xét thiang hang
chuc danh nghé nghiép
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

ceeeee eee, NGAY.... thdng.... ndm ... ...

PHIEU PANG KY DU TUYEN
(danh cho thi tuyén)

. ’ An (1).
(Dén dnh 4x6) Vi tri dw tuyel: D e S R 0 3 e S e R 0SS S € SN SIS
Ponvidwtayen @: ...

I. THONG TIN CA NHAN

HO VAABIT: .. i yiivmmms s siwhssisnimin subsed disbos sreisis bimsms sssoes simse A sses st el E N FE A s b e o &
Ngay, thang, ndm sinh: ........................ee. Nam @ Nir
Dantlc: .ovvvviiiiiiiiii e, TODL BUAOT v prin ¢ e s st sl b S S w8 S e o

S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan: ............. Ngay cip: ............ Noi cép:

S6 dién thoai di dong dé bao tin: .........ccceeeeeeeeerennnnn, Bl st e o

L 10| T P

31084001110 0110 ) e R e 8 T N ghst s we el o6 L e

Chd & hién nay (48 A0 tiN): ....evvvvneeeiiieeiee e e e

Tinh trang strc khoe: ............... R @ 1112111 210 A e R s , Can nang: ...... kg

Thanh phan ban thdn hi8n Nay: ...........oooiiiiiiiiiiiiiii e

Trinh A0 VAN ROQ: ..ottt e

THOh GO CHUYCH TIOIY oivums imes sas s s astiramns s » s s sivn sioissiotog s e Sh

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mobi quan N Ngay, thang, (vu, don vi cong tic, hoc tap, noi & (trong,
n Ho va tén bl it AR s Rl
hé p nam sinh ngoai nwdc); thanh vién cac to chirc
chinh tri - xa hdi .......... )

'
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III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Neay, | gp i lesir .| Chuyén Hinh | P
thang, nim 2 Trinh d0 |So hiéu ctia| . S 2 loai
Fin = trwdong, co’| . . . 23 nganh dao | Nganh | thirc | |

cap van BB van bang,| vian bang, . 5 5 bang,
3 . _|sé dao tao| ., 4 P > [tao (ghi theo|dao tao| dao :
biang, chirng X chirng chi| ching chi | . <R chirng
chi cap bang diem) tao chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, ndm

A 2z 3 A v
dén ngay, thang, nim Co quan, to chirc, don vi cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngf, tin hoc cin ghi rd 1y do mién thi & muc nay)
IVIEN thi AZORIIEIE Q055515 s i tish e sty n s mms s rads s e s P M G eii i b X,
10V BT RSl 1y (0T o oo e SO NI 0 Sl BB 0. it - FRCHL GRS B0E [
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VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi r6 dang ky thi mét trong nam thu tiéng: Anh, Nga, Phép, Dirc,
Trung Qudc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau cia vi tri viée 1am tai Thong bio tuyén
dung. Thi sinh dugc mien thi mon ngoai ngit khong phai dién thong tin & muc nay).

Dang ky du thi ngoai NG ....ouoeiiitiii i
VIL POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin cam doan nhiing 161 khai trén ctia t6i 1a ding sy that. Sau khi nhan dugc thong
bao triing tuyén t5i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai s that thi két qua tuyén
dung ciia t6i s& bi co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung hiy bo, ti s& chiu trach
nhiém truéc phap luat va cam két khong diang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghiré ho tén)
Ghi chu:
1. Ghi dtng vi tri viéc lam dang ky dy tuyén;
2. Ghi dung tén co quan, td chuec, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;

3. Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong tmg 6 Nam, Nit.
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Miu s6 02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic
ciisinbipaiay MNEAY.... thANG.... RAM .. .
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(danh cho xét tuyén)
. , A 1.

(Ddn dnh 4x6) VIEITEAIEAUYEI (s . o ovivs st nasinnsts s os o msai sty Soira S aieivarieis slbs

Ponvidwtuydn @: ...,

L. THONG TIN CA NHAN
i O 1 o B TACE RS IR e TSNS Sl + . LUICE M RPN o L, L -~ e B
Noay: thanes nAM Sinhcs. oo sibveagonsesss S Nam @ Nix
VD171 0 (ot e 2 e ol K SR S Tonigiaa st iy e e ®
S6 CMND hoic Thé cin cude coéng dan: ............. Ngay cip: ..coovvnn... Noi cép:
S6 dién thoai di dong & b40 tin: ........ccevvvvivirnneeennn.., Emgilsiey i i
UG GUAIES e i s aioin et s tlon ot v banie s wiws § pils S WEAERE S Ma i snis s b b oe RS s o4 o
HO KA thrOnsdrd, o o e Sl s e s i
(6T A N 01 L (L a0 Tods 1) A I D R SSEIRE R 30 L0 (ol it
Tinh trangssttc khoe: «....ccoou- o , Chilu eao: . svivomatann SCAmnang:s..... kg
THANhPBAL DA thAN DICHNAT 5. it s eon e cesibiboesnioibt s S e
D A0 A N G i b i anes s sue somins svmnn S p o G s o e
I A0 COUYEINMTION: o L i s e s S s b s A A s o e it am s

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Ngay, thang,|vu, don vi cong tac, hoc tap, noi é (trong,
nam sinh ngoai nwéc); thanh vién cac té chirc

chinh tri - xa hdi .......... )

Moi quan

x Ho va tén
hé
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III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay,
thang, ndm
cﬁp van
bing, chirng
chi

Tén
trwong, co
sé dao tao

cip

Trinh dd
van bang,
chirng chi

S6 hiéu ciia
van bang,
chirng chi

Chuyén
nganh dao
tao (ghi theo
bang diém)

Nganh
dao tao

Hinh

thirc
dao
tao

r
A

Xep
loai
bing,
chirng
chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, nam
dén ngay, thang, nadm

Co quan, to chirc, don vi cong tac

THOR A0 LA NQC AO0 ... ... o i as siss s shssimis s vin s bk s hloria oo S e TS

V.NGOAINGU, TIN HQOC
THnh GO NEOAL TG 57 o o vivs s s ssin s smns mas s sipe pos saws o v wisis mars o v npsma s bimacu sy o sres pies

9 #H

')

nx\
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VL. POI TUQNG UU TIEN (néu cb)

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin cam doan nhitng 16i khai trén cuia toi 1a ding su that. Sau khi nhan dugc thong
bao tring tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén
dung cia tdi s& bi co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung hity bé, t6i s& chiu trach
nhiém truéc phap ludt va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chii:
1. Ghi dtng vi tri viéc 1am ding ky du tuyén;
2. Ghi dung tén co quan, tb chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;

3. Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 trong tmg 6 Nam, Nit.
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) o ] o Miu sb 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
.............. 5 NEAV. s TRONG..c. AWM s w55 a5
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Anh 4x6) Vi tri du tuyén®:..ceeneevnneerenneennnnne.
Pon vi d tuyén@:......eeeeennneeennnnnnn.
I. THONG TIN CA NHAN
IO WA RIS s o aomim v v momn s ooy oo s s 5 i o mvsss » i 5 e S 3 o, 3 5 19079585 3ime i SO0 Moo Vo il o ¥ 0
Ngay, thing, nAM SINh: .......ccceeevereeeeerereerereeseseseseneenns Nam® o Nito
A0 B0 xrsicensnmesunssnsmmunsprirmspsspsimsnesseniss DO, IR ey o wivcs i s sistct b on LS4 E ' ins wmibies wrwis
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan:............: Ngay cap Noi cap:......
S6 dién thoai di dONg:.......cceveevrreenene, BABBINS, ¢ vose s pabe szos s i e s e A ot
B CE NI Ty omE AT NP WO 1 P~ O M. UM ML ILILP WP WP CI M, s ol ol 3
Blia-ehi than Mot iBa0 s mss s A sy e s s
Thong tin V& ho KDAU (NEU CO):u.vurrrrrerrreeicieereceeeseesiessesseseesaessesaeses s ses s sessasssssasssessenees
Tinh trang sttc khée:...........cooeveinennnnn. Chiéu cao:............... ;CaAnniEng ..o kg
Trinh G0 VAN RO i it ceurscsssmsessasnssssensassonssmssssrissnsrevenunssssrsins it et o e vl
Erinh A0 ChuyCIMON: srossssmbranssimmoommimmansmsssssmpsmssssesrrsssisgislnsrusFmneinsanissmedbesis et

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®
Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nwdéc);
thanh vién céc td chikc chinh tri - xa hji)

Ngay, thang,
nam sinh

Moi quan

,. Ho va tén
hé

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

5 ¢ Trinh d§| <z ,.4 Chuyén
" ; N:gay, ‘than'g, vin S,O hlgu nganh dao | Nganh H‘n,lh Xép loai
Tén trwdng, co| nim cap vin N ciia van : 3 thire 3 o
e p L . bing, 3 tao (ghi |dao tao| ™ bing,
s& dao tao cap | bang, chirng i bang, i dao ; .
s chirng e . | theo bang chirng chi
chi > chirng chi R tao
chi diem) >

¥l

n
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thing, nim
dén ngay, thang, nim

Co quan, td chirc, don vi cong tic

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:

...............................................................................................

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyé’;? dung khong co cdc vi tri viéc lam dwoc dang
ky 02 nguyén vong thi thi sinh khéong dién phan nay):

...............................................................................................

3. Piing ky du thi mén ngoai ngik (D6 voi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén dung
khong yéu cau ngoai ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Diing ky dw thi ngoai ngit®:

Tiéng Anh O Tiéng Nga o Tiéng Phap o Tiéng Pirc O Tiéng
Trung Quoc o

Ngoai ngir khac theo yéu cau vi tri viéc

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé théng tin cung cép
trong Phiéu dang ky du tuyén nay va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau
khi nhan dugc thong bao tring tuyen.

Ghi chii: NGUOI VIET PHIEU
1. Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky du (Ky, ghi ré ho tén)
tuyén theo Thong bio tuyén dung;

2. Ghi ding tén co quan, td chuce, don vi

dang ky tuyén dung ddi véi timg nguyén

vong theo diing Thong bao tuyén dung;

3. Tich d4u X vio 6 twong tng;

4. Cha, me dé; vo (chéng); con d¢é; anh,

chi, em rudt;

5. Tich d4u X vao 6 twong mg.

- (o ) y

N\ AN
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Méu s6 04
PON VL ceveeeeennnnnnnnn. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /HDLV , ngay ..... thang nam

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
Céin cit Nghi dinh 56 ....../2020/ND-CP ngay .... thdng ... nam 2020 ctia Chinh phi vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cik Quyét dinh ... .......cla ... ... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc
Chung 61 mMOEBERTIA ONg/BAL S 15Tk, it i sdatstisshiva st e i S its ot o

(BT s ot e oGS SN DR [ oty I P SR s SO i sy, 220
B ar A CNOMAOM VI L i el e viii i i iiois hvins neme wia pilors siol eI e bR e bk s v gy 041

| BT R 1) Rt UL s Gt M S SR NSt - L e o IR, (b o o g e

Vametbetr [8:Ong/Ba sttt v s e e
Sinh ngay ..... thdng .....ndm ...... A1 itamiasirn sooais o e et samiic s Koo s vl )
hgisla5e (650 110 i Te T i SR Er il S SR MNEE o se S AP R e lbie PR e N R SR e DG
Ny e N A A A0 s e T . ile smms vane sume s s eitle e sins s s oSN Soh e i b e S O
o T 1T o e LA S RIS BESRET S WSS e o = et B |
Nghé nighicp truéckhi duge tuyen'dyng ........ i sl on sk
DA chithuOngeri tal i cn 2 b v s cnsi sttt e R i st B b
S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cOng dan ...........cevvveeeeervvneeeeennnn.
Cép ngdy ..... thang ..... {11:111 OS¢ | (ORI Rt e g o P IS BRI 1, TR e i B
Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am duing nhitng diéu khoan sau déy:
Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop d6ng 1am viéc x4c dinh thoi han (2) ......oevveiiviiinieiiiiiiiieeeeeeeieeeeeisnnes
TR DA CUAELUD AONE. e b e csiessriitominnmr e s R
- Tungay ........ thang..:...... DAY oroinisinis dén ngay ........ thing ....&. ... nim 5 g
- Thoi gian thuc hién ché d6 tAp ST (NEU CO): vvvvvereiiiiiiiieeeiiiee e,
- T ngdy ........ thang ......... 17111 OGS dénngay ........ thing =3 nim ..... 4.
L b o e )l SECUE R G R A e LS
= Chirc danh:ChUVER MON: o %0 0% 0 i s Sl i bl aiow v s s el Sias s siea s B orses ins

 CHOC I CI 0 s i hin s s i e s o e e e oS T R
ST e B S e aielie B eI Ib s E T L e Ol e Y e, S B
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Diéu 2. Ché d6 lam viéc
- ThOi IO 1AM VIEC (5): tevueeieieeiieeeiiisteeeteesee et ete e st e e eeraeessae e s saae e e saeeenneessneessnesnnenns
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am Vie GOM: .......vvveniieniieeieeeeieeeieeeeien,
Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Qhép hénh ndi quy, quy ché cta don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Piéu 16,
biéu 17, Diéu 18 va Di€u 19 ctia Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luit.
- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu ciu.
2. Quyén lgi:

- Puoc huéng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Pidu 12, Piéu 13, Diéu 14 va Didu
15 Luat Vién chiec.
- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (6): ...vvnniniiiiiiiii i e

A

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (mA $6) (7): wveveereereevvvvvverrrnsnnnnnas , Bac:
.......... HésOluong .....coevvennennnnn.

- PHY CAP (NETL €Y BOM(B): v i vnrnid ivhevstes ammsomm oot s s e s S s S P8t
dugctra ......... 140 VA0 CAC NEAY ....covvvvnnnnnnnnnnnn, VANEAY «eovveinnennnnn hang thang.
- Théi gian Hoh-ndng DEC WGIE: .. ..7 ve 105 00l vis B sl s dnlsh s sHAE s sels s SbSe bamasaadbons

~ Khoan traA NGOAL LIOTIG: . o iunicincnis saimesnssaiini s anssnins bantys vbstomss v Svan Toks tan ahdin it

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng céc khoan thudng, nang béc lwong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé€ nghi€p, dao tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tic

yE Wi

W\ &\ lip
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khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cua phép luét
) T e R LN UPWNL e LTI R TE B0 ot S LI T S o et o 1

..........................................................................................................

.........................................................................................................

- Pugc hudng cac ché dd thoi viéce, trg cép thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh cia phép
luat vé vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay
khi don vi sw nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay dbi, & nghi chim dut hgp ddng l1am viéc theo quy
dinh cua phéap luét.

=N e tho AN RNACICE D) e it i st e B e S T TS e v s i
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Béo dam viéc 1am va thuc hién ddy da nhimg diéu da cam két trong hop ddong lam
viéc;

- Thanh toén dy du, ding thoi han céc ché do cta vién chirc da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Truéce khi hét han hop dong lam viéc 60 ngdy cla vién chirc, phai tiép tuc ky két hop
ddng 1am viéc véi vién chire trong trudng hop don vi sy nghi€p con nhu cdu, vién chirc
d4p Gmg diy du cac yéu cau theo quy dinh cia phap luat.
2. Quyén han
- Str dung vién chirc d& hoan thanh cong viéc theo hop ddng (BS tri, phan cong, tam
dinh chi cong téc...). :
- Cham dirt hop ddng lam viée, ky luét vién chirc theo quy dinh ciia phap luat vé vién
chue.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh
- Nhimg van @& v& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi trong
hop dong lam vi€c nay thuc hién theo quy dinh cia phép lut vé vién chirc.
- Hop dong nay 1am thanh 03 bén c6 gi4 trj nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong gitr
02 ban, vién chirc duge ky hgp dong gitt 01 ban, hgp dong cé hiéu luc tir ngay...
thang.... ndm
Hop dong nay 1am tai................... ,ngdy ... thang .... ndim

NGUOIPUQC TUYEN DUNG VA  NGUOI PUNG PAU PON VI SU

KY KET HQP PONG NGHIEP
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
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Ghi chu:
1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi r6 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat ddu va két thic.
3. Ghi cu thé s6 nha, phé, phudng (thon, x4), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phd thudc
tinh hodc trung wvong.
4, Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tuin, hodc 1am viéc theo gior hanh
chinh.

6. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhi€ém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chtrc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc lvong chinh, hinh thirc tra
luong (lwong thoi gian, khoén...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, ddc hai, thu hut,
tham nién, trach nhi€ém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bdo hiém x& hoi va trg cap khac ma vién churc duge hudng. Vi
du: Pugc huong quyén lgi bado hiém xa hdi theo ché do hién hanh ctia Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén v6i tinh chét, dic diém cua nganh, linh vuc va diéu
kién déc thu ctia don vi sy nghi¢p cong 1dp nhung khodng trai v4i quy dinh cuia Luat
Vién chirc va cac quy dinh khéc cua phép luat c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duge huéng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhitng théa thuén khéc thuong 13 nhimg théa thuén khuyén khich va c6 l¢i hon cho
vién chire nhu: Nhiing vét dung ré tién mau hong, khi hur héng, mét, khong phai den b,
thue hién t6t Hop ddng lam viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién,
dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai
nan rii ro ngoai gior 1am viéc duge trg cip thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay
sinh nhat.

7 Y L

NS NG a2
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Méu s6 05
DON Vi coiieniriennnavene CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: /HDLV , ngay ..... thang ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Can cik Nghi dinh SO /2020/ND-CP ngay .... thang .... nam 2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

Can cit Quyét dinh .......... cua .. ... vé viée cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc
Chtig 101 MoLbendd ONG/BAS L L0, e i s ek
(@11 (8 a0 bt cen B = U B AN i A SRR R O e e ool i D Dk s e B e
D ardien choidon Vg (L) e it B i i G i dasvans shaviais o s van onanaoT e v s Lty

P A T 1 e e S e e s L T

Vamotbe 3 Odg/Ba i e e e e

Sinh ngay ..... thang .....ndm ...... AL socnvinorioiussoniossohsssnibososnnsnestas b a e s sva R de e ]
38 )8 W (0200 P2 1614 72 0 ok S A S il o IR g s B s i = s it i o SRR OEE Bopls |
Chiryen noanh ddo Ta0. L. sl sid cimsas snme svos Sviss stites samis v e siisaBebas st ovs s s i ses

N B T s MO A ML IR S T RSBy oo o 2 T ERE. ot |
Nghé nghiép trude khi duge tuydn dung .........oeevvvveniiiiiieeeieeeiiee e eeiieeeeeeeeaans
DA COENUONGITITAL: .o voesoiots 5o oo sonssbansiinns sontssis dormasos isas sosn s ot ot o 8
S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cOng dan ............oeeeeevvvvvvnennnnnnnnn.
CADNEAY: ) HAND 7o DA o Tl s v snbsooisnie sl i

Théa thuéin ky két Hop ddng lam viéc khong xéc dinh thoi han va cam két 1am ding
nhiing di€u khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

O I QICTO AT VIGE (2.2 st nhve s e s ensmonisaniatonhobesibusmssnomes i el
= ChuodanliChUYEN MON? o 5 e o iinne sinisaimmnssud i siles s SR TR S a2t vt i s s
=IO T () e TAREYE CURGREMRIIN Sl s - o8 el S W
S ) ot oTi g V(6 D PR A e e i ST sl e e W e & ety SRRV E e e o
Diéu 2. Ché @9 lam viéc

Bl a Tt BT by senl 0 9 1 e AERee o s L e BB T R R s I
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Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguwdi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop d&“)ng lam viéc.

- Qhép hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16,
bicu 17, Diéu 18 va Pi€u 19 ctia Luat Vién chiec.

- Chép hanh viéc xir ly ky luét va boi thuong thiét hai theo quy dinh cia phép luét.
- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Pidu 14 va Piéu
15 Luat Vién chirc.

- Phurotig tien i 181 1ain WACE: (505 » wu rnms s nwn siwmns vow s sism somn bt v iin 50k 5 e s ok b Sk » 3scw

- Chic danh nghé nghiép dwogc bd nhiém (m& $6) (6): .evvrrrrervvvervveerrssnnnnnns , Bac:
.......... HE S0 DM ... . v oo vrs sovm s swn s wimmn smrms wwin s s siare wiwme sivn s siwis siin'e sls Biinle S gt e wwis

- Phu cép (néu co) gém ()00 bt iond Bt s e siate s S TSt St s s bl e e 0
dugc tra ...... 14n vao cAc ngay .................. VANGAY o vsdosii et hang thang.

~ Thoi gian tinh ndng bAC TWONE: . ... v il i it it e e stes st i Eae e
» KIOAR te8 NEOAL IEOTIES wc 5 s swins mis sscis wis ks s ave Snsian s s sis s Ths it e (e 0
- Pugc trang bi bao ho khi lam viéc (néu c0) gém: ...........................................

- S6 ngay nghi hang nim dwgc hudng lwong (nghi 1&, phép, viée 1iéng)..........ouvve......
—ChE B0 DA0 MBI (8): «vvvvvvnnierneeeeeneeeiee s e eeteeeeenesetnesenaseensannaesenaseanneaaens

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Bugc hudng cac khoan thudng, nang béc luong, thi hodc x¢t thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac
khoa hoc, cong nghé€ védi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luét
(95 i s ¢ i s s s abeshin s

- Bugc hudng cac ché d6 thdi viée, trg cép thdi viée, bdi thuong theo quy dinh ctiia phap
luét v€ vién chirc.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay dbi, d& nghi chim dirt hop ddng lam viéc theo quy
dinh ctia phéap luét.

- Nhitng thdéa thudn Khac (10).....c.ciniiiniiiiiii i e e

o4

NN\
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguwoi dimg diu don vi s nghiép
1. Nghia vu:
- Béo dam viéc 1am va thyuc hién ddy du nhimg didu da cam két trong hop dong lam
viéc;
- Thanh toan dly du, dung thoi han céc ché do va quyén loi ctia vién chirc dd cam két
trong hop dong lam viéc.
2. Quyén han
- Sir dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dbng (B tri, phan cong, tam
dinh chi cong téc...).
- Chérp dit hop ddng 1am viée, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh cia phap
luét vé€ vién chrc.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh
- Nhing vin dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cuia vién chirc khong ghi trong
hgp doéng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cia phép luat ve vién chirc.
- Hop ddng nay 1am thanh 03 béan c6 gid tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong
gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban, hop dong cé hiéu luc tir ngay...
théng.... ndm ...

Hop dong nay 1am tai................... , ngdy ... thang .... ndm ...
NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA NGUOI DUNG PAU DON VI SU
KY KET HQOP PONG NGHIEP :
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé sb nha, phd, phuwong (thon, x&), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phd thudc
tinh hodc trung uong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

4. Ghi cu thé sb gior 1am viéc trong ngay, hodic trong tudn, hodc lam viéc theo gid hanh
chinh.

5. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chuc tu lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwgc bd nhiém, mic lwong chinh, hinh thirc tra
lvong (luong thoi gian, khoén...).

7. Ghi cu thé ty 16 % céac phu cip (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gid, doc hai, thu hut,
tham nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém’xﬁ hoi va tro cép khac ma vién chirc duoc hudng. Vi
du: Pugc hudng quyén lgi bao hi€ém xa hoi theo ché do hién hanh ctiia Nha nuéde.
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9. Ghi cu thé vién chirc dwoc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhitng théa thudn khac thuong 1a nhitng thoéa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho
vién chire nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu héng, mat, khong phai den bu,
thure hién t6t Hop ddng lam viéc dugc di du lich, nghi mét, tham quan khong mat tién,
dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugce nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai
nan rii ro ngodi gior 1am viéc dugc trg cdp thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay
sinh nhét.

R
S




Tén don vi.....
BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN

CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE

NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...
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MAu s 06

S6 lwgng, co chu chirc danh nghé

nghiép vién chirc hién co

Deé nghi s6 lirgng chi tiéu thing
hang cua tirng hang vién chirc

Tén co
920, |rngf Chire | S [ CBUC cpge | Chire |Chire | S| Chire| Chire) o | G
TT| to £ danh | danh danh | danh | danh 2
> sO | danh A x| danh | danh |[danh A X » | danh | chd
chire, » | nghé | nghé A A x | nghé | nghé | nghe A
: nghe 2R .~ | nghe nghé | nghe i e .~ | nghe
don vi .~_|nghiépinghiép| I SR .~»_|nghiépinghiépjnghiép R
nghiép nghiép | nghiép |nghiép nghiép
hang I ngug:| hyng hang .IV hang‘V hang I hang | hang hang hang V
: II o | : i II Ioxr IV xep| *
M@ [Of@G |G ]|6G | D ® | ® [0 |dy [aA2) | 13) (14
I [Chirc
danh
ghé
nghiép
vién
chirc

......... , hgay ... thang ... ndm ...
THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau)
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MAu s6 07
TENDPON VI .............

DANH SACH VIEN CHUC CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ...

NAM. .........
Thoi | Mirc lwong | Viin bing, chimg chi theo yéu Pugc mién Ghi
gian | hién huéng clu ciia hang du thi thi chia
giir
chire
(Chird| Co | 9200
vu |quan nghe Co
P A & o
Ho Ngay holic| don ngl:u;? Mi so Teinh 2 Ngo_z.u
thing o [ . | (keéca chire . [Trinh| ", ¢ ngir
TT|va [Nam|Nik|chire| vi : Trinh |, .| d§ . . [Trinh| 4n,
. |nim thoi . | danh . |ddly|l 7 [Trinh[ | . |ding
tén sinh danh|dang o Hé nohd do luin quin 46 tin d9 |cdong| Tin Ngoalk)" thi
cong|lam| ®. " 6 lu'o’ngl B Chuyén|  * ly ¢ ngoai|trinh| hoc | ngit
. | gl nghiép| " [chinh 1 | hoc
tac |viéce E mon . | nghe ngir
ngach hién tri hié
hoiic giif nghicp
hang
tuong
duong)
(D) G) (DS ®)[(D| @) | (O |(10)| (1) [(12)](13) [(14)((15)|(16)[(17)[(18)((19)|(20)

......... , hgay ... thang ... nam ...

THU TRUGNG DON VI
(Ky tén, dong dau)
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